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1. Wstep

Podrecznik zostat stworzony z mysla o wszystkich dotychczasowych oraz przysztych uzytkownikach pakietu
TRAWERS. Zawiera on najwazniejsze informacje niezbedne w codziennej pracy z systemem. Oprdcz
ogolnych informacji o samym pakiecie, uzytkownik odnajdzie w nim opisy struktury oraz sposobu
eksploatacji poszczegolnych systemow dziedzinowych, praktyczne przyktady zastosowan wybranych
funkcji oraz stownik najwazniejszych pojec.

Podrecznik Uzytkownika stanowi integralna cze$¢ catego zbioru dokumentow opisujacych system
TRAWERS, a ujete w nim informacje nawiazuja do tresci :

= Podrecznika Administratora (w trakcie opracowywania),

= Podrecznika Wdrozeniowca (w trakcie opracowywania).

Ponadto firma Tres pracuje nad stworzeniem praktycznych opisow przebiegu wdrozen w wybranych
przedsiebiorstwach w postaci tzw. Studiow Przypadku (Case Study).

Gotowy juz Podrecznik Uzytkownika dostepny jest (w formie pliku pdf) na stronie internetowej firmy Tres
- www.tres.pl

Podrecznik Uzytkownika jest jednoczesnie proba scalenia wszystkich materiatow opisujacych pakiet
TRAWERS jakie do tej pory tworzono w firmie Tres. Dlatego wtasnie zwracamy sie do Panstwa z prosba o
ocene zamieszczanych w podreczniku informacji i o zgtaszanie propozycji / pomystow na wprowadzanie
nowych pojec i opisow wybranych funkcji. Propozycje prosze kierowac na adres - tres@tres.pl
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2. TRAWERS

2.1. Czym jest pakiet TRAWERS ?

TRAWERS jest uniwersalnym pakietem oprogramowania przeznaczonym do kompleksowego zarzadzania
przedsiebiorstwem. Zbudowany jest z ponad dwudziestu systemow funkcjonalnych (dziedzinowych),
obejmujacych wszystkie najwazniejsze obszary dziatania firmy. Poszczegolne systemy pakietu sa ze soba
zintegrowane tzn. wzajemnie wykorzystuja zgromadzone w systemie zasoby. Dzigki modutowej budowie
oraz mozliwosciom rozbudowanej parametryzacji, pakiet moze by¢ dostosowywany do indywidualnych
potrzeb kazdego uzytkownika.

TRAWERS sprawdza sie najlepiej w Srednich przedsiebiorstwach, w ktérych systemy pakietu eksploatuje
jednoczesnie kilkanascie do kilkudziesieciu osob. Prace nad pakietem trwaja nieprzerwanie od 1990 roku,
a sam system wykorzystywany jest przez ponad 11 tysiecy uzytkownikow.

2.2. Wersje pakietu

System TRAWERS przeznaczony jest do pracy zarowno w Srodowisku WINDOWS jak i LINUX i dlatego
funkcjonuje on w dwoch wersjach:

> wersji W dla WINDOWS,
= wersji X dla LINUX.

2.3. Architektura pakietu

System TRAWERS posiada typowa dla systeméow ERP architekture, ktdorej gtownym celem jest integracja
wszystkich szczebli zarzadzania przedsiebiorstwem. Systemem obejmuje kompleksowo proces produkcji i
dystrybucji, integruje rozne obszary dziatania przedsiebiorstwa, usprawnia przeptyw najistotniejszych dla
jego funkcjonowania informacji i pozwala btyskawicznie odpowiada¢ na zmiany popytu. Informacje te sa
uaktualniane w czasie rzeczywistym i dostepne dla operatora w momencie podejmowania decyzji (system
pracujacych w trybie on - line).

Najwazniejszym z wyroznikow systemow ERP jest zastosowanie opartych na ograniczeniach,
dwukierunkowych mechanizméw optymalizujacych planowanie oraz wbudowana w system mozliwosc¢
elektronicznego potaczenia tancucha dostaw i sprzedazy. Ponadto powszechnie stosowane sa mechanizmy
umozliwiajace symulowanie wybranych planéw i analize ich skutkow. Pozwala to miedzy innymi na
doktadne zaplanowanie, przetestowanie i poréwnanie dziatan z ich catkowitym efektem finansowym.
Dziatania te prowadzone sa przewaznie w obszarach:

2 Klienci - baza danych o klientach, tworzenie i realizacja zamdwien, obstuga indywidualnych
zamowien, elektroniczny transfer dokumentéw (EDI),

2 Produkcja - obstuga magazynu, wyznaczanie kosztow produkcji, zakupy surowcow i materiatow,
harmonogramowanie produkcji, prognozowanie zdolnosci produkcyjnych, wyznaczanie krytycznego
poziomu zasobow/zapasow, kontrola procesu produkcji (m. in. $ledzenie drogi produktu w
zaktadach produkcyjnych) itd.,

2 Finanse - prowadzenie ksiegowosci, kontrola przeptywu dokumentéw ksiegowych,
przygotowywanie raportow finansowych,

2 Logistyka - planowanie dziatan prowadzonych poza przedsiebiorstwem.
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2.4, Systemy pakietu
W sktad pakietu TRAWERS wchodza nastepujace systemy dziedzinowe:

| TRAWERS ; | AD Administrator Pakietu
MG M
| ZAPASY |..=-__—__-—_-__—-—'—_______'—': agazyn
M Inwentaryzacja
| SPRZEDAY | | MA Sprzedaz i Rozrachunki z Odbiorcami
= I—{ O Fakupyi Rozrachunki z Dostawcami
| A Obstuga famdwien do Dostawcdw

Bh Struktury prodokbduo
RO Techrnologia produkcji
I PRODUKCJA M Aecenma produkcyine

MR Potrzeby materdatowe

$H Harmonczramowanie
JC Koezty zlecen

[ KSIEGOWOSC  f—— KE Ksigaa Glwna
KP fzieza Przwchoddw i Rozchodow
KB Obrot Pienieznw Kasa - Bank
| FINANSE KC Przelewy

8T Srodki Trwate
TKE. Tabela Kursduwe Walot

| KADRY J' 'l PL Kadryi Ptace

REK. Ruwnek - Kontakty
| CRM "] .
R¥ Rwnek- Zadania
ME Statystyki Sprzedaivi Zakupdw
| SPRAWOZDAWC ZOSC )-< PW Budowarie Rapartéw i Formut
KE &nalizv w programie Excel

2.5. Bezpieczenstwo pakietu TRAWERS

Jednym z wazniejszych elementow systemu informatycznego funkcjonujacego w firmie jest jego
bezpieczenstwo, a w szczegolnosci bezpieczenstwo danych zawierajacych informacje finansowe i
handlowe przedsiebiorstwa. System TRAWERS posiada 3 poziomowy system zabezpieczen dostepu do
danych:
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>

ograniczenie dostepu do serwera - podstawowe zabezpieczenie wynikajace z cechy systemu
Linux (na ktorym moze pracowac pakiet TRAWERS), ktory pozwala na zdalny dostep do serwera
tylko tym uzytkownikom, ktérzy maja na nim swoje konta. Dostep do serwera wymaga podania
nazwy oraz hasta. Dostep do serwera mozna réowniez zawezi¢ tylko do wybranych komputerow
(adresow IP),

ograniczenie dostepu do systemow - dzieki wbudowanemu w pakiet TRAWERS mechanizmowi
uprawnien, w ktorym kazdy uzytkownik ma przydzielone role, zadania oraz uprawnienia do
wykonywania poszczegolnych operacji w wybranych systemach catego pakietu,

zabezpieczenie spéjnosci danych - dzieki funkcjonujacemu w pakiecie TRAWERS mechanizmowi
zapewniajacemu spojnos¢ wprowadzanych danych w procesach transakcyjnych takich jak
rejestracja dokumentow (np. zamdwienia, rozchodu, faktury sprzedazy, itd.) - przebiegajaca
dwuetapowo. W pierwszym kroku komplet danych zapisywany jest do "Zbioru Transakcji’, a
dopiero potem dane transakcyjne faktycznie aktualizuja odpowiednie tabele danych. Podczas
kazdego uruchomienia, TRAWERS wykonuje sprawdzenie stanu zbiorow. Jezeli miata miejsce
sytuacja awaryjna, w wyniku ktorej transakcja nie zostata zakonczona, to jest ona wowczas
poprawnie konczona.

Szczegotowe informacje na temat poszczegoélnych opcji zabezpieczen systemu TRAWERS zostaty opisane w
Podreczniku Administratora.

2.6. System uprawnien

Pakiet TRAWERS posiada wielopoziomowy system uprawnien, umozliwiajacy doktadne dopasowanie praw
dostepu dla kazdego uzytkownika pakietu. Aby uzyska¢ dostep do wybranej operacji w pakiecie, nalezy

posiadac:
> dostep do pakietu TRAWERS z uzyciem swojego symbolu uzytkownika i hasta,
= dostep do wybranego systemu poprzez system administracji AD,
= dostep do danej funkcji w obrebie systemu,
> dostep do zasobdw wykorzystywanych przez dana funkcje (magazyn, konto, kasa itp.).

Ponizej przedstawiono schemat systemu uprawnien funkcjonujacych w pakiecie.

Szczegotowy opis definiowania pozioméw uprawnien oraz nadawania funkcji poszczegélnym operatorom
zostat zawarty w Podreczniku Administratora.
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Dostep do poszezegdlnych

funkeji syste rmdw

— Systern 1 I

— Systam 2

Funkcja 1

Stystern 3

System ..n

Dostep do poszozegdlnych
ohie ktduw

kanto
—fbankowe kKonto 1

konto 2

Kasy Kasz 1

kasa 2

kasza 3

M agazyny

hagazyn 1

hagazyn 2

hagazyn 3

2.7. Wyglad i obstuga

2.7.1. Interfejs uzytkownika

Funkcja 2
Funkcja 3

Funkcja 1
Funkcja 2

Funkcja 3

Funkcja 1

Funikcja 2
Funkca 3

TRAWERS moze pracowaé zarowno w wersji znakowej, graficznej jak i mieszanej. W zaleznosci od
potrzeb, uzytkownik moze wybrac dla siebie najodpowiedniejsza forme. Tam gdzie potrzebna jest duza
wydajnos¢ mozna zastosowac wersje znakowa, w obszarach odpowiedzialnych za analizy mozliwe jest
uzycie wersji graficznej. Obecnie najczesciej wykorzystywana przez uzytkownikow wersja jest wersja

znakowa.
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20085.01.31

FP Naczepy - Demo,

ano— e =
[j_Dystryhucja Produkcja Finanse Inne Tabele AD Trawers Pomoc

MA Sprzedaz, naleznosci 0
Z0 Zakupy, zobowigzania

ZA Zamdwienia zakupu

MZ Statystyki, zestawienia

Op: AA/B0/0, TR: 5.8 -X

()

Fl-pomoc, Fl2-menu wewnetrzne, ti-—, Enter-wybdr z menu, Esc-powrdt

Podstawowe obiekty interfejsu uzytkownika - wersji znakowej pakietu TRAWERS:

1) Okno systemu - zawierajace najwazniejsze informacje (gorna cze$¢ okna tuz nad paskiem menu)
dotyczace aktualnie uruchomionego systemu, w kolejnosci: nazwa firmy posiadajacej licencje na
oprogramowanie, symbol operatora, numer oddziatu, poziom uprawnien operatora, symbol i skrécona
nazwa systemu oraz aktualna data.

2) Menu - po uruchomieniu systemu TRAWERS, widoczne okno wyjsciowe jest zawsze oknem systemu AD
(administracji). Menu uzytkownika zmienia sie w zaleznosci od kolejno wybieranych systemow
dziedzinowych. Nawigacja w ramach menu odbywa sie za pomoca klawiszy strzatek oraz klawisza [Enter].
Aby opuscic system dziedzinowy i powrdcic¢ do systemu administracji wystarczy nacisna¢ klawisz [Esc].

3) Pasek komunikatu - zlokalizowany w dolnej czesci okna systemu, zawierajacy informacje pomocnicze w
postaci listy dostepnych klawiszy oraz ich funkcji. Lista ta rowniez zmienia sie zaleznie od
wykorzystywanych funkcji systemu. Jednakze znaczenie wiekszosci klawiszy w obrebie poszczegolnych
systemow jest ujednolicone.

2.7.2. Obstuga pakietu

Obstuga pakietu TRAWERS odbywa sie (wersja znakowa) z uzyciem klawiatury. W kazdym z systemow
pakietu, te same klawisze lub kombinacja klawiszy umozliwia uruchomienie tych samych funkcji. Ponizej
przedstawiono informacje na temat typowych zastosowan klawiszy funkcyjnych i kombinacji klawiszy w
poszczegoblnych funkcjach pakietu.

Typowe funkcje klawiszy:

[Enter]
Zatwierdzenie wartosci wybranej lub wprowadzonej. Wcisniecie klawisza [Enter] w menu pakietu
powoduje wybranie podswietlonej pozycji menu i uruchomienie systemu lub funkcji.

[Esc]
Zwykle: powrot. Klawisz oznacza rezygnacje lub zakonczenie pracy z wybrana funkcja pakietu. Podczas
nawigacji w systemach pakietu, [Esc] umozliwia powrot do menu nadrzednego.
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[Home]

Przejscie do pierwszego elementu listy.

[End]

Przejscie do ostatniego elementu listy.

[PgUp]

Przewiniecie listy w gore.

[PgDn]

Przewiniecie listy w dot.

¥

Wybranie poprzedniego/nastepnego elementu listy.
«, >

Wybranie sasiedniej funkcji z dostepnego menu.
[Tab]

Przejscie do sasiedniego okna lub pola.

[F1]

Wyswietlenie pomocy podrecznej. Kazdorazowo wyswietlana jest strona pomocy dotyczaca uruchomionej
funkcji z menu systemu.

[Shift+F1]
Wyswietlenie kalendarza.

[F2]

Wyswietlenie zawartosci tabeli lub zbioru z mozliwoscia wyboru jednej z wartosci. Jezeli wcisniecie
klawisza byto poprzedzone wpisaniem w polu jakiej$S wartosci, kursor zostanie ustawiony na polu o
zawartosci zgodnej lub zblizonej do podanej. Przy wprowadzaniu ciggdw znakow, wielkos¢ liter nie ma
Znaczenia.

Przyktad:
Niech lista zawiera wartosci:

"Niewiadomski Jan"
"Niewiadomski Wojciech”
"Noskowski Edward"
"Nowacki Zbigniew"

"Nowina Janusz"

Po wpisaniu w polu wartosci "Now" i wybraniu klawisza [F2], kursor zostanie ustawiony na wartosci
"Nowacki Zbigniew".

[F3]

Wyswietlenie listy wybranych elementow tabeli lub zbioru z mozliwoscia wyboru jednej z wartosci.
Wcisniecie klawisza powinno zostaé poprzedzone wpisaniem w polu wartosci. Lista zawiera wowczas tylko
te elementy tabeli lub zbioru, ktére zawierajg podany ciag znakdw, a kursor jest ustawiony na pierwszym
elemencie.

Przyktad:
Niech lista zawiera wartosci:

"Niewiadomski Jan"
"Niewiadomski Wojciech”

"Noskowski Edward"
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"Nowacki Zbigniew"
"Nowina Janusz".
Po wpisaniu w polu wartosci "wi" i wcisnieciu klawisza [F3] wyswietlona zostanie lista:
"Niewiadomski Jan"
"Niewiadomski Wojciech”
"Nowina Janusz".

Kursor zostanie ustawiony na pierwszym z tych elementéow. Gdy podanych zostanie kilka ciagdw znakow
oddzielonych "+" program przeszuka kartoteki analizujac kazde jej pole - np. wpisujac "Chem" + "Gdansk”,
po wcisnieciu [F3] system wyswietli liste firm zawierajacych w nazwie ,,Chem” zlokalizowanych w
Gdansku. Przy wprowadzaniu ciagow znakdw, wielkos¢ liter nie ma znaczenia.

[F4]

Zwykle: drukowanie. Wcisniecie klawisza powoduje najczesciej uruchomienie funkcji wydruku danych.
Wydruk moze byc¢ poprzedzony wyswietleniem formatki wyboru zakresu danych do wydruku, a takze
wyborem parametrow wydruku wtasciwych dla operatora.

[F5]

Zwykle: poprzedni element. Podczas przegladania zawartosci zbioru, np. kartoteki klienta (zbudowanej z
kilku stron danych), wcisniecie klawisza [F5] powoduje wyswietlenie poprzedniego elementu z kartoteki.
Inne zastosowanie to przeszukiwanie wg kodu paskowego (barcode).

[Fé]
Zwykle: nastepny element. Podczas przegladania zawartosci zbioru, np. kartoteki, wcisniecie klawisza [F6]
powoduje wyswietlenie nastepnego elementu z kartoteki.

[F7]
Zwykle: korekta. Wcisniecie klawisza umozliwia wprowadzenie zmian w zawartosci pol wyswietlanej
formatki.

[F8]
Zwykle: dopisywanie. Klawisz umozliwia dopisanie nowego elementu do zbioru lub listy, np. dopisanie
nowej pozycji tabeli, dopisanie kolejnej pozycji w dokumencie itp.

[F9]
Zwykle: usuwanie. Wcisniecie klawisza umozliwia usuniecie wybranego elementu z tabeli lub listy. Czesto
wyswietlony jest wczesniej dodatkowy komunikat, np. Czy na pewno usuna¢ ten element?

[F10]

Zwykle: oznaczanie / odznaczanie wartosci z listy. Przy wyborze danych, ktore maja by¢ uwzglednione
przy wywotaniu funkcji, kombinacja klawiszy [Ctrl+F7] umozliwia oznaczenie wybranych wartosci (zwykle
symbolem ") lub jej odznaczenie (klawisz dziata jak przetacznik). Inne zastosowanie: wyswietlenie
dodatkowych informacji na temat przegladanego obiektu. Rodzaj informacji podany jest jako opis
klawisza.

[Ctrl+F10] czesto oznaczane w systemie jako: “"F10
Zwykle: szczegoty. Wcisniecie klawisza powoduje wyswietlenie szczegotowych informacji na temat
przegladanego obiektu. Rodzaj informacji podany jest jako opis klawisza.

Przyktad:

W systemie ZP - Zlecenia produkcyjne, podczas przegladania zlecen technologicznych, dostepna jest
funkcja [*F10 - zlecenie]. Wcisniecie kombinacji klawiszy [Ctrl+F10] powoduje wyswietlenie szczegotow
zlecenia produkcyjnego.

[Alt+F10] czesto oznaczane w systemie jako: AltF10
Zwykle: razem. Wyswietlenie sumy wartosci podanych w kolejnych wierszach wyswietlonego zestawienia.
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Przyktad:

W systemie MG - Gospodarka magazynowa, podczas przegladania stanow biezacych magazynu, wcisniecie
kombinacji klawiszy [Alt+F10] powoduje sumowanie wartosci oraz ilosci wykazanych indeksow.

Wypetnianie i korygowanie pél danych

Przedstawiona ponizej lista zawiera klawisze oraz kombinacje klawiszy, ktore sa stosowane podczas
wypetniania trescia (korygowania) pol formatek w systemach pakietu TRAWERS:

(_
Przesunigcie kursora o jeden znak w lewo w obrebie aktualnego pola.

[>, Ctrl+D]
Przesuniecie kursora o jeden znak w prawo w obrebie aktualnego pola.

[Ctri+B]
Przesunigcie kursora o jedno stowo w prawo w obrebie aktualnego pola.

[Del, Ctri+G]
Usuwanie znaku wskazanego przez kursor.

[BackSpace, Ctrl+H]
Usuwanie znaku na lewo od kursora.

[Ctrl+T]
Usuwanie stowa na prawo od kursora.

[Ctri+Y]
Usuwanie znakow od miejsca wskazanego przez kursor do konca pola.

[Ctri+U]
Przywrocenie pierwotnej zawartosci pola.

[Ctrl+A, Home]
Ustawienie kursora na pierwszym znaku aktualnego pola.

[Ctri+F, End]
Ustawienie kursora na ostatnim znaku aktualnego pola.

[Enter, Ctrl+M]
Przejscie do nastepnego pola.

[Ins, Ctrl+V]
Przetaczanie kursora miedzy trybem wstawiania i nadpisywania.

2.7.3. Pole dodatkowego opisu

Pole dodatkowego opisu jest dotaczone do formatek danych rdéznych obiektow w poszczegolnych
systemach dziedzinowych TRAWERSA. Pole to pozwala uzupetni¢ dane dotyczace wybranego obiektu o
dodatkowe informacje. Znaczenie klawiszy do obstugi pola jest nastepujace:

IR 2

Przejscie, odpowiednio, do poprzedniego lub nastepnego wiersza opisu.

€,

Przejscie, odpowiednio, do poprzedniego i nastepnego znaku opisu.

[Ins]

Przetaczenie z lub do trybu wstawiania w tryb nadpisywania znakdw.

[Del]
Usuniecie znaku znajdujacego sie nad kursorem.

[F8]
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Wstawienie catej linii nad linig biezaca.

[F9]

Usuniecie catej biezacej linii.

[Esc]

Przesuniecie kursora do pierwszego znaku pierwszej linii (pierwsze nacisniecie) oraz zapisanie zawartosci
pola i powrot do poprzedniej formatki (drugie nacisniecie).

Przyktad:

Wchodzac w karte danego indeksu magazynowego KIM, mozemy wywotac¢ klawiszem [F2] liste na ktorej
widnieje pozycja "‘Dodatkowy opis'', wykorzystujac pole uzupetniamy informacje dotyczace wybranego
towaru np. o opis jego wtasciwosci, budowy czy mozliwosci zastosowania.

2.7.4. Obstuga kalendarza

Formatka kalendarza jest dostepna w polach (klawisz [F11]), w ktorych nalezy okreslic jakas date.
Kalendarz umozliwia wybor daty bez koniecznosci wpisywania jej recznie. Wybrana przez operatora data
jest podswietlana. Aby wybrac¢ date z kalendarza, wystarczy zatwierdzi¢c w nim wybrang i podswietlong
date (klawisz [Enter]). Domyslnie zawsze podswietlana jest aktualna data lub data poprzednio
wprowadzona w wybranym polu.

Zierpien Z007

Tydz| Po Wt Sr Cz Pi S0 Ni

31 2 3 4 5
3z § 7 5 9 10 11 12
33 | 13 14 15 16 17 15 18
34 | z0 21 2z 23 24 25 26
35 | z7 28 29 30 31

1l—w——dzien (*) —dzis
PoglUp,/ PgDn—rc FE5/Fa—rok

Nawigacja w ramach kalendarza odbywa sie przy uzyciu klawiszy:

e
Poprzedni dzien.

_)

Nastepny dzien.

T

Tydzien wczesniej.
N3

Tydzien pozniej.
[PgUp]

Poprzedni miesiac.
[PgDn]

Nastepny miesiac.

[Enter]
Wybranie podswietlonej daty.
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[Esc]
Zamkniecie kalendarza, rezygnacja z wyboru daty.

2.7.5. Menu pomocy wewnetrznej

Pomoc wewnetrzna (klawisz [F12]) jest dostepna w momencie rejestrowania dokumentéw sprzedazy w
systemie NA oraz dokumentow zakupu w systemie ZO. Dodatkowe informacje oraz funkcje dostepne dzieki
niej, dotycza przede wszystkim mozliwosci:

sprawdzenia stanu rachunkéw rozliczonych i nierozliczonych dla wybranego odbiorcy/dostawcy,
przegladania oraz korekty karty odbiorcy/dostawcy oraz tabeli upustow,
dopisania pozycji do tabeli bankow oraz tabeli kursow walut dla danego odbiorcy/dostawcy,

przegladania kroniki sprzedazy, kroniki marzy oraz ceny sprzedazy dla wybranego odbiorcy,

L L N T

utworzenia pliku o nazwie f12_menu.bat (tzw. skryptu), ktorego wybranie spowoduje serie
okreslonych przez uzytkownika akcji np. wywotanie programu MsExcell.

Uzywajac menu wewnetrzne operator moze weryfikowa¢ dane dotyczace dostawcy lub odbiorcy
bezposrednio w trakcie rejestracji faktury zakupu/sprzedazy.

2.7.6. Rodzaje komunikatow w systemie

Pakiet TRAWERS porozumiewa sie z operatorem poprzez system komunikatow wyswietlanych na ekranie w
trakcie uzytkowania systemu. Mozemy wyroznic¢ nastepujace podstawowe rodzaje komunikatow:

= informacja (kolor szary),
2 ostrzezenie (kolor zotty),
= btad (kolor czerwony),
2> pytanie (kolor szary).

Kazdy z komunikatéw oznaczony jest wtasnym numerem. Wiecej informacji na temat pojawiajacego sie
btedu oraz opis zalecanych czynnosci, ktdre operator powinien wykonac¢ w celu jego usuniecia dostepnych
jest pod klawiszem [F10]. Kompletna liste komunikatow funkcjonujacych w pakiecie mozna przeglada¢ w
funkcji Trawers/O pakiecie Trawers/Lista komunikatow.

2.8. Przygotowanie pakietu do eksploatacji

Przed rozpoczeciem wtasciwej pracy z TRAWERS, caty pakiet powinien zosta¢ odpowiednio skonfigurowany
i dostosowany do potrzeb indywidualnych danej firmy. Czynnosci przygotowawcze przebiegaja w podobny
sposob w kazdym z systemow dziedzinowych. Sprowadzajg sie one przede wszystkim do:

2 utworzenia odpowiednich zbioréw bazowych z danymi (tabel z danymi, kartotek kontrahentow,
dostawcow itd.),

2 zdefiniowania parametrow firmy (parametrow sterujacych praca poszczegoélnych systeméw np.
przystosowanie systemu do pracy w trybie szybkiej sprzedazy),

= zdefiniowania niezbednych wzorow dokumentow (dla poszczegolnych systemow),
2 wypetnienia tabeli symboli operacji i okreslenia sposobow tworzenia polecen ksiegowania.

Kolejnos¢ poszczegolnych dziatan oraz praktyczne przyktady rozwigzan opisano doktadniej w Podreczniku
Wdrozeniowca.
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3. Gospodarka magazynowa

System MG jest narzedziem stuzacym zapewnieniu i utrzymaniu sprawnej organizacji procesu ewidencji i
zarzadzania zapasami. Pozwala magazynierowi wykonywac jego podstawowa prace, a w tle generuje
informacje dla stuzb zaopatrzenia, sprzedazy, produkcji i ksiegowosci. Baza informacji dla réznych dziatow
przedsiebiorstwa, w zaleznosci od ich funkcji s3a: KIM (Kartoteka Indeksow Materiatowych) i KSOM
(Kartoteka Stanow i Obrotow Magazynowych). Do podstawowych cech systemu zaliczamy:

= indeks definiowany przez uzytkownika o dtugosci do 16 znakow,
metody wyceny: LIFO, FIFO, cena ewidencyjna i Srednia wazona, cena wskazana, depozyt,

>
= wyszukiwanie danych w oparciu o indeks, nazwe, barkod lub inny kod dodatkowy,
= obstuga dowolnej liczby magazyndw i grup asortymentowych,

>

prowadzenie kartoteki indeksow materiatowych, kartoteki stanow i obrotow magazynowych,
kartoteki partii, kartoteki serii,

2 mozliwos¢ pobrania informacji do karty magazynowej i kartoteki KIM ze zbioru zewnetrznego w
formacie CSV,

v

mechanizm przeceny i automatycznego obliczania odchylen od cen ewidencyjnych,
= tworzenie polecen ksiegowania dla systemu ksiegowego,

2 aktualizowanie kartoteki stanow i obrotow magazynowych na podstawie danych wprowadzonych w
systemach: zakupow ZO, sprzedazy NA i produkcji ZP,

2 mozliwos¢ ograniczenia uprawnien dla poszczegélnych magazynow,
2 kontrola daty waznosci asortymentu,
= prowadzenie inwentaryzacji.

Dzieki systemowi MG dziat sprzedazy ma dostep do informacji o aktualnie dostepnej ilosci towardow
handlowych, ktdra moga dostarczy¢ klientom, o ilosci zarezerwowanej do sprzedazy i ilosci aktualnie
produkowanej. Dziat planowania produkcji moze sprawdzi¢ wielkos¢ zapasu komponentow
zabezpieczajaca biezace i planowane zadania produkcyjne. Natomiast dziat zaopatrzenia otrzymuje
informacje o ruchu pozycji asortymentowych, o koniecznosci ztozenia zamoéwien zakupu w celu
uzupetnienia standw magazynowych. Dla stuzb finansowych istotne znaczenie ma informacja o wartosci
obrotow i stanow magazynowych firmy, a takze wycena produkcji w toku i kalkulacja jednostkowych
kosztow wytworzenia wyrobow gotowych lub Swiadczenia ustug.

3.1. Magazyny

System MG umozliwia prowadzenie gospodarki magazynowej w firmie, w ktorej towary przechowywane sa
w roznych magazynach, do czego stuzy ewidencja zapasow wedtug magazynu. Rowniez komponenty dla
celow produkcyjnych moga by¢ przechowywane w réznych magazynach. W takim przypadku podczas
zaktadania karty indeksu materiatowego nalezy wprowadzi¢ kod odpowiedniego magazynu, ktérego symbol
i nazwe definiuje sie w funkcji MG/Magazyny/tabele magazynéw/Dopisywanie.

3.2. Pozycja asortymentowa

Terminem pozycji asortymentowych okreslamy wszelkie towary kupowane, produkowane i sprzedawane
przez firme. Do pozycji asortymentowych zaliczamy rowniez ustugi oraz pozycje pozorne tj. takie, ktorych
nie mozna wytworzy¢ ani magazynowac, a ktore sktadaja sie z pozycji objetych ewidencja magazynowa.
Dla kazdej pozycji asortymentowej definiujemy karte indeksu materiatowego. W systemie KG rozrozniane
sg nastepujace rodzaje pozycji asortymentowych:

materiat przetwarzany,
materiat wytwarzany,
materiat zakupiony,
zestaw sprzedazny,

LA AN
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produkt,

ustuga wtasna,

fantom,

cecha,

opcja.

System MG zawiera narzedzie umozliwiajace sledzenie ruchu pozycji asortymentowej poprzez numer partii
i numer serii. Przyjmowane do magazynu pozycje asortymentowe oznaczone numerem partii i serii
stanowia integralng czes¢ catego systemu logistycznego. W zaleznosci od parametréw ustawionych w
karcie KIM (Kontrola numeru partii [T/N] i Kontrola numeru serii [T/N]), dla poszczegdlnych pozycji
asortymentowych mozemy zaktadac tylko karty partii dostaw, tylko karty serii dostaw lub obie karty.
Podczas rejestrowania operacji przyjecia lub wydania pozycji asortymentowej z magazynu, czy tez
operacji wystawienia zlecenia produkcyjnego (zamowienia zakupu, zamdwienia sprzedazy) system bedzie
zadaé podania numeru partii lub numeru serii. W jednej transakcji mozna wprowadzi¢ wiele partii lub
serii. Dla jednej partii towaru mozna wprowadzi¢ dowolng ilos¢ serii rozniacych sie, np. terminem
waznosci. W kazdej chwili mozna uzyskac informacje o wielkosci zapasow magazynowych poszczegolnych
partii i serii okreslonej pozycji asortymentowej.

v Y

3.2.1. Indeks

Unikalny symbol identyfikujacy pozycje asortymentowa (o dtugosci do 16 znakow). Przed rozpoczeciem
rejestracji kartotek zaleca sie opracowac system budowania indeksu. Indeks opracowywany jest
najczesciej na podstawie KTM (Kod Towarowo - Materiatowy), ktory stanowi zbior branzowych wykazow
wyrobow, ustalajacych w sposdb jednoznaczny:

= symbole cyfrowe,
2 nazwy i oznaczenia wyrobodw,
= numery norm lub pozycji katalogowych.

System MG umozliwia nadawanie dowolnych symboli sktadajacych sie z cyfr, liter i innych znakéw
pisarskich np. 111-1111-111-U.

3.2.2. Wyréznik i odmiana

Wyroznik moze byé dodatkowym oznaczeniem pozycji asortymentowej. W zwiazku z okreslong specyfika
dziatalnosci roznych firm, moze zaistnie¢ koniecznos$c zbierania informacji o pozycjach asortymentowych
na poziomie nizszym niz grupa indeksowa. W takim przypadku wyrdznik moze spetniac role podgrupy i
okreslac ceche materiatu lub wyrobu, np. materiaty malarskie:

71 - Farby gruntowe,
72 - Lakiery RAL,

73 - Lakiery inne,

75 - Rozpuszczalniki itp.

Jezeli chcemy gromadzi¢ informacje finansowe na poziomie nizszym niz grupa, wyrdéznik moze byc
sktadnikiem struktury konta analitycznego. W takim przypadku nalezy pamieta¢ o wtasciwej budowie
struktury konta w "Szablonach dekretow" dla operacji magazynowych. Wyrdznik moze byc stosowany jako
kryterium wyboru przy tworzeniu roznych zestawien. Symbol wyroznika mozna wykorzystac w symbolach
operacji jako analityke kont do ewidencji odchylen, np 310- "Materiaty na sktadzie" , 610-"Wyroby
gotowe".

W zaleznosci od potrzeb firmy, moze =zaistnie¢ koniecznos¢ wybierania informacji o pozycjach
magazynowych wedtug innych dodatkowych oznaczen . Odmiana moze by¢ dowolnym oznaczeniem pozycji
asortymentowej. Symbol odmiany mozna wykorzysta¢ w symbolach operacji jako analityke kont do
ewidencji odchylen, np. 320- "Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow”, 620-"Odchylenia od cen
ewidencyjnych wyrobow".
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3.3. Kartoteki magazynowe

3.3.1. Kartoteka indeksow materiatowych KIM

Kazda pozycja asortymentowa posiada wtasng karte indeksu materiatowego identyfikowang przez symbol
indeksu, nazwe lub kod kreskowy. Karta indeksu zawiera wszystkie niezbedne informacje opisujace
pozycje asortymentowa, np. metode wyceny zapasu, rodzaj, jednostki miary, rezerwacje magazynowe,
poziom odnowienia zapasow, ostatnig cene zakupu, czas dostaw, koszt normatywny. Zbior kart tworzy
Kartoteke indeksow materiatowych. Informacje prezentowane w karcie indeksu materiatowego pozycji
asortymentowej mozna podzieli¢ na grupy:

= podstawowe dane charakteryzujace pozycje asortymentowa, np.: unikalny numer identyfikacyjny
(indeks), nazwe, rodzaj, typ wyceny, jednostki miary, grupe towarowa, symbol SWW/PKWil,
kontrole terminu waznosci,

2 dane dotyczace zakupu - informacje o zamdwieniach i rezerwacjach towaru, standardowych
wielkosciach zakupu, zalecanych wielkosciach zapaséw magazynowych, procentowym udziale
kosztow transportu i ostatniej cenie zakupu,

= dane dotyczace sprzedazy - informacje o stawkach podatku VAT, upustach;

2 dane dotyczace produkcji - informacje o magazynie komponentow i magazynie odpadow oraz o
kosztach normatywnych (koszt materiatow, robocizny bezposredniej, prac przygotowawczych,
koszty posrednie stale, koszty posrednie zmienne),

= dodatkowy opis - inne informacje charakteryzujace pozycje asortymentowa,

2 informacje o ilosciach towaru w podziale na: ilosci wynikajace z zaméwien zakupu, sprzedazy,
ilosci zlecone do produkcji i w produkcji w toku,

2 dane dotyczace zapasow,
= informacje o kodach dodatkowych KID,

= znaczace daty - informacje o dacie zatozenia karty, jej zmianie, pierwszym przychodzie, ostatnim
przychodzie i rozchodzie indeksu, ostatnim zaméwieniu zakupu,

2 podglad kart w formacie CSV - szybki podglad dla wszystkich lub wybranych indeksow w postaci
tabelarycznej, zawierajacy wszystkie informacje zawarte w karcie KIM indeksu.

Wszystkie informacje zawarte w KIM dostepne sa z roznych funkcji pakietu, np. przy definiowaniu
struktury wyrobu, podczas tworzenia zamowienia sprzedazy, zamowienia zakupu czy zlecenia
produkcyjnego. Kartoteke KIM zaktadamy w funkcji MG/Tabele/Kartoteka Indeksow(KIM)/Dopisywanie.
Karty indeksow mozna dopisa¢ rowniez bezposrednio podczas rejestrowania dokumentow przychodu,
dokumentéw zakupow i dokumentow dostaw oraz podczas definiowania struktury wyrobu. Dzieki KIM
mozliwa jest:

= ewidencja podstawowych informacji o pozycjach asortymentowych dla obstugi magazynu
(identyfikator, opis, jednostki miary, miejsce sktadowania, wielkos¢, kubatura, zapas rzeczywisty,
rezerwacje),

ewidencja pozycji magazynowych i niemagazynowych (np. ustugi, zestawy sprzedazne),
ewidencja partii i serii dostaw,

kontrola terminu waznosci produktu,

segregacja pozycji asortymentowych wedtug rodzaju, grup towarowych, kategorii, wyrdznika,

informacje o stawkach podatku VAT oraz o rodzaju upustow,

L L 2 7

lokalizacja pozycji asortymentowych w wielu magazynach (ta sama pozycja moze znajdowac sie w
roznych magazynach, dla potrzeb produkcji okreslony jest magazyn komponentow i magazyn
odpadow);

2 ewidencja kosztow normatywnych pozycji asortymentowych zakupywanych i wytwarzanych,
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2 weryfikacja zapisow w kartotece stanow i obrotow magazynowych,
2 kontrola dni gwarancji udzielanych na wyrab,

> okreslenie rodzaju opakowania dla wybranego asortymentu (kodu opakowania, wymiarow, ilosci
asortymentu w opakowaniu),

2 okreslenie wagi netto asortymentu,
> okreslenie czestotliwosci inwentaryzacji danego towaru,

2 oznaczenie dzieki polu ,,W petnych jednostkach T/N” asortymentu ktory moze by¢ przyjmowany i
wydawany w petnych jednsotkach (np. 3 dtugopisy, 1 butelka, 1 skrzynia paletowa).

State dane (podstawowe dane charakteryzujace pozycje asortymentowa) definiowane sa przez
uzytkownika systemu, natomiast zmienne informacje (np. data ostatniego przychodu, data ostatniego
rozchodu, koszty normatywne) rejestrowane sa automatycznie podczas wykonywania operacji
magazynowych i w procesie obliczania kosztow normatywnych.

1.3.3.1 Kontrola terminu waznosci

Aby wprowadzic dla wybranego indeksu kontrole terminu jego waznosci nalezy:
2 oznaczyc opcje Termin waznosci w kartotece KIM produktu na ,,T”,
2 wypetni¢ pole Dni (ilo$¢ dni waznosci),

> nalezy prowadzic¢ kartoteke LOT/SER dla produktu, co wiaze sie z oznaczeniem opcji: Ewidencja
partii LOT i Ewidencja serii SER w karcie KIM na ,,T”.

System podczas wprowadzania wybranego asortymentu do magazynu wymaga podania przez uzytkownika
terminu waznosci produktu. Termin ten jest podpowiadany automatycznie (data dzisiejsza + ilos¢ dni
podana w karcie KIM) i zapisywany w kartotece KSOM i kartach LOT/SER.

Gdy uzytkownik wydaje z magazynu wybrany towar system kontroluje termin waznosci i ostrzega o
ewentualnym przeterminowaniu produktu (przekroczenie daty waznosci - jezeli jest ona wczesniejsza niz
data biezaca). Kontrola terminu waznosci i informacje zapisywane w karcie KIM produktu umozliwiaja
réwniez tworzenie zestawien np. wszystkich przeterminowanych pozycji asortymentu.

3.3.2. Kartoteka magazynowa KSOM

Kartoteka magazynowa KSOM jest zbiorem kart stanow i obrotéw magazynowych pozycji asortymentowych
objetych ewidencjg magazynowa. Dostarcza informacji o aktualnej ilosci, wartosci i dynamice zapasu
okreslonej pozycji asortymentowej. Dane o stanach i obrotach zmieniajg sie wraz ze statusem pozycji
asortymentowej. Kartoteka magazynowa jest tez zrodtem informacji o zapasach wyswietlanych w KIM.
Informacje zapisane w KIM mozna obejrze¢ z poziomu karty magazynowej. ldentyfikatorem Kkarty
magazynowej pozycji asortymentowej jest:

= numer magazynu,

= indeks materialowy pozycji,

2 nazwa pozycji.
Karta magazynowa pozycji asortymentowej moze by¢ zatozona podczas rejestracji pierwszego przychodu.
Indeks i nazwa pozycji asortymentowej pobierane sa z kartoteki KIM.

3.3.3. Kartoteka partii KLOT

Kartoteka partii jest zbiorem kart kolejnych dostaw pozycji magazynowych. Kazda karta oznaczona jest
numerem partii dostawy. Z karta partii moze by¢ zwiazanych wiele egzemplarzy asortymentu, np. kolejna
partia (karton) amunicji do broni mysliwskiej.
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3.3.4. Kartoteka serii KSER

Kartoteka serii jest zbiorem kart kolejnych dostaw pozycji magazynowych oznaczonych numerem serii. Z
karta serii moze by¢ zwigzanych jeden lub wiele egzemplarzy danego produktu, np. dla kazdej sztuki broni
mysliwskiej zaktadamy oddzielng karte serii, dla produktu spozywczego wytworzonego w danym dniu, o
danej godzinie zaktadamy oddzielng karte serii.

3.3.5. Kartoteka miejsc sktadowania KMS

Zawarte w kartotece informacje usprawniajq i utatwiaja obstuge magazyndw firmowych. Doktadny opis
kartoteki znajduje sie w ponizszym punkcie dotyczacym obstugi powierzchni magazynowej.

3.4. Obstuga miejsc sktadowania w magazynie

System ML umozliwiajacy zarzadzanie przestrzenia magazynowa w firmie jest elementem wbudowanym w
system magazynowania MG. Wszystkie zawarte w nim funkcje udostepniane sa po zakupie modutu i
wygenerowaniu licencji (wowczas jest on oznaczony w systemie w funkcji: Trawers/Konfiguracja i
parametry/Konfiguracja instalacji/ 15 - cecha ML - lokalizacja). Modut ML pozwala:

2 opisa¢ przestrzen magazynowa w czterech wymiarach: Rzad-Regat-Potka-Miejsce (RR-RR-PP-MM),
sposob ten jest standardem s$wiatowym i pozwala potaczy¢ pakiet Trawers z urzadzeniami
automatycznego sterowanie magazynami wysokiego sktadowania,

2 wyswietla¢ i drukowac informacje o wybranym (automatycznie lub recznie) docelowym miejscu
sktadowania,

= ustali¢ lokalizacje towarow/materiatow w magazynie, szczegotowo - az do identyfikacji lokalizacji
partii lub serii,

> sktadowac jeden asortyment w wielu miejscach,

2 zarzadzac objetoscia i tadownosciag poszczegolnych miejsc (potek),

2 uwzglednia¢ wagi i rozmiarow miejsca sktadowania i opakowania asortymentu,

2 zbudowa¢ mechanizmy zapewniajace optymalne wykorzystanie przestrzeni magazynowej oraz

zwiekszenie szybkosci obstugi - przyjmowania i wydawania asortymentu,

2 wykorzystywa¢ komputer przenosny do ustalania miejsc sktadowania (poprzez zbiory wymiany
danych z komputerem gtownym).

Przyktad:
Informacje zawarte w kartotece miejsc sktadowania (KMS).
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3.5. Potrzeby materiatowe

System MR jest narzedziem wspomagajacym zarzadzanie zapasami pozycji asortymentowych. Celem
systemu jest ustalenie zapotrzebowania na produkty i komponenty oraz okreslenie czasu,w ktorym nalezy
podja¢ odpowiednie dziatania zmierzajace do uzupetnienia niedoborow lub zniwelowania nadwyzek.
System MR mozna wykorzystywa¢ do planowania zapotrzebowania materiatowego na podstawie planow
sprzedazy wyrobow gotowych oraz biezacego zarzadzania produkcja i zakupami w przedsiebiorstwie.
Podstawa do ustalania planu potrzeb materiatowych sa prognozy sprzedazy, zamowienia od odbiorcow,
zlecenia produkcyjne oraz normy zaopatrzeniowe. Planowanie produkcji, a tym samym planowanie
potrzeb materiatowych, jest scisle zwigzane z planowaniem sprzedazy.

Obliczenia potrzeb materiatowych prowadzone sa w oparciu o listy materiatowe na produkowane wyroby z
uwzglednieniem biezacego i niezbednego poziomu zapasow, a takze czasu potrzebnego na zrealizowanie
dostaw zamowionych materiatow lub czasu potrzebnego na wyprodukowanie okreslonych pozycji
asortymentowych. W przypadku wystapienia niedoborow, system sugeruje uruchomienie zamoéwien zakupu
lub zlecen produkcyjnych w zaleznosSci od rodzaju pozycji asortymentowej. Dodatkowo system
analizuje czas realizacji ztozonych zamowien w stosunku do zapotrzebowania i automatycznie generuje
informacje o koniecznosci przyspieszenia lub opdznienia dostaw. Sugerowane zlecenia produkcyjne i
zamowienia zakupu mogg sta¢ sie rzeczywistymi poprzez ich wygenerowanie w funkcjach:
MR/Zapotrzebowanie: Tworzenie zlecen produkcyjnych i Tworzenie zamowien zakupu.

Wyniki procesu ustalania potrzeb materiatowych przechowywane sa w bazie danych, dzieki czemu mozna
je przywotac w postaci zestawien w dowolnym momencie i w dowolnym zakresie, bez potrzeby ponownego
uruchamiania procesu kalkulacji. Kazdorazowe uruchomienie procesu tworzenia planu zapotrzebowania
materiatowego anuluje poprzedni plan i tworzy nowy.

Do podstawowych cech systemu MR zaliczamy:
= generowanie planu potrzeb materiatowych dla wybranych rodzajow indeksow,

= tworzenie planu zapotrzebowania materiatowego z uwzglednieniem wybranego kalendarza
produkcyjnego,

= definiowanie prognoz zapotrzebowania na wyroby gotowe,

> kalkulacja zapotrzebowania materiatowego na bazie zamdwien od odbiorcow, prognoz
zapotrzebowania na produkty, otwartych i zarejestrowanych zlecen produkcyjnych, norm
zaopatrzeniowych,
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= emisja planu potrzeb materiatowych,
2 emisja sugerowanych zalecen postepowania,

2 mozliwos¢ przegladania i korekty sugerowanych zlecen produkcyjnych , zamowien zakupu i
zapytan ofertowych przed ich przeksztatceniem w rzeczywiste dokumenty,

przeksztatcanie sugerowanych zamoéwien zakupu w rzeczywiste zamowienia,
przeksztatcanie sugerowanych zamdwien zakupu w zapytania ofertowe do dostawcow,

przeksztatcanie sugerowanych zlecen produkcyjnych w rzeczywiste zlecenia produkcyjne,

v ¥ Vv

bezposredni dostep do kartotek magazynowych (np. sprawdzenie stanu zapasow).

3.5.1. Zapotrzebowanie

Funkcje MR/Zapotrzebowanie mozna wykorzystywa¢ do zarzadzania biezaca produkcja i zakupami oraz
do planowania zapotrzebowania materiatowego na podstawie prognoz sprzedazy i zamoéwien od odbiorcow.
Dzieki tej funkcji mozliwa jest weryfikacja biezacych zapasow magazynowych i tworzenie propozycji
dziatan zmierzajacych do wtasciwego uzupetnienia brakow. Korzystanie z opisywanej funkcji ma na celu,
przede wszystkim:

2 redukcje zapasow do niezbednego minimum,
> okreslenie doktadnej ilosci potrzebnych komponentéw,

> okreslenie terminow ztozenia zamowien do dostawcow, ktore zabezpiecza dostawy materiatow na
czas,

> okreslenie termindéw otwarcia zlecen produkcyjnych, ktore zabezpiecza terminowa realizacje
zamowien.

3.5.2. Tworzenie planu potrzeb

Plan potrzeb materiatowych wykazuje zmiany wielkoséci zapasow w czasie oraz zalecenia odpowiednich
dziatan w razie wystapienia niedoboréw lub nadwyzek. Podstawa kalkulacji potrzeb materiatowych sa:

= otwarte (biezace) zlecenia produkcyjne,

2 listy materiatowe otwartych zlecen produkcyjnych,

zarejestrowane zlecenia produkcyjne,

struktury wyrobow dla zarejestrowanych zlecen produkcyjnych, zamowien sprzedazy, prognoz,
zamowienia do dostawcow,

zamowienia od odbiorcow,

v Vv vy

prognozy,
2 stan zapasow.

Tworzac plan potrzeb program w pierwszej kolejnosci oblicza ilos¢ dostepna pozycji asortymentowej na
dzien zapotrzebowania. Nastepnie ilos¢ dostepng poréownuje z zapasem minimalnym badanej pozycji. W
sytuacji zaistnienia niedoboru na dzien zapotrzebowania, system sprawdza czy istnieje zlecenie
produkcyjne lub zamoéwienie do dostawcy, ktore mozna by przyspieszy¢. Jezeli program wykaze nadwyzke
- sprawdza czy sg zlecenia produkcyjne lub zamowienia zakupu, ktére mozna by opozni¢, tak aby
zabezpieczy¢ materiaty na czas i zniwelowac¢ nadwyzki magazynowe. W przypadku gdy nie ma zlecen
produkcyjnych lub zamoéwien zakupu niwelujacych niedobor, system (w zaleznosci od rodzaju komponentu)
zasugeruje zamowienie zakupu lub zlecenie produkcyjne generujac odpowiednio zalecenie kupié¢ /
produkowac. Proces ustalania zapotrzebowania kontynuowany jest przez wszystkie poziomy struktur
wyrobow. Czestotliwos¢ tworzenia planu zapotrzebowania materiatowego jest dowolna i zalezy tylko od
tego czy firma prowadzi planowanie krotkoterminowe, czy dtugoterminowe.
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3.5.3. Rejestr polecen (rekomendacji)

Oprocz zestawienia zapotrzebowania materiatowego, w ktorym wykazany jest poziom zapasow i
wystepujace braki, przydatne jest zestawienie transakcji z sugerowanym zaleceniem podjecia dziatan
(Produkowac, Kupi¢, Przyspieszy¢, Opozni¢) zabezpieczajacych dostawe pozycji asortymentowych we
wtasciwym czasie. Wydruk takiego zestawienia mozna ograniczy¢ do wybranego zakresu indeksow pozycji
asortymentowych, rodzaju zalecenia lub do grupy dostawcow, w celu logicznego pogrupowania zakupow
lub zlecen produkcyjnych. Funkcja MR/Zapotrzebowanie/ Zestawienie rekomendacji.

3.5.4. Tworzenie zlecen produkcyjnych

Na podstawie planu potrzeb materiatowych, dla pozycji z poleceniem (rekomendacja "Produkowac",
system moze wygenerowac zlecenia produkcyjne. Funkcja potwierdzania pozwala skontrolowac i
skorygowa¢ kazde sugerowane zlecenie przed przeksztatceniem je w rzeczywista karte zlecenia
produkcyjnego. Karty zlecen utworzone w funkcji Tworzenie zlecen produkcyjnych sa zapisane w
kartotece zlecen w systemie ZP.

3.5.5. Prognozy

Prognozy sa przewidywaniem wielkosci przysztej sprzedazy produktow, ktora nie jest jeszcze potwierdzona
zamowieniami od odbiorcow. Celem jest ustalenie bezpiecznego stanu zapasow w czasie, ktory pokryje
zapotrzebowanie na komponenty i produkty. Program planowania potrzeb materiatowych traktuje
prognozy tak samo jak zamowienia sprzedazy i generuje na ich podstawie odpowiednie zapotrzebowania
materiatowe. Mozliwe jest wprowadzanie nieograniczonej liczby prognoz dla kazdego wyrobu gotowego,
na dowolny okres w przysztosci, (np. miesieczne prognozy sprzedazy). Decyzja na ile nastepnych miesiecy
maja siegac prognozy, zalezy od czasu trwania procesu wytwarzania wyrobu gotowego i od tego jak wazne
jest dla przedsiebiorcy dtugoterminowe planowanie zdolnosci produkcyjnej i planowanie potrzeb
kapitatowych. Funkcja Prognozy nie oblicza automatycznie prognozowanej ilosci, a jedynie umozliwia
wprowadzenie jej do bazy danych. Ilos¢ ta powinna by¢ skalkulowana w oparciu o dotychczasowa wielkosc
sprzedazy i plany przysztosciowe. Tworzenie planu potrzeb materiatowych moze by¢ procesem
czasochtonnym zatem wazne jest utrzymywanie prognoz w stanie aktualnym. Jesli dla danego wyrobu, w
danym okresie wprowadzono juz zamowienia od

odbiorcéw, zrealizowano okreslong wielkos¢ produkcji lub zarejestrowano zlecenia produkcyjne, to
prognoze dla tej pozycji nalezy usunaé lub zmieni¢ date zapotrzebowania na podzniejsza. Jezeli
wprowadzone prognozy nie pokrywaja sie z rzeczywistym zapotrzebowaniem, mozna zmienié
prognozowang ilosc.

Podczas wprowadzania do systemu prognozowanego indeksu wyrobu oraz okreslania dla niego daty
prognozy, oraz ilosci, w kazdej chwili mozliwe jest wydrukowanie wybranego zakresu wprowadzonych
prognoz, wprowadzenie korekty lub uzupetnienia.

Aktualnos¢ prognoz

Funkcja korekty w systemie MR stuzy do utrzymania zarejestrowanych prognoz w stanie jak najbardziej
aktualnym tzn. musza one dostarczac¢ wiarygodnych informacji. Wprowadzone prognozy dezaktualizuja sie
z powodu wprowadzania nowych zamowien sprzedazy i faktycznej sprzedazy w terminach pokrywajacych
sie z prognoza. Utrzymanie prognoz w stanie aktualnym mozna osiagnac poprzez:

2 zmniejszenie ilosci wyrobu w okreslonym przedziale czasowym do aktualnych zamoéwien sprzedazy
lub aktualnych wysytek,

= przesuniecie prognozy w czasie,

2 usuniecie lub dodanie prognozy (np. na koniec kazdego miesigca mozna wykasowac prognozy
dotyczace poprzedniego miesiaca i doda¢ nowe prognozy na nastepne miesiace).

3.6. Przesuniecia miedzymagazynowe

Pozycje asortymentowe moga by¢ przesuwane z jednego magazynu do drugiego. Do wykonania operacji
przesuniecia stuzy funkcja Przesuniecie. Wykonanie przesuniecia miedzy magazynami zastepuje operacje
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rozchodu i przychodu. Przesuniecia moga by¢ wykonywane miedzy dowolnymi magazynami z moiliwoéciq
zmiany metody wyceny wybranej pozycji asortymentowej. System kontroluje, aby w wymku przesuniec i
zwigzanych z nimi odchylen i zaokraglen nie zmienita sie wartos¢ zapasow magazynowych
ewidencjonowana w ksiegowosci. Dokumenty przesuniecia moga by¢ wielopozycyjne. Sama operacje
mozna rejestrowac z wykorzystaniem magazynu - Towary w drodze. Towary w drodze stanowig magazyn
logiczny i maja zastosowanie przy przesunieciach do magazynéw oddalonych od siebie np. z magazynu
centrali do magazynu w oddziale lub w przypadku odpowiedzialnosci materialnej oséb prowadzacych
magazyn. Dodatkowo w systemie mozemy przeglada¢ zestawienie dotyczace Przesunieé¢ planowanych,
ktore zawiera informacje o niezatwierdzonych dokumentach MM (np: z magazynu centralnego do
magazynow oddziatowych). Jednoczesnie wskazuje ono na potrzeby zaopatrzeniowe (zatowarowania)
oddziatu/ow.

3.7. Dokumenty obrotu magazynowego

Dokumenty obrotu magazynowego opisuja zdarzenia gospodarcze, ktore majg wptyw na stan ilosciowy i
wartosciowy magazynu (materiatow, produktow gotowych, towarow). W systemie MG mozemy rejestrowac
dokumenty:

2 przychodow,
rozchodow,
ZWrotow,

korekt,

v ¥V VY

przesunie¢ miedzymagazynowych (odpowiadajacych operacji rozchodu z jednego magazynu i
przychodu do drugiego),
2 noty wysytkowe - powstaja na podstawie dokumentéow rozchodu z magazynu i sa dokumentem

przekazywanym przewoznikowi, zawierajg informacje o odbiorcy, adresacie, asortymencie, jego
opakowaniu i wadze.

Podczas rejestracji dokumentow obrotu magazynowego dostepne sg nastepujace opcje:

2 z zatwierdzeniem - bezposrednie zatwierdzenie dokumentu po wprowadzeniu kompletu
informacji, automatyczna aktualizacja wartosci w kartach magazynowych i utworzenie dekretow
ksiegowych,

2 bez zatwierdzania - zarejestrowany dokument zatwierdzamy w dowolnym czasie w funkcji
Zatwierdzanie,

2 z pliku CSV - dokumenty magazynowe moga by¢ przekazane do systemu w postaci plikow
tekstowych,

2 zatwierdzanie - zatwierdzanie zarejestrowanych dokumentow,
2 raport - informacje potwierdzajace zatwierdzenie dokumentow.

Podczas rejestrowania dokumentéow przez uzytkownika, system moze utworzy¢ dodatkowy dokument
zaokraglen lub odchylen. Dekretacje dotyczace wszystkich tych dokumentow nalezy wczesniej zdefiniowad
w MG/ Tabele/Symbole operacji.

3.8. Kody kreskowe

W systemie MG umozliwiono rejestracje przychodu magazynowego przy wykorzystaniu etykiet z kodami
kreskowymi funkcja: MG/Dokumenty/Przychodu/Rejestracja/Z etykiet z kodem GS1 -128. Kod kreskowy
jest graficznym odwzorowaniem informacji za pomoca kresek i odstepow pomiedzy nimi. Etykiety
zawierajace informacje o zawartosci i ilosci towaru moga by¢ odczytywane przy uzyciu czytnika kodow
kreskowych bez koniecznosci "recznego” wprowadzania danych. Informacje na etykietach dotycza przede
wszystkim:

= kodu produktu (EAN 13),
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= ilosci produktu,
= numeru jednostki logistycznej (55CC).

Istnieje wiele réznych systemow kodow kreskowych m. in. EAN 13, Codabar, ITF, Code 39, Code 128 itd.,
ktore roznig sie uktadem kresek i mozliwosciami kodowania (cyfry, litery, ilos¢ znakéw). W handlu
standardowo stosowany jest system EAN i ten wtasnie rodzaj kodu umieszczany jest na opakowaniach
towarow, aby utatwi¢ ich obrét hurtowy i detaliczny. Zastosowanie kodu kreskowego utatwia prace
ewidencyjng i kontrole, eliminuje zbedna dokumentacje, przyspiesza obstuge klienta, usprawnia
inwentaryzacje i umozliwia automatyczne sygnalizowanie brakéw w zaopatrzeniu.

Dzieki nowej funkcji mozliwe jest nie tylko wczytywanie kodow ale rowniez drukowanie (gtownie kodu
EAN 13) dowolnie zdefiniowanych przez operatora etykiet logistycznych na podstawie dokumentow
rozchodu magazynowego. Wyglad etykiety oraz zawarte w niej informacje mozna dostosowywac do
indywidualnych wymagan kontrahenta.

3.9. Przegladanie i drukowanie danych magazynowych

System MG umozliwia przegladanie na ekranie i drukowanie na drukarke oraz na dysk zestawien o stanach,
obrotach, zapasach magazynowych i o zuzyciu materiatow. Wydruki na dysk mozna w dowolnej chwili roku
przeglada¢ w funkcji Pomocnicze/Gospodarka zbiorami/Przeglqdanie wydrukow.

3.9.1. Zapasy biezace

Funkcja umozliwiaja przegladanie i wydruk aktualnych informacji o stanach magazynowych w trzech
réznych ujeciach:

= stany pozycji magazynowych,
= wartosci magazynow,
2 wartosci grup.
W kazdym z tych uje¢ mozemy przegladac i drukowac informacje o:
= wszystkich pozycjach w magazynie,
pozycjach o niezerowych stanach,
pozycjach o stanach zerowych,
pozycjach wykazujacych zapas ponizej normy KIM lub KSOM,
pozycjach wykazujacych zapas powyzej normy KIM lub KSOM,

pozycjach nie wykazujacych ruchu, tzn. bez operacji rozchodow od podanego dnia,

v ¥ Vv VY

pozycjach przeterminowanych,
= pozycjach zalegajacych.

Mozliwe jest rowniez uzyskanie informacji dotyczacych biezqcych stanéw wedtug gtéwnych dostawcow.
Funkcja drukuje stany indeksow dla ktorych wybrany kontrahent jest gtownym dostawca (tj. jego symbol
wpisany zostat do karty indeksu).

3.9.2. Obroty magazynowe

Obroty to suma operacji dotyczacych pozycji magazynowej. System oddzielnie sumuje operacje przychodu
i oddzielnie rozchodu dla biezacego miesiaca i dla roku obrachunkowego. W funkcji Zapasy/Obroty
magazynowe przeglada¢ mozna:

= obroty wybranego indeksu,

= obroty i stany poczatkowe,
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obroty wybranego okresu,
obroty wybranych operacji,

obroty wg zlecen produkcyjnych,

L 2

Obroty w okresie od... do...,
= Obroty wskazanych partii/serii

Dodatkowo w systemie funkcjonuja zestawienia w formie tabelarycznej zawierajace informacje o:
= zapasach zalegajacych,
2 Ssrednich rozchodach dziennych.

Informacje uszeregowano wedtug magazynow i indeksow asortymentu. Zawartos$¢ tabeli mozna przesytac
do arkusza (np. Ms Excell) lub zapisywac jako plik w formacie CSV.

3.10. Odchylenia

Odchylenia to réznice miedzy wycena dokumentu dokonang wg statej ceny ewidencyjnej (ilos¢ * cena
ewidencyjna), a rzeczywista wartoscia operacji (ilos¢ * cena nabycia). Odchylenie powstaje wytacznie dla
pozycji magazynowych wycenianych metoda ewidencyjng wedtug statych cen ewidencyjnych. Nalezy
pamietaé, ze dokument przychodu zapisywany jest w zbiorze dokumentow i w zbiorze polecen
ksiegowania z ceng rzeczywista (zakupu), a dokument odchylen tworzony jest dodatkowo, gdy cena
rzeczywista jest rézna od statej ceny ewidencyjnej zapisanej w kartotece. Odchylenia nie wptywaja na
wartos¢ pozycji magazynowych (nie zmniejszaja ani nie zwiekszajg ich wartosci). Dokument odchylen
koryguje obroty magazynu. Odchylenia powinny by¢ okresowo (np. raz w miesiacu) rozliczane w systemie
ksiegowym np. przy wykorzystaniu automatow ksiegowych. Odchylenia w systemie MG moga powstac
podczas wykonywania operacji:

= przychodu i zwrotu do magazynu,
= zwrotu z magazynu.

Odchylenie powstate w wyniku operacji przychodu i zwrotu do magazynu moze wynikac¢ z roznicy miedzy
cena na dokumencie a cena ewidencyjna danej pozycji, np.:

= cena z dokumentu > ceny ewidencyjnej - odchylenie dodatnie,
= cena z dokumentu < ceny ewidencyjnej - odchylenie ujemne.

Ma to zwiazek z tym, iz zwrot do magazynu odbywa sie na podstawie dokumentu rozchodu (system
odszukuje dokument), a przyjecie do magazynu na podstawie ceny ewidencyjnej. Sytuacja wystepowania
odchylenia dodatniego moze mie¢ miejsce w momencie zmiany ceny ewidencyjnej - przeceny. Natomiast
operacja zwrotu z magazynu wykonywana jest wedtug rzeczywistej ceny zakupu i dlatego w tym
przypadku odchylenia takze moga by¢ obliczane.

Podczas rejestrowania przez uzytkownika dokumentow przychodow, rozchodow, zwrotow i korekt system
MG automatycznie tworzy dokumenty zaokraglen oraz odchylen. Podczas korygowania ceny ewidencyjnej
powstaje dokument przeceny, natomiast podczas zmiany metody wyceny moze powsta¢ dokument
zaokraglen. Dokumenty zaokraglen, odchylen i przecen nazywane sa dokumentami korygujacymi wartosé
magazynu. Mozna je przegladac i drukowa¢ w module Operacje. Uzytkownik nadaje numery dokumentom
zgodnie z zasadami obowigzujacymi przy numerowaniu wszystkich pozostatych dokumentow.

3.11. Korekty

Przy pomocy operacji korekt rejestrujemy zmiany standw magazynowych (ilosci i wartosci) zapisanych w
kartach magazynowych pozycji asortymentowych. Potrzeba zmiany stanow moze wynikna¢é z
inwentaryzacji lub innej metody stwierdzajacej rzeczywiste stany w magazynie. W funkcji tej mozemy
zarejestrowac nadwyzke (gdy stany rzeczywiste sg wieksze niz stany zapisane w bazie danych) oraz
niedobor pozycji asortymentowej (gdy stany rzeczywiste sg nizsze niz stany zapisane w bazie).
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3.12. Inwentaryzacja

Inwentaryzacje, czyli spis z natury (spis inwentaryzacyjny), przeprowadza sie w celu porownania danych z
ewidencji z danymi rzeczywistymi. W przypadku stwierdzenia roznic koryguje sie dane w ewidencji i
rozlicza rdznice (nadwyzki lub niedobory). Przepisy wymagaja, aby wielkosci liczbowe wykazywane w
ksiegach przed zaprezentowaniem ich w sprawozdaniach finansowych byty zweryfikowane wczesniej przez
inwentaryzacje. W przedsiebiorstwach handlowych inwentaryzacja (remanent) moze stuzy¢ do ustalenia
kosztow zakupu towarow sprzedanych. Dlatego tak wazna jest inwentaryzacja w przedsiebiorstwach, w
ktorych koszt towarow sprzedanych w okresie obrachunkowym ustala sie na podstawie réznicy miedzy
wartoscia zapaséw na poczatku okresu a wartoscig towarow na koncu okresu. Inwentaryzacja moze takze
stuzy¢ do rozliczenia osob odpowiedzialnych za powierzone im mienie.

System MI jest integralng czescig systemu magazynowego MG (nie moze funkcjonowac¢ samodzielnie).
System umozliwia:

2 przeprowadzenie petnej inwentaryzacji wybranych magazynow,
generowanie arkuszy spisowych na istniejace towary,
wprowadzenie inwentaryzacyjnych standw magazynowych,
seryjne zerowanie oznaczonych ale jeszcze nie spisanych towardw,
generowanie raportu réznic inwentaryzacyjnych,

zdefiniowanie zasad ksiegowania rdznic,

L L

zaksiegowanie roznic zgodnie z przyjeta definicja schematu ksiegowania i tworzenie wtasciwych
dokumentéw réznic inwentaryzacyjnych,

v

Sledzenie poszczegolnych inwentaryzacji,

v

blokowanie inwentaryzowanych pozycji na magazynie (sa one wowczas hiedostepne dla
jakichkolwiek innych operacji),

odblokowywanie zinwentaryzowanych pozycji na magazynie,
zmiany cen ewidencyjnych towarow w magazynie,

tworzenie, przegladanie i drukowanie cennikow sprzedazy,

L L

automatyczne obliczanie cen sprzedazy towardw i materiatow,
= przegladanie aktualnych cen sprzedazy.

Przyjete rozwiazanie inwentaryzacji krok po kroku (ABC) pozwala na realizacje catego procesu dla
wybranych pozycji magazynowych, bez koniecznosci blokowania catego magazynu.

3.12.1. Oznaczanie pozycji do spisu

Na poczatku procesu inwentaryzacji oznaczamy pozycje magazynowe od ktoérych zaczniemy remanent.
Mozliwe jest oznaczenie wybranej pozycji lub catej grupy magazynowej. Stan magazynowy pozycji
oznaczonej do spisu nie moze ulega¢ zmianie az do momentu zwolnienia pozycji. Oznacza to blokade
pozycji magazynowej na czas inwentaryzacji (nie mozna dla niej zatwierdza¢ dokumentéw w systemach
NA i ZO i rejestrowac dokumentdw w systemie MG).

Funkcja : Produkcja /MI- Inwentaryzacja,ceny /Inwentaryzacja/Oznaczanie pozycji do spisu.

3.12.2. Arkusz spisowy

Arkusz spisowy stuzy do nanoszenia stanow rzeczywistych pozycji magazynowych. Na wydruku arkusza
ujete zostajg wytacznie pozycje oznaczone wczesniej do inwentaryzacji. Dla kazdej pozycji drukowane sa
nastepujace informacje:

= indeks pozycji,
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nazwa pozycji,
miejsce sktadowania,

pole na wpisanie ilosci na stanie,

L 2

jednostka miary,
= pole na uwagi.
Wydruk arkusza mozna poprzedzi¢ zbudowaniem odpowiedniego warunku (QUERY).

Przyktad:

Ponizszy opis ilustruje przydatnos¢ warunku dla hurtowni ksiazek. Zaktadamy, ze indeks magazynowy w
hurtowni reprezentuje jednego dostawce (wydawce), np. indeksy ksiazek z wydawnictwa AGORA:
AGORA_000001 ... AGORA_999999. W nazwie karty podany jest tytut ksiazki, np. "Co mtody informatyk
wiedzie¢ powinien". W magazynie ksiazki utozone sa na regatach (kazdy regal, to inny wydawca). Na
regalach, ksigzki utozone sa alfabetycznie, tytutami. Jak najwygodniej przeprowadzic¢ inwentaryzacje:

1. Arkusze spisu z natury drukujemy nastepujaco:

2 budujemy warunek QUERY - ktory pozwoli nam oznaczy¢ indeksy z zakresu: od AGORA_000001 do
AGORA_999999,

= wybieramy pozycje z kartoteki magazynowej wg nazwy (tytutu),

2 drukujemy arkusze uporzadkowane wg tytutdw ksigzek, czyli w takiej kolejnosci jak utozone sa na
regalach.

Osoby prowadzace spis z natury, podchodza do regatdw, na ktorych znajduja sie ksigzki danego dostawcy
(wydawcy) - utozone wg alfabetu (nazwy karty magazynowej). Biora do reki ksiazke, czytaja tytut, tatwo
wyszukuja pozycje na arkuszu spisowym i wpisujg ilosc.

3.12.3. Rejestracja spisanych danych

W tej funkcji nastepuje wprowadzenie do systemu ilosci towardw, materiatdbw spisanych podczas
inwentaryzacji. Podczas procesu system oblicza roznice, tzn. jezeli:

> ilos¢ spisana > ilosci w kartotece - nadwyzka,
> ilos¢ spisana < ilosci w kartotece - niedobdr.

W przypadku wystapienia nadwyzki nalezy dodatkowo podac¢ cene, aby system mogt wyliczy¢ wartosc¢
przychodu. Dla pozycji, dla ktorych rejestrujemy termin waznosci, nalezy podawaé daty waznosci.
Rejestracje danych mozemy dokonaé "recznie” lub mozemy pobrac dane ze zbioru tekstowego pobranego z
kolektora danych (przenosnego komputerka).

Rejestracja "'reczna’’

Dane o ilosciach zinwentaryzowanych pozycji mozna wprowadza¢ do TRAWERSA recznie. Podczas operacji
system wyswietla kolejne oznaczone pozycje, a uzytkownik wpisuje ilosci oraz ewentualnie cene
przychodu i termin waznosci.

Pobieranie ze zbioru tekstowego (TXT)

Dane spisowe mozemy odczytywac i pobiera¢ do systemu Ml z kolektora danych w formacie zbioru
tekstowego TXT (wiekszos¢ kolektorow potrafi zapisywa¢ dane w tym formacie). Jezeli w zbiorze TXT
znajdzie sie wiecej zapisow dotyczacych tego samego indeksu, to ilosci te zostang zsumowane. Po
pobraniu danych ze zbioru tekstowego system wyswietli raport.
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3.12.4. Raport réznic inwentaryzacyjnych

Po wprowadzeniu ilosci spisanych (recznie lub ze zbioru tekstowego) system moze wygenerowac i
wydrukowac¢ zestawienie roznic inwentaryzacyjnych. Na wydruku zamieszczane sa informacje: o ilosci
spisanej, ilosci w ewidencji komputerowej oraz o ilosci i wartosci roznic.

3.12.5. Aktualizacja stanow wedtug spisu

Po przeprowadzonej inwentaryzacji i wprowadzeniu zebranych informacji o stanach magazynowych mozna
przeprowadzi¢ aktualizacje stanow. Podczas aktualizacji automatycznie wykonywane sa nastepujace
operacje:

2 utworzony zostaje dokument korekt (nadwyzek lub niedoborow),
= zmienione zostang stany magazynowe w systemie MG,

= utworzone zostanie polecenie ksiegowania,
>

moze powsta¢ dokument odchylen i zaokraglen, ktory mozna przegladac i drukowaé w systemie
MG w funkcji Dokumenty/Zaokrqgglenia (zwiekszenia i zmniejszenia) i Odchylenia,

= w kartotece magazynowej uaktualniane jest pole Data ostatniej inwentaryzacji.

3.12.6. Raport z aktualizacji

Po przeprowadzeniu aktualizacji, system moze wygenerowac raport dotyczacy ostatniej inwentaryzacji. W
raporcie umieszczane sg informacje: o czasie rozpoczecia i zakonczenia obliczen oraz informacje o
nieprawidtowosciach, ktore wystgpity podczas obliczen. Przyktadowe raporty nieprawidtowosci:

2 "Obliczono za duza wartosc” - wynik obliczen przekracza ustalony rozmiar pola,
2 ‘"Brak definicji operacji odchylen”,
2 "Brak definicji operacji zaokraglen”

Co oznacza, ze w systemie MG w Tabeli Symboli Operacji nie wprowadzono symbolu dla "Odchylen
zwiekszen/zmniejszen" oraz "Zaokraglen - zwiekszen/zmniejszen".

3.12.7. Wydruk réznic pozycji zaktualizowanych

Wydruk roznic jest to zestawienie podsumowujace proces aktualizacji kartoteki magazynowej ze stanami
spisanymi podczas inwentaryzacji. Na zestawieniu ujmowane sa informacje o roznicach miedzy ilosciami
spisanymi a ilosciami zapisanymi w kartotece przed aktualizacjg oraz o wartosci tych réznic. Zestawienie
to mozna otrzymac tylko dla pozycji oznaczonych do aktualizacji i zaktualizowanych. Zestawienie nie
ujmuje pozycji zwolnionych z aktualizacji. Po zwolnieniu pozycji mozna jedynie wydrukowaé dokumenty
korekty w systemie MG.

3.12.8. Zwolnienie pozycji zaktualizowanych

Po zakonczeniu inwentaryzacji nalezy zwolni¢ inwentaryzowane pozycje magazynowe, poniewaz dopiero
wtedy mozna bedzie zatwierdzac dla nich dokumenty w systemie NA i ZO oraz rejestrowac¢ dokumenty w
MG.
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4, Sprzedaz

System NA umozliwia rejestracje sprzedazy towarow i ustug, zaptat za wystawione faktury oraz sledzenie
na biezaco stanu rozrachunkéw z odbiorcami. System NA wspotpracuje z systemami: magazynowym MG,
obrotem pienieznym KB oraz ksieggowym KG. Najwazniejsze cechy systemu NA:

2 mozliwos¢ wystawiania i drukowania faktur sprzedazy towarow i ustug, not obcigzeniowych i
uznaniowych,

wygodna i bezpieczna praca dzieki podziatowi na rejestracje i zatwierdzanie dokumentow,
mozliwosc sprzedazy wedtug wczesniej zarejestrowanych zamowien,
rejestracja zaptat za wystawione faktury/noty,

mozliwosc Sledzenia na biezaco stanu rozrachunkow z odbiorcami,

L L

emisja szeregu zestawien o ustalonej formie i tresci, np. wydruku faktur nierozliczonych,
rozliczonych, zalegtosci ptatniczych, stanow i obrotdw,

v

mozliwos¢ czynnej wspodtpracy z systemem MG i automatyczna aktualizacja ilosci i wartosci w
kartotekach magazynowych,

v

mozliwos¢ wspotpracy z systemem ksiegowym KG i transmisji polecen ksiegowania wynikajacych z
operacji dokonanych w systemie NA,

bogaty i elastyczny mechanizm rabatow i upustow,
mozliwosc przesytania informacji do drukarki fiskalnej,

mozliwos¢ naliczania odsetek,

L I

mozliwos¢ prowadzenia i wydruku Rejestru Sprzedazy.

4.1. Odbiorcy

4.1.1. Kartoteka odbiorcow

Informacje dotyczace nowych odbiorcow mozemy wprowadza¢ w module Odbiorcy w funkcji Odbiorcy/
Kartoteka Odbiorcow/Dopisywanie oraz w trakcie rejestrowania dokumentow sprzedazy. Kazda karta
odbiorcy sktada sie z kilku zaktadek, w ktorych umieszczane sa najistotniejsze informacje dotyczace
klienta:

= Dane firnansowe (nr przedstawiciela, limity kredytowe, rabaty, upusty, ceny, bank),

Dane handlowe (etap w cyklu sprzedazy, osoby decyzyjne w firmie, profil firmy itd.),
Warunki wysytki (kod dostawy oraz miejsce dostawy wg zasad INCOTERM, trasa, odlegtosc),
Osoby do kontaktu,

Dodatkowy opis,

Rachunki do rozliczenia (przegladanie faktur do rozliczenia i terminéw ptatnosci),

Rachunki rozliczone (przegladanie zaptaconych faktur za wybrany okres),

L N

Kronika kontaktow/zdarzen (informacje o wystawianych fakturach, telefonach,zdarzeniach
rejestrowanych w systemie RK),

v

Kronika zadan (zadania zwigzane z klientem, rejestrowane w systemie RZ),

> Kronika e-maili (wystane/odebrane wiadomosci e-mail od klienta rejestrowane w systemie
pocztowym Trawersa),

= Znaczace dat (data utworzenia karty, data pierwszej transakcji, data pierwszego kontaktu itd.),
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Kronika faktur sprzedazy,

Kronika ofert sprzedazy,

v v V¥

Adres na mapie,
= Program punktowy.

Podczas otwierania i wypetniania nowej karty odbiorcy, zawieramy w niej komplet niezbednych
informacji:

Odbiorca - Podajemy 6-znakowy symbol, np. 100021, GD0011.

Nazwa - Nazwa odbiorcy (o dtugosci do 60 znakow). Ta nazwa pojawi sie na wydrukach, np. fakturze,
rejestrze sprzedazy. Nazwa, podobnie jak symbol, identyfikuje odbiorce. Zaleca si¢ wpisywanie nazw
rozpoczynajacych sie od nazwy firmy np. "Oceanik Spdtka z 0.0.", a nie "Spotka z o.0. Oceanik".
Przyspieszy to wyszukiwanie odbiorcy wedtug nazwy.

NIP - Numer Identyfikacji Podatkowej odbiorcy.
Adres - Kod pocztowy, miejscowosc, ulica i nr siedziby odbiorcy.

Pan(i) - Nazwisko przedstawiciela odbiorcy, z ktdrym bedziemy sie kontaktowali; pojawi sie na fakturze
jako osoba odbierajaca fakture.

Telefon (1 2), Telex, Fax - Numery urzadzen telekomunikacyjnych odbiorcy.
Operator - symbol osoby odpowiedzialnej za kontakty z odbiorca.
Zrédto pozyskania - np. reklama, internet, targi.

Sektor Gospodarki - okresla sektor do ktorego nalezy kontrahent, parametr wykorzystywany do zestawien
statystycznych.

Uwagi 1, Uwagi 2 - Pola na dowolny komentarz dotyczacy odbiorcy.

Komorka i jednostka organizacyjna - Wydziat, zaktad lub inny element w strukturze organizacyjnej
odpowiedzialny za kontakty z odbiorca.

Kategoria ABC - Podajemy A, B, C w zaleznosci od "waznosci" odbiorcy (np. wedtug procedur rabatow
udzielamy tylko odbiorcom z kategoria A).

Numer banku, nr rachunku bankowego - Nr pobierany z tabeli bankow stworzonej w systemie AD.
Podczas tworzenia przelewow w systemie KC pobierany bedzie pierwszy z dwoch podanych tutaj bankow i
rachunkow.

Limit kredytowy - dzieki tej opcji system moze kontrolowac¢ poziom naleznosci od odbiorcy (wielkos¢
kredytu jakiego mu udzielamy). Przyktadowo jezeli podczas wystawiania faktury naleznosci przekrocza
podany limit kredytu, to system upewni sie, czy rzeczywiscie chcemy sprzedawa¢ temu odbiorcy,
komunikat: "Limit kredytowy przekroczony o ... zt. Czy kontynuowac?"

Ptatnos¢ w ciqgu ... dni - Liczba dni liczonych od daty wystawienia dokumentu, w czasie ktérych powinna
by¢ uiszczona zaptata. Jezeli zaptata wptynie po tym terminie, to mozna temu odbiorcy naliczy¢ odsetki.

Odsetki wg tabeli - Numer tabeli definiujacej sposob naliczania odsetek dla tego odbiorcy.
Staty rabat - Okreslamy w % stata znizke, jakiej bedziemy udzielaé odbiorcy.
Waluta - Dla odbiorcow walutowych podajemy symbol waluty.

Numer ceny - Wpisujemy numer ceny sprzedazy, ktéra bedzie stosowana badz przy sprzedazy
magazynowej badz przy sprzedazy ustug. Ceny powinny zosta¢ wczesniej zdefiniowane w kartotekach
magazynowych w systemie MG (w przypadku sprzedazy towardéw z magazynu) i w katalogu ustug w
systemie NA (w przypadku sprzedazy ustug). Cena sprzedazy o podanym numerze bedzie wyswietlana na
ekranie w momencie sprzedazy danego towaru lub ustugi w polu "cena”.

Numer upustu - Jezeli podamy:

0 - to cena sprzedazy obnizona bedzie o % podany w polu "Staty rabat”,
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1, 2, 3 - to cena sprzedazy obnizona bedzie o % pobrany z tabeli upustow w zaleznosci od ilosci, wartosci
lub grupy towaru lub ustugi,

9 - to cena sprzedazy obnizona bedzie o % pobrany z tabeli upustow o numerze podanym w nastepnym
polu (Patrz opis sposobdw udzielania upustow w opisie tabeli upustow w AD).

Forma ptatnosci - Proponowana forma: Gotéwka, Przelew, itp.

Obroty catkowite - Zwigkszenia (sprzedaz) i zmniejszenia (zaptaty) naleznosci tego odbiorcy. System
zapisuje do tych po catkowite rejestrowania operacji. Mozna je takze wpisac "recznie”.

Blokada kontrahenta - gdy kontrahent jest zablokowany (w karcie: Zablokowany=T), oprocz pojawiajacej
sie informacji o blokadzie, nie mozna zarejestrowac dla niego dokumentu sprzedazy.

Czy fiskalizowac sprzedaz T/N - sprzedaz dla odbiorcow oznaczonych ,N” nie bedzie fiskalizowana,
opcja jest aktywna podczas fiskalizacji w locie, bezposrednio po wystawieniu dokumentow sprzedazy oraz
w funkcjach fiskalizacji seryjnej.

4.1.2. Pobieranie kart odbiorcow ze zbioru OBCY.DBF

Funkcja ta stuzy do pobierania kart odbiorcow ze zbioru zewnetrznego (OBCEGO) i dopisywanie ich do
kartoteki odbiorcow juz istniejacej w systemie NA (NASZEGO). Zbior OBCY moze pochodzi¢ z oddziatu
naszej firmy, moze nim byc¢ zakupiona od firmy mailingowej baza adresowa lub kartoteka dostawcow z
systemu Z0. Podczas wprowadzania nowych danych funkcja porzadkuje (indeksuje) kartoteke odbiorcow w
NA (zbior NASZ), nastepnie, pobiera kolejnego kontrahenta ze zbioru OBCEGO i porownuje kolejne pola,
czyli szuka czy w zbiorze NASZYM jest kontrahent o takich samych zawartosciach w nastepujacych polach:

= symbol,

2> NIP,

= nazwa,

= adres (miasto, ulica).

Przyktad:

Funkcja sprawdza pierwszy czton nazwy, np. Gdansk - Wrzeszcz lub Gdansk Wrzeszcz - Gdansk, oraz nazwe
ulicy. Podczas przeszukiwania polskie litery zamieniane sa na opcje "Bez polskich liter", aby ignorowac
réznice wynikajace ze sposobu zapisu polskich liter w tekstach. Jezeli kontrahent odczytany ze zbioru
OBCEGO znajduje sie w zbiorze NASZYM, to mozemy go usuna¢ ze zbioru OBCEGO, aby uniknaé
powtornego przeszukiwania. Jezeli danego kontrahenta nie ma, to mozemy go dopisa¢ do NASZEGO
zbioru. Przed zapisaniem program umozliwi zmiane poél karty. Ponadto funkcja umozliwia wyszukiwanie w
NASZYM zbiorze podwdjnych kontrahentdw, tzn. takich ktorzy:

a) maja taki sam NIP i rozne nazwy,
b) maja takie same adresy a rozne nazwy.
Program moze pracowac w 2 trybach:

= recznym (operator decyduje o dopisywaniu i usuwaniu). Ten tryb zalecamy, gdyz uzyskujemy
wiecej informacji o przebiegu procesu sprawdzania. Mozemy np. wykry¢ karty odbiorcéw, ktorzy
maja rozne symbole a takie same nazwy lub NIP-y w kartotece odbiorcow w centrali i w oddziale,

2 automatycznym (dopisywanie kontrahentow do zbioru NASZEGO ze zbioru OBCEGO bez ingerencji
operatora. Prace programu mozna przerwac za pomoca klawisza [Esc]).

4.1.3. Etykiety i listy seryjne

Proces drukowania listow seryjnych sktada sie z nastepujacych czynnosci:

2 utworzenie listy adresatow (wybranie odbiorcow z kartoteki),
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> sformutowanie tresci listu,
2 wydrukowanie tresci listu,
= wydrukowanie etykiet na papierze ciaggtym lub arkuszu A4.

Przyktad:

Aby stworzy¢ liste adresatow zawierajaca oznaczonych odbiorcéw, ktérych nazwa zaczyna sie od litery A
do K, majacych siedzibe w Gdansku, nalezy podac:

Kontrahenci ? Wszyscy /RS

Symbol od: do:
Nazwa od: do:

Kod od: do:
Miasto od: do:

Uwagil zawiera :
Uwagiz zawiera :

Kontrahenci : Wszyscy, Oznaczeni (*) (W/0} I

Powstanie lista zawierajaca wybranych odbiorcow. System utworzy listy oraz etykiety dla odbiorcow
znajdujacych sie na liscie i oznaczonych znakiem [*]. Na utworzonej liScie mozna wykonac nastepujace
operacje:

= zmiana danych kontrahenta,

2 dodanie zwrotu grzecznosciowego rozpoczynajacego list,
= dodanie kontrahenta,

= usuniecie kontrahenta,
>

oznaczenie (*) kontrahenta/wszystkich kontrahentow.

4.1.4, Obliczanie limitu kredytowego

W trakcie opracowywania...

4.1.5. Upusty

Upust zmniejsza cene sprzedazy o okreslony procent. Zmniejszona cena nazywana jest "ceng z upustem”.
W systemie NA wartos¢ upustu mozna wprowadzac w trakcie rejestrowania pozycji sprzedazy lub okresli¢
go wczesniej dla wybranego odbiorcy podajac numer upustu. W tym przypadku podczas rejestrowania
kolejnych pozycji, system automatycznie podpowiada wartos$¢ upustu. Aby wprowadzi¢ ten mechanizm do
systemu nalezy:

1. W funkcji AD/Tabele/Upusty zdefiniowac tabele upustow w zaleznosci od ilosci, wartosci lub grupy, do
ktorej nalezy towar/ustuga lub w zaleznosci od grupy upustu,

2. W systemie Sprzedazy NA w katalogu ustug (dotyczy sprzedazy ustug) i w Magazynowym MG w
kartotekach magazynowych (dotyczy sprzedazy magazynowej) okreslic dla danej ustugi/towaru numer
tabeli upustow oraz ceny sprzedazy np. dla okreslonej ustugi podajemy nr tabeli upustow:

—— Tabela upustow

Tabela VEFEMUpusty 1 (za 12 m-cy)

Liczyé od: [ wartosé sprzedazy/zakupu

Tres Centrum Poz ------ od --—------ ——---- DO--------- Stawka (%) 34/139
881 1.08 3,500.00 5.0080
082 3,501.00 11,000.80 10.0000
083 11,001.80 18,000 .00 15.0000
084 18,001.080 25,000.00 20.0000
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Tabela 001 - upust 1

Tabela 002 - upust 2

Tabela 003 - upust 3

oraz podobnie ceny: 1, 2i 3.

Dla kazdej ustugi/towaru mozliwe jest wpisanie 3 roznych numerow tabeli upustow oraz 3 cen sprzedazy.

3. W katalogu odbiorcy okresli¢ numer upustu (1, 2 lub 3) oraz numer ceny (1,2 lub 3), np. dla odbiorcy nr
000001 w polu “Nr upustu” wpisujemy 2 (czyli tabela nr 002 - od ilosci). Wpisujemy tez numer ceny np. 2.
Przy tak okreslonych parametrach w czasie rejestracji pozycji sprzedazy system podpowie cene oraz %
upustu. Cena sprzedazy zostanie obnizona o % upustu i wyswietlona jako "cena z upustem". Wielko$¢
upustu udzielanego klientowi mozna zmieniac¢ bezposrednio przy pozycji na fakturze.

Przyktad:

W magazynie znajduja sie dyskietki HD 3.5. W kartotece magazynowej systemu MG zapisane sa migdzy
innymi nastepujace informacje:

Indeks: 001

Nazwa: Dyskietki HD 3.5"
Cena sprzedazy1: 1.20

Cena sprzedazy?2: 1.30

Cena sprzedazy3: 1.33

Numer tabeli upustu: 1. 001
Numer tabeli upustu: 2. 019
Numer tabeli upustu: 3. 007

W kartotece odbiorcy systemu NA zapisane sa miedzy innymi nastepujace informacje:

Nazwa: Alfa PHU S.C.
Nr ceny: 3
Nr upustu: 2
W tabeli upustow w systemie administracji AD zapisane sa nastepujace informacje:
Poziom: Od Do Upust (%)
1 10.01 20.00 5.0000
2 20.01 30.00 10.0000
3 30.01 90.00 20.0000

Jezeli sprzedajemy dyskietki HD 3.5 dla odbiorcy Alfa PHU S.C., to system NA wyswietli cene sprzedazy 3 z
karty magazynowej (gdyz dla tego odbiorcy sprzedajemy wg ceny nr 3 - cene mozna w kazdej chwili
zmienic) oraz upust wg tabeli upustow nr 2. 019 (gdyz dla tego odbiorcy udzielamy upustu nr 2).

Jezeli sprzedajemy 10 dyskietek po 1,33 zt to wartosc sprzedazy wyniesie 13,30 zt. Wg tabeli upustow 2.
019 dla takiego poziomu wartosci sprzedazy, upust od ceny wynosi 5%. Dlatego system podpowie cene 1,33
zt i upust 5%, po zaakceptowaniu tych wielkosci wyliczy wartos¢ sprzedazy: 10 * 1,26 zt (cena po upuscie)
= 12,60 zt.

Jezeli zamierzamy wysta¢ do odbiorcow cennik naszych towardw i podac¢ zasady udzielania upustow, to
mozemy:

2 utworzy¢ i wydrukowac cennik w systemie MI,

2 wydrukowac cennik przy pomocy systemu PM - w cenniku umieszczamy wtedy tylko te towary, dla
ktorych stosujemy upust wg. tabeli,
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2 wydrukowac tabele upustow w systemie AD.

4.1.6. Rejestr sprzedazy

Rejestr sprzedazy w systemie NA drukowany jest na podstawie miesiecznego zbioru faktur sprzedazy oraz
faktur korygujacych i zawiera informacje o fakturach zarejestrowanych. Nie zawiera natomiast informacji
o notach. Rejestr sprzedazy moze miec¢ zawartos¢ i wyglad zaproponowany przez firme TRES lub ustalony
przez uzytkownika, wedtug wtasnego wzorca.

Aby uzyska¢ wydruk rejestru sprzedazy, nalezy:

2 wprowadzi¢ okres obliczeniowy - rok i miesigc ktorego bedzie dotyczyt sporzadzany rejestr i z
ktorego wybrane zostang dokumenty ujete w rejestrze,

> okresli¢ uktad rejestru - wg dat/wg numerdw,
2 okresli¢ oddziat - ktorego bedzie dotyczyt rejestr,

> okresli¢ zakres - faktury/paragony, rejestr mozna drukowac osobno dla faktur sprzedazy i dla
faktur korygujacych, mozna tez wydrukowac dla nich jeden rejestr,

v

wybra¢ dokumenty - wszystkie, sprzedazy, korygujace, rejestr mozna rowniez drukowac dla
wybranych z listy symboli operacji,

okresli¢ ujecie - wszystkie dokumenty, sfiskalizowane, niesfiskalizowane,
wybrac operacje - wszystkie/wybrane,

wybra¢ numer dokumentu od....do,

v v Vv

okresli¢ date od....do,
2 wybrac rodzaj wydruku - rejestr drukowany w catosci lub w czesciach (A+B),

Rejestr mozna wydrukowac bezposrednio na drukarce (laserowej lub igtowej), obejrze¢ na ekranie lub
zapisa¢ na dysku. Jezeli zapiszemy rejestr na dysk, to w dowolnym momencie roku bedzie mozna go
wyswietlic  ([F10]), wydrukowa¢ ([F4]) lub usuna¢ ([F9]) w funkcji Pomocnicze/Gospodarka
Zbiorami/Przegladanie wydrukow.

4.2. Dokumenty sprzedazy

4.2.1. Oferty sprzedazy

W trakcie opracowywania....

4.2.2. Zamowienia sprzedazy

W systemie NA mozemy zarejestrowaé zamowienie, ktére sktada u nas odbiorca w funkcji
Sprzedaz/Zaméwienia. Ponadto:

= na podstawie zarejestrowanych zamoéwien mozemy oszacowac zapotrzebowanie na nasze towary
lub ustugi oraz wystawic fakture,

2 mozemy utworzy¢ wiele faktur na podstawie jednego zamowienia,

2 mamy mozliwos¢ wystania do odbiorcy potwierdzenia zamoéwienia (korzystajac z edytora wzorcow
dokumentoéw),

2 zamdwienie przepisane do faktur staje sie zrealizowane, gdy ilos¢ zamowiona =< ilos¢ sprzedana
(zafakturowana),

> system pozwala $ledzi¢ stan realizacji zamowien - mozna przeglada¢ zamowienia zrealizowane i
niezrealizowane,
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2 zarejestrowanie zamowienia powoduje rezerwacje towaru w magazynie,

2 tworzenie zestawienia ,,Specyfika wysytki zamowienia”, ktére pozwala na wydruk listy zamowien
do realizacji w uktadzie wg. odbiorcow/adresatow, co utatwia kompletowanie asortymentu do
wysytki,

2 pozycje zamowienia mozna zamknaé, co oznacza, ze nie bedzie wiecej sprzedazy lub dostaw dla
zamowien niezrealizowanych, a wskazana pozycja nie pojawi sie wsrod pozycji niezrealizowanych,

= seryjne zamykanie zaméwien sprzedazy.

4.2.3. Faktury sprzedazy

Rejestracja faktury

Wystawianie faktur to podstawowa operacja w systemie NA. Wystawiona faktura dokumentuje sprzedaz
towaru lub ustugi dla odbiorcy. Operacja ta podzielona jest na dwie fazy: rejestracje oraz zatwierdzanie
faktur.

= Rejestracja faktury nie powoduje zapisu informacji do kartotek magazynowych (stany
magazynowe sg rezerwowane, ale nie sg zmniejszane). Kartoteki rozrachunkow sa korygowane o
wartosci zarejestrowanych faktur. Tworzone sa zapisy w Rejestrze Sprzedazy. Nie tworzone sa
natomiast Polecenia Ksiegowania, nie mozna réwniez rozdysponowac nadptaty (poprzez fakture
tylko zarejestrowana) oraz zarejestrowac faktury korygujacej, ktora koryguje fakture jeszcze nie
zatwierdzona. Pozycje faktury zarejestrowanej moga byc korygowane. Moze by¢ tez usunieta cata
faktura.

= Zatwierdzanie faktury pociaga za soba zatwierdzenie zmian w kartotekach systemu: zmiane
stanow magazynowych, zapis o realizacji zamowienia, zwiekszenie stanu naleznosci odbiorcy i
powstanie dekretow do systemu ksiegowego.

Fakture rejestruje sie korzystajac z funkcji Sprzedaz/Faktury Sprzedazy/Rejestracja. W systemie NA
podatek PTU naliczany jest od kazdej pozycji faktury sprzedazy, bezposrednio po zarejestrowaniu pozycji
sprzedazy towarow lub ustug. Jezeli faktura zostata zarejestrowana i nie jest jeszcze zatwierdzona, to
mozna ja poprawi¢ w funkcji: Sprzedaz/Faktury Sprzedazy/Korekta.

Faktura korygujqca

Fakture korygujaca odnosi sie do wczesniej wystawionej faktury sprzedazy (faktury korygowanej). Po
zatwierdzeniu faktury sprzedazy nie ma mozliwosci naniesienia jakichkolwiek zmian. Mozna to zrobi¢ tylko
poprzez wystawienie faktury korygujacej w funkcji Sprzedaz/Faktury Korygujqgce. Faktura korygujaca
ma swoj wtasny, nowy numer i dodatkowo nr faktury korygowanej. Rachunki uproszczone korygujace
rejestruje sie tak samo jak faktury (jedyna réznica w wydruku zalezy od tego, czy odbiorca jest ptatnikiem
PTU czy nie). Dodatkowo faktura korygujaca dotyczaca zwrotu towaru od odbiorcy po zatwierdzeniu
zwiekszy stany magazynowe w systemie MG.

System umozliwia rowniez wielokrotng korekte faktury. W przypadku wystawiania powtdrnej korekty do
faktury system informuje uzytkownika o tym, ze na wybranym przez niego dokumencie byta juz
dokonywana korekta. Wprowadzajac korekte np. korygujac ilosci asortymentu, poréwnujemy
wprowadzang wartos¢ zawsze z wartoscig z dokumentu zrédtowego (fakturg korygowana). Wtasciwosc ta
obliguje uzytkownika do uwaznego wprowadzania zmian do systemu.

Faktura zaliczkowa

Fakture zaliczkowa wystawiamy w momencie kiedy przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi
otrzymano czesc lub catosc¢ zafakturowanej naleznosci, w szczegélnosci: przedptate, zaliczke, zadatek lub
rate.

Przyktad:

Firma przyjmuje zamowienie od kontrahenta ,X” na towary: A, B i C. Kontrahent wptaca zaliczke. Sam
odbior zamowionych towaréw zostaje roztozone w czasie. Kontrahent najpierw odbiera towar A, pézniej
towary B i C. Rozwazmy dwa przypadki postepowania:
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a) gdy nie mamy obowiazku fiskalizacji faktury

1) Rejestrujemy zamodwienie sprzedazy: od kontrahenta na pozycje A, B i C. Wydruk zamdwienia
dotaczamy do faktury zaliczkowej aby zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow na fakturze
zaliczkowej znalazty sie dane dotyczace zamowienia lub umowy.

2) Wptata zaliczki: w systemie NA wystawiamy fakture gotowkowa na kwote zaliczki (jako sprzedaz
ustug) oraz rejestrujemy zaptate w systemie KB. Fakture mozemy powigza¢ z zamowieniem
sprzedazy klienta wptacajacego zaliczke.

3) Klient odbiera towar A, wystawiamy fakture koncowa (przepisujemy zamdwienie sprzedazy na
fakture) z uwzglednieniem wczesniejszych zaliczek. Rowniez w tym przypadku mozemy
umieszcza¢ informacje o numerze faktury zaliczkowej i kwocie wptaconej zaliczki w polu
dodatkowych uwag.

4) Klient odbiera towary B i C, wystawiamy kolejne faktury koncowe, uwzgledniajace wptacona
zaliczke.

b) gdy mamy obowiazek fiskalizacji faktury, poczatkowo postepujemy jak w opisywanym wyzej przypadku
(pkt. 1 oraz 2), natomiast w momencie odbioru towarow przez kontrahenta wykonujemy nastepujace
kroki:

1) Klient odbiera towar A: wystawiamy fakture korygujaca do faktury zaliczkowej oraz fakture
sprzedazy.

2) Klient odbiera towary B i C: wystawiamy fakture korygujaca do faktury zaliczkowej oraz
wystawiamy fakture sprzedazy.

Wptacona nadptata (zaliczka) jest wyrdzniona wsrod innych naleznosci do rozliczenia. Dodatkowo
uzytkownik moze podejrzec liste zamowien powiazanych z zaliczkami w ososbnym zestawieniu dostepnym
w systemie sprzedazy. Po zatwierdzeniu faktur sprzedazy powinnismy dokonac¢ rozdysponowania kwot
wynikajacych z nich nadptat. Po ich rozdysponowaniu pozostaje roznica, ktorg powinien uregulowac
odbiorca. Ponadto do miesiecznego raportu fiskalnego powinnismy dotacza¢ rejestr dokumentow
korygujacych z tego miesiaca.

Faktury wewnetrzne

Wystawianie faktur wewnetrznych (samofakturowanie) jest wymagane przez prawo jako dokumentowanie
okreslonych zdarzen gospodarczych w firmie takich jak:

2 przekazanie przez podatnika towarow nalezacych do jego przedsiebiorstwa na cele inne niz
zwiazane z prowadzonym przez niego przedsiebiorstwem,

nieodptatne swiadczenie ustug, jezeli nie s one zwigzane z prowadzeniem przedsiebiorstwa,
wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow,

dostawa towarow, dla ktorej podatnikiem jest ich nabywca,

v ¥ Vv

import ustug
= zwrot kwot dotacji, subwencji i innych doptat o podobnym charakterze.

Wystawianie faktury wewnetrznej oznacza wystawianie dokumentu na wtasna firme. Symbol odbiorcy
(nabywcy) wewnetrznego okreslany jest i zapisywany w funkcji NA/Pomocnicze/parametry firmy
(domyslnie jest to symbol naszej firmy). Rowniez w tym celu w kartotece odbiorcow nalezy wprowadzi¢
kontrahenta ,,wewnetrznego”.

Przyktad:

Zakup towaru z Unii Europejskiej lub import ustug jest rejestrowany w systemie zakupow ZO. Poniewaz
VAT w tym przypadku jest ptacony przez nabywce (nasza firme) i ujmowany w rejestrze sprzedazy (jako
osobna pozycja) konieczne staje sie rejestrowanie w systemie sprzedazy faktury wewnetrznej, zwigzanej z
tym zakupem. Za dany okres rozliczeniowy (miesiagc/kwartat) podatnik moze wystawi¢ jedna fakture
wewnetrzng dokumentujaca ww. czynnosci dokonane we wskazanym okresie.
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Przepisy prawne okreslaja rowniez elementy ktére powinna zawiera¢ faktura wewnetrzna: imiona i
nazwiska lub nazwy badz nazwy skrocone sprzedawcy i nabywcy oraz ich adresy. Nie musi ona zawierac
natomiast numeru identyfikacji podatkowej kontrahenta. Jako sprzedawce nalezy wskazywac
zagranicznego dostawce, nabywca to kupujacy. W pakiecie Trawers dla kazdego dostawcy zagranicznego
mozna stworzyc osobny wzorzec faktury i umiesci¢ na nim dane sprzedajacego.

Faktury powtarzalne

W sytuacji, w ktérej wystawiamy takie same lub podobne faktury wielokrotnie, z okreslong czestotliwosciag
(np. co miesiac) mamy mozliwosc¢ zdefiniowania ich w systemie jako powtarzalne. Podczas definiowania
faktur powtarzalnych podajemy typowe informacje niezbedne dla utworzenia faktury, takie jak: odbiorca,
forma ptatnosci, numer pozycji, symbol operacji, rodzaj operacji (ustuga, opis), magazyn, grupa, indeks,
nazwa, jednostka miary, ilos¢ i cena netto sprzedawanego produktu lub ustugi, upust od ceny oraz numer
tabeli PTU dla kazdej z pozycji. Fakture powtarzalna mozemy przepisa¢ do faktury sprzedazy. Ponadto
mamy mozliwos¢ zapisania "seryjnego” wybranych wedtug okreslonego warunku (oznaczonych) faktur
powtarzalnych do faktur. Jest to szczegolnie przydatne w firmach prowadzacych sprzedaz abonamentowa
dla wielu klientow.

Faktury na podstawie rozchodow
W trakcie opracowywania...
Faktury - lista wysytkowa

W trakcie opracowywania...

Zapis faktur w formacie EDI

Dzieki automatycznemu zapisowi faktury sprzedazy w formacie EDI (Electronic Data Interchange -
powszechnie stosowany format wymiany dokumentow biznesowych) zyskujemy mozliwos¢ przesytania
elektronicznych wersji dokumentow (faktur i potwierdzen) przez internet.

4.2.4. Noty obcigzeniowe i uznaniowe

Jezeli rejestrujemy zdarzenie gospodarcze, ktore nie jest fakturg ani zaptata, ale wptywa na stan
rozrachunkow z odbiorca (np. bilans otwarcia, kompensata naleznosci z zobowiazaniami), to mozemy
potraktowac je jako:

= note obcigzeniowa - gdy kwota rejestrowana jest po stronie Wn odbiorcy (nastepuje zwiekszenie
naleznosci od odbiorcy),

= note uznaniowa - gdy kwota rejestrowana jest po stronie Ma odbiorcy (nastepuje zmniejszenie
naleznosci od odbiorcy).

Wyzej wymienione noty nie s ujmowane w Rejestrze Sprzedazy.

4.2.5. Obrét opakowaniami zwrotnymi

W systemie NA mozliwe jest rejestrowanie obrotu wtasnymi opakowaniami zwrotnymi, za ktore pobierana
jest kaucja (np. butelki, worki). Obrot opakowaniami jest zwolniony od podatku PTU, nie jest wiec on
ujmowany w rejestrze sprzedazy. Wartosci opakowan zwrotnych nie jest uwzgledniana w fakturze,
natomiast sam fakt pobrania opakowan moze by¢ odnotowany na formularzu faktury po zakonczeniu tresci
merytorycznej, tzn. po okresleniu kwoty naleznosci (ogotem) wraz z naleznym podatkiem wyrazonej
liczbowo i stownie. Wartos¢ opakowan zwieksza naleznosc¢ od odbiorcy (jest to kaucja, a wiec musi on za
to zaptaci¢). Obrot opakowaniami mozna prowadzi¢ w powigzaniu z systemem magazynowym MG.
Wowczas wydanie opakowania powoduje rozchod z magazynu, a przyjecie - zwrot do magazynu. Zaleca sie
réwniez utworzenie osobnego magazynu dla opakowan zwrotnych. Jezeli chcemy wyceniaé¢ opakowania
wedtug cen magazynowych, wowczas najlepiej ustali¢c ceny sprzedazy na poziomie cen zakupu (jako
metode wyceny mozna ustalic cene ewidencyjng). Do rejestracji obrotu opakowaniami w systemie NA
stuza operacje:
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= zwrot opakowania do magazynu,

= wydanie opakowania z magazynu.

4.2.6. Paragony

Paragony dokumentuja sprzedaz towarow dla odbiorcy gotowkowego. Odbiorca gotowkowy jest umownym
odbiorcg, dla ktorego gromadzimy sprzedaz nie wymagajaca wystawiania dokumentéw imiennych.
Sprzedaz paragonowa jest sprzedaza gotowkowa tzn. musimy natychmiast wprowadzic¢ zaptate. Sprzedaz
paragonowa nie powoduje zapisow w rozrachunkach (nie zwieksza naleznosci od odbiorcy).

Rejestrowanie paragonow

W tym trybie mozemy sprzedawac tylko towary z magazynu, nie mozemy sprzedawac ustug. Towary
sprzedajemy w cenach brutto. Symbol i nazwe odbiorcy gotowkowego wpisujemy do kartoteki odbiorcow,
natomiast adresu nie musimy podawac, gdyz nie jest on wykorzystywany. Zarejestrowane paragony
pojawiaja sie w rejestrze sprzedazy. Zarejestrowanie pozycji sprzedazy powoduje zarezerwowanie stanow
magazynowych. Zatwierdzenie paragonu spowoduje zmniejszenie stanow magazynowych oraz utworzenie
polecen ksiegowania w systemie sprzedazy i systemie magazynowym. Paragony zatwierdzone nie moga
by¢ korygowane.

Paragony zatwierdzone moga byc fiskalizowane na drukarce fiskalnej. Paragon moze by¢ zamieniony na
fakture dzieki funkcji "Przepisania”. Po przepisaniu do faktur nalezy zarejestrowacé paragon korygujacy,
ktory anuluje dane o paragonie i zapisze informacje o korekcie do rejestru sprzedazy.

Dodatkowo paragony gotéwkowe musza byc zaptacone, tzn. po zarejestrowaniu paragonu nalezy wykonac
operacje wptaty do kasy w systemie KB. Aby zakonczyé paragon bez zaptaty nalezy wprowadzic¢
odpowiednie Hasto autoryzacji. To dodatkowe hasto moze pozna¢ i wprowadzi¢ do systemu np.
kierownik dziatu w funkcji NA/Pomocnicze/Hasta autoryzacji. Hasto po wprowadzeniu obowiazuje jeden
dzien.

Paragony korygujqce

Paragon korygujacy odnosi sie do wczesniej wystawionego paragonu sprzedazy (dokumentu
korygowanego). Paragon korygowany zostanie anulowany, a pozycje paragonu korygujacego zostanag
dopisane zgodnie z podanymi symbolami operacji dla sprzedazy, PTU naleznego itp. Paragon korygowany
ma swoj wtasny, nowy numer i dodatkowo nr paragonu korygowanego. Zarejestrowany paragon pojawi sie
w rejestrze sprzedazy. Zarejestrowanie zmniejszenia sprzedazy pozycji z magazynu powoduje zwrot do
magazynu (podczas zatwierdzania). Paragon korygowany musi by¢ zatwierdzony. Zatwierdzenie paragonu
spowoduje zmiany stanow magazynowych, oraz utworzenie polecen ksiegowania w systemie sprzedazy i
systemie magazynowym. Paragony zatwierdzone nie moga byc korygowane. Po zarejestrowaniu paragonu
musimy zarejestrowac zaptate lub zwrot zaptaty.

4.2.7. Fiskalizacja

Fiskalizacji podlegaja tylko dokumenty (faktury i paragony) zatwierdzone, bez pozycji rabatu wedtug PTU.
Nie fiskalizuje sie dokumentow korygujacych, lecz prowadzi dla nich "reczny” rejestr korekt. Fiskalizacji
dokumentu sprzedazy mozna dokonaé zaraz po zarejestrowaniu (i zatwierdzeniu) dokumentu, "seryjnie” w
funkcji NA/Sprzedaz/Drukarka fiskalna/Fiskalizacja seryjna... (zbiorcze fiskalizowanie dokumentow ze
wskazanego zakresu) oraz ‘recznie” (wybrany dokument fiskalizowany jest pozycja po pozycji, badz
tworzony jest paragon nie powigzany z zadnym dokumentem sprzedazy). Dzieki funkcji
NA/Sprzedaz/Drukarka fiskalna mozliwe jest:

> fiskalizowanie reczne lub seryjne faktur oraz paragonow,
oznaczanie faktur oraz paragonow jako sfiskalizowanych,
oznaczanie wystanych faktur oraz paragondw jako niesfiskalizowanych,

dostosowanie parametrow drukarki fiskalnej do potrzeb uzytkownika (funkcja "pomocnicze”) ,

v ¥ Vv

otrzymanie raportu dobowego lub okresowego z drukarki fiskalnej.
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Dokument podlegajacy fiskalizacji musi zawiera co najmniej jedna zatwierdzona pozycje sprzedazy, nie
moze miec¢ oddzielnej pozycji rabatu od wartosci catej faktury (gdyz taka pozycja jest zmniejszeniem
wartosci sprzedazy a drukarka fiskalna nie przyjmuje zmniejszen), cena sprzedazy na fakturze musi byc
podana jako cena brutto (warunek obowigzuje tylko dla drukarki fiskalnej typu - FP600).

4.2.8. Kopiowanie dokumentoéw sprzedazy

Funkcja umozliwia kopiowanie dokumentow sprzedazy w uktadzie:
2 zamowienie - zamowienie,
= oferta - oferta,
= zamowienie - oferta.

Chcac skopiowa¢ wybrany dokument operator okresla podstawowe informacje: numer dokumentu
kopiowanego ([F2] wybdr z dostepnej listy zarejestrowanych dokumentdow), numer dokumentu
tworzonego, odbiorce, date, termin waznosci (np. w przypadku ofert) oraz dodatkowe uwagi. Utworzenie
dokumentu potwierdzane jest raportem.

— Raport
**+ Poczgtek: 2007.11.28 godz 10:37:10 Op: AA/08/86 NA DKOl@

Kopiowany dokument: FZeeel/el/05
Tworzony dokument: FZOeez2/01/65
Skopiowano pozycji: 1/1

*** Koniec: 2087.11.28 godz 10:37:12

4.2.9. Zatwierdzanie dokumentéw sprzedazy

Przy zatwierdzaniu kazdego dokumentu (faktur sprzedazy, korygujacych, not uznaniowych i
obcigzeniowych) system wykonuje nastepujace operacje:

2 aktualizuje na state zbior (przy rejestracji aktualizowat go tymczasowo az do zatwierdzenia -
mozna byto wtedy usuna¢ pozycje lub caty dokument) kartoteki rozrachunkéw, a zatwierdzony
dokument w zaleznosci od rodzaju umieszczony zostaje na stale w: zbiorach faktur
nierozliczonych lub rozliczonych czy zbiorze zaptat,

> aktualizuje stan zamowienia, pod warunkiem ze faktura byta wystawiona do wczesniej
wprowadzonego zamoéwienia,

2 tworzy polecenie ksiegowania na konta okreslone w tabeli symboli operacji,

> aktualizuje ilos¢ i wartos¢ stanow magazynowych, jezeli wykonano operacje sprzedazy
magazynowej z systemu MG.

Zatwierdzi¢ mozna wybrane dokumenty, nalezy wowczas podac¢ rodzaj i zakres dokumentow badz
wszystkie dokumenty.

Przyktad:

Jezeli jakie$ pozycje sprzedazy nie moga by¢ zatwierdzone (np. z powodu braku towaru w magazynie), to
rowniez nie zostanie zatwierdzona pozycja rabatu od wartosci faktury (liczona od wartosci a nie od
pozycji). Dopiero po usunieciu przyczyny niezatwierdzenia faktury (np. po przyjeciu towaru do magazynu),
pozycje rabatu beda mogty by¢ zatwierdzone.

4.3. Cenniki

Cenniki zawierajg niezbedne informacje dotyczace cen sprzedazy wyrobéw/towaréw w wybranej walucie,
ktore obowiazuja w podanym okresie. W cenniku zapisywane sa nastepujace dane:
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numer i nazwa cennika (w nazwie warto podac date tworzenia cennika),
waluta i okres obowiazywania cennika,
rodzaj upustow dla cen z cennika podczas sprzedazy,

identyfikacja pozycji w kartotece magazynowej (magazyn i indeks),

v ¥ VvV

cena sprzedazy1, cena sprzedazy2, cena sprzedazy3, cena sprzedazy4, cena sprzedazy5, cena
sprzedazy6.

4.3.1. Tworzenie cennika

Przy tworzeniu nowego cennika w systemie Ml uzytkownik po kolei definiuje podstawowe dane tj: walute
cennika, okres obowiazywania, czy liczy¢ upusty czy nie oraz nazwe. Nastepnie wprowadzane sa do
cennika indeksy z kartoteki KIM, mozliwe jest rowniez przepisanie indeksu z innego wybranego cennika. W
obu przypadkach moga to by¢ wszystkie lub wybrane z listy indeksy. Dopisywanie indeksow moze odbywac
sie "recznie” (pozycja po pozycji). Dla kazdego indeksu (podczas dopisywania do cennika lub korekty)
dostepna jest "reczna" kalkulacja cen. Utworzone cenniki mozna przegladac i drukowaé wedtug wybranych
wzorcow. Na ich podstawie mozna tez obliczac¢ (prébnie lub ostatecznie z zapisem do cennika) wybrane
ceny sprzedazy.

4.3.2. Obliczanie cen

Proces obliczania cen zostanie przedstawiony na opisanym ponizej przyktadzie.

Przyktad:

Firma BUDEX zgromadzita w magazynach kilka tysiecy materiatow i towaréw. W magazynie 01
przechowywane sa towary handlowe. Kierownik dziatu handlowego chciatby ustalic ceny sprzedazy dla
wszystkich towaréw handlowych. Zaktada on, ze ceny sprzedazy brutto, tzn. tacznie z podatkiem PTU
(VAT), powinny wynikac z nastepujacej kalkulacji:

srednia cena nabycia towarow znajdujacych sie obecnie w magazynie
+ podatek PTU (VAT)
+ 30% marzy
= cena sprzedazy brutto
Przyktadowo:
100,00 zt + 22% * 100,00 + 30% * 100,00 = 152,00

Kierownik dziatu handlowego chce zapisaé¢ cene netto (bez podatku) w polu "Cena sprzedazyl1" a cene
brutto (z podatkiem) w polu "Cena sprzedazy4" w cenniku. Zamierza bowiem wydrukowa¢ cennik dla
odbiorcow z cenami brutto, a cena netto bedzie uzywana podczas sprzedazy (wystawiania faktur) w
systemie NA.

Rozwigzanie:

1) W funkcji MI/Tabele/Formuty obliczen cen budujemy nastepujaca formute dla obliczenia cen
sprzedazy netto:

i1 + (i1 * 0.3), gdzie: i1 - Srednia cena nabycia zapasow
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=] B3

T AA/0070, TR: 5.0 —x 2005.00L.31

gladanie

-

il srednia cena nabycia zapasow

Zaokr

Tabela  Rodzaj kursu

Wz

Fd—wydruk, F7/U-korekta, FB-wstaw, FS-usun, FlO-wzor

2) Tworzymy cennik katalogowy dla magazynu 01 w PLN. Podajemy okres obowigzywania i kopiujemy z
kartoteki KIM tylko towary handlowe.

3) Wykonujemy obliczenia (najpierw probne a nastepnie ostateczne) ceny nr 1 w oparciu o formute 0003.

4) nastepnie obliczamy cene brutto (z podatkiem) przez dodanie podatku do ceny netto. Budujemy
kolejna formute dla obliczenia cen sprzedazy brutto:

i1 + (i1 *i2 /100)
gdzie: i1 - Cena sprzedazy 1. (z karty), i2 - Stawka PTU z karty magazynowej

H =] E3

T oAASD0S0, TR: 5.0 —x  2005.01.31

Tabela rodzaj kursu  Zaok

i1 Cena ostatniego przych.

2y stawka PTU =

arty KIM

Z KIM

Wzor

/100

Fd—wydruk, F5,F&

5) Wykonujemy obliczenia, najpierw prébne, a nastepnie ostateczne.

4.3.3. Raport z obliczen

W raporcie tworzacym sie po wykonaniu obliczen umieszczane sg informacje o czasie rozpoczecia i
zakonczenia obliczen, o ewentualnym momencie przerwania obliczen oraz informacje o
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nieprawidtowosciach, ktore zdarzyty sie podczas obliczen (np. o btednej formule, o przekroczeniu
wielkosci pol do obliczen). Raport zawiera informacje o obliczeniach w uktadzie: indeks - stara cena -
nowa cena wraz z wielkoscia narzutu procentowego dla starej (sprzed obliczen) i nowej ceny (po
obliczeniach).

4.3.4. Mechanizm podpowiadania cen sprzedazy

Podczas wystawiania dokumentow sprzedazy oraz przy przepisywaniu dokumentow rozchodu WZ do
faktury, system przeglada cenniki w kolejnosci od promocyjnego dla magazynu po katalogowy. System
pobiera z cennika wskazany w karcie kontrahenta nr ceny. Dodatkowo, jesli parametr cennika "Liczy¢
upust” jest ustawiony na "T" system ustali % upustu od ceny z cennika. Wielko$¢ upustu liczona jest wg
mechanizmu (algorytmu) wskazanego w karcie odbiorcy, w polu "Nr upustu”. System wyliczy % upustu w
zaleznosci od ilosci sprzedazy albo od grupy towarowej lub upustowej towaru. Jesli nie zdefiniowano
zadnego cennika dla wskazanego towaru system informuje o tym fakcie i pozwala na wpisanie dowolnej
ceny.

4.3.5. Przegladanie cen sprzedazy

W systemie sprzedazy NA mamy mozliwos¢ przegladania cen sprzedazy zawartych w cennikach
katalogowych oraz cennikach dla magazynéw. Asortyment mozemy przegladac¢ korzystajac z numerow
indeksow oraz nazw. Mozemy rowniez wybiera¢ numer ceny ktora ma by¢ wyswietlana na ekranie [F2].
Wszystkie ceny zawarte na zestawieniu sa domyslnie cenami podawanymi w ztotych polskich (PLN) i
pochodza z cennikéw w walucie PLN zawartych w systemie MI.

4.4. Naleznosci

4.4.1. Stan naleznosci

W funkcji Rozrachunki/Stan naleznosci mamy mozliwos¢ przegladania oraz drukowania informacji o
stanie naleznosci dla wszystkich lub dla wybranego odbiorcy. Oprdécz ogélnych informacji w postaci
prostego zestawienia obrotéw, uzywajac klawisza [F10] uzyskujemy dostep do podgladu wszystkich
nierozliczonych dokumentow sprzedazy (faktur). Mamy réwniez mozliwos¢ wprowadzenia dla
poszczegblnych dokumentéw tzw. Poziomu upomnienia (klawisz [F7]), zbudowanego z czterech
poziomow:

= poziom 1: Informacja o zadtuzeniu,
= poziom 2: Wezwanie do zaptaty,

= poziom 3: Wezwanie ostateczne,
>

poziom 4: W kancelarii prawnej.

4.4.2. Naleznosci w dniu

Funkcja pozwala na kontrole w wybranym przez operatora dniu catego kompletu informacji na temat:
2 salda kontrahentow (wybranych lub wszystkich),
=2 stanu rachunkow nierozliczonych,
= stanu rachunkow rozliczonych,
2 wg terminow ptatnosci - wg dni,
2 wg dokumentow,

Umozliwia rowniez wydruk: potwierdzenia sald i wezwania do zaptaty.
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4.4.3. Zalegte wedtug dni op6znienia

Zalegtosci ptatnicze to naleznosci, dla ktorych minat zadeklarowany przy wystawianiu faktur/not termin
ptatnosci. Informacje o stanie zalegtosci ptatniczych na wskazany dzien mozemy uzyska¢ w funkcji
Rozrachunki/Zalegte wg dni opoznienia. Zalegtosci pogrupowane sa wedtug ilosci dni opoznienia.

4.4.4, Odsetki

W systemie NA oraz ZO odsetki naliczane sa od zaptat, ktére zostaty dokonane po terminie ptatnosci.
Odsetki sa obliczane tylko wtedy, jezeli dokumenty ktérych dotycza, sa zatwierdzone. Odsetki naliczane
sq wedtug stawek procentowych i okresow zadeklarowanych w Tabeli odsetek w systemie AD. Dodatkowo
dla odbiorcow, ktorym chcemy wystawic¢ noty odsetkowe, w ich kartach powinno sie poda¢ numer tabeli
odsetek, ktdra ma obowiazywac przy ich naliczaniu. W funkcji Rozrachunki/Odsetki/Odsetki Nalezne
mozna zobaczyc, ile odsetek nalezy sie nam od poszczegolnych odbiorcow. Aby wystawi¢ note odsetkowa,
nalezy:

= Uruchomié funkcje Rozrachunki/Odsetki/Odsetki nalezne - przeglgdanie,
2 Po wybraniu odbiorcy wyswietlana jest lista dokumentow zaptaconych po terminie wraz z kwota
naleznych odsetek,

2 Wydrukowac liste odsetek naleznych ([F4] drukuj),

2 Wybra¢ [F10] pozycje rozliczajace a nastepnie [CTRL+F10] noty, aby wpisa¢ lub zmieni¢ date
wystawienia noty. Od momentu wpisania daty pola Dni i Odsetki s3 maskowane znakami #,

2 Aby wystawic¢ note, nalezy zarejestrowac¢ dokument: Inne obcigzenia na kwote odsetek naleznych,
2 Jako date dokumentu przyja¢ date wystawienia noty (wpisana w rozrachunkach).

Przyktad:

Zaktadamy karte osobie: Jan Kowalski. Ustalamy, ze odsetki dla tej osoby bedziemy liczyli wg tabeli
odsetek nr 001. Tabela 001 zapisana w systemie AD zawiera nastepujace dane:

Poz od do stawka rodzaj dziennie
001 00.07.01 00.08.10 50% roczna  0.1370%
002 00.08.11 00.12.31 30% roczna  0.0822 %

Wyptacamy zaliczke 1.000 PLN Janowi Kowalskiemu w dniu 2000.08.01 jako "do rozliczenia" z terminem
zaptaty 2000.08.05. Zaliczke zatwierdzamy. Wprowadzamy zaptate 1.000 PLN w dniu 2000.08.25. Zaptate
zatwierdzamy. Przegladamy odsetki, widzimy: kwote 19.18 PLN na dzien 2000.08.25 - co wynika z obliczen
wg tabeli odsetek:

5 DNI * 0.1370 % * 1000 PLN = 6.85 (00.08.06 - 00.08.10)
15 DNI * 0.0822 % * 1000 PLN = 12.33 (00.08.11 - 00.08.25)

4.4.5. Inne obciazenia i uznania

W trakcie opracowywania...

4.5. Szybka sprzedaz

Dzieki rozbudowanemu systemowi uprawnien i parametryzacji catego systemu mozliwe jest dostosowanie
TRAWERSA do potrzeb firmy dziatajacych w systemie szybkiej sprzedazy (SP). Proces dostosowywania
mozna podzieli¢ na dwa etapy:
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2 etap 1: wykorzystanie systemu uprawnien i stworzenie operatora odpowiedzialnego za SP, ktorego
funkcje oraz prawa zostang odpowiednio nazwane i ograniczone (np. ograniczenie dostepu do
wybranych systeméw i funkcji, ograniczenie dostepu tylko do wybranych obiektow: kartotek,
magazynu, kasy, rachunkow bankowych itp.),

= etap 2: oznaczenie parametrow pracy systemu w funkcji Trawers/Operatorzy (uzytkownicy)/
Parametry pracy - grupa 06xx (w szczegolnosci parametr: 0601, 602, 606, 612, 613, 618, 621,
622, 623, 624, 625, 631, 632).

Wymienione wyzej dziatania maja na celu: utatwi¢ prace operatora SP z programem TRAWERS,
przyspieszy¢ sprzedaz poprzez wyeliminowanie wszelkich zbednych warunkéw oraz opcji wyboru
pojawiajacych sie podczas np. rejestrowania faktury zakupu, ograniczy¢ dostep operatora do
niepotrzebnych w jego pracy funkcji systemu. Doktadny opis parametrow pracy grupy 06xx mozna
przeglada¢ w funkcji: Trawers/Operatorzy (uzytkownicy)/Parametry pracy - grupa 06xx, wybierajac
operatora a nastepnie klawisz [F4] - drukuj opis.

4.6. Sprzedaz przez przedstawicieli handlowych

Aby umozliwi¢ prace firmy przez przedstawicieli handlowych w pakiecie Trawers nalezy kolejno wykonac
kilka prostych czynnosci przedstawionych w punktach:

> pierwszy krok to to oznaczenie parametru pracy systemu funkcja Trawers/Konfiguracja i
parametry/Parametry systemu 02xx - parametr 0205 - NA: Sprzedawca z PL, dzieki niemu
mozliwe bedzie wybranie z kartoteki pracownikow systemu PL naszych przedstawicieli
handlowych,

= aby otrzymywali oni swoja prowizje liczong od wystawionych w danym okresie faktur sprzedazy,
nalezy zdefiniowa¢ dla nich tabele prowizji, funkcja: AD/Tabele/Stawki upustow i
prowizji/Stawki prowizji/Dopisywanie. Dopisujac tabele mamy mozliwos¢ zdefiniowania jej
numeru i nazwy, podstawy prowizji ([F2]: ilos¢ sprzedazy, wartos¢ sprzedazy, marza sprzedazy),
przedziatoéw od....do oraz wysokosci prowizji,

> nastepnie w funkcji PL/Pracownicy/Kartoteka pracownikow wybieramy pracownikow
(przedstawicieli handlowych) i oznaczamy dla nich parametr Na prowizji : T/N znajdujacy sie w
zaktadce F2-Dane dodatkowe oraz tabele prowizji w zaktadce Stawki wynagrodzen,

Dzieki temu podczas wystawiania faktur sprzedazy system bedzie prosit o wypetnienie pola ,,Sprzedat”, a
na liscie wyboru [F2] beda widoczni wybrani przez nas przedstawiciele handlowi. Prowizja od
wystawionych faktur bedzie naliczana automatycznie wedtug wybranej tabeli prowizji. Dodatkowo mozna
wymusza¢ wypetnianie pola ,Sprzedat”, poprzez oznaczenie parametru pracy systemu 0206 - NA:
Sprzedawca musi by¢ podany.
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5. Zakupy

System zakupow ZO umozliwia rejestracje zakupu towarow i materiatow, zaptat za faktury zakupu,
wstepng rezerwacje towarow w magazynach, tworzenie zamdwien zakupu, tworzenie informacji dla
ksiegowosci oraz sledzenie stanu rozrachunkow z dostawcami. W systemie mozna rejestrowac operacje
zakupu potaczone z przychodem lub zwrotem towarow i materiatdow z magazynu (zwiekszenie lub
zmniejszenie ilosci i wartosci towarow w kartotece magazynowej) oraz rejestrowac oferty od dostawcow
na towary znajdujace sie w magazynie. Petna analityka rozrachunkow z dostawcami prowadzona w
systemie eliminuje konieczno$¢ prowadzenia analityki konta ksiegowego ‘Zobowigzania wobec dostawcow”
System ZO wspotpracuje z systemami MG i KB. Do najwazniejszych cech systemu zaliczamy:

2 wygodnga i bezpieczng prace dzieki podziatowi na rejestracje i zatwierdzanie dokumentow,

2 mozliwos¢ rejestrowania zakupu towarow i ustug, dostaw bez faktur (dostaw niefakturowanych)
faktur bez dostaw (towaréw w drodze) oraz innych obciazen i uznan,

= rejestracje zaptat za faktury i noty (zaptaty mozna rejestrowac takze w systemie KB),
2 mozliwosc¢ sledzenia na biezaco stanu rozrachunkéw z dostawcami,

2 emisje zestawien o ustalonej formie i tresci, np. wydruku faktur nierozliczonych, rozliczonych,
zalegtosci ptatniczych,

> wspotprace z systemem MG i automatyczng aktualizacje ilosci i wartosci w kartotekach
magazynowych,

2> mozliwos¢ okreslenia zakresu wydruku Rejestru Zakupu (np. wg wybranych symboli operacji,
osobno dla faktur zakupu i dla korygujacych) oraz uzyskania rejestru juz na etapie rejestracji
faktur,

2 ocena dostawcy - zestawienie kontrolujace i zliczajace punkty dla kazdego z dostawcow za
terminowowsc i kompletnos¢ dostaw.

5.1. Dostawcy

5.1.1. Kartoteka dostawcow

Towary sg zamawiane, zakupywane u dostawcow i z reguty przez nich dostarczane. Ten sam towar moze
by¢ kupowany u réznych dostawcow, jednak zazwyczaj istnieje dostawca (gtowny dostawca) u ktorego
dokonywana jest wiekszos¢ zakupow. Innych dostawcow bierze sie pod uwage w przypadku niemoznosci
zrealizowania zaméwienia u statego dostawcy. Prowadzenie doktadnej ewidencji danych dotyczacych
dostawcow jest waznym elementem procesu zakupu, a poprawnos¢ wprowadzonych danych usprawnia ten
proces. Dlatego informacje o dostawcach musza by¢ zawsze doktadne i aktualne. Dane nowych dostawcow
mozemy wprowadzi¢ w funkcji Zakupy/Dostawcy/Kartoteka Dostawcéw/Dopisywanie oraz podczas
rejestrowania dokumentow zakupu. Zestaw informacji wpisywanych do kartoteki dostawcow jest zblizony
do informacji zawartych w kartotece odbiorcow systemu NA (opisanej doktadnie w rozdziale - Sprzedaz).

5.2. Dokumenty zakupu

5.2.1. Faktury zakupu

Rejestracja faktury zakupu

Rejestrowanie faktur zakupu to podstawowa operacja w systemie ZO dokumentujaca zakup towardw i
ustug od dostawcow. Wartos¢ zakupionych towarow lub ustug okreslamy na podstawie faktury od dostawcy.
Fakture zakupu rejestruje sie w kilku pozycjach:

= najpierw rejestrujemy pozycje zakupu (kwoty netto), podajac przy pozycji stawke PTU,
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2 po pozycjach zakupu trzeba zarejestrowac pozycje "PTU naliczony wg stawek”. Dla kazdej stawki
sumowane sg wartosci netto zakupow i wyliczany jest podatek PTU. Jezeli jest on inny niz
wynika to z faktury zakupu, to mozna zmieni¢ kwote podatku,

> jezeli dostawca udzielit nam rabatu od wartosci faktury, to nalezy to zarejestrowa¢ w pozycji
"Rabat od wartosci faktury wg stawki PTU",

2 w pozycji "Opakowania kaucjonowane" rejestrujemy przyjecie lub zwrot opakowan zwrotnych. Ich
wartos¢ nie jest ujmowana w rejestrze zakupu.

Faktury korygujqce

Faktury korygujace rejestruje sie podobnie jak faktury zakupu. Dodatkowo mozemy rejestrowac pozycje
zmniejszajace ilos¢ lub wartos¢ zakupu wybierajac operacje:

2 Korekta (-) zakupu towarow,
= Korekta (-) zakupu ustug,
= Korekta (-) PTU naliczonego.

Pozycje zmniejszajace zakup towarow wymagaja odniesienia do pozycji zakupu z wczesniej
zarejestrowanej faktury korygowanej. Faktura korygowana musi byc¢ zatwierdzona. Faktura korygujaca ma
swoj wtasny, nowy numer i dodatkowo nr faktury korygowanej. Operacja wykonywana jest w dwoch
etapach: rejestrowanie i zatwierdzanie. Zarejestrowane faktury pojawiaja sie w rejestrze zakupow oraz w
kartotece rozrachunkow (zwiekszenie lub zmniejszenie zobowigzania wobec dostawcy - w zaleznosci od
charakteru korekty). Zarejestrowanie zmniejszenia zakupu pozycji z magazynu powoduje zwrot z
magazynu. (podczas zatwierdzania). Faktury zarejestrowane, do czasu zatwierdzenia, moga byc¢
korygowane. Po zarejestrowaniu faktury mozna zarejestrowac zaptate lub zwrot zaptaty

5.2.2. Dostawy

Dokument dostawy rejestrujemy w systemie zakupow wtedy, gdy dostawe towaru do magazynu
otrzymamy:

= zanim otrzymamy fakture (dostawa niefakturowana),

= po otrzymaniu i zarejestrowaniu faktury (faktura zostata zarejestrowana bez dostawy jako tzw.
towary w drodze).

Po zarejestrowaniu dostawy bez faktury dokument mozna zatwierdzi¢, spowoduje to przychéd do
magazynu wedtug podanej ceny. Ewentualne odchylenie wynikte z roznicy ceny przychodu i ceny na
fakturze obliczone bedzie podczas rejestrowania faktury. Operacja wykonywana jest w dwoch etapach :
rejestrowanie i zatwierdzanie. Dostawy zarejestrowane moga by¢ korygowane.

Dostawy niefakturowane i towary w drodze

Jezeli otrzymamy dostawe towardw bez faktury, to system ZO zarejestruje przychod i po zatwierdzeniu
dokumentu zwigkszy stany zapasow magazynowych. Dla dostawy (bez faktury) mozemy zarejestrowac
fakture w terminie pozniejszym tzn. po otrzymaniu faktury rejestrujemy ja podajac symbol operacji dla
sprzedazy z magazynu. System zapyta wowczas czy:

> dostawa réwnoczesna?
2 dostawa bedzie pozniej?
2 dostawa byta wczesniej?

Jezeli wybierzemy "dostawa byta wczesniej", to trzeba podac lub wybraé z listy numer dokumentu dostawy
i zarejestrowac pozostate pozycje faktury.
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5.2.3. Zatwierdzanie dokumentéw zakupu

Rejestracja dokumentow (faktur zakupu, korygujacych, not uznaniowych i obcigzeniowych, zaptat i
dokumentéw przychodu do magazynu) powoduje zmiany w kartotece rozrachunkow. Sa to jednak zapisy
"tymczasowe", gdyz zarejestrowany dokument do momentu zatwierdzenia moze byc skorygowany lub
usuniety w catosci. Przy zatwierdzaniu dokumentu system ZO wykonuje nastepujace operacje:

2 aktualizuje na stale kartoteke rozrachunkoéw, a zatwierdzony dokument w zaleznosci od rodzaju
umieszczony zostaje na stale w zbiorze faktur nierozliczonych badz rozliczonych lub w zbiorze
zaptat,

= tworzy polecenie ksiegowania na konta podane w tabeli symboli operacji,

2 aktualizuje ilos¢ i wartos¢ stanow magazynowych, jezeli wykonano operacje zakupu
magazynowego do systemu MG.

Dokumenty mozna zatwierdza¢ tuz po rejestracji (ustala sie to w parametrach firmy) lub w osobnej
funkcji Zatwierdzanie dokumentow w module "Zakupy" zaznaczajac rodzaj i zakres dokumentow. Jezeli
jakie$ pozycje zakupu nie moga byc¢ zatwierdzone, to pozycje PTU i rabatu od wartosci faktury tez nie
zostang zatwierdzone. Jezeli chcemy przetransmitowac polecenie ksiegowania do systemu ksiegowego, to
trzeba sie upewni¢, czy nie pozostaty jeszcze niezatwierdzone dokumenty z tego miesigca Najlepiej w
takim wypadku zrobi¢ wydruk faktur niezatwierdzonych w funkcji Faktury/Wydruk.

5.3. Zobowiazania

Zdarzenia gospodarcze moga powodowac powstanie zobowigzan oraz naleznosci wobec innych podmiotow
gospodarczych. Operacje zwiekszajace zobowigzania wobec dostawcow powoduja uznanie kont
rozrachunkow z kontrahentami w systemie rachunkowosci firmy (zapis po stronie Ma). Operacje
zmniejszajace zobowigzania wobec dostawcow powoduja obcigzenie kont rozrachunkow z kontrahentami
w systemie rachunkowosci firmy (zapis po stronie Wn). Zdarzeniami gospodarczymi, ktore powoduja
powstanie (zwiekszenia lub zmniejszenia) zobowigzan s3 :

= faktura zakupu i korygujaca,
= zaptaty i zwroty zaptat,
= noty uznaniowe i obciagzeniowe.

System ZO prowadzi rozrachunki z dostawcami w kartotece rozrachunkow. W dowolnej chwili mozna
przeglada¢ lub drukowac¢ dokumenty nierozliczone i rozliczone. Dokument jest nierozliczony, gdy suma
wszystkich pozycji powiekszajacych jest rozna od sumy wszystkich pozycji zmniejszajacych, np.
nierozliczonym dokumentem jest niezaptacona faktura lub nota (takze nadptata).

W systemie ZO mozna przegladac¢ biezace stany rozrachunkow z poszczegolnymi dostawcami oraz sumy
wszystkich zobowiazan, funkcja Dostawcy/Stany i Obroty. Dodatkowo dla wybranego dostawcy mozemy
uzyskac informacje o fakturach zakupu, ktore zostaty juz rozliczone [*F10] oraz o jeszcze nierozliczonych
[F10]. Podczas przegladania listy faktur rozliczonych lub nierozliczonych podawane sa informacje na
temat: numeru faktury lub noty, kwoty faktury, kwoty zaptaty za te fakture, i kwoty zobowiazania (réznica
miedzy kwota faktury a kwota zaptaty). Przegladajac poszczegélne dokumenty uzyskujemy dostep do
informacji takich jak: data wystawienia dokumentu, termin ptatnosci, kwota dokumentu oraz jego rodzaj
(np. faktura zakupu, faktura korygujaca).

Ponadto stany zobowigzan mozna przegladac i drukowac w taki sam sposob (takie same rodzaje zestawien
danych) jak stany naleznosci opisane w systemie sprzedazy NA.
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6. Obrét pieniezny
System obrotu pienieznego KB umozliwia ewidencje krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych, a w
szczegoblnosci:

> obrotéw (operacji) dokonywanych w kasie,

2 obrotéw (operacji) dokonywanych na rachunkach bankowych,

2 rozliczania zaliczek pobieranych przez pracownikow firmy oraz przez innych dtuznikow i
wierzycieli,

= seryjne zatwierdzanie dokumentow (zaliczek, rozliczen nadptat i kompensat).

System mozna uzywac samodzielnie lub w powigzaniu z systemami NA, ZO i KG. Podczas rejestracji
operacji kasowych oraz bankowych system wyswietla i aktualizuje dane z systemow: NA i ZO. Natomiast
po zatwierdzeniu rejestrow tworzone sg polecenia ksiegowania, ktdére mozna transmitowac do systemu
KG.

6.1. Rejestr operacji kasowych i bankowych

Jest dokumentem zawierajacym zestawienie operacji kasowych (wptat i wyptat) za dowolny okres czasu
(dzien, tydzien itp.). Dla kazdej kasy (dopisanej uprzednio do Kartoteki Kas) i dla kazdego rachunku
bankowego (dopisanego do Kartoteki Rachunkow Bankowych) tworzy sie odrebny rejestr. Numer rejestru
mozna wpisac tylko raz podczas wprowadzania pozycji do pierwszego rejestru dla danej kasy lub banku.
Podczas rejestracji kazdego nastepnego rejestru system sam (automatycznie) nadaje kolejny numer.
Pozycje rejestru, az do ich zatwierdzenia, mozna korygowac oraz usuwac. Po rejestracji kazdej pozycji
mozna sprawdzi¢ stan gotowki w kasie i stan rachunku bankowego. Po wprowadzeniu ostatniej pozycji do
rejestru nalezy go zatwierdzi¢ w funkcji Zatwierdzanie. Zatwierdzenie powoduje:

= ostateczna aktualizacje kartotek w systemie NA i ZO,

2 obliczenie salda koncowego rejestru, ktore staje sie saldem poczatkowym dla nastepnego nowego
rejestru,

= utworzenie polecenia ksiegowania.
W systemie KB mozna prowadzic rejestry kasowe i bankowe w réznych miesigcach.

Przyktad:

Mozna zamkna¢ miesiac dla rejestru kasowego gdyz chcemy z pierwszym dniem zaczaé prowadzenie
rejestru kasowego dla nastepnego miesigca, natomiast dalej rejestrowac operacje bankowe dla danego
miesigca poniewaz oczekujemy na ostatnie wyciagi bankowe z tego miesiaca.

6.1.1. Stan poczatkowy kasy i banku

Stan poczatkowy rejestru wynika z salda koncowego ostatniego prowadzonego rejestru. Podczas
zatwierdzania rejestru system przenosi stan koncowy na stan poczatkowy kolejnego rejestru. Podczas
wprowadzania pierwszego rejestru stan poczatkowy jest wiec rowny zero. Poczatkowy stan wprowadzi¢
mozna poprzez rejestracje pierwszej operacji.

6.2. Rozliczanie zaliczek

W systemie KB mozna rejestrowac pobranie zaliczki przez pracownika oraz jej rozliczenie. W tym celu w
Kartotece Osob nalezy dopisac karty pracownikow, ktorzy pobieraja i rozliczaja zaliczki.

Przyktad:
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1. Pracownik Jan Kowalski, zapisany w Kartotece pod symbolem 000006, pobiera zaliczke na zakup
artykutow spozywczych na kwote 500 zt. Pobranie zaliczki rejestrujemy w module Operacje Kasowe jako
wyptate do rozliczenia dla osoby z KB. Podczas rejestracji wybieramy symbol operacji dla rodzaju:
Wyplata z kasy - Osoba z KB-TRES:

WYP/KB 234PPPPPP Wn / 100AA Ma.
Tak wiec po zatwierdzeniu rejestru utworzony zostanie dekret:
234000006 Wn i 10001 Ma na kwote 500 zt.

2. Jan Kowalski zakupit artykuty na kwote netto: 425 zt + 29,75 zt podatku VAT w sumie na kwote 454.75
zt. W systemie ZO rejestrujemy fakture zakupu na kwote 454,75 zt. Po zatwierdzeniu faktury utworzone
zostang dekrety na konta:

400 Wn i 200 Ma na kwote 425 zt  (zakup netto),
221 Wn i 200 Ma na kwote 29,75 zt (podatek VAT).

W funkcji Dokumenty/Rozliczanie zaliczek rejestrujemy dokument rozliczajacy: Wydatek na rzecz
dostawcy z ZO wybierajac z listy symbol dostawcy i numer nierozliczonej faktury na kwote 454.75 zt.

Natomiast podczas rejestracji wybieramy symbol operacji zapisany dla rodzaju: Rozlicz. zaliczki - na rzecz
dostawcy w ZO:

ROZ/ZL 200 Wn / 234000000 Ma. T
Tak wiec po zatwierdzeniu rejestru utworzony zostanie dekret:
200 Wn i 234000006 Ma na kwote 454,75 zt.

Obecnie dzieki funkcji '""Do rozliczenia' w systemie KB mozemy rozliczy¢ zaliczkobiorce zanim jeszcze
zarejestrujemy fakture zakupu na dana ustuge. W tym przypadku po rozliczeniu pracownika (system KB),
w kartotece zobowigzan (system NA) dostawcy widoczna bedzie nadptata. Nadptate ta mozna
rozdysponowac nastepnie po zarejestrowaniu faktury zakupu.

Przyktad:

Pracownik po powrocie z delegacji chce rozliczy¢ sie z pobranej zaliczki. Ma 3 faktury wystawione na
koszty: podrozy, hotelu i positku. Nie ma jednak osoby odpowiedzialnej za rejestracje faktur zakupu.
Pracownik moze rozliczyc sie od razu a pozycje zapisane: "Do rozliczenia” mozna skojarzy¢ w pozniejszym
terminie z fakturami zakupu po ich zarejestrowaniu dzieki funkcji “"Rozdysponowanie nadptat."’
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7. Emisja przelewéw

System KC wchodzi w sktad modutu Finanse i stuzy do tworzenia i emisji przelewow. Generowane w nim
przelewy mogg miec¢ forme tradycyjna (wydruk na drukarce) lub forme przelewu elektronicznego (zapis na
nosniku magnetycznym, np. na dyskietce).

Przelewy tworzone metoda tradycyjng moga mie¢ dowolng postac, dzieki mozliwosci definiowania
wzorcow przelewow (postaci wydruku), pozwalajacych "wpasowac" sie w gotowe formularze przelewow.
Natomiast same dane niezbedne do przelewow moga pochodzi¢ ze: zbioru zobowigzan systemu zakupow
Z0O (nierozliczonych faktur obcych), zbioru naleznosci systemu sprzedazy NA (nierozliczonych faktur
wtasnych) lub zbioru wynagrodzen i zaliczek systemu ptacowego PL. Przelewy mozna rowniez wpisywac
recznie.

Podstawowe cechy systemu KC:

2 tworzenie i opracowywanie propozycji przelewow,
dopisywanie przelewdw,
tworzenie przelewdw elektronicznych,

tworzenie wzorcow przelewow,

L L

drukowanie przelewow.

7.1. Status przelewu
W systemie KC funkcjonuja trzy rodzaje statusow nadawanych przelewom:
O - otwarty - "Otwarty: rr.mm.dd", status ten oznacza, ze dane zawarte w przelewie mozna zmieniac,

R - zatwierdzony - "Zatwierdzony: rr.mm.dd", oznacza, ze nie mozna zmienia¢ danych przelewu, mozna
go jednak anulowac i powroci¢ do statusu otwartego aby wprowadzi¢ zmiany,

Z - zamkniety - "Zamkniety: rr.mm.dd", status oznacza zwykle przelew zaptacony (zrealizowany) w
ktorym nie mozna zmienia¢ danych.

7.2. Propozycja przelewu
Propozycja wyptat lub wptat tworzona w momencie gdy:
2 w zbiorze rozrachunkow sa faktury niezaptacone i dla nich jeszcze nie utworzono przelewow,

2> w systemie ptacowym sa zatwierdzone listy ptac lub zaliczki a pracownicy otrzymuja
wynagrodzenie poprzez bank.

Utworzone propozycje przelewéow mozna modyfikowac i na ich podstawie tworzy¢ przelewy pojedyncze i
scalone. Propozycje zawieraja nastepujace elementy:

= nazwa kontrahenta,

2 numer dokumentu na podstawie ktorego powstato zobowiazanie/naleznos¢ (nr faktury, nr listy
ptac, nr zaliczki),

= termin zaptaty,

= liczba dni opdznienia w zaptacie (dzien wystawiania przelewu - termin zaptaty),

= kwota do zaptaty,

> ustalenie czy system ma tworzy¢ przelew na podstawie wybranej propozycji (oznaczenie [*]
powoduje automatyczne tworzenie przelewu ),

2 ustalenie czy wptaty/wyptaty odnoszace sie do tego samego kontrahenta maja by¢ scalane w

jednym przelewie ([*]).
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7.3. Opracowywanie przelewu

Przelewy utworzone na podstawie propozycji lub dopisane "z reki" mozna opracowywac, a wiec zmieniac
ich tresc¢, zatwierdzac i usuwac. Zmian mozna dokonywaé we wszystkich danych przelewu:

= nazwa, adres, bank i rachunek bankowy dtuznika,

2 nazwa, adres, bank i rachunek bankowy wierzyciela (podczas tworzenia propozycji przelewow
pobierany jest pierwszy bank i pierwszy rachunek z karty dtuznika/wierzyciela) ,

2> kwota przelewu - kwota jednej faktury lub wielu faktur (funkcja scalania, ewentualna korekta
kwoty scalonej nie zmienia kwot czastkowych w pozycjach) ,

= opis (np. Tytutem...),
= data (data emisji przelewu) .

Przelewy mozna zatwierdzi¢. Tylko przelewy zatwierdzone moga by¢ wydrukowane lub zapisane na
dyskietce. Przelewy zatwierdzone, po wydrukowaniu, mozna zamknaé, wowczas nie mozna ich juz
anulowac.

7.4. Przelewy elektroniczne

Tworzenie przelewow elektronicznych polega na zapisywaniu wybranych i zatwierdzonych przelewéw na
dyskietke (do zbioru dyskowego) w takim formacie zapisu, ktory potrafi odczytac nasz bank, czyli bank do
ktorego sktadamy przelewy. W systemie KC utworzy¢ mozna przelewy elektroniczne w formatach roznych
bankéw np.:

Bank Handlowy (zbior GONIEC.DBF) ,

Bank Slaski (Elixir-0 MultiCash),

Powszechny Bank Gospodarczy,

Wielkopolski Bank Kredytowy (program MINIBANK) ,

PBK (Program VideoTEL),

Bank Rozwoju Eksportu (program BRESOK - trzeba odpowiednio modyfikowac KC) ,

PeKao S.A. (od 032001 Elixir-0 MultiCash),

Kredyt Bank SA (Program VideoTEL) ,

CiTiBank (format: MTMS - Micro Transaction Management System - trzeba odpowiednio modyfikowac KC).

Format przelewu elektronicznego ustalamy podczas zapisywania przelewow. System podpowiada nazwe
formatu znajdujaca sie w karcie naszego banku w tabeli bankéw zapisanej w systemie AD.

Wyptaty - przelewy elektroniczne

— Przelewy zatwierdzone

Bank . [

Rachunek :

0d daty ANO5 . 01.31

Do daty 05 .01.31

0d numeru : 1

Do numeru . EEEERELE]

Czy drukowa¢ zestawienie zbiorcze ? (T/N) : m
Format zapisu: [
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8. Produkcja

Strukture systemu stanowi zbior rozwiazan pozwalajacych na zdefiniowanie procesow technologicznych, z
uwzglednieniem takich aspektow jak: listy materiatowe, operacje technologiczne, maszyny, narzedzia,
stanowiska pracy, a takze na monitorowanie danych procesu produkcyjnego. Zdefiniowane struktury
wyrobow i struktury procesow technologicznych moga podlega¢ modyfikacjom uwzgledniajacych
specyficzne wymagania klientow z jednoczesnym zachowaniem wersji modelowej. System umozliwia
rejestracje szczegotowych opisow technologicznych wytwarzania produktow. Proces technologiczny
rozpatrywany jest w rzeczywistym kalendarzu produkcyjnym.

Zamowienia i prognozy sprzedazy wyrobow gotowych pozwalaja na utworzenie planu potrzeb
materiatowych dla okreslonego przedziatu czasu, co w znacznym stopniu moze usprawni¢ prace stuzb
zaopatrzenia.

Plany potrzeb materiatowych moga dotyczy¢ surowcow, poétproduktéw i wyrobdw gotowych. Ewidencja
numerow partii i serii umozliwia identyfikacje wyrobow gotowych i komponentow zuzytych do produkcji.

Dla komponentow i stanowisk pracy mozna okresli¢ stawki, ktore beda stanowi¢ podstawe obliczenia
normatywnych kosztéw produkcji. Kalkulacja planowanego kosztu wytworzenia przeprowadzona w oparciu
o strukture wyrobu moze by¢ wykorzystana do przygotowania ofert dla klienta.

Rejestracja rzeczywistego zuzycia materiatow, robocizny oraz prac zleconych kooperantom daje mozliwos¢
Sledzenia srodkow finansowych zaangazowanych w poszczegolne zlecenia produkcyjne i poréwnanie ich z
kosztami normatywnymi.

System dedykowany jest zarowno dla przedsiebiorstw produkcyjnych jak i przedsiebiorstw prowadzacych
dziatalnos¢ ustugowa.

System Produkcji zawarty w pakiecie TRAWERS jest odpowiedni dla przedsiebiorstw realizujacych rézne
typy procesow produkcyjnych:

= produkcja seryjna (powtarzalna),
= produkcja wariantowa na zlecenia , ktore moga sie powtarzac,
= produkcja jednostkowa,
2 produkcja na indywidualne zamowienie odbiorcy,
i prowadzacych produkcje:
= ,ha magazyn”,

= montaz ,,pod odbiorce”: komponenty produkuje sie na magazyn i z nich sktada sie produkty
wedtug zyczenia odbiorcow,

2 produkcja ,,pod odbiorce”: produkcja z materiatow i komponentow wedtug zyczenia odbiorcy.

Dla przedsiebiorstw o profilu ustugowym system moze byc¢ z powodzeniem wykorzystywany jako narzedzie
kalkulowania kosztow na podstawie list materiatowych dla ustug, planowania potrzeb materiatowych,
harmonogramowania prac jak i kontroli wykorzystania zasobow.

8.1. Karta KIM - strona produkcyjna

Karta produktu KIM oprocz informacji podstawowych o danym indeksie zawiera rowniez wiele danych
niezbednych w planowaniu i prowadzeniu produkcji, dostepnych w zaktadce Produkcja (wywotywanej na
podgladzie karty danego indeksu - klawisz [F2]).
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Indelk=s pRINEERRERRINS
— Produkcija

Mag wyrobdw/lkompon.
Odpad

Typowa partia dla kalkulacji prac przydg.
Powlierzchnia dla liczenia ceny usitug obcych 1.0000

Materiaty........... 1. 1.52
Robociznga. « v v v oo v e 0 o.o0
Prace przyJgotowawoze ] o.0oo0
Ustugi choe. .. ... ... 0 0.00
Pogrednise =talte. . ... 0 o.o0o
Pogrednie zmienne. .. 0 o.oo
Transport...... .. ... ]

Ogétem k.normatywny 1.52

Elacha 3mm 1Z250x2500

Magazyn odpaddw
Blacha Zmm =ilom

1. 000pEs

Koszty wlasne Kosgszty struktury

Najwazniejsze informacje wprowadzane do karty:

2 magazyn wyrobéw/komponentow - numer magazynu, w ktorym sktadowana jest dana pozycja,
numer ten bedzie podpowiadany podczas wprowadzania pozycji struktury wyrobow, rejestracji
dokumentéw rozchodu na potrzeby zlecen produkcyjnych i podczas przyjmowania wyrobow z
produkcji,

2 magazyn odpaddéw - numer magazynu, ktory bedzie podpowiadany podczas rejestracji operacji
przychodu odpadoéw z produkciji,

= odpad - indeks materiatowy odpadu,

= typowa partia dla kalkulacji prac przygotowawczych - wielkos¢ partii produkcyjnej danej pozycji
asortymentowej, wielkos¢ wykorzystywana do obliczania normatywnego koszty prac
przygotowawczych przypadajacych na 1 szt wyrobu,

= koszty wtasne - koszty normatywne zakupu lub wytworzenia pozycji asortymentowej,

= koszty struktury - sumaryczne koszty normatywne zakupu lub wytworzenia pozycji
asortymentowej.

Przyktad:
Pozycja asortymentowa "blacha - grubo$¢ 3mm" jest materiatem zakupionym (rodzaj — 03).

Jednostkowa cena normatywna wynosi 1,80 PLN/kg. Udziat kosztow transportu wynosi 1% ceny zakupu tj.
0,02. Zapis kosztow bedzie nastepujacy:

Cpie Koszty wlasne Eocezty struktury

Prace przygotowawcze 0,00 a,.00

Materialy 1,80 1,82

Taiugi cbee 0,00 a,a0

Robocizna 0,00 a,.00

Posrednis stals 0,00 a,00

Posrednis zmierms 0,00 a,00

Transport 0,02

Ogblem koszt normatywny 1,82 PLNW

8.2. Struktura produktu

Strukture produktu mozemy porownac do dokumentacji (instrukcji) konstrukcyjnej, obejmuje ona pozycje
materiatowe wykorzystywane do produkcji wyrobu oraz informacje o normatywnych wielkosciach ich
zuzycia. System BM moze stuzyc¢ do:

2 tworzenia dowolnej ilosci poziomdw struktury wyrobu,
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2 minimalizacji liczby pozioméw struktury poprzez wykorzystanie pozornych pozycji
asortymentowych (fantom,cecha, opcja, zestaw sprzedazny),

= tworzenia struktury wyrobu poprzez kopiowanie struktur innych wyrobow,

v

wymiany lub usuniecia danego komponentu z wszystkich modelowych struktur wyrobow,

v

okreslenia pozycji procesu technologicznego i numeru marszruty, w ktérej komponent jest
przetwarzany,

przypisania wielkosci odpadow powstajacych w procesie obrobki materiatu,
wprowadzania do struktury dodatkowych opisow produktu i komponentow,
wydruku wszystkich zestawien na ekran, drukarke, dysk,

przeprowadzenia kalkulacji ceny dla wyrobu koncowego,

obliczenia normatywnego kosztu zuzycia materiatow,

okreslenia potrzeb materiatowych w czasie,

sporzadzenia harmonogramow produkcji,

sporzadzania planow zakupow pozycji asortymentowych,

L 2R 7 R

struktura BOM wyrobu moze by¢ réwniez wczytywana do systemu z pliku zewnetrznego w formacie
Csv.

8.2.1. Naliczanie kosztow

Koszty normatywne materiatow, prac przygotowawczych, robocizny, ustug obcych i koszty ogdlne moga byc
ustalone dla kazdego komponentu w strukturze wyrobu osobno. System naliczania kosztéow dokonuje
agregacji kosztow wszystkich poziomow struktury wyrobu i ustala catkowity normatywny koszt dla pozycji
na zerowym poziomie struktury tj. wyrobu finalnego. W wielu srodowiskach produkcyjnych naliczanie
kosztow normatywnych jest niezbedne do analizy kosztéw, sporzadzania kalkulacji ofertowych i ustalania
cen sprzedazy. System BM pozwala rowniez na prowadzenie obszernych notatek dla kazdego komponentu i
dla struktury jako catosci. W przedsiebiorstwach, w ktorych najistotniejsza sprawa jest rozliczenie
kosztow materiatow, w strukturze produktu mozna ujac¢ pozycje asortymentowe typu robocizna i ustugi
obce, bez koniecznosci eksploatacji systemu RO - Procesy technologiczne. Roznego rodzaju zestawienia
dostarczaja syntetycznych i analitycznych informacji na temat wprowadzonych struktur wyrobow i
komponentow. Obliczanie kosztow normatywnych mozemy przeprowadzic w funkcji BM/Struktury
BOM/Obliczanie kosztow normatywnych. Koszty produktow moga by¢ przeliczane w zaleznosci od zmian
kosztow materiatow lub zmian stawek kosztow robocizny. Np. jezeli nastgpita wyrazna zmiana ceny
komponentu uzywanego w wielu strukturach wyrobow lub wymiana komponentu, to uruchomienie
programu obliczania kosztéow normatywnych spowoduje obliczenie i zaktualizowanie kosztu catkowitego
wszystkich wyrobow zawierajacych dany komponent. Obliczenie kosztu normatywnego materiatow
obejmuje:

2 obliczenie normatywnego kosztu zakupu materiatdow dla kalkulowanej jednostki miary (cena
normatywna + koszt transportu),

> zliczenie kosztow materiatdbw w oparciu o wszystkie poziomy listy materiatowej wyrobu i
obliczenie catkowitego kosztu wytwarzanego produktu.

Podstawa do obliczenia normatywnego kosztu zuzycia materiatow jest cena normatywna komponentu i
potrzebna jego ilos¢. Obliczone koszty normatywne materiatow zapisywane sa w kartach indeksow
materiatowych KIM.

8.2.2. Podzespoty

W systemie BM mozna definiowac struktury zarowno dla produktow koncowych jak i dla produkowanych
podzespotow. Podzespoty te moga sktadac sie z czesci wytwarzanych przez przedsiebiorstwo we wtasnym
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zakresie. W takim przypadku lista czesci bedzie zawierad kilka pozioméw. Produkt nadrzedny, czyli
wytwarzany, ma poziom zero, a jego komponenty maja poziom jeden. Jezeli jakis komponent z poziomu
jeden jest podzespotem, to jego komponenty maja poziom dwa i tak dalej. System automatycznie
definiuje relacje na podstawie informacji charakteryzujacych pozycje asortymentowe. Mozna definiowac
dowolng ilos¢ poziomow struktury, natomiast zestawienia prezentuja maksymalnie 9 poziomow.

8.2.3. Pozorne pozycje asortymentowe

W strukturach wyrobow mozna stosowac pozorne pozycje asortymentowe rodzaju: zestaw sprzedazny,
fantom, cecha, opcja. W tworzeniu struktury wyrobu dla zamoéwien sprzedazy mozliwe jest stosowanie
zestawu sprzedaznego (tzw. pseudo - pozycji), czyli zestawu pozycji asortymentowych wystepujacych
wspolnie w ramach danego produktu ale wzajemnie nie potaczonych. Zestaw definiowany jest przez
indeks, mozna wiec wyrdzni¢ zestawy pozycji asortymentowych z jednym numerem zamoéwienia i jedng
cena. W takim przypadku w transakcji wydania zestawu z magazynu system siega po kazdy komponent
zestawu.

Fantom jest to pozorna pozycja asortymentowa, ktorej nie mozna wytworzy¢, magazynowac i fakturowac.
Jest to zestaw czesci, ktory posiada wtasng strukture materiatowa. W trakcie otwierania zlecenia na
wyrob do struktury materiatowej zlecenia produkcyjnego wpisywane jest rozwiniecie struktury pozycji
"fantom”. W ten sposob z prostej, modelowej struktury wyrobu powstaje ztozona lista materiatowa
zlecenia produkcyjnego. Np.: pozycja asortymentowa "Czesci elektryczne" zdefiniowana jako “fantom”,
sktada sie z kilku komponentow takich jak: wigzka przewodow, uchwyty mocujace, wspornik przytaczajacy
Swiatto, itp. Poszczegolne komponenty fantomu musza by¢ zdefiniowane w Kartotece Indeksow
Materiatowych (KIM) i Kartotece Standw i Obrotow Magazynowych (KSO) oraz wprowadzone do struktury
pozycji asortymentowej "Czesci elektryczne”.

W strukturze wyrobu mozna tez zastapi¢ pozycje asortymentowa, ktéra wystepuje w wielu wariantach,
pozorna pozycja rodzaju cecha lub opcja. Pozycje te maja wtasne listy materiatowe. W momencie
podjecia decyzji o produkcji lub sprzedazy danego wyrobu, przy rejestracji zaméwienia sprzedazy lub
zlecenia produkcyjnego, system wyswietli liste materiatowa cechy i umozliwi wybor opcji i wariantow.
Mozna definiowa¢ dowolng ilos¢ cech w produkcie, cechy w cechach i opcji w cechach. Struktura cechy
moze zawiera¢: same cechy, lub same warianty. Wariantem moze by¢ : pozycja asortymentowa
ewidencjonowana w magazynie lub opcja. Opcja jest ztoZzona pozorng pozycja magazynowa, ktora w
strukturze posiada pozycje asortymentowe ewidencjonowane w magazynie. Natomiast cechy mogg byc
okreslone w liscie materiatowej jako obowiazkowe, co oznacza, ze podczas wprowadzania zlecenia
produkcyjnego program zazada od operatora wybrania okreslonej cechy. Jezeli uznamy, ze wybor nie jest
obowigzkowy, to decyzja uszczegdtowienia tworzonej listy materiatowej wyrobu zaleze¢ bedzie od
operatora. System stosowania komponentdw rodzaju cecha i opcja jest idealny dla firm realizujacych
produkcje na zamodwienie odbiorcy. Rozwigzuje problem numeracji porzadkowej pozycji asortymentowych,
ogranicza mozliwosci wystgpienia pomytek w zleceniach produkcyjnych, w zamoéwieniach sprzedazy oraz
utatwia planowanie materiatowe.

Przyktad:
Cecha z opcjami:

W strukturze wyrobu "Blat biurka” zdefiniowana jest cecha "Kolor blatu”. Proponowane kolory blatu:
zielony i czerwony - sa to opcje, gdyz zawierajg sktadniki z jakich otrzymywany jest okreslony numer
koloru.

Poziom 0 Wyréb: Blat biurka

Poziom 1 Cecha: Kolor

Poziom 2 Opcja: Kolor zielony - 01

Poziom 3 Poz. Mag. Barwnik Zétty, BZ-10
Poziom 3 Poz. Mag. Barwnik niebieski, BN-13
Poziom 2 Opcja: Kolor czerwony - 05

Poziom 3 Poz. Mag. Barwnik czerwony, BC-13
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Poziom 3 Poz. Mag. Barwnik czarny, B cz-04

Okreslajac liste materiatowa zlecenia produkcyjnego wybieramy kolor blatu : kolor (cecha) i numer koloru
(opcja), np. kolor zielony. Po otwarciu zlecenia produkcyjnego program dokona rezerwacji magazynowej
pozycji asortymentowych sktadajacych sie na kolor zielony.

Stosowanie pozornych pozycji asortymentowych opisywanych powyzej prowadzi do minimalizacji liczby
poziomow struktury wyrobu, a tym samym do jej uproszczenia.

8.2.4. Tworzenie struktury wyrobu

Funkcja BM/Struktury BOM sktada sie z funkcji zaktadania i aktualizacji katalogu struktur produktow BOM,
usuwania i zmiany komponentow oraz funkcji obliczania kosztow normatywnych zuzycia materiatow i ich
aktualizacji w kartach indeksow materiatowych. Przed rozpoczeciem rejestracji struktur wyrobow nalezy
zdefiniowa¢ w systemie MG pozycje asortymentowe, ktore beda uzywane jako produkty gotowe lub
komponenty. Struktura wyrobu gotowego moze sktada¢ sie z dowolnej ilosci poziomdw. Zaleca sie
rozpoczecie definiowania struktury od najnizszego poziomu. Kazda struktura wyrobu musi zawierac
produkt nadrzedny czyli wyréb produkowany. Ponizej produktu nadrzednego umieszcza sie komponenty
stanowiace elementy struktury wyrobu. Komponentami moga by¢ materiaty i czesci zakupione, podzespoty
wytwarzane, pozycje typu fantom, cecha, opcja, robocizna, ustugi obce. Struktura produktu lub jej
wybrane fragmenty moze by¢ skopiowana do struktury innego produktu. Struktury nalezy definiowac¢ w
taki sposob, aby utatwiaty zarzadzanie produkcija.

Przyktad:

Uproszczona struktura wyrobu: f:';ili_‘-':-jl-

KORPUS

Nignec gormy|

Fhyta widorowa

Wieniec dolny

stlana boczna

Pozycje struktury wyrobu mozemy potaczy¢ z pozycja procesu technologicznego. Kilka pozycji listy
materiatowej mozna potaczy¢ z jedna pozycja procesu technologicznego. Okreslony komponent moze
wystapi¢ na jednym poziomie struktury produktu lub podzespotu tylko jeden raz. Ponizszy diagram
ilustruje przyktad wielopoziomowej struktury wyrobu:

Tres Centrum Oprogramowania - Dokumentacja Pakietu Trawers (2009-09-11) 58/139



8. Produkcja 59/139

Poziom 0 | Poziom 1 ! poziom 2 ! Pozlom 3
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Zdefiniowana strukture nalezy doktadnie sprawdzi¢, poniewaz btedy moga mie¢ negatywne skutki dla
kalkulacji kosztow, szczegolnie w przypadku struktur wielopoziomowych. System BM umozliwia wydruk
zestawienia pozycji materiatowych, natomiast zakres informacji zawartych w zestawieniu zalezy od
parametrow sterujacych programem (wiecej informacji na temat parametrow odnalez¢ mozna w
Podreczniku Administratora).

8.2.5. Kopiowanie struktury wyrobu

Funkcja kopiowania przydatna jest w sytuacji gdy cata lub prawie cata struktura innego wyrobu moze by¢
wykorzystana w aktualnie definiowanej strukturze. W celu umieszczenia w definiowanej liscie
materiatowej innych struktur lub ich czesci nalezy:

=2 uruchomic¢ funkcje BM/Struktury BOM/Dopisywanie,

wprowadzi¢ indeks materiatowy produktu i ewentualny dodatkowy opis,
program wyswietli komunikat "Karta struktury zostata dopisana”,
nacisnac¢ klawisz [Enter] - kursor ustawi sie w polu "Komponent",
nacisnac¢ klawisz [Esc],

nacisna¢ klawisz funkcyjny [F3] - kopiuj,

"Czy rozpoczac kopiowanie struktury?” - wybraé Tak,

L L I T 7

wprowadzi¢ indeks materiatowy produktu, ktorego strukture bedziemy kopiowac,
2 wprowadzic zakres indeksow materiatowych komponentow, ktore chcemy skopiowac,

Mozemy kopiowac kilka wybranych fragmentow danej struktury powtarzajac kilkakrotnie funkcje
kopiowania. Tak skopiowana strukture wyrobu mozemy modyfikowac.

8.2.6. Komponenty

Dzieki funkcji BM/Komponenty mozliwa jest: rejestracja zamiennikdbw komponentoéw standardowych,
rejestracji dostawcow komponentow, rejestracji producentow komponentow.

Zamienniki komponentow

Komponent jest elementem wspottworzacym wybrany wyrob. Natomiast zamiennik jest pozycja, ktéra
moze by¢ uzyta w miejsce komponentu, w przypadku gdy jego zapas magazynowy jest mniejszy od ilosci
okreslonej w strukturze wyrobu, specyficznych wymagan odbiorcy lub w przypadku unowoczesnienia serii

Tres Centrum Oprogramowania - Dokumentacja Pakietu Trawers (2009-09-11) 59/139



8. Produkcja 60/139

produktow. Dla jednego komponentu mozemy wprowadzi¢ dowolna ilos¢ zamiennikow, w dowolnych
wariantach. Listy zdefiniowanych zamiennikow mozemy wykorzystywaé podczas wymiany komponentu w
listach materiatowych zlecen produkcyjnych.

Dostawcy komponentow
Funkcja ta przeznaczona jest do rejestracji dostawcow komponentow stosowanych w produkcji wyrobow.
Dostawcow mozemy wprowadzac¢ odpowiednio dla:

2 komponentdow stosowanych w produkcji roznych wyrobow,

2 komponentow zuzywanych w produkcji okreslonych wyrobow, co oznacza, ze materiaty i czesci
zakupione u danego dostawcy moga by¢ zastosowane w listach materiatowych okreslonych
wyrobow,

2 komponentow zuzywanych do produkcji wyrobéw dla okreslonego odbiorcy, co oznacza, ze
materiaty i czesci zakupione u danego dostawcy moga byc zastosowane w listach materiatowych
wyrobow produkowanych dla okreslonego odbiorcy.

Dla jednego komponentu mozemy wprowadza¢ dowolng ilos¢ dostawcow w dowolnych wariantach
przedstawionych powyzej. Wprowadzajac dostawcow komponentéw mozemy zarejestrowac indeks
materiatowy dostawcy, ktory moze spetniaé role odsytacza do wtasnego indeksu materiatowego w
zamowieniach zakupu adresowanych do danego dostawcy. Kiedy wprowadzamy zamowienie zakupu do
okreslonego dostawcy, kody materiatowe stosowane u dostawcy moga byc¢ drukowane w linii komentarza
zamawianego materiatu. Podczas przegladania i drukowania szczegétowych i sumarycznych struktur
wyrobow mozemy wybraé opcje zestawienia z prezentacja dostawcy komponentu. Baza danych o
dostawcach komponentéow moze by¢ pomocnym narzedziem dla stuzb logistycznych.

Producenci komponentéw

Funkcja BM/Komponenty/Producenci komponentow stuzy do rejestracji producentow komponentow
stosowanych w produkcji wyrobow. Producentow mozemy wprowadza¢ dla takich samych rodzajow
wyrobow jak ich dostawcow. Wprowadzajac producentéow komponentow mozemy zarejestrowac indeks
materiatowy producenta, ktory w zamoéwieniach zakupu spetnia role odsytacza do wtasnego indeksu
materiatowego. Kiedy wprowadzamy zamodwienie zakupu do okreslonego producenta, kody materiatowe
stosowane u producenta moga by¢ drukowane w linii komentarza zamawianego materiatu. Podczas
przegladania i drukowania szczegétowych i sumarycznych struktur wyrobéw mozemy wybra¢ opcje
zestawienia z prezentacja dostawcy komponentu. Baza danych o producentach komponentéw podobnie
jak baza dostawcow moze by¢ pomocnym narzedziem dla stuzb logistycznych.

8.2.7. Kalkulacja kosztow produktu

Do kalkulacji kosztow wyrobu gotowego, kosztow normatywnych czy obliczania wagi produktow stuza
funkcje:

Symulacja kosztow - umozliwia kalkulacje kosztow produktu przed podjeciem decyzji o otwarciu zlecenia
produkcyjnego, przeliczanie kosztow produktu moze odbywad sie w oparciu o trzy metody wyceny
materiatdw wchodzacych w jego sktad: wedtug ceny ostatniego przychodu w KIM, wg normatywnego kosztu
struktury, wg katalogowego cennika sprzedazy (w PLN),

Obliczanie kosztow normatywnych - dla produktow ze zdefiniowana struktura BOM, funkcja pozwala
obliczy¢ koszty poszczegdlnych komponentdw i zapisac ich wartosci w kartach KIM jako koszty struktury,

Zmiana kosztéw materiatow wg formuty - funkcja umozliwia podwyzszenie/obnizenie aktualnych
kosztow wtasnych materiatow o wybrana kwote lub procent np. mozemy uzy¢ wartosci Sredniej ceny
nabycia zapasow, ceny ostatniego przychodu, kursu waluty obcej itd. Przeliczanie kosztow odbywa sie na
podstawie formuty zdefiniowanej w funkcji BM/Tabele/Formuty obliczania kosztéw.

Obliczanie wagi produktu - dla produktow ze zdefiniowana struktura BOM system oblicza taczna wage
komponentéw i umozliwia zapisanie tych informacji w karcie KIM produktu. Informacje o wadze
poszczegblnych komponentow system pobiera z ich kart KIM (pole: waga bez opakowania).
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8.2.8. Zestawienia

Informacje na temat struktur produktow wytwarzanych przez przedsiebiorstwo we wtasnym zakresie, ich
komponentow i zamiennikow, a takze wyniki przeprowadzonych symulacji materiatowych dostepne sa w w
systemie BM w formie zestawien:

2 struktury BOM - przedstawienie wszystkich poziomow struktury wyrobu,

= struktury sumarycznie - przedstawienie struktury wyrobu w postaci struktury jednopoziomowej,
2 dostepnosc¢ komponentow - symulacje materiatowe,
>

produkty wedtug kosztow Srednich - pordwnanie normatywnych kosztow zuzycia poszczegélnych
komponentow z kosztami obliczonymi wedtug srednich cen zakupu,

2 uzycie komponentow w produktach - lista produktow, ktorych elementem sktadowym sa wybrane
komponenty.

Po uruchomieniu funkcji tworzacej okreslone zestawienie nalezy okresli¢ kryteria wyboru danych, ktére
maja by¢ uwzglednione w zestawieniu. Zestawienia mozna wyswietli¢ na ekranie, wydrukowac lub zapisac
jako plik tekstowy, ktory nastepnie mozna wyeksportowac do innych aplikacji.

Przyktad:

W strukturze produktu "rama typ sn20" wystepuja komponenty wytwarzane w przedsiebiorstwie, np.
podzespoty 970106 "Siodto", 970108 "Naroze". W strukturach materiatowych tych podzespotow znajduja sie
niektoére rodzaje tych samych blach i ptaskownikow. Na przyktad, komponent 10100007 “blacha 8" jest
zuzywany do produkcji podzespotu 970106 "Siodto" w ilosci 138 kg, podzespotu 970108 "Naroze" w ilosci 120
kg i produktu “rama sn20" w ilosci 10kg. W strukturze sumarycznej produktu ‘“rama typ sn2", z
uwzglednieniem wszystkich indeksow struktur (wybor “T"), przedstawiona zostanie taczna ilos¢ zuzycia
"blachy 8" ( bez podziatu na produkowane podzespoty) tj.:

> blacha 8mm -268 kg,
= siodto - 1 sztuka,
= naroze - 1 sztuka.

Jezeli wybierzemy "N", program pokaze normy zuzycia komponentow znajdujacych sie tylko na pierwszym
poziomie struktury wyrobu. Wedtug powyzszego przyktadu zuzycie komponentow wynosi:

= blacha 8mm -10 kg;
> siodto - 1 sztuka;
= naroze - 1 sztuka.
Domyslnie opcja wyboru w systemie ustawiona jest na "T".

Wybieramy "N, jezeli liste komponentow chcemy ograniczy¢ tylko do wybranego ich rodzaju, np. tylko
materiaty zakupywane. Na wyswietlonej liscie rodzajow indekséw oznaczamy wybrane pozycje. Domyslnie
opcja ustawiona jest na "T".

Rozwiniecie struktur produktow [T/N]

Jezeli wybierzemy "Tak”, w zestawieniu pojawi sie informacja o tym na jakim poziomie struktury
okreslonego produktu znajduje sie wybrany komponent. Domyslnie ustawione jest "T".

Wszystkie rodzaje indeksow komponentow [T/N]

Wybieramy "Nie", jezeli podany zakres komponentéow chcemy ograniczy¢ tylko do wybranego ich rodzaju,
np. tylko materiaty kupowane. Na wyswietlonej liscie rodzajow indeksow zaznaczamy klawiszem [F10]
wybrane pozycje. Domyslnie ustawione jest "T".

Zamienniki komponentow [T/N]
Jezeli w zestawieniu maja by¢ wykazane zamienniki komponentow, nalezy wybraé Tak".

Dostawcy komponentow [T/N]
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Jezeli w zestawieniu maja by¢ wykazani dostawcy komponentow, nalezy wybrac "T".

Producenci komponentow [T/N]

Jezeli w zestawieniu maja byc wykazani producenci komponentéw, nalezy wybrac "T".

Dodatkowe opisy komponentéw [T/N]

Wybér “T" oznacza, ze w zestawieniu struktur wykazywane beda dodatkowe opisy komponentow.
Dodatkowe opisy produktow [T/N]

Wybor “Tak" oznacza, ze w zestawieniu oprocz indeksu i nazwy bedzie podany dodatkowy opis produktu.
Kazdy produkt od nowej strony [T/N]

Jezeli wybierzemy "Tak”, to struktura kazdego produktu bedzie drukowana od nowej strony.

8.3. Technologia produkcji

Technologie wytwarzania (produkcji) mozemy zdefiniowac jako zespdl zasobow produkcyjnych i czynnosci
wchodzacych w zakres dziatalnosci zwigzanej z procesem wytwarzania. W systemie RO definiujemy jak i
gdzie sg produkowane poszczegolne podzespoty i wyroby gotowe. Informacje wprowadzone do tabel i
kartotek stanowia baze danych dla systemow obstugi i harmonogramowania zlecen produkcyjnych oraz sg
podstawa do kalkulacji normatywnych kosztow procesow technologicznych. Podstawowe funkcje systemu
RO:

= definiowanie stanowisk roboczych i okreslenie ich zdolnosci produkcyjnych,

v

rejestracja stawek kosztow normatywnych dla stanowisk pracy (stawki kosztow dla robocizny i
kosztow posrednich),

definiowanie maszyn i narzedzi,

definiowanie wtasnych kodow brakow powstatych w procesie produkcyjnym,
definiowanie operacji technologicznych stosowanych w przedsiebiorstwie,
kopiowanie technologi produkcji z jednego wyrobu na inny,

definiowanie opisow technologicznych proceséw wytwarzania,

definiowanie procesow technologicznych,

naliczanie jednostkowych kosztow normatywnych procesu wytwarzania pozycji asortymentowych,

L2 B N T R 7

aktualizacja jednostkowych kosztow normatywnych w karcie produktu w Kartotece Indeksow
Materiatowych KIM,

v

Sledzenia i korygowanie jednostkowych kosztow normatywnych procesow technologicznych,

2 szybkie i proste definiowanie proceséw technologicznych poprzez: kopiowanie operacji zapisanych
we wzorniku operacji, kopiowanie szablonow opiséw technologicznych.

2 przegladanie i drukowanie wprowadzonych informacji wg. okreslonych parametrow wyboru
danych.

8.3.1. Procesy technologiczne

Funkcja ta przeznaczona jest do definiowania procesow technologicznych wytwarzania okreslonych
produktow. Przez proces technologiczny rozumiemy tu szereg nastepujacych po sobie operacji
wykonywanych na okreslonych stanowiskach pracy, w okreslonym czasie, przez okreslong ilos¢ osob z
wykorzystaniem wymaganych maszyn i narzedzi. Tworzone w funkcji definicje procesow technologicznych
wyrobow sa kopiowane do systemu ZP - Zlecenia Produkcyjne. System RO jest elastycznym narzedziem,
ktore pozwala na wprowadzanie zmian w procesach technologicznych zlecen produkcyjnych, wynikajacych
np. z dopasowania catego procesu do specyficznych wymagan klienta. Proces technologiczny stanowi
podstawe do obliczen normatywnego kosztu robocizny.
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8.3.2. Obliczanie kosztéw normatywnych

Funkcja stuzy do obliczania kosztéw normatywnych zwigzanych z procesem wytwarzania oraz aktualizacji
wartosci kosztow w karcie produktu w Kartotece Indeksow Materiatowych KIM. Na podstawie stawek
kosztow przypisanych do stanowisk pracy oraz struktury procesu technologicznego danego produktu,
program oblicza normatywny koszt wtasny produktu z wyszczegolnieniem kosztow robocizny
bezposredniej, prac przygotowawczych, ustug obcych, oraz kosztow posrednich statych i zmiennych.=
Wyniki tych obliczen prezentowane sa w formie zestawienia. W parametrach sterujacych wykonywaniem
tej funkcji mamy mozliwosc¢ ustalenia, czy program po wyliczeniu kosztow ma wykonywac aktualizacje
wartosci kosztow w karcie produktu KIM.

8.3.3. Tabele

Informacje wprowadzane w funkcji "Tabele" dotycza najwazniejszych obszarow planowania procesu
technologicznego i sa wykorzystywane w pozostatych funkcjach (harmonogramowaniu, zleceniach
produkcyjnych i kosztach zlecen). Informacje zawarte w tabelach:

Stanowiska pracy

Tworza one strukture wydziatéw produkcyjnych. Stuza do zbierania kosztéw i harmonogramowania zlecen
produkcyjnych. Kazda pozycja procesu technologicznego przypisana jest do stanowiska pracy. W definicji
stanowiska pracy okreslamy dzienna ilos¢ godzin pracy , procent wykorzystania czasu pracy oraz stawki
kosztow normatywnych dotyczacych robocizny i narzutdow kosztéw posrednich. Informacja o zdolnosci
produkcyjnej stanowiska jest podstawa tworzenia harmonogramu zlecen produkcyjnych. Stanowiska
grupowane wedtug wydziatow pozwalaja sledzi¢ koszty robocizny wedtug miejsc ich powstawania. W
zaleznosci od przyjetej metody harmonogramowania, mozna definiowa¢ stanowiska proste lub ztoZzone.
Jezeli na stanowisku roboczym znajduje sie grupa maszyn o tym samym przeznaczeniu, to kazda z maszyn
mozemy zdefiniowa¢ jako podrzedne stanowisko, a stanowisko reprezentujace wszystkie stanowiska
podrzedne definiujemy jako stanowisko ztozone. Definicje stanowisk ztozonych wykorzystywane sa przez
program harmonogramowania automatycznego. Jezeli wybieramy harmonogramowanie reczne lub
potautomatyczne,oparte na nieograniczonej zdolnosci produkcyjnej, to definiujemy wszystkie stanowiska
jako proste (pojedyncze).

Maszyny

Funkcja jest przeznaczona do rejestrowania maszyn stosowanych w procesie produkcyjnym. Maszyny
przypisujemy do stanowisk pracy. W definicji okreslamy planowana ilos¢ godzin pracy pomiedzy
przegladami technicznymi , date ostatniego i nastepnego przegladu. Podczas rejestrowania dokumentow
zuzycia robocizny, program nalicza czas pracy maszyny. W ten sposdb uzyskamy informacje o stopniu
wykorzystania maszyny i o koniecznosci wykonania nastepnego przegladu. Dodatkowy opis maszyny mozna
wykorzystac na rejestr uwag stuzb technicznych.

Narzedzia

Funkcja ta przeznaczona jest do rejestracji narzedzi stosowanych w procesie produkcyjnym (np.
spawarka, matryca, gwintownik). W definicji narzedzia okreslamy ilos¢ czesci wytwarzanych pomiedzy
planowanymi remontami oraz date ostatniego remontu. Podczas rejestrowania dokumentow zuzycia
robocizny , program nalicza ilos¢ wykonanych czesci. W ten sposdb uzyskujemy informacje o stopniu
wykorzystania narzedzia i o koniecznosci wykonania nastepnego remontu. Dodatkowy opis mozna
wykorzystac na rejestr uwag stuzb technicznych.

Szablony opisow technologicznych

Szablony opisow daja mozliwos¢ petnego opisu warunkow wykonania operacji. Podczas definiowania
procesu technologicznego dla produktu kopiujemy szablony do odpowiednich operacji technologicznych,
tworzac w ten sposob karte technologiczng produktu. Mozemy tworzy¢ dowolng ilos¢ szablonow opisow
technologicznych. Prowadzenie opisow technologicznych w uktadzie kolumn daje jednolity wyglad
dokumentacji warsztatowej i poprawia czytelnos¢ procesu technologicznego.

Wzorniki operacji
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Wzorniki operacji sa katalogiem standardowych operacji technologicznych stosowanych w procesach
produkcyjnych danego przedsiebiorstwa. Przy pomocy operacji technologicznych okreslamy jak i gdzie
produkowane sa podzespoty i wyroby gotowe. Zestaw wybranych operacji, ustawionych w odpowiedniej
kolejnosci, utworzy proces technologiczny produktu. Operacje mozemy taczy¢ w marszruty, opisujac w ten
sposob poszczegdlne etapy produkcji. W systemie rozrozniane sa dwa typy operacji:

R - robocizna (operacja realizowana na wtasnych stanowiskach pracy),
U - ustuga obca (operacja realizowana przez podwykonawce).

Mozemy definiowaé rowniez czas trwania poszczegoélnych operacji. Jezeli natomiast mamy do czynienia z
operacjami o statym, z gory okreslonym czasie (dotyczy to czynnosci takich jak: kontrola jakosci,
testowanie wyrobu gotowego itp.) mozemy skorzystac z funkcji ,,Czas zalezy od produkowanej ilosci T/N”.

Przyczyny powtarzania operacji

Przyczyny powtarzania operacji definiowane sa przez uzytkownika jako kody kontroli jakosci i stuza do
oznaczenia powtornej robocizny w systemie, spowodowanej btedem operatora, maszyny czy tez
przyrzadu. Podczas rejestrowania dokumentu zuzycia robocizny na stanowisku pracy mozemy wprowadzi¢
ilos¢ powtdrzen operacji i kod przyczyny tych powtoérzen.

Przyczyny odpadow / brakow

Kody okreslajace przyczyny odpadow sa definiowane przez uzytkownika i stuza do oznaczenia
nieplanowanych brakow zmontowanych czesci, lub nieplanowanych odpadow komponentéw. Odpady
nieplanowane moga powstawa¢ w wyniku btedu pracownika, btedu maszyny lub z powodu wady materiatu.
Podczas rejestrowania dokumentu zuzycia robocizny na stanowisku pracy mozemy wprowadzi¢ ilosé
wadliwych czesci i kod przyczyny tych odpadow.

8.4. Zlecenia produkcyjne

System ZP jest narzedziem do kontroli cyklu realizacji produkcji. Podstawa systemu sa dokumenty
okreslane mianem zlecen produkcyjnych, ktore informuja o zamiarze wyprodukowania wyrobu w
okreslonym celu, o okreslonej jakosci, ilosci i w okreslonym czasie. Dzieki systemowi ZP mozliwe jest:

= obstugiwanie zlecen produkcyjnych,
sledzenie stanu realizacji zlecen,
archiwizowanie zlecen produkcyjnych,
kontrolowanie procesu produkcji,
tworzenie raportu z produkcji,
mierzenie jakosci produkcji,

wydruk dokumentacji warsztatowej,
zestawienie obciazen stanowisk pracy,

bilansowanie obcigzenia ze zdolnosciami produkcyjnymi,

L2 N R T

biezace rejestrowanie operacji, zuzywanych materiatow, wykonanych elementow, wyrobow
gotowych i odpadow,

seryjne tworzenie specyfikacji materiatowej dla wielu zlecen,
kopiowanie specyfikacji materiatowej i spec. operacji z jednego zlecenia na drugie,
obliczanie zapaséw dynamicznych,

wykorzystanie kodow kreskowych,

L R T

wycena zlecen produkcyjnych,
2 poréwnywanie czasu i kosztow planowanych z rzeczywistymi.

System ZP oferuje do wyboru dwa rodzaje zlecen produkcyjnych:
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= uproszczone zlecenia produkcyjne,
= ztozone zlecenia produkcyjne.
Zasadnicza réznica miedzy nimi jest sposob ewidencjonowania robocizny i ustug obcych.

W uproszczonych zleceniach produkcyjnych robocizna i ustugi obce zapisane sa jako pozycje struktury
wyrobu. Ten rodzaj zlecen produkcyjnych moze by¢ stosowany w firmach $wiadczacych ustugi oraz w
firmach ze statg produkcja (serie produktu), ktore ktada nacisk przede wszystkim na kontrole zapasow
magazynowych, a nie na planowanie i kontrole zdolnosci produkcyjnej. Koszty normatywne robocizny
obliczane sg tak samo jak koszty normatywne materiatow. Rzeczywiste koszty robocizny przekazywane sg
do zlecen produkcyjnych po zarejestrowaniu dokumentéw zuzycia robocizny. Ustugi obce obcigzaja
kosztem wtasciwe zlecenie produkcyjne po zarejestrowaniu dokumentu potwierdzajacego wykonanie
ustugi.

W ztozonych zleceniach produkcyjnych robocizna i ustugi obce zdefiniowane sa w procesach
technologicznych. Na podstawie procesow technologicznych zlecen produkcyjnych generowany jest
harmonogram produkcji. Koszty normatywne robocizny obliczane sa na podstawie stawek przypisanych do
stanowisk pracy i czasow operacji technologicznych. Rzeczywiste koszty robocizny przekazywane sg do
zlecen produkcyjnych po zarejestrowaniu dokumentéw zuzycia robocizny. Ustugi obce obciazaja kosztem
wtasciwe zlecenie produkcyjne po zarejestrowaniu dokumentu potwierdzajacego wykonanie ustugi. Ten
rodzaj zlecen produkcyjnych jest odpowiedni dla firm z produkcja "pod zamowienie", gdzie wystepuje
duzo zmiennych elementéw w procesie produkcyjnym i wazne jest wtasciwe zaplanowanie produkcji z
maksymalnym wykorzystaniem zdolnosci produkcyjnej oraz dostarczenie wyrobu finalnego na czas.
Zarowno w prostych jak i ztozonych zleceniach produkcyjnych system ZP udostepnia dwa typy zlecen:
zlecenia produkcyjne dla wyrobdéw finalnych, podzlecenia na podzespoty zuzywane w produkcji wyrobow
finalnych.

Przyktad:
dziat handlu dzial technologii wydzialy produkcyjne magazyn
i marketingu | planowania yreEy e ﬂ i
klienta Obrébka wstepna
e — Analiza dat i l
Flejf:-:-s@r ) koncowych Obrdbka
‘—_ﬂ‘fﬁ”‘——* zasadnicza
Anulowame _IuIJ nie Dostepne Lakiemia
uzgodnienie materiaty
nowego terminu I
realizacji
Mantaz l' Wiyroby ]
e ——
Zlecenia produkcyjne
Plan produkecyjny
Dokument hrA
| i
Karta limitowa Surowce

Ponizej zamieszczono schemat ilustrujacy proces planowania produkcji w firmie meblowej
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8.4.1. Kartoteka zlecen

Funkcja ZP/Zlecenia/Kartoteka zlecen stuzy do obstugi zlecen produkcyjnych. Zlecenia te moga by¢
tworzone w odpowiedzi na zamoéwienia sprzedazy lub w celu uzupetnienia stanow magazynowych. Czas
trwania cyklu produkcyjnego okreslaja daty rozpoczecia i zakonczenia produkcji zapisane w karcie
zlecenia. Program umozliwia rowniez zarejestrowanie dodatkowych instrukcji, ktére beda drukowane w
przewodniku technologicznym. Realizacja zlecen produkcyjnych przebiega w kilku etapach:

= rejestracja zlecenia produkcyjnego,
korekta,

wybor opcji produkcyjnej,

tworzenie specyfikacji materiatowej,
tworzenie procesu technologicznego,

tworzenie podzlecen,

L 2 N 7

kalkulacja planowanych kosztow zlecen produkcyjnych.

8.4.2. Planowane koszty zlecenia

Planowane koszty zlecenia produkcyjnego obliczane sg w oparciu o normy zuzycia i stawki kosztow
normatywnych. Po utworzeniu procesu technologicznego system ZP automatycznie oblicza planowany
koszt robocizny i prac przygotowawczych oraz planowane koszty posrednie wedtug nastepujacych
algorytmow:

Planowany koszt prac przygotowawczych

(czas prac przygotowawczych * stawka za 1 roboczogodzing dla prac przygotowawczych na stanowisku *
ilos¢ o0s6b wykonujacych operacje * ilos¢ zlecona do produkcji) / typowa partia produkcyjna dla wyrobu

Planowany koszt robocizny bezposredniej

czas operacji * stawka za 1 roboczogodzine dla robocizny bezposredniej na stanowisku * ilos¢ osob
wykonujacych operacje.

Planowany koszt posredni staty (planowany koszt prac przygotowawczych + planowany koszt robocizny)
* stawka narzutu kosztow posrednich statych

Planowany koszt posredni zmienny

(planowany koszt prac przygotowawczych + planowany koszt robocizny) * stawka narzutu kosztow
posrednich zmiennych

Planowany koszt materiatow

Planowany koszt materiatow obliczany jest po utworzeniu specyfikacji materiatowej zlecenia
produkcyjnego: ilos¢ potrzebna materia3u * jednostkowy koszt normatywny materiatu.

8.4.3. Opcje materiatowe

W celu uproszczenia struktury wyrobu czesto stosowanym rozwigzaniem jest uzywanie pozornych pozycji
asortymentowych np. "cechy” lub "opcji" (doktadny opis pozycji znajduje sie w rozdziale dotyczacym
struktury produktu). Po zarejestrowaniu zlecenia produkcyjnego i przed utworzeniem specyfikacji
materiatowej powinnismy okresli¢ jakie opcje produkcyjne (komponenty) i w jakiej ilosci nalezy
zastosowac w danem zleceniu produkcyjnym. Operator wykonuje w tym celu nastepujace czynnosci:

= definiuje struktury wyrobu (system BM),
= definiuje struktury pozycji rodzaju "cecha”, "opcja” - jezeli wystepuje w strukturze wyrobu (BM),

= kopiuje struktury cech dla danego zlecenia produkcyjnego(ZP),
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sprawdza normy zuzycia komponentow (cech) na jednostke produktu,

dokonuje wyboru opcji produkcyjnych,

v v V¥

wprowadza potrzebna ilos¢ wybranej opcji,
= sprawdza wybrang i oznaczona ilos¢.

Przyktad:
Zarejestrowano zlecenie produkcyjne nr 010100/ 0 na wykonanie 2 ram. Na kazda rame maja byc zuzyte

dwa kolory farby: biata i srebrna. Norma zuzycia farby na 1 rame wynosi 5 kg, w tym: 3 kg biatej i 2 kg
srebrnej. W strukturze wyrobu "rama” znajduje sie komponent 7073000 farba (rodzaj :cecha). Farby
stosowane w produkcji ram wystepuja w 4 kolorach:

7073001 farba kolor biaty

7073002 farba kolor czerwony

7073003 farba kolor czarny

7073004 farba kolor srebrny.

Jak wybrac opcje produkcyjne dla zlecenia nr 010100/ 0?

1) W funkcji BM /Struktury/Struktury BOM tworzymy strukture cechy "Farba”:
7073001 farba kolor biaty ilos¢/jmt = 1 kg

7073002 farba kolor czerwony ilos¢/jmt = 1 kg

7073003 farba kolor czarny ilos¢/jmt = 1 kg

7073004 farba kolor srebrny ilos¢/jmt = 1 kg

Nastepnie wykorzystujac ta sama opcje tworzymy strukture produktu "rama” dla komponentu 7073000
“farba" i wprowadzamy dla niej ilos¢/jmt = 5 kg (wybor cechy obowiazkowy).

2). Uruchamiamy funkcje ZP/Zlecenia/Opcje materiatowe/ Tworzenie wprowadzamy numer zlecenia
produkcyjnego.

3). Tworzymy strukture materiatowa dla komponentu “farba" (klawisz [F3]), komunikat: “"czy skopiowac
opcje produktu?” - TAK. Po skopiowaniu cecha oznaczona jest gwiazdka (wybor cechy obowiazkowy).

4). Na poziomie cechy (poziom 1) sprawdzamy czy w polu "llos¢/Jmt" jest wartos¢ 5 kg (norma zuzycia na
techniczng jednostke miary produktu). W polu Razem/jmt program wyswietli ilos¢ farby potrzebna do
skompletowania zlecenia = 10 kg (ilos¢ produktdw * norma zuzycia na jednostke produktu: 2 szt. * 5 kg).

5) Akceptujemy wyswietlone dane [Enter].

6). Na poziomie opcji (poziom 2) oznaczamy gwiazdka komponent 7073001 farba kolor biaty i
wprowadzamy korekte pol ([F7] - popraw): w polu ilos¢/jmt pozostawiamy wartos¢ 1, w polu ilos¢ [kg]
wprowadzamy wartos¢ 6 (2 sztuki * 3 kg).

7). Akceptujemy wprowadzone dane (u dotu ekranu wyswietlana jest informacja o taczne ilosci wybranej i
pozostatej do wybrania).

8). Oznaczamy gwiazdka komponent 7073004 farba kolor srebrny i wprowadzamy korekte pol ([F7] -
popraw) w polu ilos¢/jmt pozostawiamy wartosc¢ 1, w polu ilos¢ wprowadzamy 4 (2 sztuki * 2 kg).

9). Akceptujemy wprowadzone dane.

10). Sprawdzamy czy ilos¢ oznaczona réwna jest ilosci wybranej (klawisz [F3] - sprawdz).

8.4.4. Specyfikacja materiatowa

Zlecenia produkcyjne stuza do produkowania wyrobéw zgodnie z ustalong receptura. Po zarejestrowaniu
karty zlecenia kolejnym krokiem jest utworzenie specyfikacji materiatowej produktu. Tworzymy ja przez
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skopiowanie struktury wyrobu zdefiniowanej w systemie BM lub wprowadzamy bezposrednio w tej funkcji.
Podczas kopiowania struktury wyrobu z systemu BM program automatycznie dopisuje opcje produkcyjne
wybrane w systemie ZP. Po zaakceptowaniu listy materiatowej produktu, program obliczy potrzebna ilos¢
komponentow i normatywny koszt zuzycia materiatow dla zlecenia produkcyjnego, gdzie:

ilos¢ potrzebna = (norma zuzycia + % odpadow) * zlecona ilos¢ produktu normatywny koszt zuzycia
materiatow = suma (ilo$¢ potrzebna * normatywny koszt komponentu).

Specyfikacje materiatowa mozemy tworzy¢ dwoma sposobami:
= poprzez kopiowanie modelowej struktury wyrobu zdefiniowanej w systemie BM,
= tworzenie unikalnej struktury materiatowej dla wybranego zlecenia produkcyjnego.

Specyfikacje materiatowa mozna dostosowywac do specyficznych wymogoéw zlecenia produkcyjnego, a
mianowicie: zmieni¢ numer magazynu komponentéw, numer pozycji procesu technologicznego, procent
odpadow, ilos¢ wymagana oraz opis pozycji. Mozna tez dopisywac lub usuwac komponenty.

8.4.5. Zlecenia archiwalne

Dane zamknietych oraz anulowanych zlecen produkcyjnych sg automatycznie zapisywane do archiwum po
zamknieciu ostatniego miesiaca roku obrachunkowego. Dzieki temu mozliwe jest w razie potrzeby
przywotanie petnego pakietu danych produkcyjnych na temat wyprodukowanych wyrobow, tj. karty
zlecenia, procesu technologicznego, specyfikacji materiatowej, opcji produkcyjnej, ustug obcych, kosztow
i dodatkowego opisu.

8.4.6. Dokumenty

Funkcja umozliwia zarejestrowanie dodatkowych kosztéw operacji technologicznych oraz kosztow
nadzwyczajnych poniesionych na realizacje okreslonych zlecen produkcyjnych. Po wprowadzeniu kazdego
dokumentu rzeczywistego zuzycia system zapisuje koszty w zleceniu produkcyjnym i oblicza rozbieznosci
pomiedzy kosztami normatywnymi a rzeczywistymi. Nastepnie na podstawie symboli operacji ksiegowych
zarejestrowanych w dokumentach, program tworzy dekrety na konta ksiegowe.

Koszty zlecen wynikaja z czterech gtownych zrodet:
= robocizna,
= materiaty,
= ustugi obce,
= koszty posrednie.

Zuzycie robocizny rejestrujemy w powiazaniu z pozycjami procesow technologicznych zlecen
produkcyjnych. Jezeli nie prowadzimy ewidencji proceséow technologicznych, to koszt robocizny zlecenia
produkcyjnego rejestrujemy w powiazaniu z pozycjami struktury produktu np. z pozycja o nazwie
spawanie elementdw. Koszt zuzycia robocizny obliczany jest w oparciu o standardowe stawki przypisane
do stanowisk pracy lub w oparciu o godzinowe stawki wynagrodzenia poszczegoélnych pracownikow, w
zaleznosci od definicji parametrow firmy.

Zuzycie materiatow rejestrujemy jako wydanie poszczegdlnych komponentow z magazynow zgodnie ze
specyfikacja materiatowa zlecenia produkcyjnego.

Koszty ustug obcych przypisujemy do zlecen produkcyjnych na podstawie dokumentu potwierdzajacego ich
wykonanie np. faktura zakupu ustugi.

Koszty posrednie moga by¢ ewidencjonowane w podziale na koszty posrednie state i zmienne. Koszty te
obliczane sa jako narzuty na rzeczywiste koszty robocizny bezposredniej i prac przygotowawczych.
Wspotczynnik narzutu okreslony jest dla stanowisk pracy. Wielkos¢ tego wspotczynnika moze byc
jednakowa dla wszystkich stanowisk pracy lub zroznicowana w zaleznosci od ustalen przyjetych w
przedsiebiorstwie.
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Biezaca rejestracja dokumentow rzeczywistego zuzycia pozwoli na sledzenie naktadow poniesionych na
realizacje poszczegolnych zlecen produkcyjnych. Rzeczywiste zuzycie materiatow, naktady robocizny,
ustug obcych mozna rejestrowac w trakcie produkcji tj. dla zlecen otwartych lub po ich zakonczeniu, z
zastrzezeniem, ze zlecenia te nie zostaty jeszcze zamkniete. Dzieki opisywanej funkcji mozliwe jest
rejestrowanie i generowanie dokumentow:

= Robocizny,

Wydania materiatow na produkcje,
Zwrotu materiatow z produkcji,
Przychodu z produkcji,

Zwrotu na produkcje,

Kosztéw nadzwyczajnych zlecenia,
Ustug obcych,

Kosztow dodatkowych operacji,

L 2 L I T

Rejestracji na stanowisku pracy.

8.4.7. Zestawienia

Dzieki funkcji ZP/Zestawienia mozliwe jest przywotywanie danych zlecen produkcyjnych znajdujacych sie
w roznych fazach realizacji w postaci wielu zestawien. Zestawienia te mozna wyswietla¢ na ekranie,
drukowac lub zapisywac w postaci pliku. Parametry wyboru pozwalaja doktadnie okresli¢, jakie dane maja
sie znalez¢ w zestawieniu. W systemie ZP mozna wygenerowac ponizsze zestawienia:

2 dokumentacja warsztatowa - zestawienie informacji o zleceniu produkcyjnym i o sposobie
wytwarzania okreslonego produktu. Dokumentacja moze by¢ drukowana dla kazdego zlecenia bez
wzgledu na jego status. O ksztatcie wydruku dokumentacji decyduje uzytkownik (np. pozycje listy
materiatowej moga by¢ drukowane w powiazaniu z pozycjami procesu technologicznego, do
kazdej operacji moze by¢ dotaczony opis technologiczny, dokumentacja warsztatowa moze byc
drukowana w podziale na marszruty),

> lista materiatow dla zlecen - jest uzupetnieniem dokumentacji warsztatowej. Zestawienie to
mozna wykorzystac podczas pobierania z magazynu komponentéw potrzebnych do skompletowania
zlecen lub w celu kontroli zapotrzebowania na komponenty i analizy zuzycia materiatow. W
zaleznosci od potrzeb, listy materiatowe mozna drukowacé dla wybranych numeréw marszrut a
komponenty moga by¢ przedstawione w ilosciach wymaganych do zrealizowania catego zlecenia
produkcyjnego lub w ilosciach jakie pozostaty do wydania z magazynu na cele zlecenia,

2 materiaty sumarycznie - zestawienie zawiera informacje o petnej liscie materiatow dla wielu
zlecen powiazanych ze soba np. tworzonych w oparciu o ten sam projekt lub dla tego samego
odbiorcy,

2 harmonogram zlecen - umozliwia kontrole realizacji zaplanowanej produkcji. Dane zawarte w
zestawieniu informuja o planowanych terminach rozpoczecia i zakonczenia zlecen produkcyjnych,
o wielkosci zaplanowanej produkcji oraz o postepie realizacji rozpoczetych zlecen. Na podstawie
tego zestawienia mozna wprowadzi¢ zmiany dat rozpoczecia zaplanowanych zlecen
produkcyjnych. Szczegdtowe zestawienia planu produkcji i wykorzystania zdolnosci produkcyjnej
dostepne sa po utworzeniu  harmonogramu zlecen  produkcyjnych w  funkcji
SH/Harmonogramowanie,

= operacje na stanowiskach - dostarcza informacji na temat stopnia obciazenia stanowisk pracy i
moze by¢ uzywane jako podreczny, dzienny przewodnik sugerujacy kolejnos¢ wykonywania zlecen
produkcyjnych. Zestawienie generowane jest dla wszystkich nie zakonczonych operacji
technologicznych realizowanych na okreslonych stanowiskach pracy, w ramach poszczegélnych
zlecen produkcyjnych. Przed wydrukiem tego zestawienia nalezy utworzy¢ harmonogram zlecen
produkcyjnych, w ktorym poszczegolnym pozycjom procesow technologicznych zostang przypisane

Tres Centrum Oprogramowania - Dokumentacja Pakietu Trawers (2009-09-11) 69/139



8. Produkcja 70/139

planowane daty rozpoczecia i zakonczenia. Jezeli nie utworzymy harmonogramu, zestawienie nie
bedzie zawierato terminow realizacji poszczegolnych operacji technologicznych, w tej funkcji
mozliwe jest rowniez wydrukowanie graficznego Diagramu obcigzenia stanowisk,

2 planowane wysytki - W firmach z produkcja "pod zamoéwienie" zlecenia produkcyjne wystawiane
sg na podstawie zamoéwien sprzedazy. Rozplanowanie produkcji w czasie podyktowane jest wiec
terminami dostaw, ktore okreslono w zamodwieniach. W zwiazku z tym istnieje potrzeba
generowania zestawienia zawierajace zlecenia produkcyjne, ktore pozwoli kontrolowac przebieg
realizacji zlecen produkcyjnych. W zaleznosci od potrzeb w zestawieniu mozna utworzyc
podsumowania wielkosci produkcji dla odbiorcow, miesiecy, tygodni,

= dokumentacja warsztatowa - w formie graficznego wydruku wedtug wzorca, zawiera wszystkie
niezbedne informacje identyfikujace wybrane zlecenie, technologie jego wytwarzania, karty
robocizny, liste materiatow do pobrania, petna strukture BOM wyrobu,

2 deficyt komponentow - zestawienie pozwala zorientowal sie, czy dysponujemy wystarczajaca
iloscig komponentéw do zrealizowania okreslonych zlecen produkcyjnych. Zawiera ono informacje
na temat: ilosci dostepnej komponentu, ilosci zaméwionej u dostawcy, ilosci wymaganej i
deficycie komponentu. W zaleznosci od wybranej opcji zestawienia mozemy sprawdzi¢ poziom
zapasow komponentdw we wszystkich magazynach lub tylko w magazynach komponentow
okreslonych w KIM oraz wygenerowac zestawienie zawierajace petna liste materiatowa zlecenia
lub tylko liste komponentow wykazujacych deficyt,

2 komponenty na stanowiskach - zestawienie list komponentow na stanowiskach pracy moze byc
wykorzystywane jako podreczny przewodnik zapotrzebowania na materiaty na poszczegolnych
stanowiskach pracy. Zestawienie to mozna uzyskaé jezeli w liscie materiatowej zlecenia
produkcyjnego potaczono materiat z operacja technologiczna. Natomiast jezeli utworzono
harmonogram zlecen produkcyjnych, to dla pozycji procesow technologicznych beda wykazane
daty rozpoczecia i zakonczenia operacji,

= karty pracy - to dokumenty towarzyszace zleceniom produkcyjnym podczas wykonywania
poszczegolnych operacji technologicznych. Dane wprowadzone do kart pracy stuza do rejestracji
ilosci roboczogodzin przepracowanych przez poszczegélne osoby na stanowiskach pracy i do
obliczenia rzeczywistego kosztu robocizny zlecenia produkcyjnego.

2 raport z produkcji - zestawienie informujace o wartosci przychodow z produkcji w uktadzie na
wybrany dzien, tydzien lub miesiac dla wybranego zlecenia, odbiorcy i produktu.

8.5. Harmonogramowanie

System SH jest narzedziem wspomagajacym rozplanowanie produkcji w czasie, poprzez ustawienie
kolejnosci zlecen produkcyjnych i operacji technologicznych z uwzglednieniem czasu ich wykonania. Na
podstawie danych zdefiniowanych w zleceniach produkcyjnych i w procesach technologicznych system
informuje o dostepnych i potrzebnych mocach produkcyjnych. Stuzby planistyczne, wykorzystujac rozne
funkcje systemu, mogg zmienia¢ daty rozpoczecia i zakonczenia zlecen produkcyjnych, stanowiska pracy
dla okreslonych operacji lub zwiekszac stopien wykorzystania poszczegoélnych stanowisk , tak aby zatozone
terminy realizacji produkcji byty realne i zgodne z terminami zaplanowanej sprzedazy.

Harmonogramowanie wspétpracuje z systemem planowania potrzeb materiatowych, szczegolnie w
przypadku wystepowania wielopoziomowych list materiatowych produktow. Kazdorazowe uruchomienie
programu harmonogramowania moze zmieni¢ termin zakonczenia zlecen produkcyjnych i tym samym,
moze wptywaé na terminy realizacji zamoéwien zakupow lub na terminy uruchomienia podzlecen
produkcyjnych (produkcja podzespotow). Funkcje harmonogramowania zlecen produkcyjnych nie
sprawdzaja dostepnosci komponentdéw podczas ustalania terminow realizacji operacji technologicznych.
Korzystanie z systemu harmonogramowania mozliwe jest tylko w przypadku stosowania zlecen
produkcyjnych wykorzystujacych opisy proceséow technologicznych. System SH udostepnia trzy metody
planowania zdolnosci produkcyjnej:

2 harmonogramowanie automatyczne,

2 harmonogramowanie pétautomatyczne,
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= harmonogramowanie reczne.

Harmonogramowanie automatyczne jest metoda tworzenia harmonogramu zlecen produkcyjnych
wykorzystujaca w obliczeniach zdolnosci produkcyjne stanowisk pracy. Kolejnos¢ harmonogramowania
zlecen wyznacza priorytet obliczony na podstawie ilosci dni uptywajacych od daty biezacej do daty
zapotrzebowania na produkt podzielonej przez ilos¢ dni potrzebna na realizacje zleconej produkciji.
Kolejne pozycje procesu technologicznego przydzielane sa do stanowisk o najnizszym czasie oczekiwania.
W oparciu o dziennga ilosci godzin pracy stanowiska i wskaznik jego wykorzystania program oblicza czas
potrzebny na wykonanie operacji i ustala termin rozpoczecia i zakonczenia operacji na stanowisku. Data
zakonczenia zlecenia rowna jest dacie zakonczenia ostatniej pozycji procesu technologicznego.
Wiarygodnos¢ harmonogramu zalezy od tego jak zdefiniowano procesy technologiczne. Rzeczywisty czas
realizacji produkcji moze ulec zmianie w wyniku roznych nieoczekiwanych zdarzen, np. awarii maszyn,
braku materiatu etc. Harmonogram mozna korygowac poprzez sterowanie procentem wykorzystania
kazdego stanowiska pracy. Metoda harmonogramowania automatycznego stosowana jest przede wszystkim
w firmach charakteryzujacych sie produkcja ztozona, wymagajaca ustalenia realnych dat zakonczenia
zlecen produkcyjnych.

Harmonogramowanie pétautomatyczne jest metoda tworzenia harmonogramu zlecen produkcyjnych,
korzystajaca z nieograniczonych zdolnosci produkcyjnych stanowisk pracy. Takie harmonogramowanie jest
stosowane w firmach, gdzie daty zakonczenia zlecen produkcyjnych sa scisle okreslone, a zdolnosc¢
produkcyjna stanowisk pracy mozna zwiekszaé¢ np. poprzez dzierzawienie stanowisk lub wprowadzenie
nadgodzin, tak aby dotrzymac terminéw okreslonych w planie produkcyjnym. W metodzie tej zazwyczaj
daty zakonczenia zlecenia i daty zapotrzebowania na produkt sa takie same. Data zapotrzebowania na
produkt okreslona w zleceniu produkcyjnym jest w tym przypadku nieistotna. W metodzie tej planista
wprowadza i zmienia planowane daty rozpoczecia i zakonczenia zlecenia produkcyjnego, a program
oblicza daty rozpoczecia i zakonczenia kazdej operacji procesu technologicznego w oparciu o procentowy
udziat operacji w cyklu produkcyjnym zlecenia, z pominieciem zdolnosci produkcyjnej stanowisk. W
harmonogramowaniu potautomatycznym nie sg stosowane stanowiska ztozone. W zwiagzku z tym, gniazda
robocze sktadajace sie z takich samych maszyn lub stanowisk definiowane sa jako pojedyncze stanowiska

pracy.

Harmonogramowanie reczne jest metoda polegajacg na przypisaniu przez planiste zaréwno daty
rozpoczecia jak i zakonczenia zlecenia produkcyjnego oraz dat startu i zakonczenia operacji
technologicznych na poszczegoélnych stanowiskach pracy. W metodzie tej mozemy budowac harmonogram
dla zlecen produkcyjnych, stanowisk pracy i maszyn. Metoda ta stosowana jest tam, gdzie wystepuje
niewielka ilos¢ zlecen produkcyjnych, a procesy technologiczne wytwarzania produktow nie sa zbyt
ztozone. W przypadku stosowania funkcji harmonogramowania automatycznego lub pétautomatycznego nie
mozna zmienia¢ planowanych terminow realizacji poszczegolnych operacji technologicznych poniewaz
ustawiane sga one automatycznie przez program.

Najwazniejsze cechy systemu SH:

2 tworzenie gtédwnego harmonogramu zlecen produkcyjnych  (metoda automatyczna,
potautomatyczna, reczna),

wydruk harmonogramu dla operacji technologicznych, zlecen, stanowisk pracy i maszyn,

edycja harmonogramu,

prognozowanie dat dostepnosci,

obliczanie ilosci dni dostawy dla produktow,

bezposredni dostep do informacji zapisanych w systemach RO i ZP,

mozliwosc¢ zmiany daty zakonczenia zlecen produkcyjnych,

mozliwosc korekty parametrow stanowiska roboczego bez koniecznosci wychodzenia z systemu SH,

mozliwos¢ zmiany maszyny w operacji technologicznej,

L 2 7 R

generowanie informacji o dostepnych i potrzebnych mocach produkcyjnych.
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8.5.1. Prognozowanie dostepnosci produktu

Funkcja ta przeznaczona jest do obliczania realnych dat dostepnosci produktow dla aktualnych zamoéwien
sprzedazy i dla planow przysztosciowych. Program oblicza liczbe dni potrzebng na wyprodukowanie
okreslonej ilosci danego wyrobu z uwzglednieniem: podanej daty rozpoczecia produkcji, kalendarza
produkcyjnego, czasu robocizny, czasu trwania ustug obcych, czasow oczekiwania na stanowiskach
roboczych w zaleznosci od priorytetu zlecenia produkcyjnego i podanej daty rozpoczecia produkcji. Przy
ustalaniu daty zakonczenia zlecenia brane sa pod uwage tylko dni robocze. Efektem dziatania programu
jest zestawienie prezentujace skalkulowane daty zakonczenia produkcji oraz ilos¢ dni potrzebnag do
zrealizowania zatozonej wielkosci produkcji okreslonego wyrobu. Dla poréwnania raport zawiera
obliczenia nie uwzgledniajace czasow oczekiwania na stanowiska.

8.5.2. Ustalanie dni dostepnosci w KIM

Funkcja przeznaczona jest do automatycznej aktualizacji pola "llos¢ dni dostawy" zawartego w Kartotece
Indeksow Materiatowych KIM. Dni dostepnosci oznaczaja ilos¢ dni uptywajacych od daty rozpoczecia
zlecenia produkcyjnego do daty jego zakonczenia, tj. do daty skompletowania produkcji. W systemie
planowania potrzeb materiatowych MR wartos¢ tego pola determinuje sygnalizowanie wystawienia zlecen
produkcyjnych na brakujace podzespoty. Obliczona ilos¢ dni wyprzedzenia obejmuje czas robocizny
bezposredniej, czas oczekiwania na wykonanie ustugi obcej i Sredni czas oczekiwania na wykonanie
operacji technologicznych na poszczegolnych stanowiskach pracy. W raporcie z przebiegu realizacji funkcji
przedstawiona jest obecna i poprzednia ilos¢ dni dostawy zapisana w KIM.

8.5.3. Korekta dat rozpoczecia/zakonczenia

Planowane daty rozpoczecia i zakonczenia zlecen produkcyjnych wprowadzane sg na etapie ich
rejestracji. Programy harmonogramowania moga powodowac zmiane daty zakonczenia produkcji. Funkcja
korekty zlecen produkcyjnych pozwala w prosty sposob zmieni¢ terminy realizacji wybranych zlecen
produkcyjnych. Po wprowadzeniu zmiany planowanych dat realizacji zlecen nalezy ponownie uruchomic
proces harmonogramowania w celu nowego ustawienia czasu wykonania operacji technologicznych.

8.5.4. Zestawienia

Funkcja SH/Zestawienia udostepnia programy przeznaczone do przegladania i wydruku réznego rodzaju
zestawien zdolnosci produkcyjnej, a w szczegolnosci:

= harmonogramu operacji na stanowisku - dostepny dla harmonogramu tworzonego metoda
automatyczna, zawiera zestawienie operacji technologicznych realizowanych na wybranych
stanowiskach pracy. Zawiera: stanowiska pracy, numery zlecen i kolejnosc ich realizacji, pozycje
proceséw technologicznych tych zlecen oraz czas potrzebny na ich wykonanie. Terminy
rozpoczecia i zakonczenia operacji technologicznych przedstawiane sa w postaci daty (rr.mm.dd)
oraz numeru dnia i numeru godziny (np.1239.0300 - dzien numer 1239, 0300 trzecia godzina pracy
w tym dniu). Ilos¢ czasu potrzebnego do zakonczenia operacji technologicznej podawana jest w
dniach (oznaczenie ‘d’) i godzinach (oznaczenie ‘h’),

2 harmonogram zlecen produkcyjnych - na jego podstawie mozna utworzy¢ zestawienie terminow
realizacji zlecen produkcyjnych. Zestawienie zawiera: numery zlecen, terminy ich realizacji, oraz
ilos¢ zlecona, wykonang i pozostata do wykonania. Zestawienie mozna wykonywa¢ w dwoch
wersjach: bez operacji i z operacjami (ktore dodatkowo zawiera harmonogram procesu
technologicznego dla kazdego zlecenia),

2 harmonogram stanowisk - zestawienie wszystkich nie zakonczonych operacji technologicznych
realizowanych na okreslonych stanowiskach pracy, w ramach poszczegoélnych zlecen produkcyjnych
objetych harmonogramem. Zestawienie pozwala na porownywanie stopnia obcigzenia stanowisk
pracy. Moze by¢ wykorzystywane jako podreczny, dzienny przewodnik sugerujacy kolejnosc
wykonywania zlecen produkcyjnych. Informacje zawarte w zestawieniu moga by¢ posortowane
wedtug daty rozpoczecia lub daty zakonczenia operacji technologicznej,
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> harmonogram ustug obcych - a doktadniej procesow technologicznych zlecane do
podwykonawcow i traktowane sa jako ustugi zewnetrzne. Zestawienie przedstawia: terminy i
stopien realizacji operacji wykonywanych w kooperacji z innymi przedsiebiorstwami,

2 harmonogram maszyn - stosowany przy metodzie recznego lub poétautomatycznego
harmonogramowania. Program przeznaczony jest do wydruku operacji nie zakonczonych,
wykonywanych na okreslonej maszynie. W zestawieniu ujmowane sa: wszystkie operacje
technologiczne realizowane na danej maszynie, planowane terminy ich realizacji, a takze czas
trwania kazdej operacji wyrazony w godzinach, numer zlecenia produkcyjnego, opis produktu,
ilos¢ zleconej produkcji, ilos¢ wykonana i symbol odbiorcy produktu oraz taczna ilos¢ godzin pracy
maszyny na potrzeby wybranych zlecen. Zestawienie moze by¢ sortowane wedtug dat rozpoczecia
lub zakonczenia pracy maszyn,

2 harmonogramowanie automatyczne - zrodtem danych do zestawienia jest harmonogram zlecen
produkcyjnych wygenerowany w funkcji SH/Harmonogramowanie/Automatyczne. W zestawieniu
przedstawione sa wszystkie zlecenia produkcyjne ujete w wygenerowanym harmonogramie. Przy
pomocy tej funkcji mozna sprawdzic¢, czy realizacja zlecenia nie jest opozniona i czy termin
zapotrzebowania na dany produkt nie jest zagrozony. Dane w zestawieniu moga by¢ posortowane
wedtug numerow zlecen produkcyjnych lub wedtug terminow zapotrzebowania na produkty,

= dzienny plan prac - zestawienie wszystkich operacji technologicznych realizowanych w
wybranym dniu pracy, na okreslonych stanowiskach pracy, w ramach poszczegélnych zlecen
produkcyjnych. Zestawienie stuzy jako informacja o dziennym rozktadzie prac i moze byc
umieszczane jako dodatkowa dokumentacja na wybranych stanowiskach pracy.

8.6. Koszty zlecen produkcyjnych

System JC stuzy do prezentowania danych wprowadzonych dla zlecen produkcyjnych w postaci
roznorodnych zestawien, ktore w systemie podzielone zostaty na cztery grupy tematyczne:

2 koszty zlecen,

= operacje,

= materiaty,

= informacje wynikowe.

Prezentowane informacje mozna wykorzysta¢ do analizy kosztow zlecen, analizy wykorzystania stanowisk
pracy, zuzytych materiatow i wielkosci odpadow powstatych w toku realizacji prac produkcyjnych, kontroli
produkcji w toku, kontroli realizacji zlecen, sprawdzenia optacalnosci zlecen produkcyjnych.
Wprowadzone do bazy danych dokumenty rzeczywistego zuzycia robocizny, materiatow, ustug obcych i
dodatkowych kosztow, pozwalajg ustali¢ rozbieznosci pomiedzy planowanymi i rzeczywistymi kosztami
produkcji. Podstawowe zadania systemu JC:

2 Zzrodto danych dla stuzb ksiegowych i finansowych,

2 Zzrodto danych dla stuzb planowania i zarzadzania produkcja,

v

tworzenie zbiorczych i szczegotowych zestawien danych z dokumentdw rejestrujacych koszty
zlecen produkcyjnych,

poréwnywanie planowanych i rzeczywistych kosztow zlecen,
dostarczanie informacji o rentownosci zlecen produkcyjnych,
informacje o zaawansowaniu prac dla zlecen produkcyjnych,
dostarczanie informacji o wartosci produkcji w toku,
informacje o wartosci odpadow i przyczynach ich powstawania,

zrodto danych dotyczacych wykorzystania maszyn i narzedzi,

L L I R

informacje o wydajnosci pracy zespotow ludzkich,
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informacje o przyczynach powtarzania operacji technologicznych,
dane o wielkosci zuzycia materiatow,

poréwnanie wielkosci rzeczywistych z normatywnymi,

L 2

mozliwos¢ parametryzacji zestawien,
2 mozliwosc kierowania zestawien na ekran, drukarke i na dysk ( zapis do zbioru tekstowego TXT).

Zestawienia tego modutu pozwalajg kontrolowac koszty generowane podczas realizacji zlecen
produkcyjnych. Sa to koszty zuzytej robocizny, materiatow, ustug obcych, narzutéow kosztéw posrednich
statych i zmiennych na koszt robocizny. Przy pomocy wykazanych informacji mozna kontrolowac
odchylenia powstate miedzy kosztami normatywnymi i rzeczywistymi dla wybranej grupy zlecen
produkcyjnych, z wybranego okresu czasu. W zaleznosci od potrzeb uzytkownika, informacje w
zestawieniach prezentowane sa w formie analitycznej i syntetycznej. Dla kazdego zestawienia mozna
okresli¢ zakres danych wejsciowych.

8.6.1. Koszty zlecen

Zestawienie przedstawia jednostkowe i catkowite koszty planowane i rzeczywiste wybranych zlecen
produkcyjnych oraz procentowy udziat kosztow rzeczywistych w kosztach planowanych. Ponadto, na
podstawie powyzszych danych i zaktadanej ceny sprzedazy wyrobu, program oblicza wartos¢ dodang dla
zlecenia. W szczegotowej wersji zestawienia przedstawione sa koszty poszczegolnych komponentéw ze
specyfikacji materiatowej zlecenia, koszty robocizny w rozbiciu na kazda pozycje procesu
technologicznego zlecenia oraz taczne koszty rodzajowe zlecen produkcyjnych. Syntetyczna wersja
zestawienia prezentuje tylko sumy kosztow rodzajowych dla kazdego zlecenia. Kazda wersja zestawienia
jest zakonczona podsumowaniem kosztow i obliczong wartoscig dodana. Zrodtem danych do zestawienia
sa: dane zlecenia produkcyjnego, specyfikacja materiatowa i proces technologiczny zlecenia oraz
dokumenty rzeczywistego zuzycia zarejestrowane w funkcji ZP/Dokumenty.

8.6.2. Koszty robocizny

Zestawienie przedstawia rzeczywiste naktady pracy, w postaci wartosci robocizny i ilosci godzin,
poniesione w okreslonym przedziale czasowym, na okreslonych stanowiskach pracy i dla okreslonych
zlecen produkcyjnych. W analitycznej wersji zestawienia, w zaleznosci od wybranych parametrow,
mozemy uzyskac¢ informacje o tym kto wykonat poszczegolne operacje i jakie wygenerowat koszty. W
wersji syntetycznej otrzymamy informacje o kosztach poszczegolnych pozycji procesu technologicznego i
sumie kosztow dla zlecenia produkcyjnego. Informacje wynikowe moga by¢ posortowane wg dowolnego
uktadu np. nastepujacych pol: zlecenie, data, operacja, pracownik, sktadnik. Podsumowanie rowniez moze
by¢ dostosowywane do potrzeb operatora. Zakres podsumowania okreslamy przez oznaczenie pol
prezentowanych na liScie wyboru. Zestawienie jest by¢ pomocne przy sprawdzaniu ilosci przepracowanych
godzin i wartosci robocizny dla wybranej grupy pracownikow na wybranych stanowiskach pracy lub w
wybranej jednostce organizacyjnej. Zrédtem danych do zestawienia sa dokumenty zuzycia robocizny oraz
personalne karty pracy.

8.6.3. Koszty posrednie

W zestawieniu obliczana jest szacunkowa wartos¢ kosztow posrednich w oparciu o procent narzutu na
rzeczywiste koszty robocizny bezposredniej i rzeczywiste koszty prac przygotowawczych. Informacje
wynikowe moga byc¢ posortowane wg dowolnego uktadu nastepujacych poél: zlecenie, data, operacija,
pracownik, jednostka organizacyjna. Zakres podsumowania okreslamy przez oznaczenie pol
prezentowanych na liscie wyboru.

Przyktad:

Zaktadamy, zZe na stanowisku pracy X" stawka kosztow posrednich statych wynosi 65% stawki
roboczogodziny robocizny bezposredniej, a stawka kosztow posrednich zmiennych wynosi 95% stawki
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roboczogodziny robocizny bezposredniej. Stawka 1 roboczogodziny na tym stanowisku wynosi 10.00 zt. Z
zarejestrowanej karty pracy wynika, ze pracownik Jan Kowalski w dniu 04.05.23 przepracowat 3 godziny
na stanowisku "X", dla zlecenia nr 11001. Wyniki obliczen beda nastepujace:

Koszty robocizny bezposredniej: 3 godz * 10,00 z3 = 30.00 zt
Koszty posrednie state: (3 godz * 10,00 z3) * 65% = 19,50 zt
Koszty posrednie zmienne: (3 godz * 10,00 z3) * 95% = 28,50 zt

Zestawienie kosztow posrednich za wybrany okres czasu moze postuzy¢ jako materiat porownawczy do
analizy rzeczywistych kosztéw posrednich zarejestrowanych na kontach Ksiegi Gtownej.

8.6.4. Koszty materiatow

Zestawienie kosztow materiatow wykorzystywane jest do kontroli i analizy rzeczywistego zuzycia
materiatdw na potrzeby realizacji poszczegolnych zlecen produkcyjnych. Zestawienie zawiera dane o:
symbolu i nazwie zuzytego materiatu, numerze zlecenia, pozycji procesu technologicznego, w ktorym byt
przetwarzany oraz o wartosci i zuzytej ilosci materiatu. W zaleznosci od potrzeb, zestawienie moze by¢
tworzone na podstawie wybranych rodzajow dokumentéow lub dla wybranych rodzajow komponentow.
Podstawa obliczenia kosztow zuzycia komponentoéw sa dokumenty wydania materiatdow do produkcii,
dokumenty zwrotow materiatéw z produkcji do magazynu i przychodu odpadoéw z produkcji. W zaleznosci
od wybranego parametru zestawienie moze miec posta¢ szczegotowa lub ogdlng. Zestawienie ogodlne
przedstawia tylko wartosci poszczegolnych komponentow, taczng wartos¢ komponentow i sumy wartosci
dla materiatow wydanych na produkcje, materiatow zwréconych z produkcji oraz przyjetych odpadow.
Informacje wynikowe moga by¢ posortowane wg dowolnego uktadu nastepujacych pol: zlecenie, data,
komponent i jednostka organizacyjna. Zakres podsumowania okreslamy przez oznaczenie pol
prezentowanych na liscie wyboru.

8.6.5. Koszty ustug obcych

Niektore etapy procesu technologicznego moga by¢ realizowane w kooperacji z  innymi
przedsiebiorstwami, prace przez nich wykonywane sa traktowane jako zakup ustug (operacji). W takim
przypadku, przy obliczaniu rzeczywistych kosztow realizacji zlecenia produkcyjnego nalezy uwzglednic
koszty zwiagzane z wykonaniem okreslonych operacji przez kooperanta. Koszty rzeczywiste ustug obcych
obliczane sa na podstawie zarejestrowanych dokumentow w funkcji ZP/Dokumenty/Ustugi obce. W
zaleznosci od wybranego parametru, zestawienie moze mie¢ posta¢ szczegotowa lub ogdlng. W
szczegOtowej wersji zestawienia przedstawione sg informacje o wartosci, rodzaju ustug obcych
zrealizowanych na potrzeby konkretnych zlecen produkcyjnych oraz o datach ich wykonania i
podwykonawcach. Syntetyczna wersja zestawienia prezentuje tylko warto$¢ poszczegolnych ustug
realizowanych w ramach poszczegolnych zlecen produkcyjnych. Informacje wynikowe moga byc
posortowane wedtug dowolnego uktadu nastepujacych pol: zlecenie, data, dostawca, operacja oraz
jednostka organizacyjna. Zakres podsumowania okreslamy przez oznaczenie pél prezentowanych na liscie
wyboru.

8.6.6. Porownanie kosztéw robocizny

Zestawienie przedstawia ilos¢, wartos¢ planowanych i rzeczywistych godzin przepracowanych przy
realizacji poszczegélnych pozycji proceséw technologicznych zlecen produkcyjnych. Przy pomocy tego
zestawienia mozemy badac¢ koszty robocizny na stanowiskach pracy generowane przez okreslonych
pracownikow przy realizacji okreslonych zlecen produkcyjnych i odchylenia od kosztu planowanego.
Zestawienie tworzone jest w oparciu o informacje z proceséow technologicznych zlecen produkcyjnych i
dokumentdw zarejestrowanych w funkcji ZP/Dokumenty/Robocizna.
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8.6.7. Sumaryczne koszty zlecen

Zestawienie to umozliwia kontrole rozbieznosci pomiedzy kosztami planowanymi i rzeczywistymi
okreslonej grupy zlecen produkcyjnych. Zuzycie materiatow, robocizny, zakupy ustug obcych i inne
dodatkowe koszty mozna rejestrowac w trakcie lub po zakonczeniu zlecen produkcyjnych. Na podstawie
dokumentoéw wprowadzonych w funkcji ZP/Dokumenty, program oblicza rzeczywisty koszt zlecenia
produkcyjnego i porownuje go z kosztem normatywnym. Zestawienie dostarcza informacji o datach
rozpoczecia i zakonczenia wybranych zlecen produkcyjnych, ilosci zleconej i wykonanej oraz o wartosci
kosztow rzeczywistych, planowanych i réznicy miedzy nimi.

8.7. Operacje

Zestawienia zawarte w tym module umozliwiaja generowanie lub drukowanie informacji pochodzacych z
procesow technologicznych zlecen produkcyjnych i dokumentow rejestrujacych dane z personalnych kart
pracy, porownanie wartosci normatywnych z rzeczywistymi i skontrolowanie powstatych odchylen.
Podobnie jak w innych modutach w zaleznosci od potrzeb operator moze tworzy¢ zestawienia w formie
analitycznej i syntetycznej oraz okreslac¢ zakres danych wejsciowych. Zestawienia operacji funkcjonujace
w systemie JC:

= Normatywy operacji - celem tego zestawienia jest pokazanie rzeczywistego czasu realizacji
wybranych pozycji procesow technologicznych zlecen produkcyjnych oraz obliczenie odchylen od
czasu normatywnego. Zestawienie zawiera wielkosci normatywnego i rzeczywistego czasu
wykonania operacji technologicznych, ilos¢ wykonanych elementdw i ilos¢ brakow powstatych w
danej operacji. Dane w zestawieniu sa rowniez informacja o wartosciach srednich dotyczacych:
ilosci wykonanych elementdéw, ilosci brakow, przepracowanych godzin, ilosci elementow
wykonanych w czasie jednej godziny. Wskazniki: "czas wykonania/ilos¢ wykonana” i "ilos¢
wykonana/ilos¢ godzin®, sa poréwnywane z normatywem zapisanym w zbiorze operacji
technologicznych. Zrodtem danych dla zestawienia sa dokumenty robocizny i procesy
technologiczne zlecen produkcyjnych. Zestawienia mozemy tworzy¢ w formie szczegotowej i
ogolnej,

= Przyczyny powtarzania operacji - przyczyny definiowane przez operatora, stuza do oznaczenia
powtornej robocizny, spowodowanej np. btedem operatora lub awariag maszyny. Podczas
rejestrowania dokumentu zuzycia robocizny na stanowisku pracy wprowadzana jest ilos¢ i
przyczyny powtorzen operacji. Zestawienie informuje z jakich przyczyn powtarzano operacje
technologiczne, ile wykonano wadliwych elementow i ile zuzyto roboczogodzin na skompletowanie
danej operacji. Generujac zestawienie w formie szczegbtowej otrzymamy informacje na jakim
stanowisku, przez kogo i w jakim czasie byta wykonywana operacja technologiczna. Dane do
zestawienia pochodza z dokumentéw robocizny prowadzonych dla zlecen produkcyjnych,

2 Przyczyny brakéw w operacjach - kody okreslajace przyczyny odpadow definiowane przez
operatora stuza do oznaczenia nieplanowanych brakéw zmontowanych czesci, lub nieplanowanych
odpadow komponentow. Odpady nieplanowane mogg powstawac np. w wyniku btedu pracownika,
btedu maszyny lub z powodu wady materiatu. Podczas rejestrowania dokumentu zuzycia robocizny
na stanowisku pracy wprowadzana jest ilos¢ wadliwych czesci i kod przyczyny powstania tych
odpadow. Zestawienie dostarcza informacji o ilosci brakéw i przyczynach ich powstania podczas
realizacji procesow technologicznych zlecen produkcyjnych. Generujac zestawienie w formie
szczegbtowej otrzymamy informacje: w jakim zleceniu, kto, na jakim stanowisku i w jakim czasie
wykonat operacje, w ktorej powstaty braki. Dane do zestawienia pochodza z dokumentow
robocizny wprowadzanych dla zlecen produkcyjnych,

2 Operacje na stanowiskach - zestawienie umozliwia Sledzenie i analize czasu realizacji operacji
technologicznych na stanowiskach pracy. Generuje informacje: w jakim dniu wykonano operacje
technologiczna na jakim stanowisku pracy, ile wykonano elementow i w jakim czasie, ile powstato
brakow. Nadto, w zestawieniu tworzone sa sumy wartosci dla stanowisk nadrzednych i
podrzednych, jednostek organizacyjnych, operacji technologicznych, dat i zlecen produkcyjnych.
Dane do zestawienia pochodza z dokumentéw robocizny wprowadzonych dla zlecen
produkcyjnych,
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2 Wykorzystanie maszyn - zestawienie pozwala skontrolowa¢ czas pracy maszyny dla
poszczegblnych zlecen produkcyjnych, ilos¢ wykonanych elementow i ilos¢ brakow. W zestawieniu
wykazane sa : symbol i nazwa maszyny, stanowisko pracy , numery zlecen, daty pracy maszyny,
operacje technologiczne, pozycje procesu technologicznego, czas prac przygotowawczych i
robocizny bezposredniej, ilos¢ wykonanych elementéw i ilos¢ brakéw. Poza tym, w zestawieniu
tworzone sg sumy wartosci dla operacji, daty, jednostki organizacyjnej i zlecenia produkcyjnego.
W zaleznosci od parametru, zestawienie moze mie¢ forme szczegotowa lub ogélna. Dane do
zestawienia pochodza z dokumentdw robocizny wprowadzonych dla zlecen produkcyjnych,

= Wykorzystanie narzedzi - Zestawienie prezentuje dane dotyczace czasu wykorzystania narzedzia
dla poszczegolnych zlecen produkcyjnych, ilosci wykonanych elementéow i brakow. Zawiera:
symbol i nazwe narzedzia, stanowisko pracy, numery zlecen, daty pracy maszyny, operacje
technologiczne, pozycje procesu technologicznego, czas prac przygotowawczych i robocizny
bezposredniej, ilos¢ wykonanych elementow i ilos¢ brakow. Poza tym, w zestawieniu tworzone sa
sumy wartosci dla operacji, daty, jednostki organizacyjnej i zlecenia produkcyjnego. Dane do
zestawienia pochodza z dokumentow robocizny wprowadzonych dla zlecen produkcyjnych.

8.8. Materiaty

Funkcja "Materiaty’* generuje dane o ilosci i wartosci zuzytych materiatow z uwzglednieniem zlecen
produkcyjnych i proceséw technologicznych. Dodatkowo umozliwia stworzenie zestawienia wartosci
odpadow przyjetych z produkcji.

8.8.1. Materiaty wydane na produkcje

Program generuje zestawienie listy materiatow i podzespotow wydanych na produkcje w celu realizacji
okreslonych zlecen produkcyjnych. Dostarcza informacji o ilosci materiatdbw wydanych do produkcji i
zuzytych w procesie produkcyjnym oraz kosztach zuzycia tych materiatow. Zestawienie pozwala sledzic
ilos¢ i wartos¢ materiatow znajdujacych sie w produkcji niezakonczonej i stanowi materiat pomocniczy do
kontroli zapisow na kontach Ksiegi Gtownej. Zakres danych prezentowanych w zestawieniu mozna
ograniczy¢ do wybranych zlecen produkcyjnych lub produktow, wybranych komponentéow i operacji
technologicznych, w ktorych sa przerabiane.

8.8.2. Wartos¢ odpadow

Odpady materiatow, surowcéw i podzespotow powstajace w toku produkcji moga wynika¢ z zatozen
technologicznych oraz z przyczyn nieplanowanych. Odpady technologiczne uwzgledniane sa w
normatywnym koszcie zlecen produkcyjnych. Odpady powstajace w toku produkcji i przyjmowane do
magazynu zmniejszajg koszty materiatow zlecenia produkcyjnego. Dane prezentowane w zestawieniu
umozliwiaja kontrole wartosci i przyczyn powstania odpadow. Dzieki zestawieniu mozliwe jest
kontrolowanie, w jakim zleceniu, z jakiego komponentu i w jakiej pozycji procesu technologicznego
powstat odpad, oraz pod jakim indeksem materiatowym jest ewidencjonowany. Wersja uproszczona
zestawienia przedstawia wartosci poszczegolnych materiatow wydanych na produkcje oraz wartosci
odpadow materiatow i kod przyczyny powstania odpadu. Podsumowanie zestawienia mozna tworzy¢ w
podziale na zlecenia, daty dokumentow, indeksy materiatowe komponentéw i jednostki organizacyjne.
Zrédtem danych do tego zestawienia sa dokumenty przyjecia odpadéw z produkcji.

8.9. Zestawienia

W tym module prezentowane sa informacje pozwalajace sledzi¢ rzeczywiste koszty biezacych zlecen
produkcyjnych, sprawdzac ich rentownosc¢, kontrolowaé wydajnos¢ pracy, wartos¢ produkcji w toku i
postep w realizacji zlecen produkcyjnych.
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8.9.1. Planowane zyski

Celem zestawienia jest okreslenie przewidywanych kosztow realizacji rozpoczetych zlecen produkcyjnych
i przewidywanych zyskow. Na podstawie ilosci elementow skompletowanych i naktadow kosztowych,
program oblicza przewidywany koszt skompletowania wszystkich wyrobéw z danego zlecenia
produkcyjnego. Na kazdym etapie realizacji zlecenia produkcyjnego, mozliwa jest kontrola wartosci
zarejestrowanych kosztow rzeczywistych, porownywanie ich z wartoscia kosztow planowanych oraz
sprawdzanie czy dane zlecenie generuje zysk. W analitycznej wersji zestawienia, dane przedstawiaja
koszty poszczegolnych komponentdow ze specyfikacji materiatowej zlecenia, koszty robocizny w rozbiciu
na kazda pozycje procesu technologicznego zlecenia oraz sumy wartosci dla kazdego zlecenia w rozbiciu
na wszystkie rodzaje kosztow. Syntetyczna wersja zestawienia prezentuje tylko sumy kosztow
rodzajowych dla kazdego zlecenia. Kazda wersja zestawienia jest zakoficzona podsumowaniem kosztow i
obliczong wartoscia dodana. Zrodtem danych dla zestawienia sa: dane zlecenia produkcyjnego,
specyfikacja materiatowa i proces technologiczny zlecenia oraz dokumenty rzeczywistych naktadow
zarejestrowane w funkcji ZP/Dokumenty.

8.9.2. Wydajnos¢ pracy

Zestawienie przedstawia planowana ilos¢ godzin potrzebna do skompletowania poszczegoélnych operacji z
procesu technologicznego zlecenia produkcyjnego i ilos¢ godzin faktycznie przepracowanych. Dane sg
prezentowane w rozbiciu na prace przygotowawcze i robocizne bezposrednia. Program oblicza procentowy
wskaznik biezacego zuzycia robocizny przez pracownika w danej operacji technologicznej:

100 - ( ilos¢ godzin planowanych/ilos¢ godzin rzeczywistych * 100)

Wskaznik wykazujacy wartos¢ ponizej 100% oznacza wydajnos¢ pracy lepsza od wydajnosci planowanej.
Wartosc wskaznika powyzej 100% oznacza wydajnosc pracy gorsza od wydajnosci planowanej. W zaleznosci
od wybranych parametrow program oblicza wydajnos¢ pracy dla pracownika, operacji, zlecenia
produkcyjnego i jednostki organizacyjnej. Zrodtem danych do zestawienia sa zarejestrowane dokumenty
zuzycia robocizny, dane zlecen produkcyjnych i informacje zapisane w procesach zlecen produkcyjnych.

8.9.3. Wartos¢ produkcji w toku

Produkcja w toku to produkty, w ktorych proces technologiczny zostat rozpoczety i ktére w formie
rzeczowej nie nadaja sie do magazynowania. Do produkcji w toku zaliczamy takze ustugi i roboty
niezakonczone. Zestawienie dostarcza informacji o wartosci kosztow poniesionych z tytutu realizacji
zlecen produkcyjnych i wartosci produkcji zakonczonej. Roznica pomiedzy kosztami poniesionymi a
wartoscia produkcji zakonczonej przedstawiona jest jako wartos¢ produkcji w toku. Koszt rzeczywisty
pokazany jest w rozbiciu na materiaty, robocizne bezposrednia, prace przygotowawcze, narzuty kosztow
posrednich statych i zmiennych, ustugi obce. Wartos¢ produkcji zakonczonej obliczana jest wedtug cen
obowiagzujacych w magazynach wyrobow gotowych i potproduktéow, zgodnie z metoda wyceny tych
magazynow. Wartos¢ poszczegolnych kosztow zlecen produkcyjnych powinna zgadzac sie z wartoscig
kosztow w zestawieniach: "Koszty zlecen", "Koszty robocizny", "Koszty posrednie”, "Koszty materiatow",
"Ustugi obce". Zestawienie to umozliwia kontrole wartosci zaangazowanych srodkow z tytutu realizacji
zadan produkcyjnych.

8.9.4. Kompletnos¢ zlecen

Wskaznikiem stopnia realizacji zlecenia produkcyjnego moga by¢ poniesione koszty, ilos¢ wyrobow
gotowych lub ilo$¢ zuzytych roboczogodzin. Zestawienie dostarcza powyzszych informacji wraz z
procentem kompletnosci zlecenia produkcyjnego na wybrany dzien, w poréwnaniu do okreslonego dnia
poprzedzajacego stan biezacy. Program oblicza roznice kwotowa i procentowa miedzy stanem obecnym a
poprzednim. Zestawienie mozna wygenerowac zarowno dla kosztow, ilosci skompletowanych wyrobéow lub
przepracowanych godzin. Jezeli wybierzemy zestawienie kompletnosci zlecen wedtug kosztéw, to dane
moga byc¢ pokazane z podziatem na rodzaje kosztow. Procent wartosci rzeczywistych w stosunku do
wartosci planowanych jest czesto uzywany jako wskaznik kompletnosci prac danego projektu.
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Przyktad:
Zestawienie wedtug skompletowanej ilosci wyrobu:

Jezeli catkowity koszt planowany zlecenia wynosi 10.000 zt i wartos¢ przyjetych wyrobow na okreslony
dzien wynosi 7.500 zt, to zlecenie jest skompletowane w 75%.

Zestawienie wedtug kosztu:

Jezeli suma kosztow zlecenia produkcyjnego wynosi 7.500 zt, a planowany koszt zlecenia wynosi 10.000 zt,
to zlecenie jest skompletowane w 75%.

Zestawienie wedtug godzin:

Jezeli z procesu technologicznego wynika, ze na skompletowanie zlecenia produkcyjnego potrzeba 100
godzin, a zarejestrowano zuzycie 75 godzin, to zlecenie jest skompletowane w 75%.

8.10. Zestawienia kontrolne

W celu usprawnienia pracy uzytkownika z systemem produkcyjnym ZP do najwazniejszych systemow
dziedzinowych dodano funkcje zestawien, dzieki ktorym mozliwe jest szybkie wykrycie nieprawidtowosci
w strukturze samego produktu, technologii produkcji czy zleceniach produkcyjnych. Obecnie mozliwe jest
prowadzenie biezacej kontroli nastepujacych elementow:

= BM Struktury produktu:
Czy podano koszty wtasne w kartach KIM, ktére moga miec strukture BOM ?
Czy podano koszty wtasne w KIM dla rodzaju 03-Materiat kupowany ?
Czy indeksy zapisane w BOM s3a takze w KIM ?
2 RO Technologia produkcji:
Czy podano koszty wtasne w kartach KIM, ktore moga miec proces technologiczny?
Czy indeksy zapisane w procesach sa takze w KIM ?
Czy operacje, stanowiska, maszyny i narzedzia sa w tabelach ?
= 7P Zlecenia produkcyjne - program sprawdza zlecenia o statusie N (zarejestrowane):
Czy sa zlecenia bez specyfikacji operacji ?
Czy sa zlecenia bez specyfikacji materiatowej ?

Czy sa komponenty dla zlecen: na stanie / w zamodwieniach zakupu / w zleceniach
produkcyjnych ?

= MR Potrzeby materiatowe:

Czy sa zamowienia lub zlecenia zarejestrowane na indeks, na ktéry mozna tworzy¢ BOM a nie ma
zdefiniowanej struktury BOM ?

Czy sa zamowienia lub zlecenia zarejestrowane na indeks, na ktory mozna tworzy¢ Proces
technologiczny a nie ma zdefiniowanego Procesu technologicznego ?

Czy sa otwarte zlecenia bez zdefiniowanej Specyfikacji operacji lub Specyfikacji materiatowej ?
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9. Gospodarka okresami obliczeniowymi

9.1. Okres obliczeniowy - okres kalendarzowy

Okres obliczeniowy (accounting period, okres sprawozdawczy) to wydzielony okres czasu w obrebie roku
obrotowego. Wyznaczenie tego okresu wymagane jest przez przepisy dotyczace rachunkowosci oraz
potrzebe prowadzenia statystyk (np. w przypadku kontrolowania jakie byty obroty w poszczegélnych
okresach) i analiz finansowych (w trakcie obliczania dochodéw i podatkéw za kolejne okresy). Okres
obliczeniowy moze pokrywac sie z miesiagcem kalendarzowym lub nie. Jezeli rejestrujemy operacje
(transakcje) to ich daty muszg naleze¢ do odpowiedniego okresu obliczeniowego. W przypadku gdy okres
ten jest inny niz biezacy miesigc kalendarzowy, mozliwe jest opisanie go wedtug potrzeb uzytkownika, np.
Moze by¢ on nazwany: okres 01/1998 , data: 10/04/1998.

Okres kalendarzowy (biezacy) to miesiac/rok, w ktorym prowadzimy ewidencje (np. na kasie lub na
rachunku bankowym). Biezacym okresem jest rowniez pierwszy miesigc otwarty (nastepny po ostatnio
zamknietym). Przyktadowo: jezeli okresem ostatnio zamknietym jest 04/07, to biezacym okresem jest
05/07.

9.2. Rok obrotowy
Rok obrotowy (fiscal year) moze miec bardzo roézna postac:
= rozumiany jako rok kalendarzowy,

2 moze obejmowac ustalony przez uzytkownika okres czasu (np. okres trwajacy 12 kolejnych,
petnych miesiecy kalendarzowych wg ustawy o rachunkowosci),

= nie pokrywajacy sie z rokiem kalendarzowym - mamy wowczas do czynienia z tzw. Przesunietym
rokiem obrotowym.

Dodatkowo w systemie KG rok obrotowy moze trwaé wiecej niz 12 miesiecy (do 24 miesiecy - np. gdy
firma rozpoczyna dziatalnos¢ w drugiej potowie roku, to ksiegi rachunkowe mozna potaczyc z ksiegami na
nastepny rok, co oznacza ze rok obrotowy bedzie dtuzszy niz 12 miesiecy).

9.3. Bilans otwarcia (BO)

Bilans otwarcia to bilans poczatkowy wprowadzany pod data otwarcia ksiag rachunkowych, podczas
ktorego ustalane sag salda poczatkowe aktywow i pasywow w firmie. BO jest bilansem netto (nie zawiera
informacji o obrotach). Suma bilansu otwarcia wszystkich kont stron Wn musi by¢ réwna sumie stron Ma
(zbilansowany BO). W systemie KG bilans moze by¢ zapisywany w momencie otwarcia ksiagg rachunkowych
(recznie) oraz podczas zamykania roku (automatycznie). Korekty BO moga by¢ wprowadzane w dowolnej
chwili. Bilans mozna wprowadza¢ w funkcji Otwieranie nowego okresu, zawartej w zaktadce
"Okresowe"* w poszczegolnych modutach.

9.4. Zamykanie okresu obrachunkowego

Do zamykania okresu obliczeniowego stuzy funkcja Zamkniecie okresu zlokalizowana w zaktadce
""Okresowe’’. Zamkniecie okresu wigze sie bezposrednio z zatwierdzaniem operacji gospodarczych
dokonanych w wybranym okresie. Dane o operacjach gospodarczych zapisywane sa przewaznie w
miesiecznych zbiorach dokumentow. Zbiory te moga byc zbiorami otwartymi (np. dokumenty sprzedazy
rejestrowane w biezacym miesiacu) lub zamknietymi (np. dokumenty sprzedazy za miesiac miniony).
Nalezy pamietac o tym, ze tylko zbiory otwarte moga byc aktualizowane (tzn. mozna dopisywac do nich
kolejne dokumenty, zmienia¢ i usuwacC dokumenty istniejace). Zbiory zamkniete nie podlegaja
aktualizacji. Mozna je jedynie usuwa¢ w funkcji "Usuwanie danych archiwalnych". Podczas zamykania
poszczegblnych miesiecy trzeba pamietac¢ przede wszystkim o tym, ze:

= miesiace nalezy zamyka¢ po kolei (np. nie mozna zamkna¢ marca, jezeli nie zostat zamkniety
luty),
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2 wazna jest kolejnos¢ zamykania ich w poszczegolnych systemach, oznacza to, ze najpierw nalezy
zamknac¢ miesigc w systemach NA i ZO, nastepnie w MG, a na koncu w systemie ksiegowym KG. Np.
jezeli zamkniemy najpierw miesiac w systemie ksiegowym, to nie bedzie mozna przetransmitowac
polecen ksiegowania do tego miesigca z systemow NA, ZO i MG. Jezeli natomiast zamkniemy
miesiac w MG, to w systemach sprzedazy i zakupow nie bedzie mozna zarejestrowac¢ zadnej
faktury w danym miesiacu,

2 zamykanie miesiaca konczy proces rejestrowania operacji w wybranym systemie w danym okresie
obrachunkowym,

> jezeli w systemie pozostaty nieprzetransmitowane polecenia ksiegowania z miesiaca, ktory
chcemy zamknad, to nalezy je koniecznie przetransmitowac do systemu ksiegowego,

2 zamykanie miesigca grudnia konczy proces rejestrowania operacji w danym roku obrachunkowym.

Podczas zamykania danego miesigca system w pierwszej kolejnosci sprawdza, czy wszystkie dokumenty z
danego miesiaca zostaty zatwierdzone, nastepnie przeprowadza weryfikacje zapisow w zamykanym
miesiacu i na koncu notuje fakt zamkniecia okresu w zbiorze parametrow.

Kwestia zamykanego miesiagca jest rowniez istotna w momencie rozpoczynania pracy z modutem KG. Kiedy
uzytkownik dostosowuje go do swoich potrzeb i podaje w parametrach firmy miesigc obrachunkowy, ktory
ma byc zapisany przez system jako ostatnio zamkniety. Miesigc nastepny po zamknietym jest biezacym
miesigcem ksiegowym. Jezeli np. chcemy rozpocza¢ prace w 06 miesigcu, to ostatnim zamknietym
okresem powinien by¢ 05 miesiac, jezeli natomiast w 01 miesigcu, to ostatnim zamknietym okresem
powinien byc 13 okres poprzedniego roku.

Dodatkowy 13 okres w roku umozliwia wprowadzanie poprawek, rejestrowanie zalegtych dokumentow i
uzupetnianie rozrachunkow w sytuacji zakonczenia poprzedniego roku obrachunkowego (np. zamkniecia
okresu 12 w 2007 roku) i rozpoczecia pracy w nowym okresie (01 2008 r).

9.5. Zamykanie roku

W systemie ksiegowym pakietu rok obrachunkowy moze sktada¢ sie z 13 miesiecy. Okres 13 stuzy do
zamkniecia catego roku i jest pewnego rodzaju zabezpieczeniem. W okresie tym mozemy dodawac
operacje oraz prowadzi¢ rozliczenia dotyczace roku ubiegtego, rownoczesnie pracujac na nowym
otwartym okresie roku biezacego. Podczas zamykanie roku a wiec zamykania 13 okresu system wykonuje
takie same operacje jak podczas zamykania wszystkich pozostatych miesiecy.

9.6. Przesuniety rok obrotowy

System AR to zbidr dodatkowych funkcji w pakiecie TRAWERS, ktdére pozwalaja na uzytkowanie systemu z
przesunietym rokiem obrotowym. Wszystkie systemy pakietu (z wyjatkiem systemu ptacowo - kadrowego
PL) moga pracowac z przesunietym rokiem obrotowym.

W przypadku przesuniecia roku obrotowego, pierwszy po dokonanej zmianie rok obrotowy powinien byc
dtuzszy niz 12 kolejnych miesiecy. Natomiast gdy firma rozpoczyna dziatalnos¢ w drugiej potowie
przyjetego roku obrotowego, to ksiegi rachunkowe za ten okres mozna potaczy¢ z ksiegami za nastepny
rok. Oznacza to, ze rok obrotowy moze by¢ dtuzszy niz standardowe 12 miesiecy (moze by¢ rowniez rowny
12 miesigcom, ale nie moze byc krotszy).

Przyktad:

"wydtuzony rok" obrachunkowy 2001 (16 miesigecy)-- o -- rok 2002 (04/02 . . . 03/03)

... 2000 - 2001--|-----noe- 2002------ T
10 11 12 | 01 02 03 04 01 02 03 04 05...
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9.6.1. Wprowadzenie przesunietego roku obrotowego do systemu

Jezeli firma na biezaco korzysta z pakiet TRAWERS i zamierza przejs¢ z "normalnego”, tj. kalendarzowego
roku obrotowego na przesuniety lub zmieni¢ miesiac przesuniecia (np. z kwietnia ma marzec), powinna
rozpoczaé uzytkowanie pakietu "od nowa" tzn. powinna utworzy¢ nowe, puste zbiory danych i wypetni¢ je
na nowo. Wiekszos¢ danych mozna przenies¢ automatycznie jest to jednak zadanie dla administratora
systemu lub przeszkolonego w tym zakresie partnera firmy Tres.

9.6.2. Eksploatacja systemu z przesunietym rokiem obrotowym

Eksploatacja pakietu przebiega tak samo jak pakietu standardowego, bez przesunietego roku obrotowego.
Réznica jest widoczna jedynie w numerze okresu obliczeniowego, ktory nie pokrywa sie z numerem
biezacego miesigca kalendarzowego. Wyraznie wida¢ to podczas wybierania [F2] okresu, podczas
rejestrowania roznych dokumentow.

9.7. Weryfikacja danych

System weryfikacji dostepny w poszczegolnych modutach pakietu TRAWERS stuzy do kontroli integralnosci
catego systemu i szybkiego wykrywania wszelkich niezgodnosci w zapisach oraz danych gromadzonych
przez system. W procesie weryfikacji mozna wyroéznic kilka najwazniejszych elementow kontrolowanych w
wybranych modutach:

> system sprzedazy NA - kartoteki odbiorcow, rozrachunkow oraz zbiory otwarte (miesieczne
dokumenty operacji),

2 zakupdw ZO - kartoteki dostawcow, rozrachunkow oraz zbiory otwarte,
= magazynowy MG - dane magazynowe, polecenia ksiegowania oraz miejsca sktadowania,

> system zlecen produkcyjnych ZP - dokumenty i kartoteki, polecenia ksiegowania, dokumenty
produkcyjne i magazynowe, rezerwacje magazynowe,

= system ksiegowy KG - plan kont, korekty BO, dokumenty ksiegowe, KSO, konta zawarte w
dokumentach,

> obrot pieniezny KB - dokumenty i kartoteki, polecenia ksiegowania,
2 Srodki trwate ST - zapisy zmian w kartotece KSO - ST oraz kartotece srodkow trwatych,

> system kadrowo - ptacowy PL -porownywany jest zbior sktadnikow zapisanych w danych
ptacowych, obliczenia podatku dochodowego z ich sumami zapisanym w kartotece wynagrodzen
oraz zgodnos¢ zapisow dotyczacych dni nieobecnosci,

> system CRM (RK + RZ) - kontakty oraz zadania dla poszczegélnych odbiorcow i dostawcow
poréwnywane sg z danymi wprowadzanymi do kartoteki kontrahentow.

Weryfikacja przeprowadzana jest dla wszystkich otwartych okreséw a po jej wykonaniu system generuje
raport zawierajacy najwazniejsze informacje o przeprowadzonym procesie kontroli.

Kiedy uruchamiac¢ weryfikacje ?

2 bezposrednio przed kazdorazowym wykonaniem kopii zapasowej systemu,
po odtworzeniu danych z kopii zapasowej,
po zauwazeniu jakiejkolwiek nieprawidtowosci w dziataniu systemu,

po "upadku” systemu wskutek awarii zasilania,

L L

przed zamknigciem okresu rozrachunkowego.

Tres Centrum Oprogramowania - Dokumentacja Pakietu Trawers (2009-09-11) 82/139



10. Ksiegowos¢ 83/139

10. Ksiegowosé

System KG - Ksiega Gtowna jest integralna czescig pakietu TRAWERS ale moze funkcjonowaé rowniez
samodzielnie (autonomicznie). System stuzy prowadzeniu ksiegowosci dowolnego przedsiebiorstwa.
Zapewnia biezaca, chronologiczng i systematyczna ewidencje operacji gospodarczych oraz dostarcza
aktualnych informacji ksiegowych w roznych przekrojach. System umozliwia:

= prowadzenie kartoteki kont,
> ewidencje dokumentdéw ksiegowych,

2 pobieranie informacji (polecen ksiegowania) z innych systemow (gospodarki magazynowej,
sprzedazy, zakupow, Srodkéw trwatych, srodkéw pienieznych),

automatyczne tworzenie dokumentow dla ksiegowan powtarzalnych, np. przeksiegowania kosztow,
ksiegowanie (aktualizowanie kartotek na podstawie dokumentow),

sporzadzanie zestawien syntetycznych i analitycznych dotyczacych kont,

v ¥V VY

sporzadzanie (definiowanie) dowolnych zestawien na podstawie zapisow w kartotece kont (z
wykorzystaniem wzordw obliczeniowych),

2 tworzenie dokumentow przeksiegowan sald kont Zespotu 4,5 i 7 na konto 860, tworzone przed
zamknieciem roku.

System KG moze otrzymywac informacje (w postaci polecen ksiegowania) o operacjach dokonanych w
nastepujacych systemach:

2 KB - przekazuje informacje o wyptatach i wptatach gotowki i innych srodkow pienieznych,

2 MG - przekazuje informacje o przychodach, rozchodach, zwrotach i korektach materiatow,
towardw i wyrobow dokonanych w kartotekach magazynowych,

NA - przekazuje informacje o sprzedazy towardw i ustug oraz rozrachunkach z odbiorcami,
ND - informacje pochodzace z fiskalizacji,

PL - przekazuje informacje o naliczonych wynagrodzeniach i pochodnych wynagrodzen,

L L

ST - przekazuje informacje o przychodach, rozchodach, zmianach wartosci i umorzenia srodkow
trwatych oraz okresowych naliczeniach umorzenia i amortyzacji,

v

Z0 - przekazuje informacje o zakupach towarow i ustug oraz rozrachunkach z dostawcami,

2 KR - jest alternatywa dla systemow NA i ZO, i pozwala na prowadzenie kartotek odbiorcow i
dostawcow, rejestrow sprzedazy i zakupow oraz rozrachunkow przy zapewnieniu bezposredniego
zapisu dokumentow na konta ksiegowe.

10.1. Funkcjonowanie TRAWERSA w obszarze ksiegowosci

System TRAWERS dostosowany jest do przepisow art. 13 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r.
(Dz.U. 1994, Nr. 121, poz. 591), wedtug ktérego ksiegi rachunkowe obejmujace zbior zapisow ksiegowych,
obrotow (sum zapisow) i sald tworza okreslong strukture:

1) dziennik,

2) ksiege gtowna (ewidencja syntetyczna),

3) ksiegi pomocnicze,

4) zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz sald ksiag pomocniczych,
5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

Ponizej przedstawiono uproszczony schemat architektury systemu ksiegowego KG funkcjonujacego w
pakiecie TRAWERS:
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KSIEGI ZBIORY POLECER
FOMOCHICZE K GIEGOW ANLA
Operacie Aymbole operaci oraz spossh K siegowanie
gospodarcae 1ch dekretowania, definiowane automatycene lub wydruk
rejestrowane w dla kazdego systemu osobhno i ksiegowanie "reczne”
syatermach wfunkcji "Takele"

Prezvkiadowe operacie: (M)
Sprzedas materiatéw, (SU) Sprzedas
- usnz, (KOR/AM) Korekta sprzedasy
J materiatéw, (V) VAT od sprzedazy,
(BO) Wprowadzanie bilansu otwarcia,

(0D2) Odsetld itp.

{ MA  Sprzedaz

(_ Z0 Zakupy ) >  IPK
(MG Gospodarka \s, > 7Pk
magazynowa /
(KB Obrét pienieny)
'.\ rét plenlegzn}.;. . 7Pk
(PL Piacelkady ) > 7Pk KSIEGAK%LDWNA
(" KR Rejestry VAT ) > IPK
(ND Drukarki fiskalne ) > IPK
(ST &rodk trwaie ) > TRk

Szczegotowe informacje na temat sposobow tworzenia polecen ksiegowania oraz dostosowywania samego
systemu ksiegowego do potrzeb firmy zawarto w Podreczniku Wdrozeniowca.

10.2. Dziennik

Dziennik stuzy do zapisywania kolejno, dzien po dniu, danych o operacjach gospodarczych - transakcjach.
Wszelkie transakcje rejestrowane w firmie zapisywane sa najpierw w dzienniku (book of oryginal entry) a
nastepnie w ksiegach (pomocniczych i gtownej). Mozemy wyrozni¢ dwa rodzaje dziennikow: dzienniki
czesciowe i dziennik gtowny.

10.2.1. Dzienniki cze$ciowe
Dzienniki czesciowe (pomocnicze, subsidiary journals, special-purpose journals) grupujg operacje wg ich

rodzajow, np. dziennik sprzedazy (sales journal), dziennik zakupow (purchase journal), dziennik kasowy
(cash payment and receipts). Dzienniki czesciowe prowadzone sa tam, gdzie istnieje duza liczba transakcji

Tres Centrum Oprogramowania - Dokumentacja Pakietu Trawers (2009-09-11) 84/139



10. Ksiegowos¢ 85/139

aby unikna¢ duzej ilosci szczegbtowych zapisow w dzienniku gtownym i w ksiedze gtownej. Do ksiegi
gtownej zapisujemy najczesciej sumy zbiorcze (np. za miesiac) transakcji znajdujacych sie w dziennikach
czesciowych.

W systemach dziedzinowych TRAWERSA (magazynowym, sprzedazy, zakupdw itd.) prowadzi sie dzienniki
czesciowe w postaci miesiecznych zbiorow operacji (dokumentow). Zapisy w dziennikach moga miec
charakter roboczy (mozna je zmieniac). Po ich zatwierdzeniu (zaksiegowaniu) nabieraja charakteru
ostatecznego (nie mozna ich zmieniac). Zapisy w dziennikach czesSciowych maja swoje odzwierciedlenie w
zapisach na kontach ksigg pomocniczych (kartoteka magazynowa, kartoteka odbiorcow itd.) i zapisach w
zbiorze polecen ksiegowania. Zapisy te przenoszone sa nastepnie do dziennika w systemie ksiegowym i
tam ksiegowane.

10.2.2. Zbior polecen ksiegowania

Jest to zbior posredni, ktory taczy dzienniki czesciowe w systemach dziedzinowych z dziennikiem gtownym
w systemie KG. Dla kazdej operacji zapisanej w dzienniku czeSciowym tworzone sa zapisy w zbiorze
polecen ksiegowania.

10.2.3. Dziennik gtéwny

W dzienniku gtownym (general journal) zapisywane sg wszystkie transakcje, ktore trafiaja nastepnie do
ksiegi gtownej. Sa to zazwyczaj transakcje indywidualne lub transakcje zbiorcze zawierajace sumy
zapisow dokonanych w dziennikach czesciowych. Dziennik gtowny (dla ksiegi gtownej) funkcjonuje w
systemie KG. Zawiera on miesieczne zbiory dokumentow, ktére zawieraja wszystkie zapisy z danego
miesiaca, takze te ktore wynikaja z przeniesienia ich z systemow pomocniczych (dziedzinowych - ze
zbioréw polecen ksiegowania).

10.3. Ksiega gtowna

W ksiedze gtownej zapisywane sa informacje dotyczace sald poczatkowych oraz dane o operacjach
(transakcjach) za kolejne miesigce, ktore zarejestrowano uprzednio lub réwnoczesnie w dziennikach. Na
kontach ksiegi gtownej obowigzuje zasada podwdjnego zapisu. Zapisy te powinny byc¢ zgodne z zapisami w
dzienniku gtéwnym. Sprawdzianem zgodnosci zapisow jest rownos¢ (bilansujacych sie stronami)
narastajacych od poczatku roku obrotow wszystkich kont oraz réwnosc z obrotami dziennika.

Ksiega gtowna prowadzona jest w systemie dziedzinowym KG, w funkcji KG/KSO/Stany kont. W KSO dla
kazdego konta zapisywane sa informacje dotyczace:

2 salda poczatkowego (Bilans Otwarcia), ktore moze byc¢ zapisywane w dniu otwarcia ksigg
rachunkowych. Zapis moze sie odbywa¢ ‘recznie" tj. poprzez zapisanie dokumentu
wprowadzajacego stany poczatkowe lub automatycznie - poprzez automatyczna funkcje
utworzenia dokumentu wprowadzajacego stany poczatkowe nowego roku obrotowego na
podstawie stanow ksiag zamykanego roku (bilansu zamkniecia).

2 danych o operacjach (transakcjach) za kolejne miesiagce. Dane sa rownolegle rejestrowane w
ksiedze gtownej i dzienniku. Zgodnos¢ zapisow w KSO i dzienniku jest zagwarantowana technologia
przetwarzania, tj. kontrolg zgodnosci obrotéw podczas "zamykania” kolejnych miesiecy. Zgodnos¢
ta moze by¢ potwierdzana takze wydrukiem zestawienia obrotow i sald w funkcji weryfikujacej
zgodnos¢ KSO z dziennikiem miesiaca.

10.3.1. Ksiegi pomocnicze

Ksiegi pomocnicze stuzg uszczegétowieniu i uzupetnieniu zapisow w ksiedze gtownej. Mozna je prowadzic
jako wyodrebnione ksiegi (kartoteki, zbiory danych) w ramach kont ksiegi gtownej lub jako wyodrebnione
systemy kont poza ksiega gtowna (podsystem rachunkowosci). Ksiegi pomocnicze prowadzi sie dla Srodkow
trwatych, rozrachunkéw z kontrahentami, rozrachunkéw z pracownikami, operacji sprzedazy, zakupu,
kosztow, itp. Ksiegi pomocnicze prowadzi sie:
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2 ilosciowo - wartosciowo,

2 tylko wartosciowo (np. w sklepach detalicznych i innych miejscach, gdzie zapisy dotycza
przychodow, rozchodow i standw catego zapasu),

2 tylko ilosciowo (na koniec miesiaca trzeba wycenic),

2 metoda odpisywania w koszty wartosci materiatow i towarow w momencie ich zakupu i ustalania
na koniec kwartatu stanu tych sktadnikow droga spisu z natury i jego wyceny.

W systemie TRAWERS ksiegi pomocnicze prowadzi sie w systemach dziedzinowych jako wyodrebniony
system kont poza ksiegg gtowna. Stuzy on uszczegoétowieniu zapisow w ksiedze gtownej, ale takze
realizacji innych zadan. Na ksiegi pomocnicze sktadaja sie nastepujace zbiory danych:

2 KB - kartoteka srodkow pienieznych (wartosciowa),

MG - kartoteka magazynowa (ilosciowo - wartosciowa),

NA - kartoteka odbiorcow i kartoteka rozrachunkow (wartosciowa),

PL - kartoteka pracownikow i kartoteka rozliczen pracownikéw i pracodawcow,
ST - kartoteka Srodkow trwatych (ilosciowo - wartosciowa),

Z0 - kartoteka dostawcow i kartoteka rozrachunkow (wartosciowa),

v Vv vy

ZP - kartoteka zlecen, w ktorej zapisywane sg koszty normatywne i koszty rzeczywiste produktow
wytworzonych i produkcji niezakonczonej.

Dane z wymienionych systemow dziedzinowych zasilaja ksiege gtowna wedtug nastepujacego mechanizmu:
1) operacje gospodarcze (transakcje) rejestrowane sa w dziennikach czesciowych,

2) jednoczesnie nastepuje przetworzenie tych zapisdbw na zapisy w zbiorze polecen ksiegowania
(podczas zatwierdzania).

Przyktad:
Operacja sprzedazy w systemie NA powoduje zapis w dzienniku sprzedazy:
Dokument:  F00023
Data: 95.02.14
Kwota netto: 100.00
Podatek PTU: 22.00
Kwota brutto: 122.00

Oraz zapisy w zbiorze polecen ksiegowania (zgodnie z Tabelg Symboli Operacji):

Wn Ma
Konto sprzedazy 700 100.00
Konto naleznosci 200 122.00
Konto podatkow 220 22.00
122.00 122.00

Zapisy ze zbioru polecen ksiegowania moga byc przestane do systemu KG i tam zaksiegowane. Mozemy
utworzy¢ nastepujacy dokument w dzienniku gtownym KG: dokument NA0201

Nr pozycji  Konto Wn Konto Ma Kwota Wn Kwota Ma
1 700 100.00
2 200 122.00
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3 220 22.

o

0

122.00 122.00

Przyjety mechanizm przenoszenia (przeksztatcania) zapisow miedzy zbiorami umozliwia identyfikacje
zrodta ich pochodzenia (Sladu rewizyjnego - patrz odrebny punkt) oraz sprawdzenie (uzgodnienie)
poprawnosci przetworzenia danych i kompletnosci przeniesienia zapisow.

10.4. Sciezka rewizyjna

W systemie TRAWERS istnieje mozliwos¢ przesledzenia kazdego zapisu, poczawszy od zapisu koncowego
(w ksiedze gtownej, w dzienniku i na kontach analitycznych), poprzez poszczegolne etapy przetwarzania
az do danych zrodtowych (pierwotnych zapisow w ksiedze gtownej lub ksiedze pomocniczej) - inaczej
mowiac mozliwos¢ identyfikacji zrodta pochodzenia zapisu. Zapisy w dzienniku i na kontach analitycznych
posiadajg identyfikatory, ktore pozwalaja ustali¢c gdzie powstat zapis pierwotny, czy w ksiedze gtownej czy
w ksiegach pomocniczych.

10.5. Plan kont

Plan kont stanowi zestawienie kont (ich symboli i nazw) oraz zasad ich funkcjonowania. System TRAWERS
posiada zdefiniowany i opisany plan kont, ktéry funkcjonuje w systemie KG i moze by¢ dowolnie
modyfikowany (dostosowywany) do indywidualnych potrzeb uzytkownika. Kazde konto okreslane jest przez
zestaw cech np. symbol konta, nazwa konta, strona konta czy typ konta. Tak opisane konta umozliwiaja
tworzenie rdéznego rodzaju zestawien np. standw i obrotéow, bilansu na dzien..., sald dla kont
syntetycznych lub analitycznych. Plan kont jest jeden i nie zmienia si¢ w kolejnych latach. Istnieje
niezaleznie od kartotek stanéw i obrotéw (KSO), ktore tworzone s dla kolejnych lat, np. KSO roku 2005.
Plan kont mozna oglada¢ w postaci rozwijanego drzewa, elementy niepoprawne (np. brak konta
syntetycznego lub niezgodna hierarchia typow kont) jest oznaczana na podgladzie znakiem (?). Natomiast
podczas przegladania KSO podanego roku, widzimy wszystkie konta z planu kont, natomiast konta, ktore
maja obroty w podanym roku, oznaczone sa znakiem [+].

10.6. Uproszczona ksiegowosc - ksiega KPR

Modut KP zostat stworzony z mysla o osobach prowadzacych samodzielng dziatalno$¢ gospodarcza oraz
biurach rachunkowych, ktdére zajmuja sie obstuga wielu firm. Dla kazdej obstugiwanej firmy program moze
tworzy¢ odrebne Ksiegi Przychodéw i Rozchoddéw. Modut jest potaczony z systemem sprzedazy NA i
zakupdw Z0, dzieki czemu ma dostep do informacji zgromadzonych w obu systemach. System KP stuzy do:

2 tworzenia Podatkowej Ksiegi Przychodow i Rozchodow,

obliczania zaliczek na podatek dochodowy,

tworzenia podatkowego zeznania rocznego,

prowadzenia kartoteki dostawcow i odbiorcow,

rozliczania niezaptaconych rachunkow

obliczania kwot naleznosci od dostawcow i kwot zobowigzan wobec odbiorcow,

prowadzenia ewidencji przebiegu pojazdow,

v v Vv v VY

ewidencji wyposazenia firmy.

10.6.1. Tworzenie ksiegi

Przed rozpoczeciem pracy z systemem KP operator powinien wprowadzi¢ do systemu tabele zawierajaca
stawki podatku dochodowego (system administracyjny AD - tabele) oraz zdefiniowaé kolumny ksiegi, a
doktadniej zdefiniowaé, ktore z kolumn beda traktowane przez system jako "rozrachunkowe" (w nich
rejestrowane sa rachunki dla odbiorcow i dostawcow - oznaczona "Tak”).
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Ksiege KPR tworzymy w funkcji Ksiega/Dla wybranego okresu. Dane do ksiegi wprowadzane sg z
dokumentéw zrédtowych np. rachunkow czy oswiadczen.

10.6.2. Prowadzenie ksiegi

Podczas wprowadzania kolejnej pozycji do ksiegi system automatycznie podpowiada nam numer oraz
dzien miesigca dla nowej pozycji. Dla kazdej pozycji wprowadzamy niezbedne dane:

Ksigega 2004703

Fozycja l 23 Data [EICEgEys Dokument _ Ewota m
Opis zdarzenia gospodarczego [

Nr keolumny -

FEontrahent:
Imig i Nazwisko (firma) [ I
Adres (miasto, ulica) [ NI

Jezeli kolumna zostata zdefiniowana jako "rozrachunkowa" system wymaga wprowadzenia danych
dodatkowych takich jak np.: numer rachunku, termin ptatnosci czy stawka i kwota podatku VAT.

Zarejestrowane dokumenty mozna korygowac jedynie dla biezacego miesigca. Natomiast jezeli dla danego
miesigca obliczono juz podatek, to po wprowadzeniu jakichkolwiek zmian powinien on zosta¢ obliczony
powtornie.

10.6.3. Zestawienie roczne

Zestawienie zawiera sumy ksiag poszczegolnych miesiecy. Mozna je przegladaé¢ w funkcji:
Ksiega/Zestawienie roczne. Dla kazdego miesigca roku obrachunkowego w zestawieniu przeznaczony jest
jeden wiersz. Wypetnianie zestawienia odbywa sie automatycznie po zakonczeniu tworzenia lub korekty
ksiag miesiecznych.

10.6.4. Rejestrowanie z innych systemow

Funkcja umozliwia pobieranie danych o operacjach gospodarczych (transakcjach) ze zbioru dokumentow
systemow: NA (dane o sprzedazy) i ZO (dane o zakupach). W tym celu w systemach, w tabeli symboli
operacji nalezy zdefiniowa¢ numer kolumny w KPR, do ktorej zapisane zostang wartosci pozycji faktury
zakupu/sprzedazy zwiazane z definiowana operacja (np. nr dokumentu - nr faktury sprzedazy/zakupu).
Numer kolumny zostanie zapamietany w zbiorze dokumentow miesiecznych sprzedazy/zakupow. Ilosc¢
wierszy (pozycji) jaka zostanie zapisana do ksiegi, zalezy od ilosci pozycji na dokumencie
sprzedazy/zakupu powigzanych z poszczegolnymi symbolami operacji.

Przyktad:

Faktura sprzedazy nr FV0014 jest wystawiona 15.01.2000 dla firmy "ALFA", ktéra miesci sie w Gdyni przy
ul. Kwiatowej 12. Faktura zawiera 3 pozycje:

1. komputer wartosc¢ netto 3000 PLN
2. drukarka laserowa wartos¢ netto 600 PLN

3. szafa wartosc netto 150 PLN
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Pozycje 1,2 to towary handlowe; zapisano w nich symbol operacji powiazany z kolumna nr 7 KPR. Pozycja
3 to sprzedaz srodka trwatego; zapisano w niej symbol operacji powigzany z kolumna nr 8 KPR. Pole
‘Uwagi' nie zostato wypetnione. Po transmisji tej faktury do ksiegi KPR powstana 2 zapisy w ksiedze:

2> wiersz 1:
Lp (1) kolejny nr pozycji
Dzien (2) 15
Nr dokumentu (3) FV0014
Kontrahent (4) ALFA
Adres (5) Gdynia Kwiatowa 12
Opis zdarzenia (6) brak zapisu w kolumnie
Towary i ustugi (7) 3600.00
Przychod pozostate (8) 0.00
Razem (7+8) (9) 3600.00
pozostate kolumny brak zapisu

2> wiersz 2:
Lp (1) kolejny nr pozycji
Dzien (2) 15
Nr dokumentu (3) FV0014
Kontrahent (4) ALFA
Adres (5) Gdynia Kwiatowa 12
Opis zdarzenia (6) brak zapisu w kolumnie
Towary i ustugi (7) 0.00
Przychdd pozostate (8) 150.00
Razem (7+8) (9) 150.00
pozostate kolumny brak zapisu

Dane, ktore pochodza z systemow NA i ZO zapisywane sa tylko do ksiegi KPR, nie sa zapisywane do
kartoteki rozrachunkow w KP. Poziom naleznosci i zobowigzan oraz szczegdty rozrachunkéw z
kontrahentami mozemy $ledzi¢ w systemach macierzystych: NA i ZO. Nr kolumny zwiazany z symbolem
operacji umieszczony w pozycji dokumentu wskazuje nr kolumny, do ktorej zapisywana jest wartos¢ netto
sprzedazy/zakupu. Jezeli operacje rejestruje osoba nie ptacaca VAT-u, to w NA/ZO, do pél netto powinna
wpisa¢ formute "netto+PTU". Po pobraniu dokumentow, system KP oznaczy pola jako pobrane (zapisuje
biezaca date przetwarzania w zbiorze dokumentow systemu NA/ZO w polu DATAKPR). Dzieki temu przy
kolejnej rejestracji (pobieraniu) w tym samym miesigcu, dokumenty juz oznaczone beda pomijane.

10.6.5. Numerowanie KPR wedtug daty

Funkcja pozwala na zmiane uktadu pozycji w KPR tj. na uszeregowanie wszystkich zapisanych w ksiedze
informacji wedtug ich dat. Podczas szeregowania system nadaje kolejne numery "od 1 do ..." zapisom
znajdujacym sie w zbiorze wskazanego miesiaca.

10.6.6. Obliczanie podatku

Podatek i zaliczki obliczane sa na podstawie danych zapamietanych w ksiegach miesiecznych KPR oraz
informacji podanych przez operatora. Procentowe stawki podatku pobierane sa z tabeli definiowanej w
systemie AD. Obliczanie powinno odbywac sie dla kolejnych miesiecy w roku. Obliczenia podatku dla
danego miesiaca mozemy powtarza¢ wielokrotnie. Jezeli konczymy obliczenia dla danego miesiaca,
mozemy go zamknac i rozpoczaé obliczenia od miesiaca nastepnego. Obliczenia do zeznania rocznego
dokonywane sa w grudniu (gdy wartos¢ 12 podawana jest jako numer miesigca obliczeniowego). Obliczone
podatki i zaliczki zostaja zapamietane w kartotece podatkow i mozna je przegladac dla wszystkich
miesiecy roku.

Aby obliczy¢ podatek dochodowy, uzywamy klawisza [F7] w momencie, gdy podswietlona jest kwota
podatku dochodowego. Program informuje: "Podatek dochodowy za m-c mm/rr". Program automatycznie
wypetnia pola:
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2 Przychdd od poczatku roku - jest to suma kolumny "Przychod” z KPR dla wszystkich miesiecy od
poczatku roku,

= Koszty z KPR - jest to suma kolumn: "Koszty" dla wszystkich miesiecy od poczatku roku,

2 Podatek od podstawy - oblicza program korzystajac z Tabeli Podatku Dochodowego i wyswietla
obliczong kwote podatku.

Po zakonczeniu obliczen, na formatce "Podatek za m-c mm/rr" wyswietlone sa kwoty podatku
dochodowego i zaliczek do wptacenia za dany miesiac.

10.6.7. Zamykanie okresu obliczeniowego

Zamkniecie miesigca oznacza zapamietanie obliczonego podatku dochodowego i zaliczek w kartotece
podatkow. Przed zamknieciem miesiaca nalezy:

2 sumy kolumn wpisa¢ do ksiegi otrzymanej z Urzedu Skarbowego,
2 wydrukowac ksiege,
= obliczyc¢ zaliczke na podatek.

Dla zamknietych miesiecy nie bedzie mozna zmieniac¢ zapiséw w ksiedze KPR ani zmieniac¢ obliczonych
podatkow. Miesiacem obliczeniowym stanie sie miesigc nastepny po miesigcu ostatnio zamknietym.

10.6.8. Kontrahenci

W funkcji tej mozliwe jest okreslenie wielu roznych danych dotyczacych naszych kontrahentow takich jak:

> katalog kontrahentow - informacje na temat kontrahentow np. nazwa, NIP, adres, banki, adres,
odlegtos¢ do kontrahenta w km itd.,

= kontrahenci nierozliczeni - informacje na temat numeru danego rachunku ("R") dla ktorego kwota
jest rozna od sumy kwot zaptat,

2 kontrahenci rozliczeni - informacje o zerowej réznicy pomiedzy kwota rachunku ("R") i sumag kwot
zaptat ("Z"),

2 zdolnos¢ ptatnicza - wykaz wszystkich naleznosci i zobowigzan do wybranego dnia,
uszeregowanych wedtug kontrahentow,

= naleznosci - wykaz kontrahentdw, nr rachunkow, terminéw ptatnosci oraz kwot naleznosci,

2 zobowiazania - wykaz kontrahentow, nr rachunkow, terminow ptatnosci oraz kwot zobowigzan.

10.6.9. Tabele

Zawieraja dodatkowe informacje wykorzystywane podczas ewidencji operacji gospodarczych:

2 ewidencja pojazdow - dla ktorych mozemy zapisa¢ dane dotyczace: wtasciciela, numeréw
rejestracyjnych, marki, pojemnosci czy stawki za 1 km przebiegu,

2 ewidencja przebiegu pojazdu - zawiera dane na podstawie ktorych wyliczane sa koszty
przejazdow,

2 ewidencja kosztow eksploatacji - tabela zawierajaca dane zwiazane z normalna eksploatacja, do
ktorych naleza: wydatki na paliwo, olej, naprawy, holowanie, optaty parkingowe itp.,

= ewidencja wyposazenia - zawiera dane dla kazdego przedmiotu zaliczanego do wyposazenia firmy:
data nabycia, nr faktury, cena nabycia, data likwidacji czy powdd likwidacji,

2 roczne zestawienie kosztow eksploatacji - zawierajacego tabele dla kazdego z wykorzystywanych
w firmie pojazddw, np. miesieczny koszt na podstawie tabeli (nr 2) ewidencji przebiegu pojazdu,
miesieczny koszt na podstawie tabeli (nr 3) ewidencji kosztoéw eksploataciji, itp.,
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2 tresci operacji - tabela zawierajaca typowe, czesto powtarzane tresci operacji wpisywanych w
pola "Opis zdarzenia gospodarczego” uzywanych podczas dopisywania nowej pozycji do ksiegi,
dzieki temu mozliwe jest wybranie ich z tabeli a nie wpisywanie "reczne”.

10.7. Weryfikacja zapisow ksiegowych

Zapisy ze zbioru polecen ksiegowania moga byc przesytane do systemu KG i tam zaksiegowane. Przyjety
mechanizm przenoszenia (przeksztatcania) zapisow miedzy zbiorami umozliwia identyfikacje zrodta ich
pochodzenia (Slad rewizyjny - patrz odrebny pkt.) oraz sprawdzenie poprawnosci przetworzenia danych i
kompletnosci przeniesienia zapisow. Kontrola przenoszenia miedzy zbiorami polega na:

2 porownaniu zapisow miesiecznych w dziennikach czesSciowych, np. obroty zwiekszajace i
zmniejszajace stany magazynowe, z zapisami w zbiorze polecen ksiegowania (dla kont
zasadniczych, np. konta stanow magazynowych),

2 pordéwnaniu zapisow miesiecznych w zbiorze polecen ksiegowania dla poszczegolnych kont z
zapisami w dzienniku w KG,

= porownaniu sali obrotow zapisow w kartotekach sktadajacych sie na ksiegi pomocnicze z zapisami
na kontach ksiegi gtownej, np. biezace stany w kartotece magazynowej ze stanami na koncie
"Towary handlowe". Jednakze takie porownanie moze mie¢ jedynie charakter pomocniczy i nie
moze by¢ traktowane formalnie i obowigzujaco. Wynika to z tego, ze zapisy na kontach w ksiedze
gtownej mogty powstac nie tylko na podstawie polecen ksiegowania przekazanych z systemu MG
(dla tego przyktadu), ale takze na podstawie dokumentéw zarejestrowanych i zaksiegowanych
bezposrednio w systemie KG.
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11. Srodki trwate

System ST stuzy do prowadzenia ewidencji ilosciowej i wartosciowej Srodkow trwatych i  wartosci
niematerialnych i prawnych przedsiebiorstwa oraz obliczania umorzenia/amortyzacji. System umozliwia:

> zaktadanie i utrzymywanie w aktualnym stanie kartoteki srodkow trwatych,
prowadzenie bilansowej i podatkowej ewidencji obrotow srodkami trwatymi,
miesieczne obliczanie umorzenia/amortyzacji dwiema metodami: liniowa i degresywna ,

uzyskanie w dowolnej chwili informacji o srodkach trwatych, ich umorzeniu i amortyzacji,

v ¥V VY

ewidencje dokumentow aktualizujacych kartoteke (zmieniajacych stan ilosciowy i wartosciowy
srodkow trwatych),takich jak:

e przychody srodkéw trwatych (zakupy, przekazanie z inwestycji itp.),

rozchody srodkow trwatych (sprzedaz, likwidacja itp.),

zwiekszenia wartosci srodkéw trwatych (rozbudowa, przecena itp.),

zmniejszenia wartosci Srodkow trwatych (czesciowa likwidacja, przecena itp.),
zwiekszenia i zmniejszenia umorzenia (zwigzana ze zmianami wartosci - przecenami),

= automatyczne tworzenie polecen ksiegowania na konta prowadzone technika reczna lub
komputerowa w systemie ksiegowym,

2 sporzadzanie zestawien syntetycznych i analitycznych dotyczacych s$rodkéw trwatych, ich
umorzenia i amortyzacji, wykonywanie korekt bilansu otwarcia.

2 dzieki elastycznosci konstrukcji uzytkownik moze dopasowac system do wtasnych potrzeb,
= rozpoczecie eksploatacji w dowolnym momencie roku,

2 wyszukiwanie Srodkow trwatych wedtug numerdw inwentarzowych lub nazw (lub fragmentow
numerow lub nazw),

= przegladanie danych archiwalnych po zamknieciu roku.

11.1. Kartoteka srodkéw trwatych
Srodki trwale w systemie ST mozemy wprowadzi¢ do kartoteki na dwa sposoby:

> wfunkcji Srodki trwate/Kartoteka srodkéw trwatych/Dopisywanie,
= podczas rejestrowania dokumentu przychodu.

W module "‘Kartoteka'' w funkcji "'‘Dopisywanie’.

W praktyce, w momencie rozpoczecia eksploatacji systemu ST przedsiebiorstwo posiada srodki trwale i
prowadzi dla nich reczne kartoteki. Informacje te mozna nastepnie wprowadzi¢ do komputera. Zaktadajac
kartoteke srodka zawieramy w niej tylko informacje identyfikujace ten Srodek (numer inwentarzowy,
nazwe itp.) Informacje na temat wartosci inwentarzowej i dotychczasowego umorzenia wprowadzamy
dokumentem przychodu.

Podczas rejestrowania przychodu

Oznacza to mozliwos¢ zarejestrowania dokumentu przychodu dla srodka trwatego, ktérego karta jest juz w
zapisana w systemie, lub dla srodka nowego. Rejestrujac srodek trwaty w trakcie wystawiania dokumentu
przychodu okreslamy dla niego okres obliczeniowy, w ktorym maja nastapic¢ pierwsze odpisy umorzeniowe.
Wybrane okresy nie moga byc wczesniejsze niz miesiac, w ktorym rejestrujemy dany dokument.

11.2. Operacje na srodkach trwatych

W funkcji Operacje rejestrujemy, przegladamy i drukujemy dokumenty obrotu Srodkami trwatymi
Dokumenty opisuja zdarzenia gospodarcze, ktore maja wptyw na stan ilosciowy i wartosciowy Srodkow
trwatych w przedsiebiorstwie. W systemie ST mozemy rejestrowac dokumenty:
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przychodow,
rozchodow,

korekty wartosci srodkow trwatych,

v Vv Vv

korekty umorzenia,
= korekty bilansu otwarcia.

Nastepujace dokumenty mozemy tylko przegladac i drukowac:
= umorzenie/amortyzacja - bilansowo,
= umorzenie/amortyzacja - podatkowo.

Odpowiednikiem ich rejestracji jest wykonanie obliczen ostatecznych umorzenia.

11.3. Umorzenie $rodkéw trwatych

System ST umozliwia obliczanie umorzenia zgromadzonych srodkow trwatych w dwdch etapach: obliczania
probnego oraz ostatecznego. Obliczenia probne mozna wykonywac¢ dowolna liczbe razy. Obliczanie
umorzenia odbywa sie w cyklu miesiecznym, tzn. kwota umorzenia obliczana jest dla biezacego miesigca
obliczeniowego (1/12 roku) i tylko raz mozna wykonywac obliczenia ostateczne dla tego samego miesiaca.

Metody amortyzacji dostepne w module ST:

= bilansowa,
= podatkowa.

Raport podsumowujacy operacje liczenia umorzenia/amortyzacji posiada funkcje zawezenia listy do
pozycji z niezerowymi kwotami.
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12. Ptace i kadry

System PL jest modutem kadrowo - ptacowym umozliwiajacym prowadzenie ewidencji pracownikow i
kandydatéw do pracy, obliczanie wynagrodzen oraz obliczanie sktadek i swiadczen ZUS. System moze byc
wykorzystywany samodzielnie lub w powiazaniu z systemem ksiegowosci KG (poprzez transmisje polecen
ksiegowania do tego systemu). Podstawowe cechy systemu:

2 ewidencja pracownikow oraz kandydatéw do pracy,

prowadzenie kroniki wydarzen dla poszczegolnych pracownikow,

definiowanie sktadnikow ptacowych (np. wynagrodzenie chorobowe, dodatki stazowe),
tworzenie wielu list plac w miesiacu,

przegladanie kartoteki zarobkowej pracownikéw dla dowolnego miesiaca,

ewidencja i rozliczanie kredytow i pozyczek udzielanych pracownikom,

v ¥ VvV

mozliwos¢ wydruku pism i formularzy (np. umowy o prace, zaswiadczenia o zarobkach, PIT-6w,
deklaracji podatkowych i ubezpieczeniowych, wedtug wzorcow zdefiniowanych przez uzytkownika
lub wzorcow standardowych),

2 mozliwosc¢ wspotpracy z programem Ptatnik.

12.1. Kartoteka pracownikéw i kandydatéow

System PL umozliwia zaktadanie kart ewidencyjnych dla wszystkich pracownikéw, a informacje w nich
zawarte wykorzystywane sg do drukowania formularzy, PIT- 6w, deklaracji oraz brane pod uwage podczas
obliczania wynagrodzen. Informacje zawarte w karcie mozna podzieli¢ na grupy:

2 dane podstawowe - sg to podstawowe dane osobowe pracownika, wykorzystywane w szczegoélnosci
podczas drukowania PIT- 6w i listow seryjnych (np. umowy o prace, zaswiadczenia o zarobkach),

—— Pracownik
Nuner [JEE vazwiske EEENLUREIEE Imie
Stanowlsko: FPESEL
Bited (M/E): NIF :
Imig ojca : Obywatelstuwo:

Rodz. dowodu:
Nr dowodu

Imig matki:
. rodows :

Misjsce ur: Wyd:

. urcdz. PESEL matzo. :
D. Smiercl: NIFP matzo.
Eraj wojew. [JJ poMorsKIE Powiat
=mina Eod/miasto [GHECEYE
Ulica Nr domu/lokalu
Poczta Skryvtka
Telef.

Uwagl

2 dane dodatkowe - wptywajace na sposdb obliczania wynagrodzen i pochodnych (podatku
dochodowego, rozliczen z ZUS),

> kredyty /nieobecnosci - system umozliwia gromadzenie Srodkéw w czterech roznych kasach
zapomogowo - pozyczkowych, ewidencje udzielanych z nich pozyczek oraz ich sptat,
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2 dane dot. stawki wynagrodzen - czyli wynagrodzenia za jednostke: za godzine pracy, za
wytworzony wyréb itd., dla kazdego pracownika mozna okresli¢ 8 réznych stawek, ktorych wartosé¢
bedzie pobierana w momencie rejestrowania danych ptacowych, zarejestrowane stawki mozna
zmieniac (dla wszystkich lub dla wybranego pracownika),

2 dane dot. sredniego wynagrodzenia - doktadnie warto$¢ wynagrodzenia we wskazanych okresach
np. z 3 - miesiecy (okresy ustalane sa w parametrach firmy), wartos¢ ta moze by¢ wykorzystywana
jako podstawa dowolnego sktadnika np. wynagrodzenia chorobowego, za urlop.

2 dane dot. informacji niezbednych do rozliczen podatkowych - kwoty niezbedne do obliczenia
zaliczki na podatek dochodowy oraz rocznego rozliczenia podatku, kwoty te wyliczane sa przez
system PL podczas zamykania roku oraz aktualizowane podczas rozliczania podatku dochodowego
za rok poprzedni, mozna je rowniez umieszczac na deklaracjach podatkowych,

> kronika - w ktorej zapisywac mozna dodatkowe informacje zwigzane z pracownikiem jak np.
odbyte przez pracownika kursy, szkolenia, nieobecnosci, urlopy, zwiekszeniu wynagrodzenia itp.

Kartoteka kandydatéw

W kartotece ujmujemy osoby zainteresowane podjeciem pracy w naszej firmie (zakres wprowadzanych
informacji jest taki sam jak w Kartotece pracownikow). W bardzo tatwy sposob mozna przenies¢ zawarte
w karcie kandydata informacje do "Kartoteki pracownikdéw" w przypadku gdy zostaje on zatrudniony w
firmie. Stuzy do tego odrebna funkcja: Zatrudnienie kandydata.

12.2. Zasady wprowadzania i oznaczania sktadnikéw ptacowych

Sktadniki ptacowe sa podstawowymi informacjami na podstawie ktorych jesteSmy w stanie obliczy¢
wynagrodzenie i zwiazane z nim obcigzenia dla kazdego z zatrudnianych w firmie pracownikow.

12.2.1. Definiowanie sktadnikow ptacowych

System PL umozliwia definiowanie sktadnikow na dwa sposoby:

=2 indywidualnie dla kazdego pracownika - uzywajac funkcji Dane ptacowe - ustalanie sktadnikow
dostepnej po wybraniu pracownika z wywotanej biezacej listy ptac,

> globalnie dla wszystkich pracownikow ujetych na biezacej liscie ptac (np. jezeli podamy konkretna
wartosc sktadnika system dopisze ja wszystkim pracownikom, jezeli natomiast wpiszemy wzor a
stawke i wartosc¢ sktadnika pozostawimy zerowa, wowczas system dopisujac sktadnik ptacowy
poszczegolnym pracownikom bedzie obliczat jego wartos¢ zgodnie z danymi w karcie pracownika).

Aby przyspieszy¢ wprowadzanie wszystkich niezbednych danych mozna sporzadzi¢ liste wszystkich
sktadnikow ptacowych wystepujacych w strukturze wynagrodzen pracownikdw z danej listy, nastepnie
wprowadzi¢ je wszystkie w jeden z wymienionych sposobow, na koncu przejrze¢ dane ptacowe wszystkich
pracownikéw i dopisa¢ wartosci w sktadnikach, ktore nie zostaty obliczone podczas dopisywania oraz
usuna¢ sktadniki, ktore mu sie nie naleza.

Przyktad:

W Tabeli sktadnikow ptacowych zdefiniowane zostaty nastepujace dane:

000001 Wynagrodzenie zasadnicze - jako wzor: 1 * STAWKA1

000002 Premia - jako wzor : 25% Wynagrodzenia zasadniczego

W kartotece kadrowej mamy 2 pracownikéw. W funkcji Stawki wynagrodzen - STAWKA1 zostata zapisana
w nastepujacy sposob:

Jan Kowalski : 1100 zt
Piotr Nowak : 1200 zt

Obaj pracownicy sg na jednej liscie ptac. Jezeli dopiszemy im sktadniki 000001 i 000002 pozostawiajac
stawke i wartosc rowne zero to otrzymamy nastepujace dane:
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Jan Kowalski : 000001 Wynagrodzenie zasadnicze = 1100

000002 Premia = 275
Piotr Nowak : 000001 Wynagrodzenie zasadnicze = 1200
000002 Premia = 300

12.2.2. Oznaczanie sktadnikéw ptacowych

Aby dany sktadnik ptacowy zostat statym elementem wynagrodzenia tzn. aby wchodzit on do
wynagrodzenia pracownika co miesigc lub w podanym cyklu, nalezy go oznaczy¢ (klawisz [F10]).
Wyrozniamy trzy podstawowe sposoby oznaczania sktadnikow:

" %" . oznacza, ze dany sktadnik ma stata wartos¢ w kazdym miesiagcu i jest przenoszony bez zmian do
nastepnego miesiaca, np. miesieczne wynagrodzenie zasadnicze,

"#" - oznacza, ze dany sktadnik wystepuje w kazdym miesigcu, ale moze mie¢ zmienng wartosc, np.
premia, wynagrodzenie akordowe (wowczas przenoszony jest on bez kwoty, nalezy podac ja w nastepnym
miesiacu)

- (bez znaku) dany sktadnik wystepuje jednorazowo w wynagrodzeniu i nie bedzie przenoszony do
nastepnego miesigca, np. nagroda jubileuszowa, wynagrodzenie za czas nieobecnosci.

Przenoszenie sktadnikow do nastepnego miesigca odbywa sie podczas zatwierdzania listy ptac.

12.2.3. Zmiana sktadnika w danych ptacowych

Sktadniki kwotowe na listach ptac wybranego miesiaca mozna zmieni¢ za pomoca funkcji PL/Okresowe/
Zmiana sktadnika w danych placowych. Jest to przydatne wowczas gdy np. chcemy podwyzszyc
wynagrodzenie zasadnicze o podany procent albo kwote u wszystkich lub wybranych pracownikéw. Jezeli
zmieniony sktadnik jest elementem wzoru, wg ktorego wyliczany jest inny sktadnik ptacowy, to po
wykonaniu omawianej funkcji nalezy uruchomié funkcje PL/Okresowe/Przeliczenie danych placowych,
ktora uaktualni wartosci danych ptacowych.

12.3. Probne obliczanie wynagrodzenia

Dzieki wykorzystaniu funkcji probnego obliczania wynagrodzen mozliwe jest wykonanie wszystkich
obliczen bez koniecznosci ich zapisu w kartotece wynagrodzen. Probna lista to symulacja zatwierdzania,
ktora pozwala zorientowac sie jak bedzie wygladac lista ptac i jej pochodne (podatek, sktadki ZUS).
Podczas probnego obliczania, system uwzglednia koszty uzyskania przychodu i miesieczng ulge podatkowa
z karty pracownika, w wysokosci niewykorzystanej na dotychczas zatwierdzonych listach plac. Dlatego
wtasnie po zatwierdzaniu kolejnych list, probne obliczenia moga roznic sie od poprzednich list, gdyz nie
zawieraja juz one wszystkich kosztow i ulg (podczas zatwierdzania dane te uwzgledniane sg tylko raz).

12.4. Zatwierdzanie i anulowanie list ptac

12.4.1. Zatwierdzanie

Zatwierdzenie listy ptac konczy proces rejestrowania danych ptacowych. Wynagrodzenie zatwierdzone nie
moze byc¢ juz korygowane (jedyna mozliwos¢ to anulowanie listy a nastepnie jej skorygowanie).
Zatwierdzaniu mozna poddawac tylko dane pochodzace z biezacego miesiaca obliczeniowego. Podczas
zatwierdzania Ptace/Zatwierdzanie/Zatwierdzanie wynagrodzen system wykonuje nastepujace
Czynnosci:

2 wylicza zaliczke na podatek dochodowy - prég podatku ustalany jest na podstawie dochodu
osiaggnietego w poprzednim miesiacu, tzn. wejscie na wyzszy prog podatkowy odbywa sie dopiero
w nastepnym miesiacu,
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2 zapisuje dane do kartoteki wynagrodzen - sumy poszczegélnych sktadnikow, zaliczki na podatek,
sktadki ZUS,

tworzy polecenia ksiegowania dla systemu ksiegowego,
przenosi oznaczone dane ptacowe do nastepnego miesiaca,

zaznacza, ze wynagrodzenie zostato zatwierdzone,

v ¥V Vv

w miesigcu rozliczenia podatku za rok ubiegty (zwykle marzec), aktualizuje kwoty nadptat
wynikajace z rozliczenia podatku dochodowego za rok poprzedni.

Po zatwierdzeniu listy system tworzy raport, w ktoérym zawarte s wszelkie komunikaty o przyczynach
ewentualnego niezatwierdzenia. Do najczestszych przyczyn uniemozliwiajacych zatwierdzenie list naleza:

= brak danych placowych,

2 zmiana definicji sktadnika np. grupy, symbolu zrédta w tabeli sktadnikow juz po wpisaniu go do
danych placowych,

brak symbolu operacji w karcie pracownika lub w tabeli sktadnikow,
brak stawek podatkowych dla biezacego roku w tabeli stawek (system AD),

brak kosztow uzyskania przychodu i ulgi dla biezacego roku w karcie pracownika,

L I

brak informacji dla biezacego roku w tabeli zrodet przychodu dla zrdodta bioracego udziat w
obliczeniach,

v

kwota wszystkich potracen jest wieksza od sktadnikow zwiekszajacych (kwota do wyptaty < 0),

2 przy rozliczaniu podatku za roku ubiegty, system ustala, ze trzeba doptaci¢, a nie wprowadzono
odpowiedniego sktadnika.

12.4.2. Anulowanie

Stornowanie list plac jest procesem odwrotnym do zatwierdzania. Wykonuje sie je w celu wprowadzenia
korekt w danych ptacowych. Stuzy do tego funkcja Ptace/Anulowanie (stornowanie). Anulowania listy
mozna dokonywac tylko w miesigcu otwartym. Podczas stornowania wybranej listy system usuwa takze
dane z nastepnego miesigca przeniesione tam podczas procesu zatwierdzania. Usuwane sg wszystkie dane,
rowniez te ktore zostaty tam dopisane juz po automatycznym przeniesieniu. Podczas stornowania
tworzone sa rowniez polecenia ksiegowania z kwotami minusowymi (-).

12.5. Wydruk list ptac i zaliczek

Dzieki funkcji Zestawienia/Wynagrodzenia w miesigcu (lista ptac) mozliwe jest wykonanie
nastepujacych wydrukow:

2 Probna lista ptac - po wprowadzeniu danych ptacowych mozemy sporzadzi¢ wydruk probnej listy
ptac, ktory pozwoli nam sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonych danych ptacowych i w przypadku
wykrycia nieprawidtowosci dokonaé zmian bez koniecznosci stornowania listy ptac,

> Lista zaliczek - zawiera wszystkie sktadniki nalezace do grupy "zaliczki' ale tylko jesli zostaty one
wczesniej zatwierdzone,

= Zatwierdzona lista ptac,

2 Odcinki dla pracownikéw - zestawienia zawierajace szczegotowe informacje na temat sktadnikow
ptacowych pracownika oraz informacji, ktore znajduja sie na liscie ptac,

= Podsumowanie list ptac - zawiera sumaryczne dane z wybranych list ptac bez wyszczegélniania
pracownikéw oraz informacje o sktadkach FUZ odprowadzanych przez ptatnika,

2 Wydruk stazowego - zawiera dane o stazu pracy poza firma i w firmie oraz o wysokosci dodatku
stazowego we wskazanym okresie (informacja ta pobierana jest z danych ptacowych).
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12.6. Czas pracy

12.6.1. Rejestracja czasu pracy

Funkcja umozliwia rejestracje czasu pracy dla wybranego pracownika w wybranym okresie obliczeniowym
(miesigcu) w uktadzie:

= normatywny czas pracy - czas wynikajacy z kartoteki pracownika zdefiniowany przez kalendarz
pracy i liczbe godzin pracy,

= nadgodziny 50% - zasady wyptacania nadgodzin zawarto w Kodeksie Pracy (Art. 151, § 1),
= nadgodziny 100% - zasady wyptacania nadgodzin zawarto w Kodeksie Pracy (Art. 151, § 1),

2 nieobecnosci - ktore mozemy powiazac z jednym z czterech kodéw nieobecnosci zdefiniowanych w
parametrach firmy oraz choroba.

12.6.2. Wydruk kart pracy

Informacje o czasie pracy zarejestrowanym dla wybranego pracownika w wybranym okresie obliczeniowym
mozemy przegladac i drukowac w postaci zestawienia:

> wszystkich rodzajow godzin zarejestrowanych dla pracownika,

2 wybranych godzin (np. tylko nadgodziny 50% lub nieobecnosci),

2 zawierajacego wyszczegolnienie wszystkich dni wybranego okresu obliczeniowego,
>

zawierajacego tylko sume zarejestrowanych godzin w wybranym okresie.

12.6.3. Czas normatywny wedtug kalendarza

Funkcja automatycznie wypetnia dane dotyczace normatywnego czasu pracy dla wszystkich pracownikow
na podstawie informacji zawartych w ich kartotekach, w ktorych okreslamy rodzaj stosowanego kalendarz
pracy oraz liczbe godzin pracy. Uzycie funkcji powoduje usuniecie wszystkich dotychczas
zarejestrowanych danych wprowadzonych w kolumnie dotyczacej normatywnego czasu pracy.

Przyktad:

W sytuacji gdy firma zatrudnia pracownikow tylko administracyjnych i rozlicza ich kwotowo (np. stata
kwota wynagrodzenia co miesiac) wowczas mozna uzy¢ funkcji aby szybko utworzy¢ karty pracy na dany
miesiac.

Firma ktora rozlicza pracownikow godzinowo (np. pracownicy produkcyjni) rowniez moze automatycznie
wypetnic karty pracy i dodatkowo uzupetni¢ informacje dotyczace przepracowanych nadgodzin.

W obu przypadkach mamy mozliwos¢ sprawdzenia [F3] czy dane zarejestrowane w kartach pracy sa
zgodne z danymi wynikajacymi z danych ptacowych (list ptac).

12.6.4. Przecietne zatrudnienie w okresie - petne etaty

Funkcja okreslajaca przecietne zatrudnienie w wybranym okresie czasu w przeliczeniu na petne etaty
wykorzystuje nastepujaca metode obliczen:

1. wyliczany jest normatywny czas pracy w godzinach dla jednego petnego etatu jaki powinien byc
przepracowany w podanym okresie (przyjeto, ze petny etat to 40 godzin pracy w tygodniu,
uwzglednia on rowniez wszystkie dni wolne od pracy i swieta),

liczba godz normatywnych = 40 godz * ilo$¢ petnych tygodni + pozostate dni - liczba dni ustawowo
wolnych * 8 godz
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2. wyliczany jest rzeczywisty czas pracy zapisany w ewidencji czasu pracy w wybranym okresie
(system uwzglednia daty zatrudnienia/zwolnienie pracownika, czas zapisany osobie
niezatrudnionej nie jest wliczany),

3. ilos¢ petnych etatow = liczbie godzin rzeczywiscie przepracowanych / liczbe godzin
normatywnych.

Informacje o zatrudnieniu w przeliczeniu na petne etaty sa pomocne w wypetnianiu formularzy GUS np.
GUS Z-03 (Sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach za okres od poczatku roku do konca kwartatu).

12.7. Ujecia list ptac dla potrzeb podatkowych i ubezpieczeniowych

W systemie PL zawarto szereg funkcji dzieki ktorym mozliwe jest obliczanie, przegladanie i drukowanie
danych oraz informacji dla potrzeb rozliczeniowych i podatkowych. Do podstawowych funkcji naleza:

> Kartoteka wynagrodzen - informuje o obliczonych danych ptacowych oraz rozliczeniu z ZUS w
wybranym okresie, sktada sie z kilku ekranow zawierajacych informacje np. o liczbie dni ktore
powinien byt przepracowac pracownik, liczbie dni nieobecnosci (przechodzenie miedzy ekranami
klawisz [F2]),

> Sktadki ZUS - dane o podstawach i sktadkach ZUS ze wszystkich zatwierdzonych list ptac
wybranego miesiaca,

= Lista ptac - przegladanie wynagrodzenia wybranego pracownika na poszczegolnych listach ptac,

= Wynagrodzenie/Sktadki ZUS w okresie od... do... - zsumowane dane placowe/podstawy i sktadki
ZUS pracownika ze wszystkich zatwierdzonych list ptac w podanym okresie od.. do..., np. 2007/01

... 2007/05,

= Wynagrodzenie w roku... - przeglad danych dla wszystkich miesiecy w roku, w uktadzie:
wynagrodzenie brutto, przychdod opodatkowany, dochod opodatkowany, podatek dochodowy, kwota
do wptaty,

> Sktadki ZUS w roku... - przeglad danych dla wszystkich miesiecy w roku, w uktadzie: suma
podstaw FUS-E + FUS-R od umowy zlecen i od umowy o prace, suma podstaw FUS-C + FUS-W, suma
podstaw FUZ, suma sktadek ZUS zaptaconych przez ubezpieczonego, suma sktadek ZUS
zaptaconych przez ptatnika,

2 Deklaracje podatkowe i ubezpieczeniowe - mozliwos¢ przegladania i wydruku danych do
deklaracji wedtug wzorcow formularzy ustalonych wczesniej w module Tabele, np. PIT-40 (14),
PIT-11 (15), PIT-8B (14), PIT-4R (01) oraz ZUS RCA, RNA, RZA.

Przyktad:

Przegladajac oraz drukujac niezbedne dane dla potrzeb podatkowych i ubezpieczeniowych nalezy
pamietac o pewnych obowigzujacych zasadach, przyktadowo:

2 deklaracje podatkowe PIT40 i PIT8B powstajg na podstawie zapisow z catego roku, jezeli przed ich
wykonaniem nie zamkniemy danego roku, wydruki beda zawieraty wartosci z roku poprzedniego
(ostatnio zamknietego),

= do wydruku deklaracji PIT40, PIT11, PIT8B potrzebne sa dane z kartoteki pracownika (rok, koszt
uzyskania przychodu i ulga podatkowa) np. dla wydruku deklaracji za rok 2001, w kartotece musi
zosta¢ wpisany rok 01 i wartosci kosztu uzyskania i ulgi dla tego roku, jesli rok=01 nie bedzie
wpisany, to wydruk nie powstanie.

12.8. Wspoétpraca z programem PLATNIK

System PL umozliwia kopiowanie i zapis zebranych informacji ptacowych w postaci pliku KEDU -
specyficznego dla programu PLATNIK formatu pliku zawierajacego okreslony zestaw danych. Tworzony
dzieki funkcji Ptace/Deklaracje ubezpieczeniowe ZUS/Wysytanie do programu Ptatnik plik moze byc
nastepnie wczytany do Ptatnika.
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Szczegotowy opis importu danych do systemu Ptatnik znajduje sie w dokumentacji programu dostepnej na
stronie internetowej www.platnik.info.pl: Podrecznik Uzytkownika oraz Specyfikacja wejscia - wyjscia.

12.9. Zestawienia dla potrzeb statystyk
Zestawienia dostepne w systemie PL:

Zestawienia wg sktadnikéw - zestawy danych wedtug roznego rodzaju warunkow np.: zestawienia
sktadnikow wedtug poszczegolnych pracownikow (sumy wartosci wszystkich sktadnikow jakie pracownik
otrzymat w wybranym okresie), zestawienie dotyczace wybranego sktadnika wg pracownikow (informacja
kto w wybranym okresie otrzymat wynagrodzenie z danego sktadnika np. premie, zasitki porodowe itp.),
podsumowanie wszystkich sktadnikow w podanym zakresie czasu z podziatem na grupy, do ktorych naleza
sktadniki (np. osobno beda podsumowane sktadniki nalezace do grupy "zasitki", "ptace zasadnicze i
dodatki"), godzinowy bilans czasu pracy drukowany wg pracownikow.

Wynagrodzenie w roku

Jest to zestawienie dla wszystkich lub wybranych pracownikow dla wynagrodzenia, podatku dochodowego
i sktadek ZUS od poczatku roku. Na wydruku wystepuja nastepujace wartosci: przychdd opodatkowany,
sktadki FUS potracone, koszty uzyskania przychodu, odliczenia, dochéd opodatkowany, ulga podatkowa,
sktadki FUZ potracone, zaliczka odprowadzona, przychod nieopodatkowany, kwota do wyptaty.

Sktadka ZUS w roku

Zestawienie informuje o wielkosci sktadek na ubezpieczenie dla wszystkich lub wybranych pracownikow od
poczatku roku. Na wydruku widoczne sa sumy sktadek od umowy o prace i od umowy zlecenia.

Narzuty na wynagrodzenia wg zlecen

Zestawienie zawiera wielkosci narzutéw na wynagrodzenie (podatku oraz ZUS) w podziale na poszczegélne
zlecenia w wybranym miesiacu.

Nieobecnosci pracownikow

Wydruki wykonywane dzieki tej funkcji zawieraja okresy nieobecnosci i zarejestrowane dla tych
nieobecnosci sktadniki ptacowe.

Statystyka zatrudnienia

Za pomocg tej funkcji mozna uzyskacé informacje na temat ilosci os6b zatrudnionych w podanym dniu oraz
liczbie zatrudnionych, zwolnionych oraz nieobecnych z réznych powodéw pracownikow w podanym
wczesniej okresie czasu.

12.10. Przeliczanie danych podatkowych

Wykonywane w funkcji Okresowe/Przeliczanie danych podatkowych. Przeliczenie to jest dokonywane na
bazie danych podatkowych tworzonych w momencie zamykania roku. Funkcja przelicza:

2 dane ptacowe (sumy przychoddw, kosztow, FUS potraconych),
= dane o dochodach poza firma,

= sumy wykorzystanych ulg podatkowych,

= dane podatkowe (progi, stawki roczne kwoty ulgi).

Przyktad:

Firma zamkneta rok 2007 i na podstawie wyliczonych danych chce wydrukowac deklaracje PIT-40. Jednak
dane te nie zawieraja stawek ulgi z tytutu dzieci (ulgi prorodzinnej). W celu dodania ulgi do danych z roku
2007 w kartotece pracownika (dla kazdego pracownika indywidualnie) wprowadzamy wartos¢ ulgi na
biezacy rok. Nastepnie ponownie przeliczamy dane podatkowe roku 2007. Dzieki temu na deklaracji PIT-40
za rok 2007 znajdzie sie ulga prorodzinna.
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13. CRM - Zarzadzanie relacjami z klientem

CRM (Customer Relation Management) to zestaw narzedzi i procedur istotnych w zarzadzaniu relacjami z
klientem. Istotnym aspektem CRM jest ujednolicenie systemu we wszystkich procesach biznesowych - od
momentu sprzedazy towaru poprzez jego serwis az do sporzadzania odpowiednich statystyk
wykorzystywanych przy tworzeniu bazy produktow. Do integracji tych dziatan wykorzystywane sa wszelkie
nowoczesne technologie takie jak: strony www, e-mail, sklepy internetowe itp. W swiatowych trendach
tak zintegrowane systemy informatyczne obstugujace CRM powinny korzysta¢ ze wspolnej bazy wiedzy (o
klientach, produktach, ustugach) istniejacej w firmie. Systemem CRM tworza w pakiecie TRAWERS dwa
systemy modutowe: RK (Rynek - kontakty) oraz RZ (Rynek - zadania).

13.1. Rynek - kontakty

System RK przeznaczony jest do zarzadzania zadaniami oraz czynnosciami zwigzanymi z prowadzeniem i
monitorowaniem kontaktow z kontrahentami firmy (odbiorcami i dostawcami). System jest niezbednym
narzedziem dla osob obstugujacych dziat sprzedazy i zakupow, pozwala on na:

2 rejestrowanie kontaktow z kontrahentami,

mozliwosc¢ delegowania (wymiany) kontaktow miedzy operatorami,
planowanie kontaktow wedtug wbudowanego w system terminarza,
okreslanie celu, kosztow i rezultatow prowadzonych kontaktow,

sygnalizacja planowanych kontaktéw (system powiadamiania),

L I

prowadzenie korespondencji elektronicznej poprzez wbudowana w system poczte elektroniczna:

e mozliwos¢ wigzania wchodzacych i wychodzacych wiadomosci z kontrahentami i
operatorami,

e dowolna organizacja adresow ( np. wedtug ustalen adresy moga by¢ ogolnodostepne lub
nie),

= przegladanie historii kontaktow z kontrahentami oraz korespondencji elektronicznej,

2 przegladanie kontaktow wg roznych warunkéw (dat, celu, rezultatu, grup kontrahentow,rodzaju
kontaktu itp.),

2 wysytanie listow seryjnych (np. ofert) i automatyczne zapisywanie kontaktow,

2 gromadzenie i przegladanie materiatow i dokumentacji dotyczacej tworzonych ofert, procedur,
dokumentdw, itp.

System RK wspétpracuje z systemami sprzedazy i zakupow, korzystajac z danych zgromadzonych w
kartotece odbiorcow i dostawcow.

13.1.1. Rejestrowanie kontaktow z kontrahentami

Przed wprowadzeniem pierwszych kontaktow nalezy zdefiniowac kilka podstawowych elementow w funkcji
RK/Tabele, tj.: wprowadzi¢ symbolike opisujaca rodzaje, cele oraz rezultaty nawigzywanych kontaktow.
Nazwy oraz symbole powinny byc tatwe do zapamietania i skojarzenia dla kazdego operatora.

Przyktad:

Ponizej przedstawiono przyktadowa tabele definiujaca rodzaje kontaktow prowadzonych w firmie.
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Oprocz podania symboli oraz nazwy rodzajow kontaktéw mozliwe jest rowniez okreslenie dla kazdego z
nich przyktadowego kosztu oraz dodanie doktadniejszego opisu (dostepnego dzieki klawiszowi [F2]).

Nastepnie aby zarejestrowac kontakt "recznie” w funkcji Rejestracja kontaktéw operatora wykonujemy
kolejno czynnosci:

2 wybieramy kontrahenta (F2 wg symbolu lub wg nazwy lub wg warunkow),

2 uaktywniamy funkcje kontakty uzywajac klawisza [F10] - wywotane w ten sposob okno rejestracji
kontaktu podzielone jest na dwie czesci: kontakt "Ostatni” oraz "Nastepny”,

AR

— EKontakt opesratora:
: Nastepny
OEESE . o 5 o

2 dopisujemy planowany kontakt (czynnosc¢) uzywajac klawisza [F8] - jezeli rezultat "Ostatniego”
kontaktu nie zostat okreslony system w pierwszej kolejnosci wymagac bedzie uzupetnienia danych
a nastepnie przejdzie do okna "Nastepnego” kontaktu, do kontaktu mozemy dodac¢ dodatkowy opis
(oznaczajac w ostatniej pozycji Opis (T/N - “T").

System RK umozliwia rowniez szybkie dopisywanie/usuwanie planowanych kontaktow z wieloma
kontrahentami - dostepne dzieki funkcji Rejestracja kontaktéw seryjnie. System zapisuje podany
kontakt dla kontrahentow oznaczonych (*), ktorzy maja zakonczony ostatni kontakt z danym operatorem.
Oznaczenia kontrahentéw moze dokona¢ w funkcji RK/Odbiorcy - Dostawcy/Oznaczanie kart odbiorcow
-dostawcow.

Przyktad:

Funkcja niezwykle przydatna w sytuacji kiedy rejestrujemy fakt wystania materiatow reklamowych,
informacji o nowym produkcie, roznego rodzaju powiadomien do wielu kontrahentow jednoczesnie.

13.1.2. Kronika kontaktow

Kronika kontaktow umozliwia przegladanie kontaktow operatora, zaréwno tych planowanych jak i juz
zrealizowanych. Poza podstawowymi informacjami o kontaktach, operator ma dostep do kosztow
poszczegolnych kontaktow oraz kosztow tacznych. Funkcja ta pozwala rowniez na wydruk kontaktow
wedtug okreslonym przez operatora warunkéw - Kronika kontaktéw wg warunkéow oraz tworzenie
diagramow (klawisz [P]) okreslajacych stopien wykorzystania czasu w wybranym tygodniu wskazanego
miesiaca. Kronike mozemy przegladac dla jednego (aktywnego operatora) lub dla wszystkich operatorow.

13.1.3. Terminarz

Dzieki terminarzowi operator zalogowany do systemu ma mozliwos¢ przegladania swoich kontaktow w
roznych wariantach:
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kontakty na wybrany dzien,

kontakty na wybrany tydzien,

v v V¥

wszystkie kontakty aktywnego operatora,
= wszystkie kontakty dla wybranego (z listy [F2]) operatora.

Po wyborze wersji terminarza, na ekranie ukazuje sie kalendarz na biezacy miesiac. Poruszajac sie po nim
(uzywajac klawiszy opisanych w rozdziale dot. obstugi kalendarza) i akceptujac wybrana date wyswietlana
jest lista termindw kontaktow operatora. Tak wybrane kontakty mozna rowniez delegowac (przekazywac)
do wykonania innemu operatorowi przy uzyciu klawisza [F8].

13.1.4. Poczta elektroniczna

Dzieki wbudowanemu w system RK mechanizmowi poczty elektronicznej mozliwe jest:

2 tworzenie, wysytanie, otrzymywanie, edytowanie wiadomosci e-mail - w taki sam sposob jak ma
to miejsce w przypadku narzedzi pocztowych dostepnych na portalach internetowych,

powiazanie korespondencji z kontrahentem i operatorem,
sledzenie korespondencji z wybranym kontrahentem,

powiazanie korespondencji z zadaniem,

v v Vv

prowadzenie pracy zespotowej - poprzez powszechny dostep wszystkich operatorow do jednego
firmowego konta internetowego, mozliwos¢ wgladu w korespondencje innych operatorow,

v

tworzenie i prowadzenie korespondencji seryjnej - szczegdlnie przydatne w przypadku firm
handlowych wysytajacych swoje oferty do szerokiego grona kontrahentow,

2 prowadzenie operacji na wielu wiadomosciach e-mail jednoczesnie - czyli wykonywanie operacji
takich jak np. usuwanie korespondencji, wiazanie jej z danym kontrahentem,

= bezpieczne korzystanie z poczty - poprzez automatyczna archiwizacje ograniczajaca do minimum
ryzyko utraty korespondencji przez danego operatora.

Przygotowanie systemu do eksploatacji

Przygotowanie systemu pocztowego do wtasciwego uzytkowania polega przede wszystkim na dopisaniu
odpowiednich skrzynek pocztowych (np. skrzynki przeznaczonej do kontaktow z nowymi pracownikami -
"rekrutacja”, skrzynki ogoélnej - “firma", skrzynki do kontaktow serwisowych z firmga itd.) oraz ustaleniu i
nadaniu uprawnien poszczegélnym operatorom do utworzonych skrzynek pocztowych. Tak stworzone
skrzynki mozna pozniej poprawiac, usuwac, jak rowniez zmienia¢ uprawnienia operatorow.

Praca z folderami
Foldery stuza do grupowania wiadomosci. Kazda skrzynka pocztowa ma co najmniej 4 foldery:
= Odebrane,
2> Wystane,
= Szkice,
2> Kosz.

Wyswietlenie zawartosci poszczegolnych wybranych przez operatora folderow jest mozliwe po wcisnieciu
[F3] i wybraniu folderu docelowego. W nawiasach obok nazw folderéw podawane sg informacje o ilosci
wiadomosci nieprzeczytanych i wiadomosci ogétem w folderze. Dodatkowo folder zawierajacy wiadomosci
nieprzeczytane jest wyrozniony.

Obstuga poczty

Podczas wchodzenia do funkcji RK/Odbiorcy/Poczta elektroniczna operator moze by¢ poproszony o
wybor skrzynki pocztowej (w przypadku gdy ma dostep do wiecej niz jednej). Po wybraniu skrzynki
nastepuje przejscie do folderu Odebrane. Widok folderu zawiera liste tematéw wiadomosci wraz z ich

Tres Centrum Oprogramowania - Dokumentacja Pakietu Trawers (2009-09-11) 104/139



13. CRM - Zarzadzanie relacjami z klientem 105/139

datami, informacja ktory operator zajmuje sie danym listem oraz symbolem powiazanego z nim
kontrahenta albo pracownika. Dla wybranej pozycji doswietlane sg informacje o nadawcy i odbiorcy
wiadomosci oraz petna nazwa kontrahenta (pracownika). Wiadomosci nieprzeczytane przez danego
operatora sg wyroznione, zmieniaja one charakter na odczytane automatycznie po wejsciu do wiadomosci
albo jej edycji. Funkcje dostepne dla operatora z poziomu menu [F2]:

2>

>

>

>

odbierz nowe wiadomosci - oznacza nawigzanie potaczenia z serwerem poczty przychodzacej i
odebranie nowych wiadomosci,

napisz nowa wiadomos¢ - stworzenie nowego listu e-mail i przejscie do jego edycji,

konfiguracja folderow - dopisywanie nowych folderéw, usuniecie pustych, skorygowanie nazwy
folderu, foldery state (Odebrane, Wystane, Szkice, Kosz) nie sa modyfikowalne,

usun - przeniesienie listu do folderu "Kosz", albo fizyczne usuniecie wiadomosci gdy juz sie tam
znajduje,

kopiuj do... - utworzenie nowego listu (kopii) i umieszczenie we wskazanym folderze,
przenies$ do... - przeniesienie listu do wskazanego folderu,

wyslij - przejscie do edycji wskazanej wiadomosci, funkcja dostepna tylko dla listow utworzonych
lokalnie i niewystanych,

edycja - przejscie do edycji wskazanej wiadomosci, funkcja dostepna tylko dla listow
utworzonych lokalnie i niewystanych,

odpowiedz - utworzenie kopii wiadomosci i przejscie do jej edycji, z kopii listu usuniete zostaja
wowczas wszystkie zataczniki, co utatwia odpowiedzenie na otrzymany list, funkcja dostepna tylko
dla listow odebranych,

wyslij do wybranych odbiorcow - umozliwia wystanie jednej wiadomosci (np. oferty) do wybranych
odbiorcow (np. osob oznaczonych w karcie kontrahenta jako: "osoby do kontaktu"),

przeslij dalej - podobnie jak powyzej, zachowane jednak sa wszystkie zataczniki, utatwia to
przekazywanie wiadomosci do innego adresata, funkcja dostepna tylko dla listow odebranych,

drukuj liste wiadomosci - umozliwia w prosty sposéb wydruk listy wiadomosci, zawierajacy
aktualny stan listy uwzgledniajacy natozone filtry,

ustaw podpis - funkcja umozliwia przyspieszenie edycji listu przez automatyczne wpisanie tresci
(np. podpisu nadawcy),

Wyszukiwanie wiadomosci

Mechanizm wyszukiwania (filtrowania) wiadomosci ma na celu zwiekszenie komfortu pracy i poruszania sie
pomiedzy folderami. Funkcje zostaty rowniez zawarte w menu operatora [F2]:

2>

>

szukaj wiadomosci w folderze - rodzaj filtru, ktéry na widocznej dla operatora liscie pozostawia
tylko listy spetniajace zadane kryteria,

szukaj wiadomosci we wszystkich skrzynkach - tworzy liste wiadomosci spetniajacych zadane
kryteria, listy wyszukiwane sg we wszystkich skrzynkach i folderach,

kronika e-maili - powoduje utworzenie listy catej korespondencji (ze wszystkich skrzynek
pocztowych) zwiazanej z wybranym numerem kontrahenta,

kronika e-maili do zadania - powoduje wyswietlenie korespondencji z roznych skrzynek i folderow
powiagzanych z zadaniem,

sortuj liste wiadomosci - porzadkowanie listy wedtug okreslonego kryterium,
oznacz jako przeczytane - oznaczanie wybranych e-maili,

ukrywanie - pozwala wtaczyé/wytaczy¢ wyswietlanie listow ukrytych, po wytaczeniu ukrywania
widoczna jest petna lista wiadomosci, ukryta wiadomos¢ jest oznaczana symbolem '# to jedyna
mozliwos¢ odkrycia uprzednio ukrytych wiadomosci, po powtornym wtaczeniu ukrywania,
wiadomosci ukryte znikaja z listy,
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2 oznaczanie - w momencie gdy do skrzynki ma dostep wielu operatorow oznaczenie przez jednego z
nich wiadomosci (klawisz[F10]) sugeruje, ze dana sprawa /problem jest juz rozwiazywany.

Takie filtrowanie mozna stosowac wielokrotnie. Kazde filtrowanie dziata na aktualnie widocznej liscie
wiadomosci. Efekt dziatania funkcji widoczny jest tylko dla operatora. Filtrowanie nie jest natomiast
trwate, po odswiezeniu zawartosci folderu albo przejsciu do innego folderu przestaje dziatac efekt
filtrowania.

13.2. Rynek - zadania

System RZ znajduje zastosowanie w przypadku wystepowania pracy zespotowej w firmie. W obecnych
czasach dobrze zorganizowany zesp6t ludzi, ktorzy komunikuja sie ze soba i realizujg wspolne projekty
jest jednym z najwazniejszych elementéw tworzacych wartosc¢ firmy. Dzieki systemowi RZ kazda firma
moze zwieksza¢  produktywnos¢ swoich zespotow pracowniczych (rozwijajacych wspolny projekt,
sprzedajacych i/lub kupujacych produkty i ustugi, $wiadczacych serwis, itp.). System RZ:

2 gromadzi informacje i udostepnia je wedtug roznych kryteriow,

2 pozwala prowadzic¢ bezpapierowa firme,

2 pozwala przesta¢, odebrac i zapamietac¢ informacje,

= zastepuje spotkania, rozmowy telefoniczne, faksy, listy,

2 utatwia wymiane informacji w organizacji bez koniecznosci spotkan na réznych szczeblach, co
przyspiesza wymiane informacji i sptaszcza strukture organizacyjna (pozwala na dostep do
informacji wszystkim zainteresowanym),

2 umozliwia zarzadzanie informacjami np. aktualizacje dokumentacji, projektu przez wiele osob
jednoczesnie,

2 koordynuje prace (ang. workflow) w zespotach i grupach pracownikow,

2 umozliwia wyznaczanie zadan cztonkom zespotu i przekazywanie zadan od jednej do drugiej
osoby,

2 kontroluje realizacje zadan, np. czy termin zostat dotrzymany lub czy zadania realizowano
zgodnie z ustalonym priorytetem

= posiada terminarz czynnosci, np. spotkan z klientami, wyjazdow serwisowych, itp.,
= posiada plany prac - dzienne, tygodniowe, miesieczne.

RZ jest prostym, lecz w petni funkcjonalnym odpowiednikiem oprogramowania o nazwie "groupware”,
ktore jest obecnie najbardziej dynamicznie rozwijajacym sie segmentem rynku oprogramowania.

13.2.1. Rejestrowanie zadan

System RZ opiera sie gtownie na tworzeniu zadan. Zadania moga byc¢ podporzadkowane projektom
(tworzonym na poczatku pracy z systemem), jezeli sktadaja sie na okreslone przedsiewziecie lub
funkcjonowac jako zadania samodzielne. Rozrézniamy zadania: biezace i archiwalne. Utworzone zadania
mozna edytowac i przegladac z punktu widzenia: wykonawcy, odbiorcy lub projektu ([F10] wybor).

Operator moze utworzy¢ nowe zadanie w funkcji RZ/Zadania wykonawcy, Zadania odbiorcy oraz
Zadania projektu przy uzyciu klawisza [Insert]. Dla kazdego zadania nalezy okresli¢: tytut - musi on byc
jasny i zrozumiaty dla wszystkich uzytkownikow, priorytet - jak wazne i pilne jest wykonanie tego zadania
(np. priorytet 3: zrobi¢ teraz - bardzo wazne) oraz status - na jakim etapie realizacji znajduje sie zadanie
(np. otwarte, przydzielone, zrealizowane, zamkniete).
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13.2.2. Opracowywanie zadan

Utworzone zadania mogg by¢ nastepnie opracowywane tzn. mozliwe jest rejestrowanie przebiegu ich
realizacji - dzieki funkcji Opracowanie, dostepnej po wybraniu zadania i uzyciu klawisza [Enter].
Opracowujac wybrane zadanie korzystamy z nastepujacych funkcji:

> przegladanie/korekta - operacja umozliwia przegladanie historii realizacji zadania oraz
dopisywanie kolejnych etapow i zdarzen dotyczacych danego zadania,

2 delegowanie zadania - operacja umozliwia przekazywanie zadania od jednego wykonawcy do
drugiego. Natomiast adresat po wejsciu do systemu otrzymuje automatycznie informacje o
przekazaniu zadania, wowczas moze je on: przyjac, pominac lub zwrocié¢ do nadawcy,

2 wysytanie wiadomosci do: wykonawcy, zespotu, wszystkich wykonawcow - czyli wystanie
wiadomosci (zapisanej jak zadanie) do okreslonego adresata. Adresat po wejsciu do systemu
otrzymuje automatycznie wiadomosc. Jest ona takze widoczna u nadawcy,

= powigzanie zadania z projektem lub odbiorca,

2 bezposredni dostep do danych o odbiorcy (e-maili, innych zadan, karty odbiorcy, zarejestrowanych
kontaktow) z poziomu wybranego zadania,

2 przeniesienie zadania do archiwum - zrealizowanych zadan, ktore nie pojawiajg sie wowczas w
kartotece zadan biezacych. Zadania te moga by¢ pozniej baza dla statystyk, analiz i porownan,

= usuniecie - wybranego zadania.

13.2.3. Terminarz

Dzieki systemowi RZ mozliwe jest prowadzenie kalendarza zadan dla wybranego wykonawcy, odbiorcy,
projektu i zasobu a takze kalendarza czynnosci zwigzanego z poszczegélnymi projektami. Terminy, w
zaleznosci od wybranego rodzaju terminarza mozna przegladac jako: dzienne, tygodniowe, miesieczne,
roczne lub wszystkie. Do kazdego wprowadzanego terminu [F8] podajemy wszystkie niezbedne dane. Po
wypetnieniu formatki zadania nastepuje jego automatyczne zarejestrowanie.

— Terminy wykonawcy na 20085.01.31 (Poniedziatek)
Wykonawca: AA Operator przyktadowy serwis@tres.pl

Nazwa Data Op Projekt Odbiorca Zasob R
SSRGS o> 01.31 AA OPR.WSTEP. 000000 .......... 5
Rozmowa telefoniczna 85.01.31 AA PRENUMERAT 806804 .......... M

Przydatna funkcja jest mozliwos¢ ustawiania tzw. alarmu/powiadomienia o zblizajacym sie zdarzeniu i
terminie w okreslonym przez operatora (poprzez podanie ilosci dni) czasie bezposrednio podczas
rejestrowania zadania.

13.2.4. Rejestracja czasu pracy

Funkcja Czas pracy stuzy do ewidencji czasu (godzin) poswiecanego na realizacje zadan zwiazanych z
rozwojem firmy oraz zadan ustugowych (np. ustug serwisowych). Dodatkowa zaleta systemu jest to,ze
obowiazek rejestracji czasu mozna przydzielic wybranym operatorom (parametr 0613). Ewidencja ta ma
za zadanie:

2 pokazywac czas przeznaczany na poszczegolne zadania,
= sledzi¢ postep prac nad zadaniami,

2 pozwala porownywac pracochtonnosc zadan,

>

poréwnywac czas rzeczywisty z czasem planowanym zapisanym w karcie zadania,
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Ewidencja stanowi materiat do analizy oraz podstawe do ewentualnych modyfikacji kolejnosci lub
priorytetu zadan np. w przypadku, gdy pracochtonnos¢ rzeczywista znacznie odbiega od planowanej. Czas
pracy powinien by¢ ewidencjonowany kazdego dnia (na koniec dnia). Program ewidencji czasu pracy
przypomina o brakach w ewidencji w poszczegdlnych dniach roboczych. Dlatego wtasnie do ewidencji
nalezy zalicza¢ réwniez dni wolne, np. urlopy. Natomiast dzienna liczba godzin zawarta w ewidencji
powinna by¢ réwna nominalnemu czasowi pracy (normalnie 8 godzin). Zapisy czasu pracy powinny by¢
maksymalnie precyzyjne, tak aby doktadnie opisywaty wykonywane w danym dniu prace.
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14. Sprawozdawczosc

Systemy pakietu TRAWERS oferuja szeroki zakres wydrukow i wzorcow sprawozdan oraz deklaracji,
wymaganych przez prawo krajowe oraz miedzynarodowe. Ponadto w poszczegolnych systemach operator
ma dostep do gotowych zestawien, umozliwiajacych gromadzenie informacji niezbednych przy
wypetnianiu réznego rodzaju deklaracji i raportow (nie drukowanych bezposrednio przez funkcje pakietu).

Do podstawowych gotowych wzorcéw oraz zestawien dostepnych w pakiecie naleza:

= zestawienia zawierajace dane niezbedne do wypetnienia deklaracji VAT-UE oraz INTRASTAT
(system sprzedazy NA i zakupdw Z0, funkcja Okresowe),

= aktualne deklaracje podatkowe: PIT 2, PIT 3, PIT-11/8B, PIT 12 PIT-40, PIT-4R (system ptacowy PL,
funkcja Ptace),

= deklaracje ubezpieczeniowe ZUS: RCA, RNA, RZA, RSA, DRA (system ptacowy PL, funkcja Ptace).

14.1. Bilans

Jest najwazniejszym zestawieniem informujacym o osiagnietych efektach ekonomiczno - finansowych
przez jednostke za okreslony rok obrotowy. Dostarcza informacji stuzacych ocenie prowadzonych dziatan
oraz podejmowaniu decyzji dotyczacych jej przysztych zadan. Bilans stanowi wartosciowe zestawienie
aktywow i pasywow sporzadzone na okreslony dzien bilansowy i w okreslonej formie.

Uproszczona forma bilansu jest dostepna w systemie KG w funkcji KG/Zestawienia/Bilans poréwnawczy
uproszczony. Bilans zawiera zaksiegowane obroty w postaci tabeli (osobnej dla aktywow i pasywow)
informujacej o:

= numerze konta,

= nazwie konta,

2 zaksiegowanej wartosci,
>

podsumowanej wartosci aktywow i pasywow.

14.2. Rachunek zyskow i strat

Rachunek zyskow i strat jest forma weryfikacji optacalnosci dziatalnosci firmy, przedstawia ja od strony
uzyskiwanych efektow ekonomicznych w okreslonym przedziale czasowym. Umozliwia wglad w dziatalnosc
firmy i jej skutecznos¢ poprzez dostarczenie zestawienia zmian w przychodach i kosztach.
Rachunek jest w istocie rozwinieciem bilansu, pokazuje bowiem elementy ksztattujace wynik finansowy
ujety w bilansie.

Uproszczony rachunek wynikow dostepny jest w systemie KG w funkcji KG/Zestawienia/Rachunek
wynikow uproszczony. Zestawienie zawiera informacje w uktadzie zblizonym do uproszczonego bilansu z
podziatem na i podsumowaniem zyskéw oraz strat.

14.3. Analizy sprzedazy i zakupow

System NZ przeznaczony jest do wykonywania zestawien zwigzanych ze sprzedaza, zakupami oraz
obrotami w zdefiniowanym przez operatora dowolnym uktadzie danych.

Analizy sprzedazy tworzone sg na podstawie danych zapisanych w miesiecznych zbiorach dokumentow
sprzedazy w systemie NA. System umozliwia prowadzenie nastepujacych statystyk dotyczacych:

= analizy sprzedazy w czasie (sprzedaz miesiaca, roku),

2 sprzedazy wg odbiorcow i towaréw / towarow i odbiorcow,
2 sprzedazy w roznych uktadach,
> 4

dynamiki sprzedazy wg odbiorcéw, magazynow, asortymentu,
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sprzedaz wg odbiorcow, miesiecy, towarow i grup,
sprzedazy wg dni tygodnia,

rozktadu sprzedazy w godzinach,

L 2

marzy z faktur zaptaconych,
2 prowizji sprzedawcow.

Analizy zakupow tworzone sa na podstawie danych zapisanych w miesiecznych zbiorach dokumentow
zakupow ZO. Obejmuja one zestawienia dotyczace:

= analizy zakupu w czasie (zakupy miesiaca, roku),
= zakupy w roznych uktadach,
2 dynamiki zakupow wg dostawcow, magazynow, asortymentu.

Ponadto wybrane wielkosci (np. wartos¢ netto zakupow) mozna przenosi¢ na wykres graficzny [Ctrl+F4].
System NZ pozwala roéwniez na modyfikacje juz istniejacych wzorcow w pakiecie (dotyczacych
dokumentow sprzedazy, zakupu i magazynowych), tak aby w petni odpowiadaty one aktualnym potrzebom
firmy.

14.4. Budzet

Budzet to rodzaj zestawienia planowanych na dany okres (np. tydzien, miesiac, standardowo rok)
dochoddw i wydatkéw firmy. Celem sporzadzania budzetu jest racjonalizacja wydatkow. Budzet stanowi
podstawe finansowego planowania przedsiewziec¢ oraz dostarcza najwazniejszych informacji potrzebnych
do kontroli prowadzonej dziatalnosci.

W systemie ksiegowym KG w funkcji Zestawienia/Realizacja budzetu mozliwe jest kontrolowanie stopnia
realizacji wyznaczonego w firmie dochodow i wydatkdw. Budzet prezentowany jest w formie zestawienia,
ktore moze przyjmowac postac¢ okreslong przez operatora - np.: budzet wg. parametrow, wedtug stopni
agregacji, bilansu oraz rachunku wynikow.

Przyktad:
Widok raportu z wykonania budzetu wedtug opcji rachunku wynikow
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14.5. Raporty i formuty

Przy tworzeniu nowych zestawien, mozna rowniez korzystac z systemu PM i przygotowac¢ w nim wtasny lub
zmodyfikowac istniejacy wzorzec zestawienia czy raportu. Informacje do takiego raportu moga pochodzi¢
z dowolnie wybranego zakresu danych zgromadzonych w kazdym z systemow dziedzinowych pakietu
TRAWERS. Dostep do funkcji: PM/Raporty/Definicje raportow.

Przyktad:
Tworzenie raportu - podstawowe informacje:

() (=)
2
—— Raporty s,

Faport NIl Fozdveponowanie zaplat

Ekgport do katalogu
Ekzport do zhkioru

W formacie
G) Svmbol systemu RE

Zbidr rodzica lozrachunlki

@) Zbhicry dzieci:
Rl Zystem . Zhidr
Pola taczace:

1. Symbol nowo utworzonego raportu,

(DEF, &DF, DELIMITED, HTML)

2. Tytut/nazwa raportu,
3. Symbol systemu ktory bedzie zrodtem danych do nowego raportu np. NA,
Zbior rodzica - zbior, w ktorym znajduja sie poszukiwane dane podstawowe,

4. Zbiory dzieci - (maksymalnie 3 zbiory) zbidr, w ktorym znajduja sie poszukiwane dane dodatkowe -
potaczone z danymi ze zbioru podstawowego (rodzica). Potaczenie miedzy zbiorem dziecka i
zbiorem rodzica nastepuje poprzez okreslenie wspolnych pol, ktore wystepuja w obu zbiorach.
Jezeli zbiory nie maja wspolnych pél, nie mozna utworzy¢ dla nich potaczenia (relacji). Zbiory
rodzica i dzieci moga znajdowac sie w tych samych systemach, np. oba w NA lub w roznych
systemach, np. rodzic w NA a dzieci w MG.
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System PM umozliwia tworzenie raportéw z potaczonych zbioréow danych np.: raportow zawierajacych
dane ze zbioru podstawowego - zbioru faktur oraz danych ze zbioru potaczonego - kartotek odbiorcow (aby
np. oprocz numeru dokumentéw uzupetni¢ informacje o nazwe i adres odbiorcy). Mozliwe jest rowniez
budowanie raportow zawierajacych dane z wielu réznych zbioréw. taczenie zbiorow odbywa sie dzieki
definiowaniu pol taczacych - ktore zawieraja informacje wspélne dla zbioru rodzica i dzieci np. typ
rachunku, rok rozliczenia. Gdy zbiory sa potaczone, to podczas tworzenia raportu, system wyswietla lub
drukuje kolejne rekordy (zapisy) ze zbioru rodzica oraz, dodatkowo te rekordy ze zbioru dziecka lub
dzieci, ktore maja takie same wartosci w polach taczacych.

- Raport 1002 Rozdysponowanie zaplat Op:
Zbior : Rozrachunki biezgce
Pola
yp rozrachunku (@,2) , Rok rozliczenia , Dluznik/Wierzyciel , System

, Rodzaj - dokument rozliczajacy

Sortowanie wedlug
Typ rozrachunku (0,2)

Warunki wyboru
(Rodzaj dokumentu jest = "Z*")

Ssumy posrednie? (T/N) [l Uja¢ pozycje? (T/N) [] Numery lini? (T/N) [

1. Sortowanie - pola danych ujetych w raporcie zostana uporzadkowane wedtug pola wskazanego przez
uzytkownika,

2. Warunki wyboru - pola danych zostang przeszukane wedtug okreslonego warunku, natomiast na raporcie
znajda sie wytacznie informacje spetniajace dany warunek.

Po zdefiniowaniu raport mozemy: wyswietli¢ na ekranie, wydrukowac oraz zapisac (eksportowac) do pliku.
Plik eksportowy mozna utworzy¢ w jednym z czterech podstawowych formatéow:

= DBF - format pliku systemu dBASE,

> SDF - (Standard Data Format) plik tekstowy o okreslonych parametrach,
> DELIMITED - plik tekstowy o okreslonych parametrach,
>

HTML - format zapisu powszechny w internecie, ktory pozwala na: tatwa wymiane danych, edycje
za pomocg ogolnie dostepnych narzedzi oraz do importu danych do innych aplikacji np. Microsoft
Excel lub Access.

Utworzone pliki mogg by¢ uzywane przez standardowe programy narzedziowe np. edytory tekstow,
arkusze kalkulacyjne, systemy baz danych.

Opradcz raportow zawierajacych informacje z dowolnych pél, dowolnych zbiorow i dowolnych systemow, w
systemie PM mozna wykonywac obliczenia formut, w funkcji PM/Formuty/Definicje formut. Formuty
definiuja jakie obliczenia nalezy wykona¢ na podstawie pol wybranych rekordow znajdujacych sie w
zbiorach systeméw uzytkowych np. mozemy obliczyé 5,30 % sumy wartosci sprzedazy dla odbiorcow ale
tylko tych odbiorcéw, ktérych roczne wartosci sq wieksze niz 40,000.00 PLN. Najwazniejsze elementy
definiowane podczas tworzenia formut:
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@Nr formuty -

argument [ vazwa
|

@ Ay=stemn

2bicr

@Pole SLUMOWaNS
®Warunki | _

1. Numer i nazwa tworzonej formuty,

2. Argument - czyli jego symbol, system sugeruje kolejne numery argumentow, np. i1, i2, operator
moze nadawac wtasne numery jednak muszg one mie¢ nastepujaca budowe: ‘i’ + liczba, mozna
definiowa¢ maksymalnie 29 argumentow w formule,

Nazwa - np. sprzedaz ustug,

3. System - symbol systemu znajdujacy sie w tabeli systemow zdefiniowanej w systemie administracji
AD np. system NA,

Zbior - nazwa zbioru z ktérego pobierane beda dane do obliczen np. zbidr miesieczny faktur,

4. Pole sumowane - nazwa pola, ktérego dane beda uzywane do obliczania wartosci argumentu np.
wartos¢ pozycji,

5. Warunki - ktére musza by¢ spetnione aby dany rekord zostat wybrany ze zbioru do wyliczenia
wartosci argumentu, np. "Indeks towaru, ustugi” powinno zawierac tekst "ustuga”.

Po okresleniu wszystkich argumentow system umozliwia nam wprowadzenie postaci wzoru (np. (i1 - i2) *
0.65), ktora okresla zaleznosci pomiedzy argumentami i pozwala na obliczenie szukanych wartosci. System
oblicza wartosci argumentow wedtug okreslonej procedury. Po pierwsze z podanego przez operatora zbioru
odczytuje kolejne rekordy, nastepnie sprawdza czy spetniaja one okreslone warunki, jezeli tak to pobiera
wartos¢ zapisang w polu. System sumuje wartosci pol wszystkich rekordow, ktdre spetnity warunki - suma
ta jest ostatecznie wartoscig argumentu wykorzystywang we wzorze.

Definicja wzoru wraz z definicjami argumentéw tworzy formule. Formule mozna zapisa¢ i w dowolnej
chwili wykona¢ obliczenia. System PM umozliwia rowniez tworzenie zestawien - czyli obliczen
prowadzonych na podstawie wielu zdefiniowanych przez operatora formut. Funkcja:
PM/Zestawienia/Definicje zestawien.

14.6. Przetwarzanie danych pakietu TRAWERS

System (dodatek) KE zawiera zestaw funkcji umozliwiajacych przetwarzanie danych pakietu TRAWERS w
programie MS Excel (od wersji 2000). Funkcje KE oraz mozliwos¢ zmiany wygladu arkusza, pozwalaja
uzyskaC operatorowi zestawienia zblizone wygladem do docelowych deklaracji. Dodatek umozliwia
tworzenie zestawien dla nastepujacych systemow:

2 KG - ksiega gtowna,
= NA - sprzedaz i rozrachunki z odbiorcami,
2 70 - zakupy i rozrachunki z dostawcami.

Z funkcji zawartych w KE korzysta sie w ten sam sposob co z funkcji wbudowanych w programie Ms Excel.
Tworzac wiec zestawienie mozemy wprowadzac funkcje wraz z niezbednymi parametrami bezposrednio z
klawiatury lub wstawic¢ w aktywna komorke korzystajac z komendy Wstaw funkcje. Korzystajac z drugiego
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rozwigzania mamy jednoczesnie dostep do informacji na temat wybranej funkcji oraz jej parametrow.
Doktadana parametryzacja dodatku oraz niezbedne czynnosci wstepne stuzace uruchomieniu KE na
komputerze operatora oraz sposob postepowania w przypadku wystapienia btedu, zostaty doktadnie
opisane w Podreczniku Administratora.

14.6.1. Przyktadowe skoroszyty

W celu utatwienia pracy z dodatkiem KE oraz pakietem TRAWERS, firma TRES udostepnia operatorami
arkusze przyktadowe, ktore mozna dostosowywac do zmieniajacych sie przepisow. Mozna rowniez tworzyc
od podstaw wtasne arkusze. Dodatek KE zawiera nastepujace arkusze:

2 Analiza - plik zawiera przyktadowy skoroszyt, pozwalajacy na wykonanie rachunku zyskow i strat
na podstawie danych z KG, skoroszyt ten dostosowywany jest do specyfiki planu kont uzytkownika,
zawiera on powiazane ze sobg arkusze: rachunek zyskow i strat, bilans na dzien, sprawozdanie F-
01, sprawozdanie z przeptywu Srodkdw pienieznych, analiza wskaznikowa, dodatkowe informacije,

= Bilans - przyktadowy skoroszyt prezentujacy bilans dla jednostek innych niz banki i zaktady
ubezpieczen, sktada sie z trzech arkuszy: Start (gdzie okreslamy okres jakiego dotyczy bilans),
Bilans (zawiera wtasciwy bilans), Opis (zawiera informacje na tema sporzadzania bilansu),

2 Rachunek - skoroszyt prezentujacy formularz zestawienia zyskow i strat, sktada sie on z dwoch
arkuszy: Start (okres obliczeniowy)oraz Rachunek (wyliczenia),

2 Koszty - skoroszyt prezentujacy strukture kosztow biura,

= Zapytania SQL - skoroszyt z przyktadowymi zapytaniami, ktore mozna wykona¢ w menu TRAWERS
w funkcji Wstaw wynik zapytania SQL jako nowy arkusz,

2 Deklaracje CIT-2 i VAT-7 - plik zawiera wzor obu deklaracji.

Bardziej ztozone zestawienia, ktérych nie da sie uzyska¢ przez zastosowanie ktorejkolwiek z
przedstawionych powyzej metod, mozna otrzymac poprzez “reczng" obrobke danych za pomoca pakietow
biurowych - edytoréw tekstow, arkuszy kalkulacyjnych etc. Jest to mozliwe dzieki zastosowaniu w pakiecie
TRAWERS standardu baz danych DBF.
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15. Wielowalutowos¢

Temat kursow walut zwiagzany jest scisle z dziatalnoscia firmy i realizowanymi przez nia transakcjami
walutowymi. Transakcje te stanowia wszelkie zdarzenia rejestrowane w systemie wyrazone wartosciowo w
walutach innych niz waluta polska (PLN). Dzigki systemowi TRAWERS mozliwe jest rejestrowanie operacji
wyrazonych w walutach obcych w obszarach takich jak:

2 rejestrowanie dokumentow sprzedazy i innych rozliczen z odbiorcami,

rejestrowanie dokumentow zakupu i innych rozliczen z dostawcami,

rejestrowanie zamowien zakupu,

rejestracja kursow walut,

operacje na rachunkach bankowych i w kasie, rozdysponowywanie nadptat, zaliczek, kompensat,

prowadzenie rozrachunkow z zaliczkobiorcami,

v ¥ VvV

obliczanie réznic kursowych.

15.1. Tabela kurséow walut

Tabela kursow walut jest niezbednym narzedziem umozliwiajacym rejestracje zakupéw importowych i
prowadzenie rozrachunkéw z dostawcami w walutach obcych w systemie zakupow, prowadzenie
rozrachunkow walutowych z odbiorcami w systemie sprzedazy oraz prowadzenie kasy i rachunkow
walutowych w systemie obrotow pienieznych, funkcja: Finanse/Kursy walut - TK.

Tabela kursow walut zawiera przeliczniki wymiany walut innego kraju na ztote polskie (PLN). W tabeli
mozemy przechowywac dowolng ilos¢ tabel dla roznych bankow. Kazda tabela posiada swoj numer i date,
od ktérej obowiazuje. Dla jednego banku moze istniec tylko jedna tabela o takim samym numerze i dacie.
Zawarte w tabeli kursy walut obcych identyfikowane sa poprzez symbol (cyfrowy lub literowy, np. dolar
amerykanski moze mie¢ symbol: "787", "USD" lub "DOLAR"). Dla kazdej waluty definiujemy jednostke
przeliczeniowa, ktora okresla jak przelicza¢ waluty wg tabeli kursow (np. kurs jendw japonskich moze by¢
podany dla 100 jednostek a kurs dolarow amerykanskich dla 1 jednostki).

Jako przelicznika mozemy uzywac jednego z kursow zawartych w wybranej tabeli (kurs kupna, kurs
sprzedazy, kurs $redni, itd.). Tworzac tabele nie trzeba wypetnia¢ wszystkich kolumn z kursami, jezeli do
przeliczenia uzywany bedzie wytacznie kurs sredni - mozna wprowadzic tylko jedna kolumne zawierajaca
ten kurs.

Tabela kurséw moze stuzy¢ jako podreczny kalkulator walutowy, dzieki ktéoremu przeliczamy waluty na
ztote i odwrotnie, korzystajac z zawartych w niej kursow.

15.2. Réznice kursowe

Kwoty operacji prowadzonych w walutach obcych musza by¢ ostatecznie przeliczane przez firme na
ztotowki. Jezeli, w toku kolejnych operacji, wartosci (np. naleznosci od odbiorcy) wyrazone w walutach i
odpowiadajace im wartosci wyrazone w ztotych (wg biezacego kursu) sg rozne, to mamy do czynienia z
réznica kursowa.

Przyktad:

Ewidencja w walucie wykazuje, ze odbiorca zagraniczny zaptacit nam cata naleznos¢, a ewidencja w
ztotych wykazuje, ze musi on jeszcze zaptaci¢ pewna kwote.

Do takiej sytuacji dochodzi na skutek wahania kursow walut. Inny byt kurs waluty w momencie naliczania
naleznosci, a inny w momencie zaptaty. Wartosc¢ naleznosci i wartos¢ zaptaty w przeliczeniu na ztote jest
rézna. Gdy roznica ta jest dodatnia mowimy woéwczas o dodatniej roznicy kursowej (ktora stanowi
przychodd z tytutu operacji finansowych), gdy ujemna - méwimy o ujemnej roznicy kursowej (ktora stanowi
koszt operacji finansowych). Operacje, ktére powoduja naliczanie réznic wykonywane sa w trzech
systemach pakietu:

Tres Centrum Oprogramowania - Dokumentacja Pakietu Trawers (2009-09-11) 115/139



15. Wielowalutowosc¢ 116/139

2 ZO0 (np.: zobowiazania wobec dostawcow, zaptaty lub przedptaty dla dostawcow, zwrot zaptat lub
przedptat od dostawcow, rozdysponowanie nadptat),

2 NA (naleznosci od odbiorcow, zaptaty lub przedptaty od odbiorcow, zwrot zaptat lub przedptat
odbiorcy, rozdysponowanie nadptat ),

= KB (rozliczenie zaliczki: na podstawie dowodu poniesienia wydatku w walucie zaliczki lub innej
walucie, zwrot zaliczki w walucie zaliczki lub innej walucie).

Kazda towarzyszaca operacji roznica kursowa zapisywana jest w zbiorach dokumentow systemu
rejestrujacego (ZO, NA lub KB) oraz w kartotece rozrachunkow systemu ZO/NA, gdyz ma wptyw na
wyrazony w zt stan zobowiazan wobec dostawcow/odbiorcow. Zapis roznic kursowych w kartotece
rozrachunkow ma taki sam numer pozycji jak zaptata/nota, ktora spowodowata ich obliczenie.

15.3. Okresowe przeliczenia srodkéw w walutach obcych
Przeliczeniu na walute polska podlegaja wszystkie aktywa i zobowigzania wyrazone w walucie obcej:

2 w momencie wprowadzenia ich do ksiagg rachunkowych - jako operacji zakupu lub sprzedazy badz
zaptaty za te transakcje,

= na koniec roku obrachunkowego - figurujace w ksiegach rachunkowych i prezentowane w bilansie,
niekiedy rowniez na koniec miesiaca.

Wszystkie opisane powyzej systemy pakietu umozliwiaja wyliczenie roznic kursowych na koniec roku
dotyczacych: zobowiazan, naleznosci i srodkow pienieznych zgromadzonych w kasie lub na rachunku
bankowym, wedtug wskazanego kursu (zwykle sredniego kursu NBP). Stuzy temu funkcja: Réznice
kursowe - obliczenia, Réznice kursowe - zapis dokumentu oraz Réznice kursowe - okresowe
zlokalizowana w poszczegolnych systemach.
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16. ANEKS

16.1. Zataczniki

Mechanizm zatacznikéow pozwala wigzac z obiektami pakietu TRAWERS zewnetrzne pliki réznego typu, np.:
zdjecia towarow z indeksami w tabeli KIM systemu MG. Powiagzanie to ma charakter informacyjny, tzn. w
tabeli zatacznikéw zapisana jest tylko nazwa i potozenie pliku. System nie kopiuje, nie usuwa ani nie
przechowuje w swoich tabelach zadnych plikow. Mechanizm zatacznikow pozwala swobodnie definiowac
grupy, w jakich beda zorganizowane zataczniki, np.: zdjecia towardw, rysunki techniczne, gwarancje,
instrukcje obstugi, certyfikaty, itp. Grupowanie zatagcznikow ma jedynie charakter organizacyjny i nie jest
konieczne choc jest zalecane. Grupy zatacznikow definiuje sie dla kazdego z systemow osobno. TRAWERS
nie tworzy automatycznie zadnych podkatalogdw odpowiadajacych grupom zatacznikow. Obstuga
zatacznikow dostepna jest we wszystkich wersjach pakietu TRAWERS z wyjatkiem wersji -E.

16.1.1. Struktura katalogow

Pliki zatacznikow poszukiwane sa domyslnie w katalogu “"XXzal’’, gdzie XX to symbol systemu, np.: MGtres
/MGzal. Struktura podkatalogow "XXzal" moze mie¢ dowolny poziom ztozonosci. Ograniczenie moze
stanowic¢ jedynie dtugos¢ sciezki wynoszaca 60 znakow. Duza liczba plikow w katalogu moze spowodowac
spowolnienie pracy programow pracujacych na tych plikach. Dlatego =zalecane jest tworzenie
podkatalogow odpowiadajacych grupom zatacznikow, czy tez bardziej szczegotowo poszczegolnym
obiektom.

Przyktad:

Dla Kartoteki Indekséw Magazynowych KIM mozna stworzy¢ nastepujaca strukture: kazdy indeks ma swoj
katalog, natomiast w katalogu indeksu sa podkatalogi grup zatacznikow.

mgtres/mgzal/
indeks_000001/
indeks_000002/
zdjecia/
gwarancje/
rysunki/

certyfikaty/

Gdy zataczniki dotycza dokumentow okresowych, strukture katalogow warto zorganizowac z podziatem na
okresy. Utatwi to archiwizacje dokumentéw wraz z plikami zatacznikow. Trawers nie przeniesie bowiem
automatycznie plikow zatacznikow podczas przenoszenia dokumentéw do zbioréw archiwalnych
(rocznych).

Przyktad:

Struktura zatacznikow dla systemu NA moze wygladac nastepujaco: kazdy rok to osobny katalog, natomiast
w ramach roku miesiace sa podkatalogami. W miesigcu kazdy dokument ma swdj podkatalog.

natres/nazal/
2007/

01/
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02/

03/
FA0015/
FA0134/

FAO136/

Trawers nie kopiuje plikow ani nie tworzy katalogow. Nalezy wiec umozliwi¢ realizacje tych zadan
operatorom przy uzyciu zewnetrznego oprogramowania. Czasami wystarczy zdalne udostepnienie katalogu
(mapowanie jako dysk w Windows). W wiekszych instalacjach moze by¢ konieczne wykorzystanie serwera
FTP z uwzglednieniem praw dostepu.

16.1.2. Grupy zatacznikow

Sposob pracy z zatacznikami przedstawiono na przyktadzie Kartoteki Indeksow Magazynowych KIM systemu
Gospodarki magazynowe MG.

Grupami zatacznikdow zarzadza sie w funkcji MG/Tabele/Grupy zatqcznikéw. Kazda grupe opisuje
unikalny symbol, nazwa oraz dodatkowy opis. Dla kazdego systemu dziedzinowego grupy zatacznikow sa
ustalane indywidualnie.

16.1.3. Dodawanie/usuwanie zatacznika

Pliki zewnetrzne, ktore maja stac sie zatacznikami nalezy najpierw umiesci¢ w strukturze podkatalogow
mgtres/mgzal. Administrator Pakietu TRAWERS powinien udostepni¢ uprawnionym osobom mozliwosc
kopiowania i usuwania plikow zatacznikow. Dodawanie/usuwanie zatacznikow wykonuje sie z poziomu
karty indeksu KIM w menu rozwijanym dostepnym pod klawiszem [F2], wybierajac opcje Zatqczniki
podczas dopisywania lub korekty karty. Gdy indeks nie ma jeszcze przydzielonych zatacznikdéw program
automatycznie przejdzie do dodawania nowego zatacznika.

Dodajac/usuwajac zatacznik program wymaga od nas podania nastepujacych informacji:

Nazwa zatqcznika albo URI

W polu nalezy podac¢ nazwe zataczanego pliku. Plik mozna wybrac z listy uzywajac [F2]. Nazwy katalogow
znajduja sie w nawiasach [ ]. Wskazanie katalogu [.] odswiezy zawartos¢ listy, a [..] spowoduje przejscie
do wyzszego katalogu. Wskazanie pliku spowoduje wybranie go i wpisanie jego nazwy i sciezki dostepu w
odpowiednie pola.

Wyijscie ponad katalog mgtres/mgzal ze wzgledow bezpieczenstwa nie jest mozliwe.

Grupa zatqcznika
Grupa do ktorej ma nalezec¢ zatacznik. Zatacznik moze naleze¢ tylko do jednej grupy. Natomiast plik
zewnetrzny moze by¢ wielokrotnie dodany jako zatacznik.

Nazwa zatqcznika
Nazwa jaka bedzie wyswietlana w systemie. Dodatkowo mozna zatacznik opisa¢ co umozliwi zorientowanie
sie w jego zawartosci bez otwierania.
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— Zafgcenik

Mazwa pliku albo URI (np. http://www.tres.pl)

FPodkatalog = plikiem

ugza L/ [
srupa =zatacznika
Nazwa =zatacznika

Fz/ai—-wyhar = listy

16.1.4. Podglad zatacznika

Podglad zatacznikébw w TRAWERS realizowany jest posrednio. Program zleca systemowi operacyjnemu
wybor odpowiedniej aplikacji do otwarcia danego typu pliku zatacznika. Operacja ta realizowana jest
réznie w poszczegolnych wersjach systemu:

> Trawers W

W wersji W podglad realizowany jest przez system Windows. Nalezy zadbac o to, aby na komputerze, na
ktorym wywotywany jest podglad zainstalowane byty odpowiednie aplikacje, np. Adobe Reader dla plikow
z rozszerzeniem *.pdf oraz MS Word dla *.doc czy OpenOffice dla *.odt.

> Trawers X

W wersji X realizacja podgladu zlecana jest przegladarce internetowej. Program ten najlepiej radzi sobie
z typowymi plikami zatacznikow: pdf, html, jpg.

SzczegoOtowy opis poszczegolnych warunkdw oraz ustawien zawarty zostat w Podreczniku Administratora.
2> Trawers T

W wersji T podglad realizowany jest na stacji roboczej (terminalu). W biezacym katalogu, w ktérym
uruchomiony jest program te32.exe, tworzony jest podkatalog TRZAL. Kopiowane sa do niego z serwera
pliki zatacznikow, ktére maja byc pokazane. Po skopiowaniu na terminal systemowi operacyjnemu zlecane
jest otwarcie pliku zatacznika. Aby podglad zostat zrealizowany terminal musi mie¢ zainstalowany program
obstugujacy dany plik zatacznika (analogicznie jak dla Trawers W).

16.1.5. Archiwizacja zatacznikow

Pliki zatacznikow nie sa usuwane z katalogu TRZAL. Okresowo nalezy wiec usuwaé zawartos¢ tego
katalogu. Jezeli katalog TRZAL nie istnieje zostanie on utworzony. Podglad w tym przypadku moze sie nie
wywotac, nalezy ponownie wywotac funkcje podgladu.

16.2. Eksport / import danych ze zbiorow zewnetrznych

System TRAWERS umozliwia eksport i import danych zewnetrznych zapisanych w réznym formacie plikow.
(TXT, DBF, itp.). Funkcja ta wykorzystywana jest szczegdlnie w przypadkach gdy zamierzamy:

2> w systemie KB wykonac polecenie przelewu w postaci elektronicznej,

2 w systemie KG pobra¢ dokumenty z innych systemdéw w celu ich zaksiegowania,

2 w magazynie MG pobrac/przesta¢ wszystkie dokumenty (np. przychodu magazynowego),
>

w systemie Ml wczytac dane spisane pochodzace z inwentaryzacji,
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> w sprzedazy NA wczytac¢ dane z zaméwienia,

2 wystac informacje do drukarki fiskalnej lub sciagac¢ dane z kasy fiskalnej.

16.2.1 Tabela struktury zbioréw tekstowych (CSV)

Tabela zawarta w systemie administracyjnym AD/Definicje struktur CSV pozwala na opisanie struktury
zbioru tekstowego, w taki sposdb aby poprawnie pobrac¢ lub wysyta¢ plik przez system XX. Tabela ta
wykorzystywana jest rowniez w poszczegolnych systemach pakietu.

Przyktad:

Tworzac tabele struktury w celu wciaggniecia do systemu zamowienia sprzedazy operator w pierwszej
kolejnosci podaje nastepujace dane:

— Definicja struktury zbioru .CS5V

SEE e oo oo oooa
Tabela......... el 7amowienia
Nr definicji... lepubieranie zamowien

Mazwa zbioru... [INlelelchiviaetAY
Katalog ../natres/nainout

Ogranicznik pdl § Separator pol Kropka dziesiotna I
Format daty [REGWIGEME Kodowanie Windows EE (CP-1258)

2 System - symbol systemu, dla ktorego definiujemy strukture - system NA,

2 Tabela - okresla rodzaj wczytywanych danych - tabela dla zamoéwien sprzedazy,

2 Nr definicji - identyfikator definicji, dowolny symbol - dla danego systemu mozemy ustala¢ wiele
definicji (np. PP - definicja dla zbioru pobieranego, WW - definicja dla zbioru wysytanego),

2 Nazwa zbioru - podajemy nazwe np. na0000fp.csv., - symbol firmy nie moze by¢ zmieniany (tu: fp
- firma przyktadowa),

> Katalog - system wyswietla nazwe katalogu, w ktorym znajduje sie zbior, nazwa katalogu jest
stata, jest to podkatalog /xx INOUT w systemie xx, np. ../natres/nainout

2 Ogranicznik pél - znak, w ktérym ujete beda pola, np. apostrof ("): "Jan", "Kowalski", "80-123",
"Gdynia”, "Konwaliowa 13".

= Separator pol - znak, ktérym rozdzielone beda pola - domyslnie przecinek (,)

2 Kropka dziesietna - znak, ktory rozdziela czesc catkowita i utamkowa liczby - domyslnie kropka (.)

2 Format daty - nalezy wybrac format stosowany we wczytywanym pliku,

> Kodowanie - stosowany w pliku zestaw znakéw (np. dla programu OpenOffice Calc - UTF8, MS

Excell - CP1250).

Nastepnie definiuje pola zawarte we wczytywanym zbiorze podajac ich numer (kolejnosc). Nazwy,
dtugosci pot oraz wartosci utamkow wszystkich dostepnych pdl sa automatycznie wyswietlane w tabeli
przez system TRAWERS. Dla kazdego z systemow dziedzinowych lista pdl ustalana jest oddzielnie.

Przyktad:
Przyktad danych z zamowienia sprzedazy zebranych w arkuszu kalkulacyjnym MS Excell:
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A B C D | E
1 JAmliko Hurtowania Drewna 2008.01.12 2008.01.13 14 Adam MNowalk
2 |Drewnex 2008.02.23 2008.03.01 30 Bogdan Plich
3 |Ebix 5.A. 2008.0315 2008.03.15 14 Adam Mowalk
4  |Metalbud 2008.03.261 2008.03.28 14 Bwelina Kirs
I'-!

oraz odpowiednio zdefiniowana struktura zbioru CSV do wczytania ich do Trawers:

Nazwa pola Nr pola Dtugosc pola Utamek

Data wystawienia

Data sprzedazy, zamow.,oferty
Wystawit

Termin zaplaty

t,4, U/F7-zmien, Esc-koniec

Szczego6towy opis przesytania danych z i do TRAWERSA znajduje sie w Podreczniku Administratora.

16.3.

Drukowanie

Kazdy z systemow dziedzinowych TRAWERSA wyposazony jest w funkcje umozliwiajaca wydruk wybranego
dokumentu lub zbioru danych. Dzieki funkcji wydruku mozliwe jest:

2 zrealizowanie wydrukow na drukarkach GDI (dostepnych w Windows i nie obstugujacych jezyka

>

v

v v Vv

>

PCL),
umieszczenie grafiki w wydrukach (np. logo firmy, obrazek indeksu magazynowego),

drukowanie wzbogacone o grafike na urzadzeniach grafiki nie obstugujacych (zostanie ona
pominieta),

definiowanie i wybor czcionki w wydrukach (wedtug wzorca),
swobodne definiowanie urzadzen wyjsciowych i przydzielanie ich operatorom,
definiowanie parametrow wydruku zwiazanych z konkretnym urzadzeniem a nie z operatorem,

zdefiniowanie tylu urzadzen ile fizycznie jest drukarek w systemie, co pozwala powtérzyc
definicje urzadzenia w celu nadania mu innych domyslnych wtasciwosci wydruku,

utworzenie urzadzenia z konfiguracja najlepsza dla konkretnego wydruku.

Szczegoty dotyczace dodawania urzadzen wydruku oraz konfigurowania catego systemu wydrukéw zostaty
opisane szczegotowo w Podreczniku Administratora.
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16.3.1. Rodzaje znakéw sterujacych
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Znaki sterujace wykorzystywane sa do tworzenia wzorcow wydruku. Podzielone sa na pie¢ podstawowych

grup znakow:

2 inicjujqgce drukarke - znaki, ktore pozwalajg na drukowanie wybranego dokumentu wedtug jego
wtasciwosci (np. ilosci wierszy na stronie, uktadu strony poziomy/pionowy, rodzaju wydruku
gesty/normalny, liczby kopii, itd.) ustalonych przez operatora - uzywane tylko przy wydruku do

portu lub pliku PRN,

Przyktad:
Wtasciwosci ustalone dla wydruku

- Wtasciwosci:

Nagtowek na

kolejnych stronach..

Wudruk w Sekretariacie

Lewy margines.............ccuu...

Gorny margines
Dolny margines

Ilos¢ kopii

Znaki inicjujace pozwalajace

Orientacja papieru pozioma

Domyslny rozmiar czcionki..
Odstep miedzy wierszami....

Jakos¢ wydruku
Plik z logo fi

— Definicje znakéw sterujgcych inicjalizujacych

Druk gesty.................

Dtugos¢ strony 11"(11")....
Dtugos¢ strony 12"(14")....
6 wierszy na cal...........
8 wierszy na cal...........
Strona w pionie-Portrait...

rmy w adtres/adzal/

na wydruk wedtug wybranych wtasciwosci:

30-73-320-62-33-54-

1B-28B-73-30-70-31-36-2E-36-37-68-38-2E-35-76-30-

73-30-62-30-54-
1B-26-6C-32-41-
1B-26-6C-332-41-
1B-26-6C-36-44-
1B-26-6C-38-44-
1B-26-6C-30-4F-

Strona w poziomie-Landscape 1B-26-6C-31-4F-

Standard kodowania znakodw..
Liczba kopii: 1............
Liczba kopii: 2............
Liczba kopii: 3............

1B-28-21-37-55-
1B-26-6C-31-58-
1B-26-6C-32-58-
1B-26-6C-33-58-

2 czcionek - w wydrukach do portu i PRN - stuzg do okreslania sekwencji znakow wstawianych w
miejsce odpowiedniego znaku sterujagcego we wzorcu, natomiast dla urzadzen graficznych

okreslaja czcionke, ktora ma by¢ uzywana od momentu napotkania tego znaku sterujacego,

2 formatujqce - powoduja zmiane czcionki na np.: wyttuszczona, pochylona, podkreslona, jedynie

>

urzadzenia typu port i PRN wymagaja okreslenia reakcji na dany znak sterujacy,

specjalne - nie wymagaja definiowania ze strony urzadzenia, w rzeczywistosci sa to polecenia
wydawane sterownikowi urzadzenia wyjsciowego realizujace np. wstawianie grafiki, kodow, logo
firmy itp., ich dodatkowa cecha jest mozliwos¢ okreslania parametrow (np. wstawienie obrazka
wigze sie ze wskazaniem pliku go zawierajacego i ewentualnie rozmiar jaki ma przyja¢ na

wydruku).

Doktadny opis oraz przyktady uzycia znakow sterujacych oraz budowania przy ich pomocy wzorcow
wydrukow zostat opisany w Podreczniku Administratora.
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16.3.2. Wzorce wydruku
System wydrukow umozliwia drukowanie wybranych dokumentow i danych wedtug dwoch rodzajow
wzorcow dostepnych w systemie:

2 Wazorzec tekstowy - Jest to wzorzec zbudowany z uzyciem znakow sterujacych: wtasnych, czcionek
i formatujacych. Tak zdefiniowany wzorzec bedzie mozna wydrukowac na réznego typu drukarkach
jezeli poprawnie zdefiniujemy dla tych drukarek znaki sterujace. Jezeli dokument drukowany wg
tego samego wzorca na roznych drukarkach nie drukuje sie poprawnie oznacza to, ze znaki
sterujace dla jednej z drukarek zostaty btednie zdefiniowane. Istotne znaczenie ma tu uzycie
znakow sterujacych wtasnych. Jesli wystepuja we wzorcu to wydruku nie nalezy kierowac na
urzadzenie typu Win32 lub CUPS i PDF.

2 Wzorzec graficzny - jest to wzorzec zbudowany z uzyciem znakow sterujacych: czcionek,
formatujacych i specjalnych np. obrazek z przeskalowaniem, zakotwiczenie czy kolor tekstu.
Dokumenty wg wzorcow graficznych powinny byé drukowane na urzadzeniach typu Win32 (-W) i
CUPS lub PDF (-X).

Mozliwe jest rowniez definiowanie wtasnych wzorcow oraz wprowadzanie zmian do wzorcow
proponowanych przez firme Tres.

16.3.3. Urzadzenia wyjsciowe

Do podstawowych urzadzen wyjsciowych zdefiniowanych w pakiecie, na ktore kierowany jest wydruk
naleza:

= drukarka (Win32 - zainstalowana w systemie Windows, CUPS - drukarka dostepna w systemie
Linux),

ekran - stuzy do podgladu wydruku,

e-mail - przygotowanie wydruku i wystanie go poczta elektroniczna do wskazanego adresata,
plik TXT - zapis do pliku bez formatowania i elementow graficznych,

plik HTML - zapis do pliku z zastosowaniem formatowania i elementow graficznych,

plik PRN - zapis do pliku z zastosowaniem ciagow sterujacych drukarka,

plik PDF,

port - wydruk wymagajacy definiowania wtasnych ciagow dla znakdw sterujacych uzywanych we
wzorcach,

L2 L L

v

polecenie - umozliwia wywotanie zewnetrznego programu, ktéremu jako parametr zostanie
przekazany plik wydruku (plik wydruku - przygotowany przez jedno z urzadzen wydruku: TXT,
HTML, PRN, PDF).

16.3.4. Wydruk

Operator realizujac wydruk w pierwszej kolejnosci wybiera wzorzec wedtug ktorego powstanie wybrany
dokument, nastepnie wybiera dostepne urzadzenie wyjsciowe, na ktore skierowany bedzie wydruk. Ma
takze mozliwos¢ modyfikacji wtasciwosci urzadzenia drukujacego ale naniesione przez niego zmiany beda
obowigzywac tylko na czas tego jednego wydruku. Powrot do wyboru urzadzenia usunie wszelkie
ustanowione zmiany. Ustalenie wtasciwosci urzadzenia na state mozliwe jest tylko w funkcji korekty
urzadzenia w AD/ Trawers/Urzqdzenia wyjsciowe.
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16.4. Stownik pojec

ABC - kategoria ABC
Do segmentacji zapasow magazynowych i kontrahentow

adres wysytkowy (adresat)
Moze byc¢ inny niz ptatnik

akwizytor (niem. Vertreter, ang. Sales Representative)
Operator, sprzedawca

alarm
0 zaptacie zobowiazan, o zamowieniu towarow, o terminie wykonania operacji powtarzalnych (recurring)..

"amerykanka”
Tabelaryczna forma ksiegowosci

amortyzacja srodkow trwatych (ang. depreciation)
Przenoszenie w koszty produkcji czesci wartosci srodkow trwatych.

amortyzacyjna stawka (ang. Rate of Depreciation)
analityka

Ksiegowos¢ szczegotowa, do szczegotowej ewidencji danych ksiegowych ujetych na kontach
syntetycznych.

analizy finansowe
Pokazuja: dynamike (zmiany w czasie), udziaty, poréwnuja. Mozna robi¢ na podstawie zapisow w KG i
ksiegach pomocniczych.

archiwalne dane
Ktorych nie uzywamy w biezacej, codziennej pracy. Mozna usuna¢ z dysku.

argument - cze$¢ sktadowa wzoru.
ASCII - zbiér w postaci tekstowej

bank
Numer identyfikacyjny uzywany w rozliczeniach miedzybankowych

bank walutowy
W ktorym mamy rachunek walutowy

bar code - kod kreskowy
biezqcy okres pracy (kasy, rachunku bankowego) w KB
bilans ksiegowy
Usystematyzowane zestawienie srodkow gospodarczych
bilans otwarcia BO - Bilans poczatkowy
bilans zamkniecia
Bilans koncowy, sporzadzany na koniec roku obrotowego.

budzet (ang. Budget)
Planowane operacje finansowe.

cash flow
Rachunek przeptywow pienieznych

cena detaliczna
Cena ptacona przez ostatecznego odbiorce.

cena ewidencyjna
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Stata cena pozycji magazynowej (E).

cena LIFO, FIFO - metoda wyceny

cena nabycia

Rzeczywista cena zakupu sktadnika majatku

cena normatywna (koszt normatywny) (ang. standard costs)
cena ostatniego przychodu
cena sprzedazy

W karcie towaru i ustugi: 1,2,3 - ceny netto, 4,5,6 - brutto

cena srednia wazona
Usrednienie ceny poprzedniego zapasu i ceny nowego przychodu

ceny numer (w kartotece odbiorcy i dostawcy)

ceny u dostawcow

Informacje o towarach i ich cenach u réznych dostawcow.
czeki obce/wtasne

czeki zrealizowane

Przelanie pieniedzy z rachunku bankowego na inny rachunek lub wplata/wyplata gotowki na podstawie
czeku.

czesc
Pozycja magazynowa, ktora moze byc¢ sktadnikiem zespotu lub wyrobu.

data otrzymania faktury od dostawcy
Od tej daty powstaje nasze zobowigzanie

data sprzedazy
Musi pojawic sie w rejestrze sprzedazy, obok daty wystawienia

data waznosci
data wystawienia faktury
Do rejestru sprzedazy tego miesigca. Wyznacza - termin ptatnosci.

data zaptaty
Data dokonania zaptaty (takze czesciowej) za fakture - termin zaptaty - dni do zaptaty

dekretacja
Przygotowaniem dokumentow do ksiegowania (numer, data, kwota, strona i konta)

dekretowanie automatyczne na zespot 4

diagram Gantta

Przebieg czynnosci lub zadania w czasie, w postaci graficznej
dni opdznienia (zwtoki w zaptacie) - zalegtosci ptatnicze
dni do zaptaty

Pole w kartotece odbiorcow: "Ptatnos¢ w ciagu ... dni".

dokument
Dowadd, pismo stwierdzajace zdarzenie gospodarcze.

dokument systemowy (automatyczny)

Utworzony przez system, np. odchylenie od ceny ewidencyjne]

dokumentu data
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Zapisywany do zbioru danego miesiaca.

dokumentu numer
Oznaczenie cyfrowe, literowe lub mieszane do identyfikacji

dokumentu pozycja - czes¢ dokumentu
dokumentu rodzaj
Np. faktura, faktura korygujoca, paragon, zaptata, nota

dostawa (towaru)
Otrzymanie towaru od dostawcy. Bedzie przychod do magazynu.

= faktura i dostawa rownoczesnie
> faktura - dostawa bedzie pdzniej
= faktura - dostawa byta wczesniej
= dostawa - faktura juz byta

= dostawa - dostawa bez faktury

dostawa oczekujqgca (dawniej: dostawa niefakturowana)
dostawca (ang. Vendor, Supplier, niem. Lieferant)
dostepnosci kontrola

Czy mamy dostateczna ilos¢ towaru w magazynie

drukarka fiskalna
Wartosci naliczane sa w pamieci fiskalnej.

dziennik (rejestr)

dziennik ksieggowan

KG: Zestawienie dokumentéw zaksiegowanych.
EAN13 - Kod towarowo - materiatowy.
eksport zbiorow

Zapisywanie danych w formacie (standardzie) zrozumiatym przez inne systemy lub pakiety, np. w formacie
tekstowym (ASCII): SDF, DELIMITED, w formacje .DBF, WKS i innych.

etykiety adresowe
Wydruki z kartoteki odbiorcow uzywane do kopert.

factoring
Przekazywanie faktur niezaptaconych do faktora

faktura
Dokument stwierdzajacy sprzedaz dostawy lub ustugi

faktura wtasna (dla odbiorcy)
faktura obca (od dostawcy)
faktura powtarzalna (recurring, memorized transaction)

faktura importowa
Wartosc podana jest w walucie obcej (przeliczana jest na PLN dla rozrachunkow i wyceny przychodu)

faktura pro-forma

faktura nierozliczona
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(Nasza lub obca) nie zaptacona

faktura oczekujgca (dawniej: towary w drodze)
Nie nadeszta dostawa towaru i nie mozemy zarejestrowac¢ przychodu w MG. Oczekuje na dostawe.

faktura rozliczona
Zaptacona. Moze by¢ po terminie.

faktury wzorzec (wtasny i standardowy)
faktura VAT
faktura VAT - korygujqca

Odnosi sie do faktury korygowanej

firma (niem. Mandanten, ang. Firm)
Dane dla wielu firm (wiele kompletow)

fiskalizacja
Przesytanie informacji do urzadzenia fiskalnego, np. drukarki

forma zaptaty (ptatnosci) - G-Gotéwka, P-Przelew,....
formuta
Okresla sposdb wykonywania obliczen. (argumenty, wzor): KG, PM, PL, MI.

grupa indeksow magazynowych

Dwznakowy symbol cechy wspolnej pozycji magazyn.
grupa srodkoéw trwatych - wg GUS

Z grupa zwiazana stawka umorzenia i amortyzacji.

help (pomoc, podpowiedz)

HTML

Format zapisu dokumentéw. Standardowy format dokumentéw publikowanych w Internecie. Dokumenty
emitowane w pakiecie TRAWERS moga mie¢ format HTML. Mozna tworzy¢ dokumenty graficzne,
zawierajace np. logo firmy.

ilos¢ dostarczona
Mozna porownac ilos¢ dostarczong z zamowiong

ilos¢ netto (bez odpadow), ilos¢ brutto (netto * % odpadow)

ilos¢ do dyspozycji (ang. On-hand)
(= ilos¢ w magazynie - zarezerwowana)

ilos¢ spisana - inwentaryzacja

ilos¢ w opakowaniu
Jezeli nie rowna 1 i WYDAJEMY ilos¢ inna, to system pyta: ,,Czy wydac niepetne opakowanie ?”

ilos¢ zamawiana (ang. EOQ - Economic Order Quantity)
Ilos¢ standardowo odnawiajaca zapasy w magazynie.

ilos¢ zaméwiona (ang. On Order, niem. Bestellte Menge)
Ilos¢ zlecona do produkcji (przez PP-TRES) lub zaméwiona u dostawcy (w ZA-TRES), czyli planowana do
przyjecia w przysztej operacji przychodu.

ilos¢ zarezerwowana (ang. commited, Back-Order, allocated)
Ilos¢ w magazynie, ktora jest planowana do wydania w przysztej operacji rozchodu (sprzedazy, wydania do
produkcji).
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import zbiorow
Odczytywanie informacji z innych systemow (rozne formaty).

indeks
16-znakowy symbol identyfikujacy pozycje materiatu/towaru/ustugi...

indeks u dostawcy
Indeks jakim postuguje sie dostawca dla oznaczenia towaru

inne srodki pieniezne
Poza gotowka w kasie lub na rachunku bankowym (czeki wtasne, czeki obce, weksle, srodki pieniezne w
drodze)

inwentaryzacja (ang. Physical inventory, niem. Inventur)
Porownanie zapisow w ewidencji ze stanem rzeczywistym.

inwentaryzacja na podstawie probek (sampling inventory)
Metoda statystyczna, w ktorej wystarczy policzy¢ 5-10% zapasow ale o wartosci 90%

inwentaryzacji etap (stan)
Na jakim etapie procesu jest pozycja magazynowa

jednostka miary
2 zapasow (sktadowania) (JM) - np. litry - stany i obroty magazynowe

= produkcyjnych (technicznych) (JMT) - np. nity w sztukach / w kilogramach
= zakupu (JMZ) - np. beczki - kupuje sie towary i materiaty
Przelicznik (ang. conversion factor) - na ile jednostek zapaséw dzieli sie jednostka zakupu.
JMZ = JM / wszak wszak - przelicznik
JM = JMZ * wszak
np. 1000 KG (w magazynie) = 1 KART (w zakupie)
jednostka organizacyjna
Np. 01 - wydziat produkcyjny
kalendarz
2 Z mozliwoscia oznaczania dni (np. wolnych od pracy)
= Bez zaznaczania - mozemy tylko po nim “"chodzi¢” (Shift F1)

karta limitowa
Zestawienie materiatow, ktore mozna pobrac dla danego zadania

karta srodka trwatego
Komplet informacji o obiekcie inwentarzowym

kartoteka zaliczek
Zapisywane sg zaliczki pobrane przez osoby

kasa
Urzadzenie ksiegowe dla ewidencji srodkow pienieznych w kasie

kasa walutowa
Kasa prowadzaca ewidencje w walucie obcej. Mozna wptacaé i wyptaca¢ kwoty w walucie. Okresowo
mozna robi¢ przeszacowanie gotowki i oblicza¢ réznice kursowe.

kas kartoteka
Symbol kasy, np. 01, nazwa kasy, np. Kasa gtéwna, waluta kasy bank walutowy - symbol banku, ktorego
tabele kursow walut, biezacy rok/miesiac

kasowy dokument
KP - Kasa Przyjmie, KW - Kasa Wyda i inne dokumenty

kasowy komputer
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Zwykty lub specjalizowany komputer z programem dla sklepu

kod kreskowy (paskowy)
Przedstawiona graficzne (kreski roznej grubosci). Moze zawiera¢ symbol towaru, cene, ilos¢ w
opakowaniu,... Uzywane w handlu detalicznym, hurtowym, transporcie, produkcji.

kod pocztowy
Pocztowy numer adresowy - 6-znakowy, np. 80-234

komorka organizacyjna - jednostka organizacyjna
kompensata
Wzajemne zniesienie naleznosci i zobowiagzan tego samego kontrahenta

komponent
Struktura produktu (zespotu lub wyrobu)

komputer przenosny (Hand-Held Computer), np. SET, HC-PSION
konto (ang. Account)

Urzadzenie ewidencyjne do ksiegowego odzwierciedlania stanu i zmian okreslonego sktadnika aktywow,
pasywow lub wyniku finansowego

konto analityczne
Przedstawia szczegotowo pewien wycinek konta syntetycznego

konta bilansowe
Do ksiegowania operacji zmieniajacych stan aktywow i pasywow. Sa to konta o symbolu: NIE(2-gi znak = 9 i
1-szy znak # 4). Dla tych kont obowiazuje zasada podwojnego zapisu.

konta pozabilansowe
Nie umieszcza sie w bilansie. Bez podwojnego zapisu.

konta saldo (ang. Account balance).
Réznica miedzy suma zapisow po obu stronach konta. Moze by¢ debetowe lub kredytowe.

konta stan

Nastepujace wielkos$ci uchwycone w danym momencie:
= Bilans Otwarcia
= Obroty biezace
=2 Obroty narastajaco (suma B.O. i wszystkich obrotdw)

2 Saldo (tu: saldo obrotdédw narastajaco)

konta symbol

Cyfrowe oznaczenie konta (maksymalnie 13 cyfr). Poszczegolne cyfry symbolu moga miec¢ rdzne znaczenia
w zaleznosci od planu kont, np. 1-sze trzy cyfry moga oznaczac konta syntetyczne, kolejne 2 - pierwszy
poziom analityczny.

konta syntetyczne
Konta o symbolu dwu- lub trzycyfrowym. Umozliwia agregowanie kwot z kont analitycznych.

konta zamkniecie

Wpisanie salda koncowego tzn. réznicy miedzy suma zapiséw po jednej stronie a suma zapisow po drugiej
stronie konta.

kont korespondencja

Zalezno$¢ miedzy kontami bilansowymi ustalajgca, na ktorym koncie bedzie operacja debetowa a na
ktorym kredytowa. Korespondencja kont wynika z zasady podwojnego zapisu.

kont plan (ang. Chart of Accounts)
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Wykaz kont ksiegi gtownej (ewidencji syntetycznej), przyjete zasady ksiegowania na nich operacji
gospodarczych oraz wyceny aktywow i pasywow, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych (ewidencji
analitycznej) i ich powiazania z kontami ksiegi gtownej.

korekta wartosci inwentarzowej srodka trwatego
Zmiana wartosci inwentarzowej

korekta umorzenia

kosztowy krqg - Wn 400..489 = Ma 490 = Wn 5 lub 64

kosztow narzuty (ang. overhead rates, markup rates, surcharges)
Procentowe narzuty kosztow i zysku dla poszczegolnych rodzajow kosztow.

kosztéw rozliczanie
Przeksiegowywanie kosztow ogolnych i wydziatowych na koszty produkcji. Przeksiegowywaé mozna wg
réznych metod (scenariuszy)

kosztéw uktad
2 wgrodzajow (uktad rodzajowy) Jakie koszty zostaty poniesione?

2 wg miejsc powstania (wydziatow, komorek produkcyjnych) Gdzie koszty zostaty poniesione? (zalezy
od organizacji przedsiebiorstwa)

2 wg wytwarzanych produktow lub serii produktow (zlecen) (uktad wg nosnikow, tj. w przekroju
wykonanych produktéw) Na co koszty zostaty poniesione?

kredytow walutowych rozliczanie
W systemie ZO mozna ewidencjonowac zaciagniete kredyty walutowe i rejestrowac sptate rat.

ksiegi
Obejmuja: dziennik, konta ksiegi gtéwnej, konta ksiag pomocniczych, inwentarz (wykaz sktadnikow
aktywow i pasywow), zestawienia obrotow i sald ksiegi gtdwnej i ksiag pomocniczych.

ksiega gtowna (ang. general ledger)

Na kontach ksiegi gtownej dokonuje sie zapisow salda poczatkowego aktywow i pasywow (-->otwarcie
ksiegi) a nastepnie wprowadza sie kolejne miesiace zapisow, zarejestrowanych uprzednio lub
réwnoczesnie w dzienniku.

ksiegi pomocnicze (ang. subsidiary ledger)

Stuza uszczegotowieniu zapisow ksiegi gtownej. Prowadzi sie je jako kartoteki lub jako wyodrebniony
system kont, uzgodniony z zapisami kont ksiegi gtownej. Np. konta ksiag: srodkow trwatych, rozrachunkow
z kontrahentami, rozrachunkow z pracownikami, sprzedazy, zakupow.

ksiegowanie
Trwata aktualizacja zapisow w KSO na podstawie dokumentow

ksiegowan schematy (schematy dekretowania) - automaty ksiegowe
KSO (Kartoteka kont KSO - Kartoteka Stanow i Obrotéw)

KU - Klasyfikacja Ustug

kurs rozchodu waluty
Kurs, ktory przyjmujemy do wyceny wartosci rozchodu waluty, zwykle jest to przecietny (Sredni) kurs
zakupu.

label - nalepka adresowa
Gdy drukujemy ze zbioru odbiorcéw, dostawcow

likwidacja srodka trwatego
Po wykonaniu operacji rozchodu.

limit kredytowy - jakiego mozemy udzieli¢ odbiorcy.
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listy seryjne (korespondencja seryjna)
O tej samej lub podobnej tresci, z adresami z kartoteki kontrahentow

magazyn (ang. location, stock niem. Lager)
Jednostka zajmujaca sie przechowywaniem dobr materialnych.

magazyn gotéwkowy
Symbol magazynu standardowo podawany przy paragonie

magazynowa karta (materiatu, towaru,..) (ang. Iltem Master)
Zawiera komplet informacji o pozycji magazynowej. Pola karty podzielone sa na kilka grup danych:

2 dane ogolne,

= dane dot. sprzedazy (dystrybucji),
2 dane dot. zakupow

= dane dot. produkcji.

marketing
W pakiecie oprogramowania moga byc¢ zawarte nastepujace funkcje wspomagajace sprzedaz (elementy
marketingu):

2 zbiodr klientow potencjalnych (prospect), ktory moze istnie¢ niezaleznie od klientéw rzeczywistych
(account)

zbidr - osob do kontaktow u klienta
zbior konkurentow + produkty konkurencji (co, cena, obrot, uwagi)
zbior kontaktow (patrz RK-TRES)

= mechanizmy tworzenia korespondencji seryjnej (listy seryjne)

v v V¥

marza (ang. Margin, Mark-up)
Réznica miedzy cena zakupu a ceng sprzedazy.

metody naliczania amortyzacji i umorzenia: liniowa, degresywna.

nadptata

Stan w rozrachunkach, gdy kwota zaptaty jest wyzsza od kwoty naleznosci lub zobowigzania. Pokazywane
sa ze znakiem "-". Nadptata moze zosta¢ rozdysponowana na pozycje nie zaptacone lub zwrdcona
kontrahentowi

nadwyzka (superata)
Gdy stan rzeczywisty > stan wg ewidencji.

naleznosci
Kwoty nalezne nam od odbiorcow. Stan naleznosci wyznaczony jest przez saldo Wn kont rozrachunkowych.

NIP - Numer identyfikacji podatkowej. 13 znakow.
niedobor
Gdy stan rzeczywisty < stanu w ewidencji.

nota (dokument finansowy) (ang. Account note)
Nota memoriatowa, polecenie ksiegowania.

nota (pismo)
Pismo do kontrahenta np. zadajace uregulowania naleznosci.

nota korygujqca
Dokument wprowadzony ustawa o podatku od towardw i ustug. Wystawiany przez KUPUJACEGO (nabywce),
gdy kupujacy stwierdzit, ze w fakturze VAT lub korygujacej nastapity omytki

nota obciqgzeniowa
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Zwieksza naleznosci odbiorcy wobec nas. Zmniejsza nasze zobowiazania wobec dostawcy.

nota uznaniowa
Zmniejsza naleznosci odbiorcy wobec nas. Zwieksza nasze zobowiazania wobec dostawcy.

numer inwentarzowy
Symbol identyfikujacy srodek trwaty (6 znakow)

obroty (transakcje) (ang. Turnover)
Zestawienie operacji (transakcji) wykonanych w okreslonym czasie. (konto, odbiorca, dostawca, pozycja
magazynowa, Srodek trwaty). Obroty grupuje sie w okresach czasu, np. miesigcu, roku.

odbiorca (nabywca)
Kontrahent, ktoremu sprzedajemy towary lub ustugi i oczekujemy zaptaty.

odbiorcy karta
Podajemy: dane ogolne, dane finansowe, dane marketingowe

odbiorca gotowkowy (detaliczny, anonimowy)
Ktéremu sprzedajemy za gotowke

odchylenie od ceny ewidencyjnej
Réznica miedzy wycena a wartoscig dokumentu

odchylenia

Omawiane na poczatku dokumentacji
odsetek darowanie - odsetkowa nota

odsetek stawka (stopa)

Procentowa stawka uzywana do obliczania odsetek.

odsetki za zwtoke (odsetki zwtoki)
Kwoty za niedotrzymanie terminu zaptaty

odsetkowa nota
Dokument wystawiany dla odbiorcy. Ma charakter noty obcigzeniowej.

odsetki potencjalne (przewidywane) - w podanym dniu
oferta sprzedazy
Propozycja sprzedazy towardw lub ustug

okres obliczeniowy (ang. accounting period)
Wydzielony okres czasu w obrebie roku obrotowego. Okres obliczeniowy moze pokrywac sie z miesiagcem
kalendarzowym lub nie pokrywac (przesuniety rok).

okres otwarty
Do zbioru okresu otwartego mozna zapisywac¢ dokumenty. Informacje o okresach otwartych i zamknietych
przechowuje sie w zbiorze parametrow firmy. W systemie moze by¢ do 23 okresow otwartych.

okres zamkniety
Do zbioru okresu zamknietego nie mozna zapisywac¢ dokumentow.

okresu zamkniecie
Konczy proces rejestrowania operacji dla danego okresu. Zbiory dokumentéw uzyskuja status "Archiwalne”.

Okresy powinny by¢ zamykane w nastepujacej kolejnosci: najpierw w KB-TRES, potem w NA-TRES i ZO-
TRES, a pozniej i na koncu w MG-TRES i w KG-TRES.

opakowania (opakowania zwrotne - kaucjonowane)
opakowania wielkos¢

operacja gospodarcza (transakcja)
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Zdarzenie gospodarcze. Rejestrujemy w ksiegach pomocniczych i przekazujemy do ksiegi gtéwnej. O
dekretacji, czyli sposobie ksiegowania operacji decyduje zawartosc tabeli symboli operacji.

operacji rodzaje

Transakcje gospodarcze nalezace do tej samej kategorii, np. PR - przychody, RO - rozchody, wptaty,
zaptaty itp.

operacji symbol

Konkretna, elementarna operacja np. PZ /10 z dekretacja.

operacji tabela

Steruje sposobem tworzenia dekretéow (polecen ksiegowania). Zawiera: symbol operacji, nazwe operacji,
definicje konta (cyfry i litery, tzw. maske, ktora bedzie zastgpiona cyframi, np. 300MMGG), strona konta
(Wn, Ma), % kwoty operacji, sposob sumowania (Tak, Nie, Dok)

operator (uzytkownik, ang. user)
Uprawniony do uzywania systemu.

osoba
Pracownik, kontrahent lub inna osoba, ktéra pobiera i rozlicza zaliczki

osoba do kontaktu
Osoba u kontrahenta, z ktorg sie kontaktujemy.

paragon
Dokument sprzedazy. Dokumentuje sprzedaz odbiorcy anonimowemu.

paragon fiskalny
Paragon wydrukowany przez urzadzenie fiskalne.

paragon korygujqcy - faktura korygujaca
paragon - faktura
Paragon moze by¢ zamieniony na fakture.

partia
Czesc zapasow magazynowych przyjeta jedna operacja przychodowa okreslonego dnia po okreslonej cenie
(LIFO / FIFO).

PKWiU - Polska Klasyfikacja Wyrobdw i Ustug
ptatnik PTU
Wystawia i otrzymuje "Faktur e VAT"

PLU
Nr towaru zapisany w pamieci kasy fiskalnej.

podatek naliczony
Naliczony przez dostawcow w fakturach za zakupione towary i ustugi. Podatnik moze obnizy¢ podatek
nalezny o podatek naliczony.

podatek nalezny
Wynikajacy ze sprzedazy (faktur za towary i ustugi).

polecenia ksiegowania
Dekrety utworzone na podstawie dokumentéw. Tworzone sg na podstawie tabeli operacji (operacji tabela).

Przenoszone sa (transmitowane) do systemu KG.

pola tgczqce (klucze relacji)
Wspolne pola w zbiorze rodzica i dziecka

potgczenia miedzy zbiorami (relacje)
Podawanie pol wspolnych dla obu zbiorow.

potwierdzenie wptaty/wyptaty
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Wydruk jednej lub kilku pozycji rejestru kasowego

poziom odnowienia zapasow (ang. ROP: re-order level, point)
Ilos¢ w magazynie, przy ktorej nalezy wystawi¢ zamdwienie do dostawcy

pozycja magazynowa (element) (ang. item)
Ogolne okreslenie produktu, zespotu, materiatu, towaru itp. znajdujacego sie w magazynie. Informacje o
pozycji zapisane sa w magazynowej karcie.

propozycji... (tworzenie, opracowanie, realizowanie)
Mechanizm przetwarzania i selekcji danych, np. przy wysytaniu listow seryjnych, zamowien do dostawcow,
wezwan do zaptaty, zlecen produkcyjnych, itp.

przecena (korekta ceny ewidencyjnej)
Zmiany ceny pozycji magazynowej (E)

przelewu polecenie (niem. Gutschrift, Ueberweisung ang. Bank Transfer)
Moze by¢ wydruk lub przelew elektroniczny.

przesuniecia miedzy magazynami

System kontroluje, aby w wyniku przesunie¢ i zwiazanych z nimi odchylen i zaokraglen nie zmienita sie
wartos¢ zapasow. Gdy przesuwamy pozycje, ktore maja partie (L,F), to operacja przychodu wyceniana
jest wg ceny usrednionej z wszystkich partii. Dlatego nalezy przesuwac oddzielnie ilosci dla kazdej partii.

przychod do magazynu
Zwiekszenia ilosci i wartosci stanu pozycji magazynowej.

PTU naliczony

PTU nalezny

PTU do zaptaty

PTU stawki
Zapisane sa w tabeli stawek. Maja swoje numery. (Na 6 stawek + zwolniona przygotowane sa programy i
procedury obstugi urzadzen fiskalnych)

Query
Zapytanie. Wyrazenie, ktore powoduje wyszukanie danych.

rabat (od wartosci catej faktury sprzedazy)
Zmniejszenie wartosci faktury. Musi by¢ "rozbity" na poszczegoélne stawki PTU, aby wskazac¢ jaka kwota
rabatu przypada na poszczegolne stawki podatkowe i sprzedaz zwolniona.

rachunek
Operacja (transakcja) dotyczaca konta rozrachunkowego.

rachunek bankowy (ang. Bank account)
Do rejestracji stanow i obrotow

rachunek uproszczony
Sprzedaz dla odbiorcow nie (N) bedacych ptatnikami PTU.

rachunek uproszczony korygujacy - faktura VAT - korygujaca

rachunek wynikow (ang. profit and loss statement, income statement,niem. G&V)
Zestawienie informacji o zrodtach kosztow i strat oraz dochodow i zyskow.

raport (zestawienie informacji)

raport (z obliczen)

RCP - Rejestrator Czasu Pracy
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Rejestruje godziny wejscia i wyjscia.

rejestr kasowy (bankowy)
Zestawienie operacji pienieznych.

rejestr sprzedazy, rejestr korekt sprzedazy
rejestr zakupow

rodzaj pozycji magazynowej

Oznaczenie: towar, materiat, czesc, produkt,...

rok obrotowy (ang. fiscal year)
Rok kalendarzowy lub inny okres 12 m-cy. W pakiecie TRAWERS rok obrotowy moze obejmowac inne
miesigce niz kalendarzowe, od kwietnia do marca nastepnego roku.

roku zamkniecie
Konczy proces rejestrowania operacji dla danego roku.

rozchod
Zmniejszenie ilosci i wartosci stanu pozycji magazynowej. Wartos¢ rozchodu wyceniana jest zgodnie z
metoda wyceny.

rozrachunki
Zdarzenia, ktore powoduja powstanie, zwiekszenia i zmniejszenia naleznosci lub zobowiazan (z
odbiorcami, z dostawcami, z pracownikami,...)

rozrachunki walutowe
roznica z zaokrqglen
Z zaokraglenia ceny sredniej wazonej,....

roznice inwentaryzacyjne
Rbznice miedzy stanem ewidencyjnym a rzeczywistym

roznice kursowe (ang. exchange gain or loss)
Roznice kursowe powstaja, gdy kurs waluty w momencie zaptaty lub czesSciowej zaptaty jest inny niz w
momencie powstania naleznosci lub zobowiazania.

segmentacja klientow
Np. wg kategorii ABC (zasada Pareto: gdzie A - uprzywilejowani, B - zwykli, C - pozostali)

seryjne numery (ang. serial inventory tracking)
Numery nadawane poszczegolnym egzemplarzom towarow lub materiatow znajdujacych sie w magazynie
(numery fabryczne).

SET - System Ewidencji Transakcji.
Sprzedaz z magazynéw "ruchomych”.

sezonowe srodki trwale
SIK System Informowania Kierownictwa

stownik danych (ang. data dictionary)

Informacje o zbiorach danych systemu

spis z natury (spis inwentaryzacyjny) (ang. periodic inventory)
srodki pieniezne w drodze

Znajdujace sie miedzy jednym urzadzeniem a drugim.

stan poczqgtkowy (stan na poczatek miesigca, stan na poczatek roku)

statystyki w TRAWERS
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Obroty, stany, sprzedaz, ....
stawka odsetek (stopa)
storno (ang. Reverse entry, Contra-entry)

Poprawianie zapisow: Storno czarne - za pomoca zapisu przeciwstawnego, Storno czerwone (ujemne) - za
pomoca powtorzenia zapisu(wartos¢ ujemna).

struktura produktu (zespotu lub wyrobu)
symbol
Cyfrowe, literowe lub mieszane oznaczenie przedmiotu, zjawiska itp.

symbol operacji
(Moze by¢ oznaczony (*)) - operacji tabela)

SWW - Systematyczny Wykaz Wyrobow
Zastapiony przez PKWiU

telefonu numer
W kartotekach: odbiorcow, dostawcow, uzytkownikow,.....

termin dostawy
Przewidywany termin:

= realizacji zamowienia od dostawcy (dostawy zamowionych pozycji)
= realizacji zlecenia produkcyjnego (dostawy zleconych pozycji)

= realizacji zamoéwienia dla odbiorcy (aby precyzyjnie planowac prace zatadunku towarow nalezy
podawac takze czas realizacji)

termin zaptaty (ang. due days -->dni do zaptaty)
Termin = data operacji + -->dni do zaptaty (z karty odbiorcy) Data, do ktdrej nalezy zaptaci¢ za fakture.

termin waznosci - data waznosci

towary przeterminowane

Uptynat lub uptynie okres waznosci.

transmisja polecen ksiegowania - do KG

tworzenie faktury na podstawie dokumentow rozchodu w MG-TRES

umorzenie srodkow trwatych

Zmniejszenie wartosci srodka trwatego

upomnienie (ponaglenie, monit) (wezwanie do zaptaty)

upust (wtasciwie: opust)

Znizki cen towarow lub ustepstwa na cenie. W Trawers istnieje mechanizm pozwalajacy na obnizenie ceny

(upust) w zaleznosci od: ilosci, wartosci, lub grupy towaru/ustugi przy sprzedazy dla konkretnego
odbiorcy.

upustu (rabatu) numer
Podajemy w karcie odbiorcy

ustug katalog
Zawiera info o ustugach lub towarach, dla ktorych nie prowadzi sie ewidencji iloSciowo - wartosciowej w
kartotece magazynowej

uzgodnienie salda (stanu) rozrachunkow z kontrahentem

waga towaru (materiatu)
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Podajemy w KG (ile wazy sprzedany towar).

waluta (ang. currency)
Jednostka pieniezna innego kraju. (patrz walut tabela).

walut kurséw tabela
Przeliczniki wymiany walut innego kraju na PLN.

wartosc inwentarzowa (wartosc brutto) srodka trwatego
wartos¢ konta
Umowne oznaczenie uzywane podczas budowania formut i automatow.

wezwania do zaptaty
Pisma do kontrahentow (odbiorcow)

wielooddziatowos¢ (wielozaktadowosé)
= finansowa: jednostki sa wydzielone i oddzielnie rozliczaja si¢ z budzetem i wewnetrznie, np.
sprawozdania skonsolidowane

2 logistyczna: jedno planowanie na najwyzszym poziomie (dla wszystkich oddziatow) i kaskadowe
schodzenie z uszczegotowieniem dla poszczegélnych jednostek (uszczegotowienie procesow
zaopatrzenia, produkcji i dystrybucji).

wskazniki finansowe
Np. cykl naleznosci, wskaznik rotacji, struktura terminow sptaty naleznosci, wskaznik zdolnosci
kredytowej

wspolnota mieszkaniowa
wyceny metoda
Ze wzgledow podatkowych oraz organizacji pracy firmy (E,S,F)

wyciqg bankowy (wyciag z rachunku bankowego)
Stany i obroty na rachunku

wykresy - W KG i NZ: stupkowe
wyrob (wyréb ztozony)
Zbudowany z zespotow lub czesci.

wyroéznik (karty magazynowej)
Np. materiaty, surowce, towary. Wyréznik moze by¢ elementem konta ("WW").

wzor formuty

wzorzec dokumentu (ang. forms)
zalegtosci (opoznienia w zaptatach)
Kontrahenci, ktorym minat termin ptatnosci.

zaliczka
Kwota wyptacona osobom, pracownikom i innym wierzycielom (KB)

zamiennik (substytut) (ang........ , hiem. Erzatzartikel)

zamoéwienie do dostawcy (zamowienie zaopatrzeniowe) (ang. Purchase Order, niem. Bestellung)
Chcemy kupic u dostawcy zamdwienie niezrealizowane

zamowien propozycja (zaméwienia zakupu - do dostawcow) (ang. Purchase Advices Raport)

zamoéwienie od odbiorcy (sprzedazy) (ang. Sales Order, Customer Order, niem. Auftrag)
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Porownujemy z iloscig towarow dostepnych w magazynie. Mozemy je zamoéwic u dostawcy lub, gdy chodzi

o wyroby, zleci¢ je do produkcji.

zamowienia zamkniecie
Nie bedzie wiecej sprzedazy lub dostaw

zamowienie zrealizowane
NA - ilos¢ zamodwiona <= ilo$¢ sprzedana (zafakturowana)lub pozycja "Z"

ZA - ilos¢ zamowiona <= ilo$¢ dostarczona lub pozycja “Z"

zapasy (ang. Stock, Inventory)
Materiaty, produkty gotowe, produkcja w toku

zapas minimalny (ang. Safety Stock, Buffer Stock, niem. Sicherheitsbestand)

Minimalna ilo$¢ danej pozycji w magazynie konieczna np. do utrzymania produkcji lub ptynnej sprzedazy.

zapasu odnawianie
Gdy ich poziom spada ponizej ustalonego poziomu

zapasow magazynowych wartosé
Liczona wg cen zakupu (nabycia)

zaplata (dokument zaptaty)
Zmniejszenie naleznosci lub zobowigzania.

zaptaty zwrot
Odwrotna w stosunku do zaptaty.

zapotrzebowania zaopatrzeniowego obliczanie
Co i ile nalezy kupi¢ u dostawcy

zapytanie ofertowe do dostawcy (niem. Preisanfrage)
Co oferuje, za ile,...

zasada podwadjnego zapisu
= na dwoch kontach,

2 na roznych stronach tych kont,
= w tej samej kwocie po obu stronach kont

zasoby - maszyny, urzadzenia, pomieszczenia, ....,
Ktére mamy do dyspozycji

zatwierdzanie (ang. -->posting (posted), niem. -->buchung)

Operacja powodujaca ostateczna aktualizacje kartotek na podstawie zarejestrowanych dokumentow. W

KG: ksiegowanie.

zbiorcze zestawienie przelewéw (“zbioréwka")

zZespot

Moze by¢ sktadnikiem produktu, a sam moze sktadac sie z czesci

zlecenie - oznaczenie - nosnika kosztow (uktad kalkulacyjny)

(cost object-center) i nosnika przychodéw (profit center).W Trawers do szczegbtowego (analitycznego)
ewidencjonowania obrotow w roznych obszarach dziatalnosci, np. sprzedaz na zlecenia, zakup towarow i

ustug na zlecenia, rozchdd materiatow na zlecenia,...

Znaki maskujqce _ KG' u*u’ u!u ] ..?..
Do wybierania i sumowania zapisow kont.

zobowigzania - (ang. Liabilities) - naleznosci
zobowiqzan stan
Aktualne saldo rozrachunkow z dostawca

zuzycie srodka trwatego
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Umorzenie catkowite / wartos¢ brutto

zuzycie materiatu na zlecenie
Rzeczywiste zuzycie (rozchody - zwroty) na zlecenie we wskazanym miesigcu i narastajaco.

zwrot materiatéw (towaroéw)
Zwrot do magazynu zwrot z magazynu. Musimy odszuka¢ dokument bazowy (przychodu lub rozchodu).
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